Rendezvény forgatókönyve
A rendezvény neve:

Időpontja, időtartama:

Helyszínei:

Célkitűzései:

A rendezvény szervezője és társrendezői:

A rendezvény védnökei, támogatói:

Célközönség:

Várható létszám: 

Segédtáblázatok: 

1. táblázat: Az előkészítés forgatókönyve

	Feladat megnevezése
	(rész)határidő
	Felelős(ök)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


2. táblázat: Szervezési és lebonyolítási forgatókönyv

	Időpont
	Határidő
	Feladat/alfeladatok
	helyszín
	Műszaki feltételek
	Személyi feltételek
	Tárgyi feltételek
	Egyéb rendezői feladatok
	Kifizetési módok, összegek
	A feladat felelőse

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3. táblázat: Utómunkálatok forgatókönyve

	Időpont
	Határidő
	Feladat/alfeladatok
	helyszín
	Műszaki feltételek
	Személyi feltételek
	Tárgyi feltételek
	Egyéb rendezői feladatok
	Kifizetési módok, összegek
	A feladat felelőse

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


4. költségvetés

	KIADÁSOK
	BEVÉTELEK

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	ÖSSZESEN
	
	ÖSSZESEN
	


