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Preambulum

Az Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Magyarorszagon
miikod6, allamilag elismert egyhazi fenntartasi egyetem. Tevékenységét bevett egyhaz
elsédlegesen kozfeladatot ellatdo belsé egyhazi jogi személyeként végzi, fenntartdja az Egri
Foéegyhazmegye.

Az Egyetem az Alapitéo Okiratdban meghatarozott cél szerinti f6 tevékenysége az oktatas, a
tudoméanyos kutatas folytatdsa. Fotevékenysége a felséfoku oktatds. Az Egyetem
alaptevékenysége soran az Alapitd Okiratadban felsorolt feladatokat latja el. Az Egyetem
vallalkozasi tevékenységet jogszabalyban meghatarozott modon végezhet.

Az Egyetem Szamviteli politikdjat (a tovabbiakban: Szabalyzat) a céljai megvaldsitasat
eldsegitd szamviteli rend kialakitasa érdekében készitette el. A Szamviteli politika szorosan
kapcsolodik az Egyetem gazdalkodasi szabalyzataihoz, elsésorban a Szervezeti és Mikodési
Szabalyzathoz.

Az Egyetem adatai:

- Megnevezés: Eszterhazy Kéroly Katolikus Egyetem
- Székhelye: 3300 Eger, Eszterhazy tér 1.

- Adészama: 19308698-2-10

- KSH statisztikai szamjel: 19308698-8542-552-10

- Fotevékenység: 8542 Felsdfoku oktatés

- Gazdalkodasi forma: bevett egyhdz els6dlegesen kozfeladatot ellatd belsd egyhazi jogi
személye

I. A Szamviteli politika altalanos elvei

A Szabalyzat hatalya

1.§

(1) A Szabalyzat hatdlya kiterjed az intézmény valamennyi szervezeti egységére, kiilonosen
azon dolgozokra, akik bizonylatok kiallitdsaval, feldolgozasaval ¢&s ellendrzésével
foglalkoznak.

(2) A személyi hatdlya kiterjed a szamviteli, pénziigyi tevékenység folyamatidban résztvevo
személyekre, feladataikra és felelsségiikre. A targyi hatalya kiterjed az Egyetem, Szervezeti
és Mikodési Szabalyzat 1. kotetében a Szervezeti €s Miikodési Rendben felsorolt valamennyi
egyseégeére.
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A szabalyzat szempontjabdl relevans jogszabalyok, szabalyzok

2.8
(1) Az Egyetem Szamviteli politikajanak kialakitasanal figyelembe vett hatalyos jogforrasok:
a) a szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.);

b) az egyhazi jogi személyek beszamolokészitési és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl szold 296/2013. (VIL.29.) Kormanyrendelet;

¢) a nemzeti felséoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. torvény hatalyos rendelkezései;

d) az altalanos forgalmi adorol szolo 2007. évi CXXVII. torvény (tovabbiakban: AFA-tv.);
e) a személyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVII. torvény (tovabbiakban: SZJA-tv.);
) az adozas rendjérol szolo 2017. évi CL. torvény (tovabbiakban: Art.),

(2) Az Egyetem szamviteli politikajat érinté egyéb intézményi, belsé szabalyzatok, utasitasok,
eljarasrendek, tajékoztatok, intézkedések eldirdsai kiegészitik a Szabalyzatot.

A Szamviteli politika célja, altalanos kovetelményei

3.§

(1) A Szamviteli politika célja a Szt., valamint a beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségre
vonatkoz6 kormanyrendelet végrehajtasdhoz sziikséges egyetemi szintli eljarasok, modszerek
szabalyainak kialakitasa, egységbe foglalasa.

(2) A Szamviteli politika feladata olyan szamviteli rendszer miikodtetése, amely alapjan
Osszeallitott éves beszamold megbizhato, valos képet nyujt a gazdalkodasrol, illetve a vagyoni,
pénziigyi, jovedelmi helyzetrdl, és ezzel egyidejiileg alkalmas informacidkat szolgaltat a
vezetdi dontések meghozataldhoz is.

(3) A Szamviteli politika ugy felel meg a vele szemben tamasztott kovetelményeknek, hogy a
Szt-ben megfogalmazott alapelvekre, értékelési eljarasokra épiil és figyelembe veszi az
Egyetem sajatossagait.

(4) A Szamwviteli politika tartalmazza:

a) az alkalmazott szamviteli alapelveket, a szamviteli nyilvantartasi, informatikai rendszerek
meghatarozasat,

b) a Szamviteli politika céljat, tartalmat,
¢) a szamvitelpolitikai dontéseket,
d) a tételes eldirasokat.

(5) Az Egyetem Szamviteli politikaja alapozza meg a szamviteli rendszer milkodését, az
adatfeldolgozas modszerét €s az ellendrzés rendszerének kialakitasat.

(6) A Szamviteli politika és annak keretébe tartozo szabalyzatok elkészitéséért, modositasaért,
fobb iranyainak meghatarozasaért, a Szenatus elé terjesztéséért az Egyetem rektora
megbizasabol a gazdasagi féigazgatd a felelds.
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(7) A szamviteli politika keretében 6nall6 szabalyzatként kertil elkészitésre:
a) Eszk6zok és a forrasok értékelési szabalyzata;
b) Eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata;
C) Pénz- és értékkezelési szabalyzat;
d) Bizonylati szabalyzat.

(8) Az Egyetem vezet6jének feleldsségi jogkorébdl adodoan biztositania kell a gazdasagi
szervezet altal az eljarasi moddszerek, szabalyok oOsszeallitasat és gondoskodni kell azok
bevezetésérol.

(9) Belso ellenérzés keretében gondoskodni kell az eljarasi modszerek gyakorlatban torténd
érvényesiilésének ellendrzéséral.

(10) A Szamviteli politikat vagy a kapcsolodd szabalyzatait meg kell valtoztatni, ha
jogszabalyban, bels6 informacios rendszerben, tevékenységi korben, értékelési vagy mindsitési
szabalyban olyan valtozés all be, amely azt sziikségessé teszi. A szabalyzatok modositasat a
Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan a valtozasok hatalybalépését kdvetd 90 napon beliil végre kell
hajtani.

(11) A Szamviteli politikaban torténd valtozas modositasi javaslatanak elkészitése a gazdasagi
féigazgato iranyitasadval a Gazdasagi Osztaly csoportvezetdinek feladata az alabbiak szerint:

a) Eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata: szamviteli csoportvezetd;

b) Eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata: vagyongazdalkodasi
csoportvezeto;

C) Pénz- és értékkezelési szabalyzat: pénziigyi csoportvezeto;

d) Bizonylati szabalyzat: pénziigyi csoportvezetd.

A szamviteli alapelvek

4. §

(1) Az Egyetemnek a mikodése soran a Szt-ben meghatarozott szamviteli alapelveket
alkalmaznia kell, melytdl eltérni az Szt-ben vagy kapcsolodd Rendeletekben kiilon
szabalyozottan lehet.

(2) Valodisag elve: a konyvvitelben rogzitett és a beszamoloban szerepld tételeknek a
valosagban is megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, leltarral alatimasztottaknak, kiviilallok
altal is megallapithatoknak kell lenniiik. Ertékelésiiknek meg kell felelniiik a Szt-ben eldirt
értekelési elveknek és az azokhoz kapcsolddo értékelési eljarasoknak.

(3) Vilagossag elve: a konyvvezetést és a beszamolot attekinthetd, érthetd, a Szt-nek megfeleld
rendezett formaban kell elkésziteni.

(4) Folytonossag elve: a naptari év nyitd6 mérlegében szerepl6 adatoknak meg kell egyezniiik
az el6zo évi zaromérleg megfeleld adataival. Az egymast kovetd években az eszkdzok és a
forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak a jogszabalyokban meghatarozottak szerint
valtozhat.

(5) Egyedi értékelés elve: az eszkozoket €s a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamolo
elkészitése soran egyedileg kell rogziteni és értékelni.
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(6) Tartalom elsddlegessége a formaval szembeni elv: a beszamoldban és az azt alatimasztod
konyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen
kell bemutatni, elszamolni.

(7) Az idébeli elhatarolas elve szerint az olyan gazdasagi események hatasait, amelyek két vagy
tobb elszamoldsi idészakot érintenek, az adott idOszak bevételei és koltségei kozott olyan
aranyban kell elszamolni, ahogy az az alapul szolgalé idészak és az elszamolasi id6szak kozott
megoszlik. A 296/2013. K(VIIL.29.) Kormanyrendelet adta lehetéséggel élve az Egyetem nem
alkalmazza az idObeli elhatarolasokat azzal a kitétellel, hogy ugyanezen Kormanyrendelet 7.§
(4) pontjaban eldirtan - ,a tovabbutalasi céllal kapott tamogatast elkiilonitetten kell
nyilvantartani. Az adott naptari évben tovabbutalasi célu bevételként elszamolt, de még tovabb
nem utalt 6sszeget a kettds konyvvitelt vezetoknél idébelileg el kell hatarolni” — alkalmazando.

(8) A vallalkozas (miikddés) folytatasanak elve szerint abbol kell kiindulni, hogy az Egyetem
a belathaté jovoben is fenn tudja tartani miikodését, folytatni tudja tevékenységét és nem
varhaté a miikodés besziintetése vagy barmilyen okbdl torténd jelentds csokkenése. A
beszamolo elkészitésénél figyelembe kell venni a targyévben bekovetkezett szervezeti,
szerkezeti ¢és feladatvaltozasokat, a korrigalt bazis képezi a kovetkezd évi koltségvetés alapjat.
A szamviteli beszamoloban a feladatok végrehajtasanak ugy kell megjelennie, hogy az biztos
alapot adjon a jovObeni pénziigyi tervezéshez, a miikodés a jovOben is folytathato legyen.

(9) A teljesség elve értelmében konyvelni kell az adott gazdasagi évre vonatkozoan minden
olyan gazdasagi eseményt, amely hatast gyakorol az eszk6zokre és a forrasokra, illetve a
targyévi eredményre ideértve azokat is, amelyek a mérleg fordulonapjat kovetéen, de még a
mérlegkészités napjat megelézéen valnak ismertté.

(10) A kovetkezetesség elve szerint a beszamol6 tartalma és formaja, valamint az azt

alatamaszt6 konyvvezetés tekintetében az allandosagot és az dsszehasonlithatosagot biztositani
kell.

(11) Az osszemérés elve szerint adott idészak eredményének meghatarozasakor az adott
1d6szak elismert bevételeit €s az azoknak megfeleld koltségeket (raforditdsokat) kell szamitasba
venni, fiiggetleniil azok pénziigyi teljesitésétol.

(12) Az 6vatossag elve szerint nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel
pénziigyi realizdldsa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatdrozasa soran az értékvesztés
elszamolésaval, a céltartalék képzésével kell figyelembe venni az eldrelathatdé kockézatot és
feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az az lzleti év mérlegének fordulonapja és a
mérlegkészités idopontja kozott valt ismertté. Az értekcsokkenéseket, az értékvesztéseket €s a
céltartalékot el kell szamolni fliggetleniil attol, hogy az {izleti év eredménye nyereség vagy
veszteség.

(13) A brutto elszamolas elve alapjan a konyvviteli elszamolasoknal a kotelezettségeket és a
koveteléseket, a bevételeket és koltségeket egymdssal szemben elszamolni nem lehet, kivéve a
Szt-ben rogzitett eseteket.

(14) A Iényegesség elve szerint 1ényegesnek mindsiil a szamviteli beszamol6 szempontjabol
minden olyan informacio, amelynek elhagyéasa vagy téves bemutatasa — az €szszertiség hatarain
beliil — befolyasolja a beszamolo6 adatait felhasznalok dontéseit.

(15) A koltség-haszon Osszevetésének elve szerint a szamviteli beszamoloban (mérleg,
eredmény-kimutatds, kiegészité melléklet) szereplé informaciok hasznalhatdsiga
(hasznossaga) alljon aranyban az informaciok eldallitdsdnak koltségeivel.
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1. Konyvvezetés

A konyvvezetés modja

5.§

(1) Altalanos szabaly, hogy minden gazdasagi eseményrdl, miiveletrdl, amely az eszkozok,
illetve a forrasok allomanyat, Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani és a
szabalyszerlien kiallitott bizonylatok adatait a konyvviteli nyilvantartasokban rogziteni kell.

(2) Az Egyetem a Szt. eldirasainak megfelelden a kettds konyvvitel szabalyai szerint vezeti a
konyveit, magyar nyelven, magyar forintban.

(3) A konyvvezetés soran az Egyetem koteles elkiilonitetten kimutatni a ra vonatkozo, sajatos
gazdalkodasi jogszabalyban meghatarozott alaptevékenységgel, valamint a vonatkozé kiilon
jogszabaly szerint meghatarozott vallalkozasi tevékenységgel kapcsolatos arbevételeket,
raforditasokat (koltségeket).

(4) Az Egyetem a kapott adomanyokat, tamogatasokat bevételként szamolja el. Az Egyetem a
konyvvezetés soran koteles elkiilonitetten kimutatni a kapott adomanyt, a kozcélu adomanyt és
azok felhasznéldsat, amennyiben az adoményrol a tarsasagi adorodl és az osztalékadorol szolo
torvény rendelkezései szerint kedvezmény igénybevételére jogositd igazolast allit ki.

(5) A fokonyvi konyvelésben az eszkozokben és a forrasokban bekdvetkezett valtozasokat
valdsaghtien, folyamatosan, zart és attekinthetd rendszerben mutatja be, alatamasztva a mérleg
¢s az eredmény-kimutatas adatait. A gazdasagi eseményeket a Szamlarendben meghatarozott
szamlékon kell rogziteni.

(6) A fokonyvi konyveléssel szoros kapcsolatban - az értékadatok szamszer(i egyeztetésének
lehetdségét biztositva - tovabbi részletezd nyilvantartasokat is vezetni kell, amennyiben azt
jogszabaly eldirja.

(7) Az analitikus nyilvantartasok és a fokonyvi konyvelés adatainak ellendrzése kotelezd a
zarasi feladatok, a mérleg készitése soran.

A bizonylatok feldolgozasi rendje

6. §

(1) Minden gazdasagi miiveletrdl, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az eszkdzok
forrasainak allomanyat vagy 6sszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiéllitani. A gazdasagi
miiveletek (események) folyamatat tiikr6z6 Osszes bizonylat adatait a konyvviteli
nyilvantartasokban rogziteni kell.

(2) A szamviteli (konyvviteli) nyilvantartasokba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylat
alapjan szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszerti az a bizonylat, amely az adott gazdasagi
miiveletre (eseményre) vonatkozoan a konyvvitelben rogzitendd és a mas jogszabalyban eldirt
adatokat a valdsagnak megfeleléen, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos
alaki és tartalmi kdvetelményeink és amelyet — hiba esetén - eldirasszerlien javitottak.

(3) A fékonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti
egyeztetés és ellendrzés lehetdségét fiiggetleniil az adathordozok fajtajatol és a feldolgozas
technikajatol (kézi vagy gépi) logikailag zart rendszerrel biztositani kell.
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(4) A konyvvezetés részletezd nyilvantartasaihoz alkalmazott informatikai programok:

a) a konyvviteli és részletezo nyilvantartasok tekintetében a NEPTUN Egységes Tanulmanyi
Rendszer Gazdalkodasi rendszermodul (tovabbiakban: NEPTUN GR),

b) a hallgatéi kotelezettségek, befizetések és tanulmanyi adatok tekintetében a NEPTUN
tanulmanyi rendszermodul,

¢) a bér nyilvantartasdhoz és konyveléséhez pedig a NEPTUN Egységes Tanulmanyi
Rendszer Humaneréforras rendszermodul (tovabbiakban: NEPTUN HR).

A konyvvezetés szabalyai

7.8

(1) A konyvvezetés a tevékenység soran eléforduld, az eszkozokre és a forrasokra, azok
valtozasara és az eredmény alakuldsara hat6é gazdasagi eseményeknek a valosagnak megfeleld,
folyamatos, zart rendszer(i nyilvantartasa. A konyveket forintban, magyar nyelven, a szamviteli
alapelvek figyelembevételével, az egységes szamlakeret 1-9. szadmlaosztalyaban,
attekinthetden, a kettds konyvvitel szabalyai szerint kell vezetni, és azt a gazdasagi év végével
lezarni.

(2) Az 1-3. szamlaosztalyban az eszkozok, a 4. szamlaosztalyban a forrasok konyvviteli
szamlait kell vezetni.

(3) Az 5-6s szamlaosztalyban a koltségeket koltségnemenként kell vezetni.

(4) A 8-as szamlaosztalyban a raforditasokat kell vezetni. Raforditasként az elszamolt
anyagjellegli, személyi jellegli raforditasok, az elszamolt értékcsokkenés, az egyéb
raforditasok, a pénziigyi miiveletek raforditasai jellennek meg.

(5) A 9-es szamlaosztalyban kell vezetni az eszkozok és szolgaltatasok értékesitése nettd
arbevételeit, az egyeb bevételeket és a pénziigyi miiveletek bevételeit.

(6) A mérlegkészités idOpontjaig az elszamolasokat rendezni kell a megfeleld konyvviteli
szamlakra.

A konyvviteli zarlat szabalyai

8. §

(1) A konyvviteli zarlat soran az elszdmolasi id6szakokat kovetden el kell végezni a folyamatos
konyvelés teljessé tétele érdekében sziikséges

a) kiegészito, helyesbitd, egyeztetd, 0sszesitd konyvelési munkakat;

b) a f6konyvi kivonat elkészitését.
(2) A konyvviteli zarlatot évente el kell végezni a beszamolokészitéshez, a gazdasagi évet
kovetden.

(3) Az éves konyvviteli zarlat keretében a részletezd nyilvantartasok egyezdségének
vizsgalataval el kell végezni a kdnyvvezetés helyességének ellendrzését.
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(4) Az éves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni

a) a megfeleld fokonyvi szamldk egyenlegének egyeztetését a havi utolséd
bankszamlakivonat adataival;

b) a fokonyvi pénztar szamla egyenlegének egyeztetését az utols6 pénztarjelentés adataival,
c) analitikus konyvelési feladasok ,,vegyes” konyveléseit ellendrizni

d) az immaterialis javak, targyi eszk6zok, készletek allomanyvaltozasainak - igy kiillondsen
sajat eloallitas, anyagfelhasznalas, selejtezés, aktivalas, térités nélkiili atadas, atvétel -
elszamolasat,

e) a befektetett eszkozok és a forgoeszkozok téves besoroldsanak helyesbitését,

f) a terv szerinti értékcsokkenés elszamolasat,

g) a terven feliili értékcsokkenés elszamolasat,

h) a befektetett eszk6zok fokonyvi és analitikus nyilvantartasanak egyeztetését,

1) a készletek fokonyvi és analitikus nyilvantartasanak egyeztetését,

j) az AFA-val kapcsolatos elszamolasokat,

K) a személyi jellegli raforditasokkal, adokkal 6sszefiiggd elszamolasokat.

I) a fokonyvi kivonat alapjan a konyvelés helyességének ellenérzését.

m) a leltari kiilonbozetek elszamolasat,

n) az eszkdzok értékelését, az értékvesztés elszamoldsat és annak visszairasat, az esetleges
terven feliili értékcsokkenés visszairasat, az értékhelyesbités elszamolasat,

0) a kiilfoldi pénzeszkozokre szold eszkozoknek és forrasoknak a mérleg fordulonapjan
torténd atértékelését,

p) a behajthatatlan kdvetelések elszamolasat,

g) az iddbeli elhatarolasok elszamolasat,

I a zar6 befejezetlen termelés készletre vételét,

s) az 581. Sajat termelésii készletek dllomanyvaltozasa és az 582. Sajat eldallitast eszk6zok
aktivalt értéke konyvviteli szamlainak zarasat,

t) az 5. szamlaosztadly 51-57. szamlacsoport konyvviteli szdmldinak atvezetését a 8.
szamlaosztaly konyvviteli szdmlaira,

u) a 8. és 9. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat a 493. Addzott eredmény
elszamolasa konyvviteli szamlaval szemben,

V) az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szamlak lezarasat a 492. Zaromérleg szamla konyvviteli
szdmlaval szemben.

A szamlarendre vonatkozo szabalyok

9.§
(1) Az egységes szamlakeret alapjan szamlarendet kell késziteni, mely e Szabalyzat mellékletét
képezi.
(2) A szamlarendben kell szabalyozni

a) a konyvvezetés részletes szabalyait,

b) a részletezd nyilvantartdsok vezetésének modjat, azoknak a kapcsolodd konyvviteli és
nyilvantartasi szamlakkal valo egyeztetését, dokumentalasat,

C) az Gsszesitd bizonylat tartalmi és formai kovetelményeit.
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(3) A szamlarendhez kapcsolodo dontések:

a) a mérleg eszkoz- és forrastételeit, az eredménykimutatas bevétel- és raforditastételeit
alatdmaszté fokonyvi szamlak legaldbb a beszamolod sorainak megfeleld mélységben
keriilnek tagolasra azzal, hogy a fékonyvi szamlak tovabbi bontdsa minden olyan esetben
kotelezd, amely a Szt. beszdmolokészitési kotelezettségén tul informacios igény kielégitése
miatt elkertilhetetlen;

b) az Egyetem konyvvezetésében a koltségeket koltségnemenként az 5. szamlaosztalyban
szamolja el,

) az Egyetem a 6. és 7. szamlaosztalyt a kozvetlen és kozvetett koltségek elkiilonitésére
nem hasznalja;

d) az Egyetem a konyvviteli rendszerben rogzitett adatokat a vezetdi informacios igények
kielégitésére is fel kivanja hasznalni.

A szamviteli bizonylatokkal szemben tamasztott kovetelmények

10. §

(1) A szamviteli bizonylatoknal a bizonylati elvre és a bizonylati fegyelemre, a szamviteli
bizonylatokra, a szigort szamadasi kotelezettségre és a bizonylatok megdrzésére az Szt. 165. §
(1), (2) és (4) bekezdését, valamint a 166-169. §-ait kell alkalmazni.

(2) A szamviteli bizonylatokat — a bér, illetve személyi juttatassal kapcsolatos dokumentumok
kivételével — legalabb 8 évig (fokonyvi kivonat, részletez6 nyilvantartasok stb.) papiralapt és
elektronikus formaban is meg kell 6rizni.

I11. Beszamolasi kotelezettség, mérleg- és eredménykimutatas

Beszamolasi kotelezettség

11. §

(1) Az Egyetem, mint egyhazi jogi személy, a beszamoldjanak elkészitésénél a Szt.
rendelkezésein til a rd vonatkoz6 296/2013 (VII.29) Korm.rendelet eldirasait alkalmazza.

(2) A konyvek zarasat kovetéen bizonylatokkal, szabalyszeri konyvvezetéssel, folyamatosan
vezetett részletezd nyilvantartasokkal, a konyvviteli zérlat soran készitett f6konyvi kivonattal,
valamint leltarral alatamasztott egyszerisitett éves beszamoldt magyar nyelven, ezer forintban
kell elkésziteni.

(3) A egyszeriisitett éves beszamolo (a tovabbiakban beszamolo) részei:

a) egyszertisitett mérleg,
b) eredmény-kimutatas.

(4) Az Egyetem kiegészité mellékletet és iizleti jelentést nem készit.

(5) A beszamol¢ elkészitéséért a gazdasagi féigazgato a felelds.
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(6) A beszamolonak az Egyetem vagyoni, pénziigyi ¢és jovedelmi helyzetérol és azok
valtozasarol megbizhato és valds képet kell mutatnia. Tartalmaznia kell minden eszkdzt, a sajat
tokét, a céltartalékot és minden kotelezettséget (figyelembe véve az iddbeli elhatarolasok
tételeit is), tovabba az idoszak bevételeit €s raforditasait, az adozott eredményt, valamint azokat
az adatokat, szoveges indoklasokat, amelyek a valos vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetének,
miikddése eredményének bemutatasahoz sziikségesek.

(7) Az egymast kovetd iizleti évek beszamoldinak Osszehasonlithatosagat a mérleg és az
eredménykimutatds szerkezeti felépitésének, tagoldsanak ¢és tartalmanak, valamint a
mérlegtételek értékelési elveinek és eljarasainak allandosagaval kell biztositani.

(8) A beszamolot a rektornak és a gazdasagi féigazgatonak a hely és a keltezés feltiintetésével
kell alairnia.

(9) A beszamolasi idGszak (iizleti év) idétartama megegyezik a naptari évvel. A mérleg
fordulonapja az iizleti év utols6 napja, azaz december 31.

(10) Az Egyetem beszamolojat a Fenntarto elozetes engedélye utan a Szenatus fogadja el. A

Szenatus részérdl elfogadott beszamolon a Fenntartd utodlagos jovahagyasanak is szerepelnie
kell.

(11) Az Egyetem az elfogadott beszamolot nem koteles kozzétenni.

(12) Az Egyetem alland6 konyvvizsgaldo megbizasara nem kotelezett.

Fokonyvi és analitikus nyilvantartasok

12.§

(1) A f8konyvi konyvelés az eszkozokben és forrasokban bekovetkezett valtozasokat
valdsaghtien, folyamatosan, zart és attekintheté rendszerben mutatja, alatdmasztva a mérleg és
az eredmény-kimutatas adatait.

(2) A fokonyvi konyvelés alkalmazott fokonyvi szdmlainak megnevezését és tartalmat,
valamint a leggyakoribb szdmladsszefiiggéseket a Szamlarend tartalmazza. A Szamlarendben
keriiltek szabalyozasra tovabba az egyes szamlakhoz kapcsolodo analitikak is.

(3) Az analitikus nyilvantartasok és a foékonyvi konyvelés adatainak Osszhangja a
munkafolyamat kialakitasa altal biztositott, azonban az egyezdség ellendrzését a mérlegkészités
soran kotelezben el kell végezni.

Meérleg és eredmény-kimutatas
13. §

(1) Az Egyetem a mérleget a 296/2013. (VI1I. 29.) Korm. rendelet 1. szamt melléklete szerint
allitja Gssze.

(2) Az eredmény-kimutatast az Egyetem 0sszkoltség eljarassal késziti el.

(3) Az Egyetem nem ¢l a Szt. 22. §, illetve a 71. § szerinti Osszevonasi és részletezési
lehetéségekkel sem a mérleg, sem az eredménykimutatds esetében.
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(4) A mérlegben a befektetett eszk6zok kozott kell kimutatni az immaterialis javakat, a targyi
eszkozoket és a befektetett pénziligyi eszkozoket. A kisértéki targyi eszkozok az Egyetem
tevékenységét éven tul, tartdsan szolgaljak, de egyedi bekeriilési értékiik nem haladja meg a
200 eFt-ot.

(5) A mérlegben a gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni

a) a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, lizembe helyezett, a tevékenységet szolgalo - igy
kiilondsen, oktatasi, kutatasi célu - informatikai és egyéb eszkozoket;

b) a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, iizembe helyezett, forgalmi rendszammal ellatott
kozuti jarmiiveket, a vizi és 1égi személy- €s aruszallitd eszkozoket;

¢) az eszkdzokon végzett és aktivalt beruhazasokat, felujitasokat.

(6) A mérlegben a forgdeszkozok kozott kell kimutatni a készleteket, a koveteléseket és a
pénzeszkozoket.

(7) A mérlegben a készleteken beliil kell kimutatni a vasarolt készleteket, az atsorolt, kovetelés
fejében atvett készleteket, az egyéb készleteket, a befejezetlen termelést, a félkész termékek,
késztermékek értékét, valamint a novendék, hizé és egyéb allatokat.

(8) A mérlegben a vasarolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat és az arukat.

(9) A mérlegben az aruk kozott kell kimutatni az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi
eszkozoket - ideértve a betétdijas gongydlegeket is -, amelyek a beszerzés €s az értékesités
kozott valtozatlan allapotban maradnak, bar értékiik valtozhat.

(10) A mérlegben a kovetelések kozott kell kimutatni az aruszallitasbol és
szolgaltatasnyujtasbol szarmazé vevoi koveteléseket (belfoldi, kiilfoldi és NEPTUN-ban kiirt
hallgatoi koveteléseket).

(11) A kovetelések kozott kell kimutatni az olyan egyéb koveteléseket, mint szolgaltatasokra
adott eldlegeket, munkavallaloknak folyositott eldlegeket, munkavallalokkal szembeni egyéb
eldirasokat, dolgozonak folyositott lakaskolcsont, a tartosan adott kolesonokbdl atsorolt
koveteléseket, valtokoveteléseket, részesedésekkel, értékpapirokkal kapcsolatos koveteléseket
IS.

(12) A mérlegben a pénzeszkozok kozott kell kimutatni

a) a pénztarakat, csekkeket, betétkonyveket;
b) a forintban és devizaban vezetett szamlakat.

(13) A mérlegben a pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a készpénzt,
valamint a pénzforgalmi betétkonyvekben kezelt pénzeszkozok allomanyat, valamint az
elektronikus pénzt.

(14) A mérlegben a forintszamlak és a devizaszamlak kozott kell kimutatni a szamlavezetd
pénzintézetnél forintban és devizaban vezetett fizetési szamlakat.

(15) A mérlegben az eszk6zok kozott kell Kimutatni az aktiv idébeli elhatarolasokat.
(16) A mérlegben a forrasok kozott kell kimutatni

a) a sajat tokét,

b) a céltartalékokat,

c) a kotelezettségeket és

d) a passziv iddbeli elhatarolasokat.
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(17) A mérlegben a sajat tokén beliil kell kimutatni:

a) a sajat tOke az induld t6kébdl, tékevaltozasbol, értékelési tartalékbol és adozott
eredménybdl all.

b) indul6 tékeként az Egyetem rendelkezésére bocsatott és tulajdonaba adott vagyont kell
Kimutatni.

C) tékevaltozasként az Szt-ben meghatarozott téketartaléknak és eredménytartaléknak
megfeleld tételek egylittes 0sszegét kell figyelembe venni.

(18) Az eredménykimutatasban az adozott eredmény a naptari évben elszamolt értékesités netto
arbevételének, az eszk6zok kozott allomanyba vett sajat teljesitmények értékének, az egyéb
bevételeknek és a pénziigyi miiveletek bevételeinek, valamint a naptari évben elszamolt
anyagjellegli raforditdsok, személyi jellegli raforditasok, értékcsokkenési leirds, egyéb
raforditasok €s a pénziigyi miiveletek raforditasai egyiittes 6sszegének kiilonbozete, csokkentve
az adofizetési kotelezettséggel.

(19) Az Egyetem az eredmény-kimutatasban egymastol elkiilonitve mutatja ki a korabbi év(ek)
jelentés Osszegli hiba(i)t, mely(ek)et a hibafeltaras évének adataitdl elkiilonitetten kell
bemutatni.

(20) A mérlegkészités idépontja a mérleg egyes tételeihez kapcsolodéan meghatarozott azon —
a mérleg fordulonapjat kéveté — iddpont, amely iddpontig a megbizhatd és valds vagyoni,
pénziigyi, jovedelmi helyzet bemutatasahoz sziikséges értékelési feladatokat el lehet és el kell
végezni.

(21) A mérlegkészités idépontja az iizleti év mérlegfordulonapjat kdvetd év marcius 31. napja.

IV. Az eszkozok és forrasok értékelési szabalyai

rrrrr

14. §

(1) A Szt. az eszk6zok befektetett eszk6zok €s forgdeszkozok koze torténd besorolast a tervezett
hasznalati id6 alapjan hatarozza meg. Igy azon eszkozoket, amelyek az Egyetem tevékenységét
egy éven tul szolgdljdk, a befektetett eszk6zok kozé, amelyek éven beliil szolgaljék, a
forgdeszkozok kozé kell besorolni.

(2) Kis értékii immaterialis joszagnak és targyi eszkdznek kell mindsiteni azokat az eszkozoket,
amelyek tartosan — egy évnél hosszabb ideig — szolgaljak a tevékenységet és egyedi beszerzési
értékiik vagy eldallitasi koltségiik nem haladja meg a 200.000 Ft-ot. A beszerzéskori értéket az
lizembehelyezést kovetden egyszeriisitett értékcsokkenési eljarassal (azonnali leirdssal) kell
elszamolni.

(3) A konyvviteli mérlegben értékkel nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évo készletekrol,
kis értékli immaterialis javakrol, targyi eszk6zokrol mennyiségi nyilvantartast kell vezetni. Az
ilyen készletek, kis értékli immateridlis javak, targyi eszkozok leltarozasat, tényleges
szambavételét a targyi eszkoz leltarozassal egyidejlileg a mennyiségi nyilvantartas alapjan kell
elvégezni.

(4) A Szabalyzatban az eszkozok értékelésével kapcsolatos stratégiai dontéseket kell rogziteni.
A konkrét szabalyokat az Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza.

(5) A készletek nyilvantartasa atlagaron torténik.
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A bekeriilési érték meghatarozasa

15. §

(1) Vételar, eladasi ar: a termékek, szolgaltatasok beszerzése, értékesitése utan fizetett, kapott,
arkiegészitéssel és felarral —ideértve az utolag felszamitott felarat és a vételi, eladasi arat noveld
mas korrekciokat is — novelt, engedményekkel csokkentett, altalanos forgalmi ad6t nem
tartalmazd ellenérték.

(2) Bekeriilési érték:

a) Az eszkozok bekeriilési (beszerzési és eldallitasi) értékének meghatarozasanal a Szt. 47-
51. §-ainak eldirasai szerint kell eljarni.

b) Az elézetesen felszamitott, levonhato altalanos forgalmi add, tovabba az Altalanos
forgalmi adordl szold torvény szerinti ellenérték ardnydban megosztott eldzetesen
felszamitott altalanos forgalmi ado6 le nem vonhat6 hanyada nem része a bekeriilési értéknek.
c) A devizaszamlan nyilvantartott devizakészlet bekeriilési értéke a nyilvantartasba vételkori
idépontban érvényes MNB hivatalos devizaarfolyam; forintért vasarolt devizakészlet esetén
a kifizetett ellenérték. A devizakészlet felhasznaldsa a NEPTUN GR rendszer éltal szdmitott
sulyozott atlagarfolyamon torténik.

d) Kiilfoldi pénzértékre sz0l6 kovetelést, kotelezettséget az MNB altal kdzzétett hivatalos
devizaarfolyammal szamolt forintértéken kell nyilvantartdsba venni. Az Egyetem a
befektetett eszkozok, a készletek, a koltségek és a raforditasok forint Osszegének
meghatarozasanal valasztja az AFA-torvénynek az altalanos forgalmi add Ft-ban torténd
meghatarozasara vonatkozo eldirésait.

e) Az eszkozok bekeriilési értékének részletes szabalyait az Eszk6zok és forrasok értékelési
szabalyzata.

Immaterialis javak, targyi eszk6zok iizembe helyezése

16. §

(1) Az Egyetemen iizembehelyezési okmany nélkiil nyilvantartasba vehetd beszerzett
immaterialis javakat az el6z6 pontban meghatarozott bekertilési értéken a NEPTUN GR targyi
eszkozok moduljaban kell nyilvantartasba venni.

(2) Uzembehelyezési okmany nélkiil lehet hasznilatba venni a vagyoni értékli jogokat
(licencek, felhasznaloi jogok, egyedi és dobozos szoftvertermékek hasznalati joga).

(3) Uzembehelyezési okmannyal kell hasznalatba venni az ingatlan-beruh4zasokat, ingatlan-
felyjitasokat, gépeket, berendezéseket, felszereléseket, jarmiiveket.

(4) Az iizembehelyezés dokumentécidja a programbdl nyomtathat6 allomanybavételi bizonylat.

(5) Az ¢piiletek beruhazasi (felujitasi) koltségeit a befejezetlen beruhdzasok kozott kell
nyilvantartani mindaddig, amig annak miiszaki dtaddsa meg nem torténik.

(6) Allomanybavétel (aktivalas) ingatlanok esetében csak az atadasrdl késziilt jegyz6konyv
alapjan torténhet.

15



Eszterhazy Kéroly Katolikus Egyetem
Szamviteli Politika
Hatalyos: 2024. november 01. -

Az eszkozok év végi értékelése

17.§
(1) A befektetett eszkdzoket év végén konyv szerinti értéken kell értékelni.

(2) A tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket, ha azok értéke a jelentds Osszeghatar feletti
mértékben, tartdsan — egy évnél hosszabb ideje — alacsonyabb a piaci értéknél, értékvesztéssel
csokkentett értéken kell értékelni.

(3) Behajthatatlan kovetelés leirasa esetén a behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani
kell. A behajthatatlan kovetelés leirdsa nem mindsiill a kovetelés elengedésének. A
behajthatatlan, peresitett és el nem ismert koveteléseket raforditasként kell elszdmolni, a
konyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni.

(4) A bankbetéteket a mindenkori szamlavezeté bank szamlakivonataval megegyez6 értéken
kell kimutatni.

(5) A devizaszamldkat a szdmlakivonattal egyezd értéken a konyvviteli mérleg fordulonapjan
érvényes, MNB hivatalos arfolyaman atszamitott forintértéken kell értékelni.

(6) Az Egyetem nem ¢l a pénziigyi eszkdzok meghatarozott korére vonatkozo valos értéken
torténd értékelés lehetdségével.

Az értékesokkenés elszamolasa

18.§

(1) A beszerzett immaterialis javakra és targyi eszkozokre a hasznos élettartam végén varhato
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési érték alapjan linearis leirdsi kulcsokat alkalmazva
kell terv szerinti értékcsokkenést elszadmolni.

(2) Az Egyetem a kis értékii vagyoni értékii jogok, szellemi termékek, targyi eszkozok
bekeriilési értékét a hasznalatbavételkor egy dsszegben értékcsokkenési leirasként elszamolja.

(3) Nem szamolhato el terv szerinti értékcsokkenés:

a) a foldteriiletek, a telkek (banyamiivelésre, veszélyes hulladék tarolasara igénybe vett
foldtertilet, telek kivételével), az erdd, a képzdmiivészeti alkotas, a régészeti lelet beszerzési
értéke utan €s az lizembe nem helyezett beruhazasnal,

b) az olyan eszk6znél, amely értékébdl a hasznalat soran sem veszit, vagy amelynek értéke
— kiilonleges helyzetébdl, egyedi mivoltabol adoddan — évrdl-évre nd.

(4) Terv szerinti értékcsokkenést a mar rendeltetésszerlien hasznélatba vett, lizembe helyezett
immateridlis javak, targyi eszk6zok utan kell elszdmolni addig, amig azokat rendeltetésiiknek
megfelelden hasznaljak.

(5) A Szt. 53. § (1) bekezdése szerint terven feliili értékcsokkenést kell az immaterialis javaknal
és targyi eszk6zoknél elszamolni, ha:

a) az immaterialis joszag, targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) konyv szerinti értéke
tartdsan €s jelentdsen magasabb, mint ezen eszkoz piaci értéke;

b) az immaterialis j0szag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) a tevékenység valtozasa
miatt feleslegessé valt vagy megrongalodas, megsemmisiilés, illetve hidny kovetkeztében
rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan;
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C) a vagyoni értékii jog a szerz6dés modosulasa miatt csak korlatozottan vagy egyaltalan
nem érvényesithetd.

(6) Az értekesokkenés elszdmolasanak részletes szabalyait az Egyetem Eszk6zok és forrasok
értékelési szabalyzata tartalmazza.

Az értékvesztés elszamolasa

19.§

(1) Ha a mérlegkészitéskor — a jelentds Osszeg értékhatdrainak megfelelden — a piaci érték
alacsonyabb, mint a nyilvantartas szerinti érték, akkor értékvesztést kell elszamolni.

(2) Az értékvesztést a kovetkezd esetekben kell elszamolni:

a) a gazdasagi tarsasagban 1év6 — tulajdoni részesedést jelentd — befektetéseknél;
b) a vasarolt és sajat termelésii raktarban 1évo uj készleteknél;

c) a mérlegkészités idépontjaig nem rendezett koveteléseknél,

d) hitelviszonyt megtestesito értékpapiroknal (kotvények, kincstarjegy, valto stb.).

(3) Az értékvesztéseket el kell szamolni fliiggetleniil attol, hogy az lizleti év eredménye nyereség
vagy veszteség (Ovatossag elve).

(4) A gazdasagi tarsasag(ok)ban 1évé befektetéseknél az értékvesztés meghatarozasahoz a
kovetkez6 informéciokkal kell rendelkezni:

a) a gazdasagi tarsasag megsziinése esetén varhatdoan megtériil-e a gazdasagi tarsasagba
befektetett 6sszeg (ha nem, akkor értékvesztést kell elszamolni),

b) milyen a gazdasagi tarsasag piaci megitélése (amennyiben az tartdsan alacsonyabb, mint
a konyv szerinti érték, akkor a befektetés konyv szerinti értékét csokkenteni kell).

(4) A gazdasagi tarsasadg(ok)ban 1évd befektetések feliilvizsgalatarol kimutatast kell késziteni.
A kimutatasban rogziteni kell az értékvesztés okat €s mérteket.

(5) Az egy évnél hosszabb ideje raktaron 1év0 sajat termelésii készletek egyedi nyilvantartas
szerinti értékét kell hasonlitani a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értékéhez.

(6) Az értékvesztésrdl kimutatast kell késziteni, amelyhez csatolni kell az értékelés alapjat
képezd dokumentumokat. A kimutatasban rogziteni kell az értékvesztés okat, mértékeét.

(7) A mérlegkészités iddpontjaig pénziigyileg nem rendezett koveteléseknél elszamolando
értékvesztés Osszegének meghatarozasanal a rendelkezésre all6 informécidk alapjan a kdvetelés
varhatoan megtériild dsszegére tekintettel kell meghatarozni az értékvesztés elszdmolandd
Osszegét.

(8) A pénziigyileg nem rendezett kovetelések feliilvizsgalata soran tett megallapitasokrol
kimutatast kell késziteni. Ebben tételesen rogziteni kell az értékvesztés okat és mértékét.

(9) Az értékvesztés elszamolasat €s annak visszairasat a mérleg fordulonapjara vonatkozo
értekelés keretében kell végrehajtani.
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Az értékhelyesbités elszamolasa

20. §

(1) Az értékhelyesbités a targyi eszkozok és immateridlis javak esetében a piaci értéknél
tartosan €s jelentdsen alacsonyabb konyv szerinti értéknek a helyesbitése a piaci értékre. Az
Egyetem nem ¢l a Szt. szerinti értékhelyesbités elszamolasanak lehetdségével.

A lényeges, jelentds, nem lényeges, nem jelentés informaciok korének meghatarozasa

21.§

(1) A Szamviteli politika keretében az Egyetem a 1ényegesség elvének elGirasa szerint
szabalyozza azon lényeges informaciok korét, amelyek az intézményrdl a megbizhato, valos
Osszkép kialakitasat befolydsoljak. Az Egyetem tevékenységében bekdvetkezett valtozas a
megbizhatd, valos dsszképet befolyasolo 1ényeges informécionak mindsiil, ha:

a) a tevékenységi kor olyan feladattal boviil, amely az Alapito okiratban nem szerepel;
b) a tevékenységi kor szlikiil feladatmegsziinés miatt.

(2) Az Egyetem szervezeti felépitésében bekovetkezett valtozasok a megbizhato, valos
Osszképet befolyasolo 1ényeges informacionak mindsiilnek az alabbi esetekben:

a) Uj szervezeti egység létrehozasa;
b) szervezeti egység megsziinése, kivalasa;
c¢) az Egyetem egész¢ét érintd atalakulas.

(3) Az Egyetem gazdalkodasaban, a pénzforgalmi és vagyoni adatok vonatkozasaban a
megbizhatd, valos dsszképet befolyasold 1ényeges informacionak mindsiil:

a) az 50 millio Ft egyedi bekertilési értéket meghaladd beruhdzas, feljitas;

b) a harom évet meghalad6 tartamu, évenként 25 millid Ft-ot elérd vagy a mérleg
fordulonapjan fennall6é 50 milli6 Ft-ot meghalado kotelezettség;

¢) lényeges informacié az immateridlis javak és targyi eszkozok, a tulajdoni részesedést
jelentd befektetések értékvesztése, a pénziigyi eszk6zok és a kovetelések értékvesztése és a
devizaarfolyam-valtozasok.

d) a targyi eszk6zok, immaterialis javak mindsitésénél lényeges informacidé a hasznos
¢lettartam meghatarozasa. A maradvanyérték szempontjabol jelentds 0sszegnek mindsiil, ha
a meghatarozott maradvanyérték eléri vagy meghaladja az eszkoz 10%-at, de legalabb a
100.000 Ft-ot.

(4) Az Egyetem lényegesnek itéli meg az adott eszkdz elszamolt éves értékcsokkenésének tobb
mint 20%-at.

(5) Az Egyetem kivételes nagysagii bevételeknek és raforditasoknak tekinti a gazdasagi
eseményt, ha annak eredményre gyakorolt hatasa meghaladja a sajat toke 20%-at.

(6) Fentieken tl az Egyetem tevékenységét és koriilményeit figyelembe véve egyedi elbiralas
alapjan a gazdasagi foigazgato 1ényegesnek mindsithet tovabbi eseményeket is.

(7) A terven feliili értékcsokkenés elszamolasa tekintetében nem tekintendd lényeges
szempontnak, hogy az érték csokkenését milyen tényezd okozta. A hasznélaton kiviili, csokkent
hasznalhatosagl eszkdz a mérlegben nem keriilhet teljes értéken kimutatasra.
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(8) Jelentds Osszeglinek mindsiil a kiilonbdzet abban az esetben, ha

a) az eszkOzok feliilvizsgalata és a mérleg készitése soran az lizembehelyezéskor
rendelkezésre all6 dokumentumok alapjan megallapitott bekertilési érték ¢és a késébbiekben
tényszertien megallapitott bekertilési érték kozotti kiilonbozet meghaladja a bekertilési érték
10%-at vagy a 100.000 Ft-ot;

b) a tulajdoni részesedést jelentd befektetéseknél, a hitelviszonyt megtestesitd, egy évnél
hosszabb lejaratu értékpapiroknal és a készleteknél az értékvesztés dsszege meghaladja a
bekertilési érték 20%-at vagy a 100.000 forintot;

c) a készletek év végi értékvesztésének meghatarozdsa soran keletkezett kiilonbozet
meghaladja a bekeriilési érték 10%-4t vagy a 100.000 Ft-ot;

d) a vasarolt készletek esetében a kdnyv szerinti érték és a mérlegkészitéskori piaci érték
kozotti veszteségjellegli kiilonbozet meghaladja a konyv szerinti érték 10%-at vagy a
100.000 Ft-ot;

e) A vevoOkkel szemben fennallo kovetelések értékvesztésének elszamolasa soran a konyv
szerinti érték és a varhatdoan megtériilé osszeg kozotti kiillonbozet meghaladja a bekertilési
értek 20%-at vagy a 100.000 Ft-ot;

(9) JelentGs Osszegli a hiba, ha a hiba feltarasanak évében az ellenérzések soran - ugyanazon
évet érintden - megallapitott hibdk, hibahatasok eredményt, sajat tékét noveld-csokkentd
értékének egyiittes (eldjeltdl fliggetlen) Osszege meghaladja az ellenérzott iizleti év
mérlegféosszegének 2%-at vagy ha az ellendrzott iizleti év mérlegf6osszegének 2%-a nem
haladja meg az 1 milli6 Ft-ot, akkor az 1 milli¢ Ft-ot.

(10) A megbizhato és valos dsszképet 1ényegesen befolyasold a hiba, ha a hibak és hibahatasok
Osszevont értéke a sajat toke értékének a hiba feltarasanak évét megel6zo tizleti év mérlegében
kimutatott sajat t6ke értékéhez viszonyitva legalabb 20%-os valtozasat eredményezi.

(11) A korabbi évekre vonatkozo jelentds hibak hatasait a hiba feltarasanak évétdl kezd6déen
kell végig vezetni és az el6z6 évi adatok mellett, a hibafeltaras évének adataitol elkiilonitetten
kell bemutatni évenkénti bontasban.

(12) Amennyiben az ellen6rzés az el6z6 év(ek) beszamolojaban elkdvetett jelentés Gsszegl
hibakat allapitott meg, azt a targyévi beszamoloban kiilén oszlopban kell bemutatni. Az ¢l6z6
év(ek)et érintdé hibdkat fliggetleniil attol, hogy azok jelentds Osszeglieck vagy sem, a hiba
megallapitdsanak ¢évében kell a folyo évi konyvelésben elszamolni.

V. A szamviteli politika egyéb szabalyali

Céltartalékképzés

22.§

(1) Az Egyetem az addzas el6tti eredmény terhére képezhet céltartalékot az olyan varhato,
jelentds, iddészakonként ismétlodd jovobeni koltségekre, amelyek feltételezhetden vagy
bizonyosan fel fognak meriilni, de az 6sszeg vagy a felmeriilésiik id6pontja a mérlegkészitéskor
még bizonytalan.

(2) Kotelezo a céltartalékképzés — a sziikséges mértékben — az olyan multbeli és folyamatban
1évo tigyletekbodl, szerzodésekbdl szarmazo kotelezettségekre (jogszabalyban meghatarozott
garancialis kotelezettségek, fliggd kotelezettségek, a biztos (jovObeni) kotelezettségek, a
korhatar elotti ellatas, a végkielégités miatti fizetési kotelezettségek, a kornyezetvédelmi
kotelezettségek), amelyek a mérlegfordulonapon valoszinii vagy bizonyos, hogy fennalnak, de
Osszegiik vagy esedékességiik idopontja még bizonytalan.
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(3) Ezekre az eseményekre képzendd céltartalék osszegét hitelt érdemlé moédon dokumentalni
kell.

Az altalanos forgalmi adé nyilvantartasa

23.§

(1) Az eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adot felmeriiléskor tételesen, elkiilonitetten
kell nyilvantartani. Visszaigénylését az adokoteles tevékenység bevételeire tekintettel tételesen
kell elvégezni.

(2) Az AFA tételes visszaigényelhetésége érdekében biztositani kell a jogszabalyi eldirasok
szerinti bevételek és kiadasok elkiilonitését.

V1. Zaro rendelkezések

(1) Az Egyetem jelen Szabalyzatat a Szenatus 61/2024. (X30.) sz. hatarozataval fogadta el. A
Szabalyzat 2024. november 1. napjan 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.

(2) Jelen Szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat veszti a korabbi, 5/2017. (1.18.) sz.
hatarozattal azonos targyban elfogadott Szamviteli politika.

(3) A szabalyzatban megjelenitett rendelkezéseket alkalmazva jart el az intézmény mar a
fenntartovaltast kovetden elkészitett (2021-2023. évi) éves beszamolok megalkotasa soran is.

Kelt: Eger, 2024. oktober 30.

Dr. Pajtokné Dr. Tari llona s.k. Bir6 Andrea Barbara s.k.
rektor gazdasagi foigazgatd

Az Egri Féegyhazmegye képviseletében jovahagyom:
Eger, 2024. november 4.

Dr. Ternyak Csaba s.k.

érsek
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