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Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem
Gazdasag- és Tarsadalomtudomanyi Kar
Tarsadalomtudomanyi Intézet

SZAKDOLGOZAT ELKESZITESENEK UTMUTATOJA

Kiterjed az Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem Gazdasadgtudoményi Karanak,
Tarsadalomtudomanyi Intézetében folyd képzésekre.

A szakdolgozat a szerzdi jog altal védett alkotas.

|. A szakdolgozat készités folyamatanak idébeli iitemezése

Alap- és mesterképzésben, illetve az osztatlan képzésben a szakdolgozat témat a zarovizsgat
megeldzden legalabb egy évvel, a Neptunban kell valasztani.

A témavalasztast kovetd két félévben a hallgatd a szamitogépes nyilvantartd rendszerben
szakdolgozati konzultaciora jelentkezik, felveszi a kapcsolatot konzulensével, kéri a
szakdolgozat elkészités¢hez sziikséges utmutatasokat.

Szakdolgozat készitésének folyamata:
- Az aktudlis félév hallgatéi hirdetmény utasitdsanak megfeleléen, az oktatok altal
meghirdetett témak jegyz€két az érintett tanszék teszi kozzé, mely a
Tarsadalomtudomanyi Intézet honlapjan talalhat6 meg.
- A hallgatéi hirdetményben talalhato informaciok szerint, a meghirdetett témakon feliil,
Uj témajavaslatot 1s kezdeményezhet a hallgato.
- A témavalasztasokat elézetesen, a Tarsadalomtudoményi Intézet honlapjan
megtalalhat6 témabejelentd kitoltésével tehetik meg.
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A témavalasztasok elfogadasa érdekében, a témabejelentoket személyesen az érintett tanszék
tigyintézojének kell atadni, vagy a ,,szakos” e-mail cimre megkiildeni.
Szocialpedagdgia Ba/Ma: szocialpedagogia@uni-eszterhazy.hu
Mentalhigiénés kozosség- és kapcsolatépité mesterszak: mentalhigiene@uni-eszterhazy.hu
Etikatanar szakos hallgatok: filozofia@uni-eszterhazy.hu
- A beérkezett, papir alapu témabejelent6k alapjan, az oktatodi leterheltség optimalizalasa
érdekében, az érintett tanszék munkatarsai kdzosen hatarozzék meg, mely hallgatonak ki
lesz a konzulense. (Ennek értelmében nem biztos az, hogy az lesz a valasztott téma
vezetdje, aki magat a témajavaslatot adta.)
- A szervezeti egység altal kijelolt konzulensekrdl, a hallgatok értesitést kapnak a
Neptunon keresztiil.

- A hallgaté a kijelolt konzulensével egyezteti a témat €és rovid témavazlatat, melyet a
hallgatdi hirdetményben taldlhat6 hataridéig pdf formatumban a neptun rendszerben fel
kell toltenie.

- A két szakdolgozati szemindrium (L.-II.) sordn a konzulens és a szakdolgozo,
félévenként legalabb harom taldlkozasban biztositjak egymadast az alapos, atgondolt
munkarol, melyet a taldlkozasok soran a szakdolgozo altal elkészitett szakmai anyagok
dokumentalnak.

- Az elkészitett szakdolgozat beaddsa a konzulens altal akkor javasolt, ha azt a
szakdolgozati konzultacids igazoladson aldirdsaval jovahagyja. Alairdsanak hidnyaban,
csak sajat felelosségre adhatd be, szamitasba véve azt, hogy szakdolgozata sikertelen
értékelést kap.

A zéarovizsgara legkorabban a bejelentést kovetden egy év mulva, a zarovizsga-iddszakban
keriilhet sor.

(1) A konzulenst a hallgatd, az egyetem oktatéi és kutatéi koziil valaszthatja. A
tanszékvezetd konzulensnek kiilsé szakembert is felkérhet.

(2) A szakdolgozat benyujtasaig a konzulens feladata a szakdolgozo hallgatok szakmai,
modszertani iranyitasa, 6sztonzése €s segitése a téma onallo feldolgozasaban.

(3) Ennek érdekében a konzulens tanar a kovetkezé részfeladatokat végeztesse el a
hallgatokkal:
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a) Az ajanlott és onalldan gyiijtott szakirodalom tanulmanyozasa utan a hallgatd
készitsen egy irodalomjegyzéket, mely a dolgozatinak tervezett forrdsait
tartalmazza s ezzel egy idében alkossa meg dolgozatanak vazlatat (eldzetes
tartalomjegyz¢ék). A téma elfogadasat kovetden ezzel a két anyaggal kezdddik
meg az elsd szakdolgozati szeminarium soran a kozos munka. (Ajanlott
itemezés:

Szakdolgozati szeminarium I. félévének harmadik hetéig.)

b) Az 0Osszeallitott irodalomjegyzék alapjan a hallgatd dolgozza fel az altala
valasztott téma szakirodalmi anyagat, és erre alapozva irja meg a szakdolgozat
elsd részét (elméleti hattér), melynek terjedelme minimalisan 15 oldal. Az
elméleti hattér hallgaté altal megirt els6 valtozatat kiildje el a konzulensnek, aki
véleményezi és esetlegesen modositasi javaslatokat fogalmaz meg, amely
alapjan a szakdolgozo javitsa az elméleti hatteret, és a modositott valtozatot
jovahagyasra 0jbol kiildje el a konzulensnek. (Ajanlott litemezés: Szakdolgozati
szeminarium I. félév)

C) A dolgozat vazlata alapjan a hallgato készitse el a sajat vizsgalatanak, illetve az
altala végzendé onalld6 munkanak (egyéni/csoport/k6zosségi munka) a
tervezetét, és ezt egyeztesse a konzulenssel. A konzulens véleményezi a
tervezetet és esetlegesen modositasi javaslatokat fogalmaz meg, amely alapjan
a hallgato javitsa a tervezetet €s azt 1jbol egyeztesse a konzulensével. Az 6nallo
vizsgalat, illetve munka a tervezet végsd valtozatanak konzulens altali
jovahagyasa utan kezdheté meg.

(Ajanlott litemezés: Szakdolgozati szeminarium I. félév)

d) A jovahagyott tervezet alapjan a hallgatd elvégzi az altala tervezett 6nalld
vizsgalatot, illetve munkat, amit aztan a szakdolgozatdban irdsban is bemutat.
(Ajénlott litemezés: Szakdolgozati szeminarium I. és I1. félév)

e) A hallgaté elvégzi a szakdolgozatanak konkrét Gsszeallitasat, végleges formaba
ontését, amelyhez a szakdolgozat benyujtasaig a konzulens tovabbi segitséget
nyujt. (Ajanlott iitemezés: Szakdolgozati szeminarium II. félév)

f) A hallgato a két szakdolgozati szeminarium ideje alatt személyes talalkozasok
soran (félévente minimum 3 alkalom) folyamatosan egyeztet a konzulensével,
aki a hallgatotol szamon kéri a szakirodalom feldolgozasat, az adatgytijtést, az
elvégzett kutatast illetve az egyéb 6nalld szakmai munkakat.
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Az elkészitett szakdolgozatot/diplomamunkat a hallgatok az utols6 tanévben, az aktualis
félévben meghirdetett idépontig kotelesek az erre a célra kialakitott tarhelyre feltdlteni.

A konzulens a szakdolgozatot értékeli, az értékeldlapot az erre kialakitott elektronikus feliiletre
feltolti.

Szakdolgozati szeminariumok érvényességének feltételei:

- A Szakdolgozati szeminarium I. teljesitésének feltétele, hogy a hallgat6 a félév végére
szakdolgozatanak elméleti hatterét képezé rész 90%-aval készen legyen, valamint
kutatési tervvel rendelkezzen. (Ezt személyes konzultacidkon keresztiil kell egyeztetni a
szakdolgozénak ¢és a konzulensnek. A szeminariumi munkdt a szakdolgozati
szeminarium legelején kell elkezdeni, a félév soran folyamatos egyeztetések kisérik, igy
az adott szakdolgozati szemindrium utols6 harmaddban nem lehet ezt a munkat
elvégezni.)

- A Szakdolgozat szeminarium II. érvényességéhez a félév 6. hetéig be kell mutatni a
kutatds, az 6nalld6 munka vagy a forraselemzés alapjat képezd adatokat, illetve az
elsddleges elemzéseket.

1. A szakdolgozat készitésének célja

A szakdolgozat készitésének célja, hogy tanusitsa a hallgato tudasat és szakértelmét valamely
altala valasztott témaban, a valasztott témahoz kapcsolodd tudomanyos adatgyljtésben,
rendszerezésben, elemzésben és feldolgozasban, a témaul valasztott jelenség vagy probléma
targyalasaban, a hipotézisalkotasban, a problémamegoldasban, alternativ hipotézisek
elemzésében, az érvelésben ¢€s az ellenérvek céfolataban, gondolatainak, nézeteinek,
allaspontjanak, mondanivaldjanak koherens, konzisztens, nyelvhasznalati szempontbol
gondozott irasbeli kifejtésében.

Tanari mesterképzésben a szakdolgozat célja annak bizonyitasa, hogy a hallgat6 képes a képzés
kiilonboz6 teriiletein elsajatitott tudast integralni és tanari munkdjaban alkalmazni. Képes a
szakma szempontjabol 1ényeges tudomdnyos-szakirodalmi eredményeket 0sszegytijteni, azok
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alapjan tanari munkdjat oOnalldban megtervezni €s a tanitds vagy pedagogiai feladat
eredményességét értékelni. Képes a tanuldk teljesitményeirdl és fejlodésérdl, valamint a
tanulasi-tanitasi folyamatrol modszeresen gyakorlati tapasztalatokat gytlijteni és a tényszeri
adatokat elemezni, kdvetkeztetéseket megfogalmazni, valamint az eredményeket sajat tanari
munkdjaban alkalmazni.

A szakdolgozat megirdsa és legaldbb elégségesre mindsitése a zardvizsgara bocsatas feltétele,
megvédése a zarovizsga része.

I1l. A szakdolgozat javasolt felépitése
A gyakorlatban a szakdolgozat fejezetcimei egyediek, azaz a késziilé szakdolgozat esetében
nem sziikségszerli, hogy a szerzd egy az egyben a jelen utmutatoban megadott cimeket

hasznalja (ez kiilonosen igaz a lenti 3. és 4. pontokra, amelyek elnevezése csupan a tartalmat
jelzi, s nem konkrét fejezetcimeket).

1. Elolap

2. Konzultacios nyilatkozat
A konzulenssel torténd kapcsolattartds dokumentécidja a ,,Konzultacidés nyilatkozat”. A
kapcsolattartas soran minimum négy konzultaci6 sziikséges, amelybdl az elsd félévben legalabb
egynek kell megtorténnie.

3. Tartalomjegyzék

A szakdolgozat tagolasanak megfeleléen arab szamokkal tartalmazza a fejezeteket ¢és a fejezeten
beliili pontokat, valamint azok oldalszamat. A tartalomjegyzéknek nincs oldalszama.

4. Bevezetes

A bevezetés jellemzden a kovetkezoket tartalmazza:
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* a témavalasztas indokléasa, a téma rovid vazolasa, aktualitasanak bemutatasa;

* a szakdolgozat célja(i) és kérdésfelvetés: az elemezni/kutatni/vizsgalni kivant
kérdések, azaz annak megfogalmazdsa, hogy a szakdolgozd6 milyen
problémadra/kérdésfelvetésre igyekszik valaszt talalni;

*a dolgozat felépitése és utaldas a fo fejezetekre, illetve annak attekintése, hogy a
mondanivald milyen sorrendben kovetkezik.

A bevezetés els6 oldala a szakdolgozat elsé szamozott oldala.

5. A téma megkozelitése, szakirodalmi megalapozasa

A szakirodalmi megalapozas a szakdolgozat kérdésfelvetésének targyaldsdhoz sziikséges
elméleti hattér rovid, attekintd jellegl kifejtését jelenti. A szakirodalmi megalapozas nem
kimeritd targyalasat jelenti valamely témanak, hanem annak igazolasara szolgal, hogy:

* a szerzd ismeri €s a szakdolgozat céljainak megfelelden szintetizalni tudja a témaban
megjelent szakirodalmat,
* képes annak attekintésére, hogy mas, a témaban jartas szakemberek milyen

* (elméleti) tudasra alapozva allnanak neki a felvetett kérdés megvalaszolasanak, illetve
* ismeri a bevezetOben felvetett kérdéseknek/problémaknak a szakteriileten szokdsos
megkozelitéseit.

A szakirodalmi megalapozas ajanlott terjedelme 15-20 oldal, minimalis terjedelme 10 oldal.

Lényeges, hogy — elmélettorténeti, illetve szovegelemzd dolgozatok kivételével — egy oldalon
legfeljebb 8 sor terjedelemben van lehetOség szo6 szerinti idézetek alkalmazasara. A szd szerinti
idézeteket idézdjellel is (,,”) meg kell jelolni, esetilkben ajanlott tovabba a dolt betlitipus
hasznélata.

A szakirodalmi megalapozas kortilbeliil a szakdolgozat terjedelmének felét teszi ki, €s ajanlott
az is, hogy a szakirodalmak feldolgozasa, az azokra vald utalas ne koncentraltan, egy helyen
jelenjen meg a szakdolgozatban. Bizonyos témakorok esetén — egyeztetve a konzulenssel —
elképzelheto a jelzett aranytdl valo eltérés is.
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6. A szakdolgozat kézponti téemakérének kifejtése

A kozponti témakor kifejtése a bevezetdben felvetett kérdések megvalaszolasat jelenti — ami
gyakran egy gyakorlati probléma részletes leirdsa, megoldésa - és javaslatok megfogalmazasa
a tovabblépésre vonatkozdan. A szakirodalmi megalapozas sordn targyalt fogalmak, modellek,
megkozelitések stb. kapcsolatban vannak a kozponti témakor kifejtésével, mivel azok
segitségével, illetve azokra (valamint a modszertanra) alapozva lehetséges a felvetett kérdések
megvalaszolasa.

Megalapozott, tényekkel és érvekkel aldtdmasztott megallapitasokat, javaslatokat, ajanlasokat
tartalmaz, illetve sziikség szerint utal a kifejtéshez kapcsolhatd szakirodalmi alldspontra.
Elsdsorban és hangsulyosan a hallgatd személyes szakmai allasfoglaldsanak kifejtésére és
megjelenitésére torekszik, amely jol elhatarolhatdé mas személyek véleményétdl. Mindez a
szakdolgozat szovegezésébdl, a hivatkozas gyakorlatabol a konzulens és a biralok altal
egyértelmiien megitélhetd.

A kozponti témakor kifejtése a szakdolgozat tartalmilag leghangstlyosabb része, gyakran tobb
fejezetre tagolodik, és a fejezetek cimzése Osszhangban van a bevezetében vazolt
kérdésfelvetéssel.

A szakdolgozat empirikus része

» Itt keriil bemutatasra a modszertan, a valasztott kutatasi modszerek, a tulajdonképpeni
kutatési terv. Milyen informacidk/adatok milyen modszer(i feldolgozasaval igyekszik a
hallgaté megoldani a problémat, illetve megvalaszolni a felvetett kérdéseket. Az esetleges
hipotézisek bemutatasa és a vizsgalat egyéb jellemzdinek bemutatdsa, rovid, szoveges
formaban.

* A kutatas koncepciojat kovetéen az eredmények bemutatasa torténik. Szoveges és
lehetdség szerint mas abrazolasi formakkal (tablazatok, diagramok, képi megjelenités), a
mindenkor érvényes formai kovetelményeknek megfelelden.

* [tt torténik meg a hipotézisek vizsgalata, a kutatas kérdéseinek megvalaszolésa is.

* Interju, dokumentumelemzés, stb.

MA képzési szinten megengedett az esettanulmany, esetbemutatas is.
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Javasolt szempontok esettanulméanyhoz, esetbemutatashoz:

* Esetbemutatashoz olyan esetek optimalisak, ahol a szakdolgozo volt a segitd, és az eset
sokrétli elemzésre alkalmas mind a kliensek problémajat, mind a segité(rendszer)
mikodését tekintve. (A ,,sikertelen” vagy nehezitett esetkezelés mindig tobb lehetdséget
ad az utdlagos elemzésre.)

* Az eset elézményeinek, koriilményeinek ismertetése: A segitd személyes (az eset
szempontjabol fontos jellemzOk) és szakmai helyzetének bemutatisa az esetkezelés
megkezdése eldtt. Az intézmény torténete, aktudlis helyzete, feladatai, filozofiaja, kiilsé
kapcsolatok, a team tagjai, miikodése. A segitd helye, feladata, pozicidja a teamben.

* Sajat eset (egyéni, csoportos és/vagy kozosségi munka) bemutatisa: A segité munkaja
a jelzéstdl az eset lezarasdig, beleértve az esetleges tovabbadast is. Tartalmazzon 2-3
rovid illusztraciot a legfontosabb beavatkozasok koziil.

* Sajat eredmények, illetve a tapasztalatok Osszegzése, értékelése. A szakdolgozat
megirasahoz  kapcsolodd  szakirodalom-feldolgozés, a  konzultdciok milyen
felismerésekhez vezették a hallgatot az esetkezelését, illetve személyes-szakmai
fejlodését tekintve? Mire figyelne, min valtoztatna az esetkezelésnél, ha most allna
eldtte? (Ez érintheti a tagabb értelemben vett segit6-rendszert is!)

Etikatanar szakosok esetében az empirikus részt illetve esetelemzést kivalthatja a szakdolgozat
téméajdhoz kapcsolodo etikai probléma, konfliktus elemzése, tobb oldalt filozofiai, etikai
megjelenitése, a problémaval kapcsolatos 0nalldé véleményformalas, valamint a
kovetkeztetések — a szakirodalmi hattérre is tamaszkodo6 — levonasa.

8. Osszegzés, a dolgozat lezardsa

Az Osszegzés a szakdolgozat fontosabb megallapitasait, eredményeit, kovetkeztetéseit
Osszesiti, ¢€s kiilon kitér a bevezetésben felvetett kérdésekre, problémakra adott valaszok
megfogalmazasara. Sziikség lehet annak vilagos jelzése is, hogy mit sikeriilt kielégitoen, és mit
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kevésbé jol megvalaszolni a szakdolgozat elején felvetett kérdésekbol. Itt célszeri
megfogalmazni a tovabbi kutatasi irdnyokat, az ajanlasokat és a gyakorlati javaslatokat is.

Az 6sszegzés ajanlott terjedelme 3-5 oldal, minimalis terjedelme 2 oldal.

9. Forrasok

A felhasznalt forrdsmunkdk két nagyobb csoportba sorolandok: szakirodalom és egyéb
forrasmunkak.

Szakirodalomnak a szakkonyvek, a széles korben hasznalt neves tankdnyvek, a tudoméanyos
szakfolyoiratok (elektronikus 1is), valamint a tudomdnyos ¢és szakmai konferencidk
tanulmanykotetei fogadhatok el. A szakdolgozatban ajanlott BA képzésben minimum 15 db,
MA ¢és osztatlan szakmai tanarképzésben minimum 30 db, a témahoz, illetve a vizsgélat
céljahoz kozvetlentil kapcsolodo szakirodalom — amelyek koziil BA képzésben legalabb 1, MA
¢s osztatlan szakmai tanarképzésben minimum 3 db idegen nyelvii — érdemi feldolgozasa. Ettdl
eltérni a konzulens jovahagyasaval lehet csak abban az esetben, ha azt a szakdolgozat
témavalasztasa kiilondsen indokolja.

Nem szakirodalom, de a valasztott téma fiiggvényében egyéb hasznos forrasmunka lehet az
orszagos/nemzetkdzi hatdskorli szervek altal kozzétett szakmai anyag (elektronikus is), a
korabbi szakdolgozat, diplomamunka, tudomanyos értekezés, jogszabaly (illetve annak
hivatalos szervezetek altali magyarazata), nem tudomanyos szakfolyoirat-cikk, wjsagcikk,
internetes portal, szakblog stb. anyaga, a vizsgélat targyat képezd intézmény, vallalkozas belsd
szabalyzata, jelentése, éves beszdmoldja, kiadvanya, egyéb anyaga stb.

A szakdolgozathoz felhasznalt interjuforrasokat ajanlott kiilon is feltiintetni, de természetesen
elfogadhat6 az egyéb forrasmunkék kozt torténd feltiintetés is. Interji esetén az interjualany
neveét, munkakorét és az interji datumat kell feltiintetni, tovabba mellékletben sziikséges
ismertetni az interju soran hasznalt kérdéseket. Az interjualanyt tdjékoztatni kell az interju
pontos felhasznalasar6l, és ha nem szeretné, hogy neve megjelenjen, akkor ezt a kérését
tiszteletben kell tartani. Mindazonaéltal a név nélkiil felhaszndlt interjuknak az interjlalany
azonositasara nem alkalmas adatait (munkakor/beosztas, datum) ugyantgy fel kell tiintetni a
forrasok kozott.
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A szbdban elhangzott eléadas nem szakirodalom, akkor sem, ha példaul elérheté didkra (ppt)
torténik hivatkozas.

Lektoralt, archivalt (pl.: interneten elérheté) nyilvanossa tett tudomanyos, szakmai el6adasok
anyaga felhasznéalhat6, a forras pontos megjeldlésével — ebben az esetben tanicsos a
konzulenssel egyeztetni!

A forrasmunkdk jegyzékébe csak a szovegben idézett és/vagy hivatkozott, feldolgozott, atvett
munkdkat lehet felvenni, alfabetikus sorrendben. A szdvegben nem idézett/hivatkozott
forrasmunkat a biralat soran gy kell tekinteni, hogy annak feldolgozasa nem tortént meg. Ha
egy forrasmunkdr6l a konzulens segitségével sem donthetd el egyértelmiien, hogy az
szakirodalom, vagy egyéb forrasmunka, akkor egyéb forrasmunkénak kell tekinteni.

10. Mellékletek

A dolgozat mell¢kletét jellemzden a szoveggel nem szoros Osszefiiggésben levd, vagy nagyobb
terjedelmi abrak, térképek, tablazatok, fényképek, a hasznalt kitoltetlen kérddiv, interjavazlat,
szamitasi alaptablak stb. jelentik. A mellékletek a dolgozat megértését segitik, de nem
feltétleniil kapcsolodnak a kozponti témakor Iényegi kifejtéséhez. A melléklet tartalma
ugyanakkor dolgozatonként egyedi, Osszeallitdsaban érdemes kikérni a konzulens véleményeét.

11. , Nyilatkozat™

(A szerzd nyilatkozata arrol, hogy a beadott dolgozat sajat eredeti munkdja, valamint, hogy a
papiralapt és az elektronikusan feltoltott szakdolgozat mindenben megegyezik (formai és
tartalmai szempontbdl is)).
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IV. A szakdolgozattal kapcsolatos formai kovetelmények
1. A szakdolgozat terjedelme

* A szakdolgozat alapképzésben mellékletek nélkiil minimum 25 oldal (kériilbeliil 80.000
karakter szokozokkel), ugyanakkor idealis terjedelme mellékletekkel egyiitt 40-50 oldal;
mesterképzésben, valamint osztatlan tanarképzésben a minimalis terjedelem 40 oldal
(kortilbeliil 120.000 karakter szokdzokkel), ugyanakkor idealis terjedelme mellékletekkel
egyiitt 60-70 oldal;

» az attekinthetdség érdekében a szoveget fejezetekre és bekezdésekre kell tagolni;

*a fejezeten beliili esetleges tovabbi bontds feltétele, hogy a fejezet egynél tobb
alfejezetet tartalmazzon (és egy alfejezet min. 2-3 bekezdésbdl, egy bekezdés pedig min.
4-5 mondatbdl all).

2. Tartalomjegyzék

* A fejezeteket, alfejezeteket (arab szamokkal) szamozni kell, ennek mélysége a
szakdolgozat jellegétdl fiigg;

* a tartalomjegyzékkel kapcsolatban elvéaras, hogy legfeljebb harom szintig (pl. 2.3.1
alpont) jelenitse meg a tagolast — ugyanakkor a két szamjegy mélységli fejezetbontés a
szakdolgozatok dontd tobbségénél elegendd, illetve ajanlott.

3. A szovegoldalak megjelenitése

* A szakdolgozatot A/4 méretli fehér papirra, 1,5-0s sortavolsaggal sorkizartan kell
gépelni, Times New Roman 12-es betlitipussal (specialis esetekben — pl. diszgrafias
hallgat6 — a jelzett betiitipustol és mérettdl el lehet térni a szakfelelds engedélyével);

* baloldalon 3,0 cm-es, a tobbi helyen 2,5 cm nagysagi margot kell hagyni;

* a fejezetek cime kozépre, a tobbi cim a baloldalra keriiljon;

* a fejezetek, alfejezetek stb. élesen kiiloniiljenek el a szovegrésztdl (pl. a betlinagysag
megvaltoztatasan tal, félkovér, vagy dolt szedes, stb.) eldttiik és utanuk egy-egy sor
maradjon {iresen;

11
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4. Labjegyzet

* A labjegyzeteket az egyes oldalak aljan folyamatos sorszamozéssal kell megadni Times
New Roman 10-es betiitipussal;

* szamuk oldalanként lehetdleg ne haladja meg a kettdt-harmat;

*a labjegyzetben hivatkozas nem, csak pl. egy dolgozatban nem kifejtett fogalom
magyarazata, vagy egyéb megjegyzés szerepelhet!

5. Hivatkozasok

* A szakdolgozat mas miivekbdl, informaciéforrasokbol szdrmazé megallapitasaira
(ktilonosen: masok gondolataira, bekezdéseire, adataira, eredményeire) egyértelmiien
hivatkozni kell;

* a hivatkozasi kotelezettség akkor is fennall, ha a hallgaté més miivekre nem szo6 szerint
tamaszkodik;

* a hivatkozés a vonatkoz6 szovegrész — mondat vagy bekezdés — végén, kdzvetleniil ott
helyezendd el, ahol ténylegesen is megtdrténik az utalds (és nem a fejezet végén);

* a hivatkozas a szerz0 vezetékneve és az évszam feltlintetésével torténik APA stilusban,
(Vezetéknév, 2002), egyazon szerzd két, azonos évben kiadott publikacidjara az évszam
utdn irt ,,a” ill. ,,b” jelzéssel hivatkozunk (Vezetéknév, 2002a);

* 570 szerinti idézet, felsorolas, forditas, tablazat vagy abra esetén a pontos oldalszam is
kotelezéen megjelolendd (Vezeteknév, 2002: 85);

6. Abrak és tablazatok

» Az 4brakat ¢s a tablazatokat be kell (fenn, kozépen) szamozni (pl. 1. 4bra: ...);

* a forrds hivatkozasat minden esetben fel kell tiintetni (alul, k6zépen), amennyiben a
grafikon egy adatsor alapjan lett szerkesztve, azt is hivatkozni kell (pl. forras: ...);

* ezzel egylitt is a valtoztatas nélkiili atvétel nem ajanlott;
* a fOszOvegben csak az oda szervesen illeszkedd, részletesen elemzett, normal méretii

(nagysaga lehetdleg ne haladja meg az A/4-es lap haromnegyedét) tablazatok, abrak, stb.
helyezhetdk el;

* a kiegészitd, illusztrativ jellegli tablazatok, abrak, stb. a mellékletbe helyezenddk el, de
ezekre a mellékletekre is minden esetben, a szovegben is hivatkozni kell;

12
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» a mértékegység feltiintetése (legalabb a cimben) kotelezd, elmaradésa komoly hiba;
* az abrakrol és tablazatokrol kiilon jegyzék is készithetd.

7. Az irodalmak megadasa a forrasok jegyzékében

* A forrasokat két részre bontva kell szerepeltetni: szakirodalom, illetve egyéb felhasznalt
forrasok;

+ a hivatkozott miivek a szerz6k ABC sorrendjében szerepelnek a forrasok/forrasmunkék

jegyzékében,;

* a jegyz€keknek tartalmaznia kell minden olyan adatot, amely sziikséges a felhasznalt
forrasmunka egyértelmii azonositasahoz;

* elsdként a szerzd nevét kell jeldlni, ezt kozvetleniil a megjelenés évszama koveti
zardjelben, kettOspont utan kovetkezik a cim (ponttal lezarva), majd a kiado neve,
valamint folyoiratcikkek esetén az évfolyam és az oldalszam, illetve tovabbi relevans
informaciok (internetes forrasok esetén a teljes internetes cim (URL) és a letoltés
datumaénak feltiintetése);

* az internetrdl hivatkozott oldalakat javasolt elmenteni, hogy az a biralo altal a szerz6nél
visszakereshetd legyen, tovabba meg kell adni a letoltés datumat (év, honap, nap) is;

*nem nyilvdnosan elérhetd irodalmak (pl. vallalati belsé dokumentumok) esetén a
hallgaté csak olyanokat hasznalhat, amelyek a konzulens és a biralok altal késébb
elérhetdek, illetve kérésiikre rendelkezésre all.

8. Titkositas

* Indokolt esetben lehetdség van a dolgozat titkositdsara (amennyiben a szakdolgozat
olyan adatokat tartalmaz, amelyek bizalmasan kezelend6k);

* a szakdolgozatot készitd hallgato a titkositas irdnti igényt a témavezetdnek terjeszti eld
(a cég / intézmény kérelmével alatamasztva), aki ezt kdvetden a szakfeleldssel kozdsen,
egyedi mérlegelés alapjan hozza meg a dontését.

13
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V. A szakdolgozat értékelése és védése

biralatot készit. A szakdolgozat érdemjegyére a konzulens €s az opponens is tesz javaslatot.

A konzulens és az opponens, hét birdlati szempont mentén, skalan értékel, melynek alapjan
Osszeadasabol adodik a dolgozat Osszesitett szamszerli értékelése. Ha barmelyik birdlati
szempont értékelése elégtelen, a szakdolgozat egészének értékelése elégtelen.

A birdlati szempontok

A szakdolgozat szerkezeti felépitése, tartalmi tagolasa, alaki megjelenése 0-5 pont

A szakdolgozat nyelvezet, stilusa 0-5 pont

A vizsgalt probléma kifejtésének szakirodalmi beagyazottsaga, koherencidaja 0-10 pont
A szakdolgozatban vizsgalt probléma felvetése 0-5 pont

Az alkalmazott vizsgalati modszerek 0-5 pont

A szakdolgozatban kapott eredmények feldolgozasa és tartalmi bemutatdsa 0-15 pont

A szakdolgozat dsszefoglalasa 0-5 pont

A szamszerl értékelést a konzulens és az opponens a dolgozat egészérdl, vagy a kiemelni
gondolt egyedi szempontokrol készitett rovid szoveges értékeléssel egésziti ki (kb. fél oldal
terjedelemben). A szoveges értékeléshez az opponens kérdéseket tesz fel, melyet a hallgatonak
a szakdolgozat védésen meg kell valaszolnia.

A szakdolgozatok értékelése a ,,Hallgatdéi Kovetelményrendszer” 64§-a alapjan torténik.

Nem bocsathatd zardvizsgara az a hallgato, akinek szakdolgozatat elégtelenre mindsitették. A
szakdolgozat mindsitése elégtelen, ha a szakdolgozat:

* opponens altali mindsitése elégtelen,
* jogszabalyt sért6 adatokat, informécidkat tartalmaz,
* olyan informéciokat tartalmaz, melyekhez jogszabalyt sért6 modon jutottak hozza,

14
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* sértheti barkinek a nemi, faji, etnikai identitasat, vallasi vagy egyéb hitbéli
meggy0zodését, illetve alkalmas ilyen jellegli diszkriminativ nézetek népszerisitésére,

*barkinek a fogyatékossadga, ¢életkora, szexualis orientdcidja tekintetében
diszkriminaciora alkalmas megallapitasokat tesz, illetve ilyen jellegli diszkriminativ
nézeteket népszertsit,

« alapvetd targyi tévedéseket tartalmaz,

* a dolgozat tobb mint 1 bekezdés (kb. 3-4 mondat) terjedelemben sz6 szerinti formaban,
vagy azt megkozelitd modon idegen miibdl épitkezik az eredeti forrdsnak a megfeleld
szovegrésznél és az irodalomjegyzékben valdo megjeldlése nélkiil (plagium),

* jelent6s mértéki tartalmi egyezés fedezhetd fel idegen miivel, forrasokkal, melyek
hivatkozas nélkiil keriiltek felhasznéldsra. (plagium)

* megértést veszelyeztetd helyesirdsi, nyelvtani €s stilisztikai hibakat tartalmaz.

Sikertelen szakdolgozat javitdsa csak egy alkalommal, 0j szakdolgozat készitésével
torténhet. Az 0 szakdolgozat 1) cimbejelentésnek mindsiil.

Szakdolgozat védés
A hallgato6 a szakdolgozatat bizottsag el6tt védi meg.

A védés eldtt legalabb egy héttel a hallgatok megtekinthetik a szakdolgozatot biralok
véleményét €s esetleges kérdéseit. A védés soran biztositani kell a lehetdséget arra, hogy a
bizottsag altal feltett kérdésekre a hallgatd valaszt adjon, és a szakdolgozatban kifejtett
allaspontjat megvédje. A bizottsag egyetlen érdemjeggyel értékeli a védést (a hallgatd
ekkor mar nincs jelen).

VI. Egyéb rendelkezések

A szakdolgozat ¢s diplomamunka elkészitésének fentiekben nem szabélyozott teriileteire
a ,,Hallgatoi kovetelményrendszer” III. fejezet 45§ (A szakdolgozat/diplomamunka a
portfoli6 és szakmai beszamol6, tanulmény), valamint a IV. fejezet (Szak- ¢és
diplomamunka készitésének rendje) irdnyado.

Eger, 2025. majus 5.
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