A SZAKMAI GYAKORLAT 10 LEPESE
Turizmus-Vendéglatas szak (TV BA & FOSZ)

Ervényes: 2019/20-as tanév 6szi félévétol

Bevezetés

A szakmai gyakorlat célja a tandrakon elsajatitott szakmai ismeretek alkalmazasa valodi munkahelyi
kornyezetben. A gyakorlatot a didkok olyan munkatevékenységek végzésével toltik el, amely a szak (TVL) képzési
céljanak megfelel, az oktatott tantargyakhoz kapcsolodik.

A gyakorlattal kapcsolatos legfontosabb szakmai elvaras, hogy a hallgaté az egyetemen szerzett elméleti és
gyakorlati ismereteit szintetizalva részt vegyen konkrét szakmai feladatok megoldasaban, tudasat a gyakorlatban
is kamatoztassa. A TVL szak célja olyan szakemberek képzése, akik ismerik és atlatjak az idegenforgalmi
vallalkozasok tevékenységét, miikodését, fejlett kommunikacios €s problémamegoldo készséggel rendelkeznek és
innovativan képesek alkalmazkodni a gyorsan valtozéd szakmai kihivasokhoz. Elonyt jelent, ha a didkok a
gazdalkodé tevékenység tobb teriiletével is megismerkednek a szakmai gyakorlat soran.

A gyakorlat helyi vezetését a tereptanar (gyakorlatvezet6) végzi, aki tobb éves szakmai tapasztalattal rendelkezd
szakember — személyét a gyakorlohely vezet6je jeloli ki. A szakmai gyakorlathoz kapcsolodd koordinaléasi
feladatokat a tereptanar-koordinator (szakfelelds) latja el, aki — a didk szakmai beszamoloja és a tereptanar
javaslata alapjan — értékeli a hallgatd gyakorlati tevékenységét.

A szakmai gyakorlat teljesitésének helye a TVL (BA és FOSZ) szakokon:

A TVL képzésen a gyakorlat osztott: kiilsd és belsé gyakorlati helyen teljesitendd. A gyakorlat letdltése
folyamatos, id6ben nem megszakithato!

Belsé szakmai gyakorlati hely:
Eger: Hotel E*Stella tanszalloda, Leanyka Bisztro, Eszterhazy Biifé, Liceum kavézo
FOSZ: A bels6 gyakorlatot 2 lezart félév és 55 kredit teljesitése utan kezdhetik meg a hallgatok.

BA: A belsé gyakorlatot 4 lezart félév és 100 kredit teljesitése utan kezdhetik meg a hallgatok. Utemezés céljabol
keressék fel a tanszalloda vezetését.

A belsé gyakorlat elvégzése eldfeltétele a kiilsé gyakorlat megkezdésének!
Kiils6 szakmai gyakorlati hely:

Turizmus-vendéglatas szakon barmely turisztikai agazatban miikodé gazdasagi tarsasagnal, turisztikai céla
nonprofit vagy civil szervezetnél, koltségvetési szervezeteknél turizmussal dsszefiiggd teriileten végezhet a
hallgaté gyakorlatot, amennyiben munkakéri leirdsdban foglaltak illeszkednek a képzéshez; ezért a szakfelelds
engedélye sziikséges a munkaterv elkészitésének elkezdéséhez. A munkatervet a hallgatok a GY KER-be toltik fel
a gyakorlat legelején, annak elsé 10 munkanapja soran.

A gyakorlati helyek tipusai a kovetkezdk lehetnek:
e szallashelyek (szalloda, panzio, stb.)
e vendéglatdipari egységek (étterem, biifé, cukraszda stb.)
e utazasszervezd — kozvetité cégek (utazasi iroda, tour operator)

e szakmai szovetségek, non-profit tarsasagok, civil szervezetek (MTU Zrt., Tourinform irodak, MSzESz,
FATOSZ sth.)

e rendezvényszervezd cégek
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A kiilsé gyakorlat lehetdség szerint 1 helyen toltendd le, csak indokolt esetben és a szakfeleldssel egyeztetve
lehet kiilsé gyakorlati helyet valtani!

A teljes szakmai gyakorlat (bels+kiils6) belsé szakmai gyakorlati helyen is letolthetd.

A szakmai gyakorlat teljesitésének 10 lépése a TVL (BA és FOSZ) szakokon — BELSO GYAKORLATI
HELY:

ABELSO GYAKORLATI HELYHEZ TARTOZO SZAKMAI TAJEKOZTATAS/ KAPCSOLATTARTO
MEGKERESESE (clérhetdségeket lasd a tajékoztatd végén). A tajékoztatis megszervezését a szakfelelds végzi,
a félév szorgalmi idészakdnak végén. Ezen keriil sor a szakmai kapcsolattartoval vald taldlkozasra és a
beosztasokra. A munka felvételéhez kotelez6 orvos-egészségiigyi vizsgalaton résztvenni!

A bels6 gyakorlatot csak akkor lehetséges elkezdeni, ha mar 100 kreditet (BA), 75 kreditet (FOSZ) teljesitett a
hallgatd, azaz BA szakok esetén tipikusan a 4. lezart félév utan, FOSZ esetén 2. lezart félév utan!

A szakmai gyakorlat TANEGYSEG FELVETELE A NEPTUNBAN, abban a félévben, amikor a hallgat6 a
gyakorlatot teljesiti — ez idealis esetben a 4. (TVL-FOSZ) vagy 7. félév (TV-BA). Amennyiben a szakmai
gyakorlatot a nyar folyaman végzi, az azt kdvetd szeptemberben vegye fel a szakmai gyakorlat targyat! A TV
képzésen a Szakmai gyakorlat tanegység egy Neptun kod alatt fut, nincs megosztva Kkiilsé és belsé
gyakorlatra!

A BEFOGADO NYILATKOZAT és EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS KITOLTESE a
munkahellyel. Egylittmtikodési megallapodasra csak akkor van sziikség, ha a gyakorlati hely és az EKE ko6zott
még nincs egyiittmiikddés - errdl a Feln6ttképzési és Gyakorlatszervezési Osztaly, Szakmai Gyakorlatszervezési
Csoport "B" épiileti irodajaban (B-217) tajékozodhat.

A kitoltott, alairt és lepecsételt BEFOGADO NYILATKOZAT és — amennyiben sziikséges — egyiittmiikodési
megallapodis LEADASA a Felnéttképzési és Gyakorlatszervezési Osztaly, Szakmai Gyakorlatszervezési Csoport
gyakorlati koordinacios és képzési csoport "B" épiileti irodajaban (B-217) 3-3 példanyban. Az els tanitasi héten
vagy a gyakorlat megkezdése el6tt min. 10 munkanappal (ezt kvetden a hallgato regisztralasra keriil a GYKER
rendszerben)

MUNKATERV készitése a fogadd szervezet tereptandra segitségével, valamint annak FELTOLTESE A
GYKER RENDSZERBE, a gyakorlat megkezdését kovetd 10 munkanapon beliil.

SZAKMAI GYAKORLAT TELJESITESE. Figyelem, a gyakorlat elvart minimalis hossza a képzés jellegétsl
(nappali / levelezds) és a képzési jogviszony kezdetétol fligg!

TELJESITESI IGAZOLAS és MUNKANAPLO leadésa 1-1 példanyban a B-217-ben — a gyakorlat befejezését
kovetd 5 munkanapon beliil. A dokumentumokat az Iroda munkatarsa felt6lti a hallgato GYKER -es adatlapjara.

A SZAKMAI BESZAMOLO adatlap feltoltése a GYKER rendszerbe — december vagy majus 15-ig (félévtol
fiiggben) vagy a gyakorlat befejezését kdvetd 5 munkanapon belill. Az adatlapot a szakfelelds értékeli
(elfogadja/elutasitja). — A FOSZ-os hallgatoknak egy Szaktanulmanyt is irniuk kell a szakmai gyakorlattal
kapcsolatban, amely tanulmany a Portfélié része. Kérem, olvassak el az err6l szol6 tajékoztatot is!

TEREPTANARI ERTEKELES a GYKER rendszerben (ehhez a tereptanarnak is regisztralnia kell a rendszerbe).
Kivételes esetekben az értékelést papiralapon is leadhatja — a tereptanar alairasaval és céges pecséttel — a B/217-
es irodaban.

A szakfeleldss a NEPTUNBAN ERTEKELI a diak szakmai gyakorlatat (nem felelt meg / megfelelt / kivaloan
megfelelt).

A szakmai gyakorlat teljesitésének 10 lépése a TVL (BA és FOSZ) szakokon — KULSO GYAKORLATI
HELY:
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GYAKORLATI HELY KERESESE 6nalléan vagy a FelnSttképzési és Gyakorlatszervezési Osztaly, Szakmai
Gyakorlatszervezési Csoport segitségével. Vegye szamitasba, hogy akar honapokig eltarthat, amig megfeleld
gyakorlati helyet talal!

A szakmai gyakorlat TANEGYSEG FELVETELE A NEPTUNBAN, abban a félévben, amikor a hallgato a
gyakorlatot teljesiti — ez idealis esetben a 4. (TVL-FOSZ) vagy 7. félév (TVL-BA). Amennyiben a szakmai
gyakorlatot a nyar folyaman végzi, az azt kdvetd szeptemberben vegye fel a szakmai gyakorlat targyat!

A BEFOGADO NYILATKOZAT ¢s EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS KITOLTESE a
munkahellyel. Egyiittmiikddési megallapodasra csak akkor van sziikség, ha a gyakorlati hely és az EKE kozott
még nincs egyiittmiikddés - errdl a Felnottképzési és Gyakorlatszervezési Osztaly, Szakmai Gyakorlatszervezési
Csoport "B" épiileti irodajaban (B-217) tajékozodhat.

A kitoltott, alairt és lepecsételt BEFOGADO NYILATKOZAT és — amennyiben sziikséges — egyiittmiikodési
megallapodis LEADASA a Feln6ttképzési és Gyakorlatszervezési Osztaly, Szakmai Gyakorlatszervezési Csoport
"B" épiileti irodajaban (B-217) 3-3 példanyban. Az els6 tanitasi héten vagy a gyakorlat megkezdése el6tt min. 10
munkanappal (ezt kovetden a hallgato regisztralasra keriil a GYKER rendszerben)

MUNKATERV készitése a fogadd szervezet tereptanira segitségével, valamint annak FELTOLTESE A
GYKER RENDSZERBE, a gyakorlat megkezdését kovet6é 10 munkanapon beliil.

SZAKMAI GYAKORLAT TELJESITESE. Figyelem, a gyakorlat elvart minimalis hossza a képzés jellegétol
(nappali / levelezds) és a képzési jogviszony kezdetétdl fiigg!

TELJESITESI IGAZOLAS és MUNKANAPLO leadédsa 1-1 példanyban a B-217-ben — a gyakorlat befejezését
koveté 5 munkanapon beliil. A dokumentumokat az Iroda munkatarsa feltolti a hallgatdé GYKER-es adatlapjara.

A SZAKMAI BESZAMOLO adatlap feltoltése a GYKER rendszerbe — december vagy majus 15-ig (félévtol
fiiggben) vagy a gyakorlat befejezését kovetd 5 munkanapon beliil. Az adatlapot a szakfelelds értékeli
(elfogadja/elutasitja). — A FOSZ-0s hallgatoknak egy Szaktanulmanyt is irniuk kell a szakmai gyakorlattal
kapcsolatban, amely tanulmany a Portfélié része. Kérem, olvassak el az errél szol6 tajékoztatot is!

TEREPTANARI ERTEKELES a GYKER rendszerben (ehhez a tereptanarnak is regisztralnia kell a rendszerbe).
Kivételes esetekben az értékelést papiralapon is leadhatja — a tereptanar alairasaval és céges pecséttel — a B/217-
es irodaban.

A szakfeleldss a NEPTUNBAN ERTEKELI a didk szakmai gyakorlatat (nem felelt meg / megfelelt / kivaloan
megfelelt).

A szakmai gyakorlat hossza:

e 2016-ban kezdett BA-n és FOSZ-on, nappali tagozaton: 600 6ra (200 bels6 ora, 400 kiilsé éra); 2016-
ban kezdett BA-n és FOSZ-on, levelez6 tagozaton: 240 ora (csak kiilsé gyakorlati helyen)

e 2017-ben és 2018-ban kezdett BA-n, nappali tagozaton: 400 éra (150 éra belsé gyakorlat, 250 6ra kiilsé
gyakorlat); 2017-ben és 2018-ban kezdett BA-n, levelezd tagozaton: 200 ora (csak kiilsé gyakorlati
helyen)

e 2017-ben és 2018-ban kezdett FOSZ-n, nappali tagozaton: 560 o6ra (400 belsé 6ra, 160 Kiilsé 6ra); 2017-
ben és 2018-ban kezdett FOSZ-n, levelezd tagozaton: 240 éra (csak kiilsé gyakorlati helyen)

A szakmai gyakorlat levelezé tagozaton:

A levelezés hallgatok, a jelenlegi munkahelyiiket is valaszthatjak a szakmai gyakorlat helyszinéiil, amennyiben a
munkakoriik illeszkedik a szakjuk profiljahoz; lasd képzettséggel betdlthetd munkakordk: 18/216 (VIIL.S) EMMI
rendelet. Ebben az esetben is kérjiik, hogy a szakmai gyakorlat adminisztralasait a GYKER online rendszeren
keresztiil végezzék! A befogadd nyilatkozat és munkakori leirds helyett, az aldirt és lepecsételt



MUNKASZERZODES, harom hénapnal nem régebbi MUNKALTATOI IGAZOLAS (a munkaba allas
idejének megjelolésével), MUNKAKORI LEIRAS és SZAKMAI BESZAMOLO ADATLAP sziikséges a
dokumentéaciohoz. Az értékelési folyamat soran ezek elbiralasra keriilnek a szakfelel6s és a dékani hivatalvezetd
altal a GYKER rendszerben.

Dokumentumok és hataridok

Szokasos szakmai gyakorlat:
1. Befogado nyilatkozat (papiron, 217-es iroda); hataridé: gyakorlat elkezdése el6tt min. 10 munkanappal

2. Egylittm{ikddési megallapodas — amennyiben sziikséges (papiron, 217es iroda); gyakorlat elkezdése elott
min. 10 munkanappal

Munkaterv (online, feltdlteni); gyakorlat megkezdését kovetd 10 munkanapon beliil

4. Munkanaplo6 (papiron, 217-es iroda); gyakorlat befejezését kdvetd 5 munkanapon beliil, de legkésébb
december vagy majus 15-ig (félévtdl fiiggden)

5. Teljesitési igazolds (papiron, 217-es iroda); gyakorlat befejezését kovetd 5 munkanapon belill, de
legkésébb december vagy majus 15-ig (félévtol fliggden)

6. Beszamolo adatlap (online, feltdlteni); gyakorlat befejezését koveté 5 munkanapon beliil, de legkésobb
december vagy majus 15-ig (félévtdl fiiggden)

Amennyiben a jelenlegi munkahelye a gyakorlati hely (levelezés hallgatok):

1. Munkaszerzddés (papiron, 217-es iroda); gyakorlat elkezdése el6tt min. 10 munkanappal

2. Munkaltatoi igazolas (papiron, 217-es iroda); gyakorlat elkezdése elétt min. 10 munkanappal
3. Munkakori leiras (papiron, 217-es iroda); gyakorlat elkezdése el6tt min. 10 munkanappal
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Beszamol6 adatlap (online, feltolteni); gyakorlat befejezését kovetd 5 munkanapon beliil, de legkésébb
december vagy majus 15-ig (félévtdl fiiggden)

FIGYELEM, A BESZAMITASI KERELMET CSAK ABBAN AZ ESETBEN TUDJUK ELFOGADNI,
AMENNYIBEN A FELEV ELEJEN, A SZORGALMI IDOSZAK ELSO KET HETEBEN ADJA AZT BE!

Tovabbi informacio:

A szakmai gyakorlattal kapcsolatos altalanos tudnivalok https://uni-
eszterhazy.hu/egyetem/m/hallgatok/tanulmanyi-ugyek/szervezet/oktatasi-igazgatosag/felnottkepzesi-es-
gyakorlatszervezesi-osztaly

Felnéttképzési és Gyakorlatszervezési Osztaly, Szakmai Gyakorlatszervezési Csoport — Varkonyi Zsuzsanna,
EKKE B-217, tel.: 36/ 520-400/4324 (szakmai.gyakorlat@uni-eszterhazy.hu)

Gazdasagtudomanyi Intézet — Kovacs Tiinde tigyintéz6 (kovacs.tunde@uni-eszterhazy.hu)

GTK Dékani Hivatal — Farkas Attila, hivatalvezet6 (farkas.attila@uni-eszterhazy.hu

Tereptanar-koordinator, szakfelelés (TVL) — Domjanné Dr. Nyizsalovszki Rita (nyizsalovszki.rita@uni-
eszterhazy.hu)

Hotel E*Stella/ Leanyka Bisztro, Eszterhazy Biifé, Liceum kavézé — Dr. Vas Istvan (vas.istvan@uni-

eszterhazy.hu)
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