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RK/594/2022.

3/2022. (V.11.) sz. Rektori utasitas

A Stipendium Hungaricum Program
Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetemen torténo
Intézményi megvalodsitasarol

I.  Altalanos rendelkezések
A Stipendium Hungaricum Oszténdijprogram jogi alapja
1.§

(1) A Stipendium Hungaricum (tovabbiakban: SH) Magyarorszag Kormanya altal, a , keleti és
déli nyitas” kiilpolitikaja jegyében alapitott 6sztondijprogram. A programot a 81/2015. (IIL
31.) Kormanyrendelettel médositott 285/2013. (VIL. 26.) Kormanyrendelet hivta életre.

Az utasitas célja
2.§

(1) A szabdlyzat célja az SH Osztondijprogram végrehajtasanak szabalyozasa az Eszterhazy
Karoly Katolikus Egyetemen (tovabbiakban: Egyetem).
A szabalyozas alapjat képezik:
a) A program miikodését szabalyozé SH Osztondijprogram Miikodési és Végrehajtasi
Szabdlyzata.
Miikodési szabalyzat:

https://stipendiumhungaricum.hu/uploads/2020/03/2022-03-30 SH MSZ HU.pdf

Végrehajtasi utmutato:

https://stipendiumhungaricum.hu/uploads/2020/03/2021-11-09 SH VHU.pdf



https://stipendiumhungaricum.hu/uploads/2020/03/2022-03-30_SH_MSZ_HU.pdf
https://stipendiumhungaricum.hu/uploads/2020/03/2021-11-09_SH_VHU.pdf
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A szabdlyzat altal le nem fedett teriiletek vonatkozasaban a jogszabdlyok, kiilonosen a
Nemzeti fels6oktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. térvény (a tovabbiakban: Nftv), a Stipendium
Hungaricumroél sz6l6 285/2013. (VII. 26.) Kormanyrendelet, a fels6oktatasban részt vevo
hallgatdk juttatasairdl és az altaluk fizetendd egyes téritésekrdl szo6lé 51/2007. (III. 26.)
Kormdanyrendelet, az Egyetem szabalyzatai valamint a Tempus Kézalapitvany (tovabbiakban:
TKA) Alapité Okirata, Szervezeti és M{ikodési Szabalyzata és egyéb szabalyzatai és vezet6i
utasitadsai az irdnyadok. Utdbbiak nevesitetten: etikai kodex, iratkezelési szabdlyzat,
adatvédelmi szabalyzat, panaszkezelési szabalyzat, igazgatdi utasitas a kivételek kezelésérd],
ellendrzési kézikonyv, a biralati eredmények kapcsan adhaté tajékoztatasrendje, kozzétételi
kotelezettség (www.tka.hu).

b) A 81/2015. (III. 31.) Kormanyrendelettel moddositott 285/2013.(VIL. 26.)
Kormanyrendelet.

c) Az Intézményi keretmegallapodas.

d) Az Intézményi Palyazatban vallalt kotelezettségek.

Az utasitas hatalya
3.§
A szabalyzat hatalya kiterjed:

a) az SH Osztondijprogram keretében tanuld természetes személyekre,
b) az Egyetemmel hallgatéi vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allg, a
programban érintett személyekre, valamint

c) az Egyetem 0sztondijprogram megvaldsitasaban kozrem(ikodo szervezeti egységeire.

A szabalyzatban hasznalt fogalmak

4.8
(1) Intézményi palyazat: Az Egyetem nyujtja be kétévente a Tempus Kozalapitvanyhoz az SH

Osztondijprogramban valé intézményi részvétel céljabdl, a képzési programok
joévahagyasara.

(2) Szervezési atalany: Szervezési atalanykoltség, mely az 6sztondijasok szamaval aranyosan
keriil megallapitasra. Lehetséges felhasznalasi tertletei: a jelentkezdk felvételi eljarasanak
koltsége, a hallgatdi szolgaltatasok fejlesztése (killonosen mentorrendszer), orientacios és
interkulturalis programok biztositasa, promdcio, megfelel6 human eré6forras biztositasa,
indokolt esetben a hallgaté érkezésekor a repiil6tér és az egyetemi campus kozotti transzfer

koltség fedezése.


http://www.tka.hu/
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(3) Egyéni palyazat: SH Osztondijak. Az 6sztondijra palyazék nyujtjdk be a Tempus
Kozalapitvanyhoz, illetve a partnerorszagbeli intézményhez (tobbnyire az adott orszag
oktatasért felel6s minisztériumaihoz).
(4) Intézményi keretmegallapodas: az Egyetem és a TKA kozott 1étrejott szerz6dés, melynek
alapja az intézményi palyazat.
(5) Intézményi szakmai beszamolé (idékozi és zard): melyben szemeszterenként
bemutatasra keriilnek a program megvaldsitasa soran szerzett tapasztalatok, a felmeriilé
problémak, javaslatot tesz az egyetem bizonyos folyamatok hatékonyabba tételére, valamint
adatokat kozol az 6sztondijasok tanulmdanyi elémenetelérdl (megszerzett kreditek szama,
tanulmanyi atlag).
(6) Intézményi pénziigyi beszamol6 (id6kozi és zard): A beszamolo elkészitésének formai
kritériumait az TKA és a Kiilgazdasagi és Kiilligyminisztérium (KKM) hatarozza meg.
(7) Felvételi Hatarozat: a sikeres felvételi vizsgaval rendelkez6 és a TKA Kuratériuma altal
osztondijban részesitett jelentkez6k részére kiallitott angol nyelvii dokumentum.
(8) Letter of Award: A TKA altal kiallitott 6sztondij odaitélésérdl sz6l6 dokumentum.
(9) Osztondijszerzédés: Az osztondijas hallgaté és az egyetem kozott a TKA SH
Szabdalyzatdnak 4. szamu mellékletében szereplé mintaszerz6dés alapjan 1étrejové szerzddés.
(10) Online palyazati feliilet (Dreamapply): a hallgatéi palyazatok kezelésére létrehozott, a
TKA 4ltal miikodtetett online feliilet.
(11) Partnerorszagok: azon orszagok, melyek oktatasért felelds minisztériumai és
Magyarorszag felel6s minisztériuma kozott nemzetkozi megallapodas kottetett, melynek
alapjan az adott orszag jogosult az SH Osztoéndijprogramban valé részvételre.
(12) Palyazasra jogosultak kore: a partnerorszagok meghatarozott szamu kvoétara jelolhetnek
leend6 hallgatokat SH 6sztondijra. A hallgaték a megallapodasban rogzitett képzési-, valamint
tudomanyteriileteken, részidejli vagy teljesidejli képzésen vehetnek részt alap-, mester- vagy
doktori képzési szinten és fels6oktatasi el6készité tanulmanyokon, ha felvételt nyernek az
adott intézmény képzésére.
Az a jelentkezd nyerheti el az 0Osztondijat, akit az oktatasi megallapodasok alapjan a
partnerorszagbeli kiildé fél arra jeldl, illetve aki vallalja, hogy az 0sztondij elnyerését
kovetben dsztondijszerzédést kot, és aki az adott képzési szinten még nem volt 6sztondijas a

programban.
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I1. A Stipendium Hungaricum Osztondijprogram felépitése

Az SH Oszténdijprogram palyazati tipusai
5.§
(1) Az SH 6sztondijprogram két részbdl all:

a) Egyéni palyazatok: SH Oszténdijak: Magyarorszag és a partnerorszagok oktatasért felelds
minisztériumai kozotti nemzetkozi megallapodasok alapjan az egyes partnerorszagok
meghatarozott szamu kvotara jelolhetnek leend6 hallgatékat SH 6sztondijra. A hallgaték a
megallapodasban rogzitett képzési-, valamint tudomanyteriileteken, rész-vagy teljes
képzésen vehetnek részt.

b) Intézményi palyazat: Képzések és fels6oktatasi el6készité tanulmanyok.

Az SH osztondijra jelentkez6 hallgatok csak olyan alap,- mester,- osztatlan- képzési
programokra, valamint magyar nyelvii fels6oktatasi el6készité tanulmanyokra nyerhetnek
felvételt, amelyekre vonatkozo6an az egyetem sikeres palyazatot nyujtott be SH 6sztondijasok

fogadasara.

Az SH Oszténdijprogramban valé Intézményi részvétel feltételei

6.§
(1) Az egyetem SH Osztondijprogramban valé részvételének feltétele, hogy a TKA altal

el6készitett és kozzétett palyazati felhivasra sikeres palyazatot nyujtson be. A felhivas
tartalmazza a palyazati kovetelményeket, a palyazat benyujtasanak hataridejét, az értékelés
pontrendszerét, a programban részt vevdé intézményekre vonatkozd kotelezettségeket.
Sikeres palyazat esetén az egyetem Intézményi keret megallapodast kot a TKA-val, melyben
vallalja a tanévenkénti egy id6kozi és egy zaro (tartalmi és pénziigyi) beszamolé elkészitését
a KKM és a TKA felé a tamogatas felhasznaldsarol és a program szakmai megvaldsulasarél.
(2) Az intézményi palyaztatas alapelveit és a kivalasztasi eljaras rendjét az SH Program
Mikodési Szabalyzata, valamint a TKA altal el6készitett és kozzétett palyazati felhivas
tartalmazza.
(3) Az SH 6sztondijprogramban valé részvétellel az egyetem vallalja:
e az SH program intézményi bedgyazddasat a megfelel6 1étszamu emberi eréforras
biztositasaval minden program altal érintett tertleten,
e az SH program kommunikaciés és marketing eszkézeinek, valamint azok
kapcsolodasainak és szinergiainak fejlesztését,

e ameglévd hallgatdi szolgaltatasok bovitését és fejlesztését,
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az 6sztondijasok magyar nyelvi, szakmai, kulturalis beilleszkedésének és
felzarkoztatasanak biztositasat,
az egyetem nemzetkozi alumni halézatanak tamogatasat,
az 6sztondijas hallgatok szamara Magyar, mint idegen nyelvoktatas biztositasat,

melynek részleteit a Végrehajtasi utmutato tartalmazza.

Stipendium Hungaricum program intézményi megvaldsitasa

Az SH Osztondijprogram intézményi megvalodsitasaban résztvevok kére

7.8

(1)Intézményi dontéshozatal:

Az intézményi palyazat, az intézményi keretmegallapodas, az id6kozi és zar6 beszamolok

vonatkozasaban alairasi jogkorrel az egyetem rektora rendelkezik.

A felvételi hatarozat alaifrdsdara az egyetem rektora jogosult, az SH hallgatéi

Osztondijszerz6dések aldirdsa az egyetem szabdlyait kovetve torténik. A halasztasi,

passzivalasi, intézményvaltasi, szakvaltasi, nyelvvaltasi, hosszabbitasi és egyéb kérelmek

engedélyezésére az oktatasi rektorhelyettes jogosult.

(2) Az SH program megvaldsitasaban résztvevok kore:

Rektor,

Oktatasi rektorhelyettes,

Nemzetkozi kapcsolatokért felelds altalanos rektorhelyettes,
Kiliigyi Osztaly vezetéje,

Intézményi Stipendium Hungaricum (SH) koordinator

A fogad6 tanszékek szakfelelGsei,

Oktatasi Igazgatésag, Tanulmanyi és Oktatasszervezési Osztaly
Gazdasagi és Uzemeltetési Figazgatosag, Gazdasagi Osztaly
Kollégiumi Igazgaté

Kollégiumi Bizottsag

Nemzetkozi Felvételi Bizottsag

Egyetemi Hallgat6i Onkorményzat (EHOK)

Oktatasi Igazgatésag, Felvételi és Palyatervezési Osztaly
Miné6ségiranyitasi Osztaly

Idegennyelvi Képzd és Szolgaltaté Kozpont
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Résztvevok kore és feladatkorok

8§

Intézményi SH Koordinator:
Az intézményi SH koordinatort a Kiiliigyi Osztaly vezetdje jeloli ki.
Feladatkore:

e A programban részt vevd intézetek, tanszékek altal megkiildott adatok alapjan
elkésziti és benytjtja az intézményi palyazatot,

e Lebonyolitja a szerz6déskotést,

e Félévente szakmai beszamoldt készit és nyujt be a TKA felé és segiti a pénziigyi
beszamold elkészitését a KKM felé az Oktatasi Igazgatosaggal és Gazdasagi
Osztallyal egytittmiikodve,

o Képviseli az Egyetemet SH rendezvényeken,

e Népszertsiti az Egyetem képzési programjait a partnerorszagok felé,

e Koordinal és egyiittm{ikodik Egyetemen beliili egységekkel,

e A megadott hatarid6ig megszervezi és koordinalja a felvételi eljarast, ellendrzi a
jelentkezdk palyazati dokumentumait a fogado intézetekkel, tanszékkel
egyuttmiikodésben

o Felel a felvételi hatarozatok kiallitasaért és az 6sztondijasok érkezés elotti
tajékoztatasaért

e Kapcsolatot tart a hallgatokkal

e Megkdti a hallgatokkal hatariddig az 6sztondij szerzddést

e Felel a beiratkozasi lap kitoltéséért és a hallgatok Neptun rendszerbe torténd

o Tajékoztatja az 6sztondijasokat tanulmanyi kotelezettségeikrdl, nyomon koveti a
hallgatok tanulmanyi el6menetelét az Oktatasi [gazgatosaggal egylittmiikodésben
és segit a lemorzsol6das megel6zésében

¢ Gondoskodik az intézményi angol nyelvii szabalyzatok honlapon térténd
frissitésérdl az Idegennyelvi Képzo és Szolgaltaté Kozponttal egytittmiikodve

o Felel az 6sztondijak kifizetésért és tajékoztatja az Tanulmanyi és

Oktatasszervezési Osztalyt az 6sztondij kifizetésekral
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Gondoskodik a TA] kartya igénylés elinditasardl és kiegészit6 egészségligyi
biztositas megkotésérol
Segiti az intézményi mentorrendszer miikodését,
Felligyeli és folyamatosan frissiti a programmal kapcsolatos informaciokat az
intézményi angol nyelvli honlapon,
Halasztasi, passzivalasi, intézményvaltasi, szakvaltasi, nyelvvaltasi, hosszabbitasi
és egyéb kérelmek ligyében egyeztet a Dékani Hivatalokkal és Oktatasi
Igazgatdsaggal és tovabbitja a kérelmeket a Tempus Kozalapitvany felé,
Adatot szolgdaltat az Egyetem alumni hal6zataért felel6s munkatarsanak
Koézremiikodik az SH hallgatok kérdéives elégedettségi felmérésében,
Informacios anyagokat készit,
T4jékoztatja a Magyar mint idegen nyelv szakmai felel6sét a beérkezd hallgaték
szamarol.
Jelenti az 6sztondijasok adatait és 0sztondijas statuszok valtozasat az illetékes

szerveknek

A szakfelelds feladatkore:

El6segiti az adott idegen nyelvii képzés hazai és/vagy nemzetkozi kiilsé
mindségbiztositasat / MAB akkreditaciojat

Biztositja a képzési programok mindségi feliigyeletét: az SH képzésben résztvevd
oktatdék koordinalasat, a szakmai programok teljesiilésének ellendrzését.
Javaslatot tesz tananyagfejlesztésre, oktatdk interkulturalis és nyelvi
kompetenciajanak fejlesztésére.

Szemeszterenként koordinalja a Karok altal kiajanlott programokhoz kapcsol6dé
kurzusleirasok, tantervi halot, oktat6i onéletrajzok frissitését, hataridére
megkiildi az intézményi koordinatornak.

kapcsolatot tart az 6sztondijasokkal egylittmiikodésben az intézményi

Stipendium Hungaricum koordinatorral
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Nemzetkozi Felvételi Bizottsag feladatkore:

Az SH 6sztondijprogramra jelentkezdk felvételi eljarasanak lefolytatasara
létrejovd intézeti testiilet. Tagjai a bizottsag elndke és a bizottsagi tagok
Felel az SH 6sztondijprogramra jelentkezdk felvételi eljarasanak lefolytatasaért

az intézményi SH koordinatorral egylittmiikodésben.

Tanulmanyi és Oktatasszervezési Osztaly:

Felel a FIR adatszolgaltatasért

Segiti az intézményi SH koordinatort az adatszolgaltatasban, beszamolok
készitésében, TA] kartya igényléshez kapcsolddé feladatokban, tanulmanyi
adminisztraciéban

T4jékoztatja a Kiiliigyi Osztalyt a hallgatéi szabalyzatok valtozasardl
Diakigazolvany igénylés menetének segitése, ideiglenes didkigazolvany kiallitasa
Hallgatoi jogviszony igazolas kiallitasa

Felel az 6sztondijak kiutalasaért az intézményi SH koordinator tajékoztatasa
alapjan

Ellendrzi a végzos 6sztondijasok tanulmanyi elémenetelét és ellatja a
tanulmanyok befejezéséhez kapcsolddd adminisztrativ teenddket és gondoskodik

a diplomak kiallitasarél

Egyetemi Hallgat6i Onkormanyzat (EHOK):

Képviseli a hallgatdi érdekeket

Az EHOK kiiliigyi referense a Kiiliigyi Osztallyal egyiittmiikddésben koordinalja az
intézményi mentorrendszert, képviseli a nemzetkozii hallgaték érdekeit, részt
vesz a nemzetkoziesitési  torekvések  megvaldsitasaban, programok
szervezésében, segiti a hallgaték beilleszkedését, tajékoztatast nyujt

tanulmanyokhoz kapcsoléddan és egyéb hallgatoi tigyekben
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Felvételi és Palyatervezési Osztaly:
e Alumni rendszerbe regisztralt nemzetkozi hallgatok nyilvantartasa
e Angol nyelv{ hirlevél kikiildése

e Nemzetkozi alumni hallgatdk tajékoztatasa a programokrol, kedvezményekrdl

Mindségiranyitasi Osztaly:
e Az oktatéi munka hallgatéi véleményezése (OMHV) folyamat koordinalasa,

o Felel a kérddivek kikiildéséért és a beérkezett adatok feldolgozasaért és az

adatok Oktatéi Kévetelmény Rendszerbe (OKTER) térténd tovabbitasaért

Gazdasagi Osztaly

e pénziigyi beszamol6 elkészitése

o ellatja a program megvaldsitasaval kapcsolatos kifizetések pénziigyi és szamviteli

teenddit

Az SH Osztondijprogram finanszirozasi rendje
9.§

Az Egyetem szamadara a program megvaldsitasahoz sziikséges forrast a Keretmegallapodas

hatalyba lépését kovetben a hatalyos jogszabalyi el6irasoknak megfelel6en a Kiilgazdasagi és

Kiiligyminisztérium biztositja. A folydsitott tamogatas pénziigyi felhaszndlas és elszamolas

rendjét az SH Végrehajtasi utmutato tartalmazza.

Az 6sztondijasoknak jard juttatasok mértékét az SH M{ikodési szabalyzat hatarozza meg. Az

egyéni 6sztondij mértékét a vonatkozo jogszabalyok alapjan az egyetem és az 6sztondijas altal

kotott 0sztondij szerz6dés tartalmazza.
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Az SH Osztondijprogram pénziigyi felhasznalasa
10.§

A Stipendium Hungaricum program pénziigyi felhaszndldsrél a program intézményi
megvaldsitasat segitd a Tempus Kozalapitvany Kuratériuma altal elfogadott Végrehajtasi
Utmutatéban foglaltak szerint rendelkezik az Egyetem.
A Stipendium Hungaricum program szervezési altalany felhasznalasarol az egyetem rektora
dont, a Kiiliigyi Osztaly javaslattételre jogosult, mely az SH Program megvaldsitasaval
kapcsolatos tevékenységekre, valamint az intézményi palyazatban tett vallalasok teljesitésére
vonatkozik.
Az Oonkoltségtamogatast és a szervezési koltséget az Egyetem az 6sztondijprogramokban
résztvevok kollégak és oktatok bérkoltségének fedezésére, a nemzetkozi hallgatok szamara
nyujtott szolgaltatasok fejlesztésére, az intézményi mentorrendszer fejlesztésére, oktatasi
eszkozOk vasarlasra, egyéb kozvetlen koltségek fedezésére kolti.
A lakhatasi tdmogatas kiilonbozetét az egyetem angol nyelvli kollégiumi szolgaltatasokra,

angol nyelvii mentori szolgaltatasra hasznalja fel.
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IV.
Stipendium Hungaricum tigyvitele

Jelentkezés, felvételi
11.§

(1) Az eljarasban résztvevdk: a palyazok, a partner orszagok kildd szervezete
(oktatasi minisztériumok, vagy oktatassal foglalkoz6 szervezetek, melyek a végsé jelolt

listakat elkészitik és tovabbitjak a TKA felé).
Jelentkezés, felvételi eljarasrendje
12.§

(1) A palyazok a TKA altal e célra létrehozott és miikodtetett feliileten online nyujtjak
be palyazati anyagukat (DreamApply rendszer). A TKA jel6lésre tovabbitja a hataridére
beérkezett palyazatokat az illetékes kiilfoldi hatésagoknak, akik megadott hatariddig
elkészitik sajat rangsorukat, amelyet jel6l6listaként visszakiildenek a TKA-nak. Az
online feliileten a TKA felvételi eljarasra tovabbitja a jel6l6listakon szerepl6é palyazok

anyagait az Egyetemnek.

(2) A felvételi bizottsagok megvizsgaljak, hogy a jelentkez6k anyagai megfelelnek-e
az Nftv-nek, illetve az adott képzéséhez tartozo felvételi kovetelményeknek (nyelvi
kompetencia, eldtanulmanyok). Pozitiv dontés esetén megszervezik (e-mailben
egyeztet az oktaté a palyazoval) az elektronikus on-line (rogzitett vagy él6 video)
felvételit. A felvételi eredményeket a Nemzetkozi Felvételi bizottsag rogziti. A felvételi
folyamat tovabbi részleteit a Hallgatoi Kovetelményrendszer Felvételi szabalyzata

tartalmazza
(3) Az SH intézményi koordinator az online feliiletre feltolti az eredményeket.

(4) A Kiiltigyi Osztaly- amennyiben sziikséges - elvégzi a hianypétlasokkal kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat és kiallitja, valamint megkiildi a sikeres palyazoknak a Letter
of Admission-t (Felvételi Hatarozat) arroél, hogy felvételt nyert a palyazé az Egyetem

adott képzésére az SH program keretében.

(5) Az Egyetemre felvételt nyert hallgaté a felvételi hatarozattal és 6sztondij igazolassal

tanulmanyi vizumért folyamodik orszaga kiilképviseletén.
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(6) AKiiltigyi Osztaly feladata a vizumigényléshez sziikséges informacidk szolgaltatasa

és tamogatas nyujtasa az Idegenrendészeti Igazgatdsag, valamint a kiilképviseletek felé.

(7) A felvételt nyert hallgato a Kiilligyi Osztalyon személyesen megjelenik és beiratkozik

Beérkezo hallgatok fogadasa
13.§

(1) Az eljarasban résztvevék: 6sztondijasok, Kiiliigyi Osztaly, mentorok, Kollégium,

fogado intézetek, tanszékek.

(2) Beérkeztetés ligymenetének eljarasi rendje:

/////

A Kilugyi Osztaly a vizum ligyintézés gyorsitasa érdekében folyamatosan
kapcsolatot tart az I[degenrendészeti Igazgatosaggal

A Kiliigyi Osztaly elkiildi a hallgatéi listat a fogad6 intézeteknek, tanszékeknek,
kollégiumi Ttlgyekért felelds egységeknek, mentoroknak, a Tanulmanyi és
Oktatasszervezés Osztalynak és egyéb hallgatok fogadasaban érintett szolgaltato
egységnek

A Kiliigyi Osztadly az EHOK-el egyiittm(ikédve felel az intézményi
mentorhal6ézat miikédtetéséért, mentortréninget szervez, amin az 0sszes
mentorhallgaté aktivan részt vesz. A mentorhallgat6 felveszi a kapcsolatot e-
mailben a hallgatokkal. A mentorhallgaté segiti a mentoraltat a
megérkezéshez kapcsolodé ligyekben és az adminisztrativ teend6k sikeres
teljesitésében pl.: tartézkodasi engedély.

A hallgaté bekoltozik a kollégiumba

A Kiligyi Osztaly orientaciés napot szervez az Osztondijasoknak,

tajékoztatja dket a kotelezettségeikrdl, gondoskodik a beiratkozasrol és a

s sz

12
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Altalanos adminisztrativ és tanulmanyi iigyviteli rendek
14. §
(1) Erkezést kovetSen a mentor hallgaté segiti a hallgatok tartézkodasi
engedélyének megszerzését és intézkedik az addazonositod jel és TA] szamanak
beszerzésérdl, valamint egy forint alapi bankszamla nyitadsarél. Mindharom adat

rogzitésre keril a Neptunban a Kiilligyi Osztaly altal.

(2) Az 6sztondijas alland6, majd ideiglenes didkigazolvany kiallitdsaért folyamodik a

mellé kirendelt mentorhallgat6 segitségével.

(3) A Kiiliigyi Osztaly el6késziti és megkoti a hallgatokkal az 6sztondijszerzddést,
melyet hatarid6ig feltolt a DreamApply rendszerbe.

(4) A Kiltugyi Osztaly gondoskodik arrdl, hogy az elsé 0sztondijrészlet atutalasa a
hallgaté beiratkozasat kovetdé 30 napon beliil megtorténjen, amennyiben az 6sztondijas
az Osszes, az atutalds elinditasahoz szilikséges adatot (ad6szam, bankszamlaszam)
megadta. Az 6sztondijas jogviszony idGtartama alatt az 6sztondijasnak minden olyan
honapban jar az 0sztondij, amelyben az 0Osztondijas aktiv hallgat6i jogviszonnyal

rendelkezik.

A hallgato juttatasai magyar forintban keriilnek kifizetésre. Az 6sztondij folydsitasanak
feltétele, hogy a hallgat6 magyar szamlavezetd pénzintézetnél 1évé forint alapu
bankszamlaszammal rendelkezzen vagy olyan forint alapd bankszamlaval, melyet a

Neptun rendszerben rogziteni lehet.

A kollégiumi kapacitasanak fliggvényében kollégiumi féréhely vagy havi 40 ezer forint
lakhatasi tamogatas jar az Osztondijas szamara évi 12 hoénapra, vagy a részképzés
id6tartama alatt. A lakhatasi tamogatast az intézmény forintban fizeti ki az 6sztondijjal

egylitt, havi litemezéssel.

(5) A fels6bb éves hallgatok részére az els6 6sztondijrészlet Kkifizetése a hallgaté

beiratkozasat kovetden adott hdnapban torténik.
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Az eljarasban a Kiiltigyi Osztaly feladatkore:

Szemeszterenként jelenléti ivet irat ala az egyetemmel aktiv hallgatoi
jogviszonyban allé SH hallgatoval.

Kapcsolatot tart az SH programban érintett hatosagi szervekkel,

El6késziti és megkoti a beérkezd hallgatokkal az 6sztondijszerzédést, feltolti
a DreamApply rendszerbe.

Informaciot szolgaltat az érdekl6dd, palyazo hallgatoknak.

Intézkedik a hallgatok havi 0Osztondijanak Kkifizetésér6l az Tanulmanyi és
Oktatasszervezési Osztaly felé.

Lefoglalja az érkezd hallgatok szamara a kollégiumi féréhelyet.

Az SH mentorhallgatok szamara 6sztondijprogram létrehozasarol gondoskodik.

Az eljarasban Tanulmanyi és Oktatasszervezési Osztaly feladatkore:

Segiti az intézményi SH koordinatort az adatszolgaltatasban, beszamolok
készitésében, TA] kartya és didkigazolvany igényléshez kapcsolddo feladatokban,
tanulmanyi adminisztraciéban

a hallgatok 6sztondijanak, lakhatasi tAmogatasanak Neptunban torténé kiirasa

és utalasa

Ellendrzi a végzds 6sztondijasok tanulmanyi elémenetelét és ellatja a
tanulmanyok befejezéséhez kapcsolédé adminisztrativ teenddket és gondoskodik
a diplomak kiallitasarél

Az eljarasban a Kollégiumi Igazgat6 és Kollégiumi Bizottsag feladatkore:

Javaslatot tesz az SH hallgatok elhelyezésére kollégiumi féréhely szam
vonatkozasaban.

Kollégiumi Bentlakasi Szerz6dés el6készitése, megkdtése, tarolasa.

A Kollégiumi Bentlakdsi Szerz6désben foglalt jogok és kotelezettségek
betartatasa.

A Kiiligyi Osztaly altal megkiildott hallgatéi lista alapjan elkésziti a kollégiumi
szobabeosztast.

Uzend fal miikodtetése: angol nyelven Kifiiggeszti és elérhetévé teszi az SH
hallgaték szamara fontos kozérdekd informaciokat.

A hallgat6 id6beni tajékoztatasa a lakhatasat érint6 esetleges valtozasokrol

Tajéekoztatasi kotelezettséggel tartozik a Kiilligyi Osztaly felé az SH hallgatokkal
kapcsolatos, a kollégium tertiletén felmertild tigyek vonatkozasaban.

Havi rendszerességgel tajékoztatja a Kiilligyi Osztalyt a felhasznalt kollégiumi
féréhelyekrdl.
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Intézmény-, szakvaltas és képzési nyelv valtasa
17 §

(1)A fogad6 intézmény valtasara és/vagy intézményen beliili szakvaltoztatasra kiilon
hallgatéi kérelem benyujtasa és elfogadasa alapjan maximum egyszer kertilhet sor,
legkésObb az 6sztondijas jogviszony masodik félévének a végén. A kérelmeket az SH
intézményi koordinator gy(jti 0Ossze és tovabbitja hataridére a Tempus
Kozalapitvany szamara a megadott hatariddig

(2)Intézményt, szakot és nyelvet valtani csak a félév végén lehet gy, hogy a kovetkezd

félévet mar az 0j intézményben, szakon, nyelven tudja megkezdeni az 6sztondijas.

(3)Az oktatas nyelvét idegen nyelvrél magyar nyelvre lehet valtoztatni, amennyiben az
osztondijas rendelkezik megfelel6 szintli nyelvtudassal. Magyar nyelvrdl idegen
nyelvre torténd valtoztatas csak indokolt esetben az SH Végrehajtasi utmutatéban

rogzitettek szerint lehetséges.

(4)Az osztondijas hallgaté feladata a sziikséges dokumentumok oOsszegyljtése. Az
intézmény-és szakvaltasra vonatkozo nyilatkozatot a szakfelelds javaslata alapjan a

Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsag biralja el.
Osztondijas id6szak hosszabbitasa

18§

(1)Ha az oOsztondijas nem tudja képzési id6n belill befejezni a tanulmanyait,
hosszabbitasi kérelmet nyujthat be az intézményi koordinatornak. Az intézményi
koordinator dsszesiti a kérelmeket és eljuttatja a Tempus Kozalapitvanyhoz.

(2) A hosszabbitasi kérelmekrdl a Tempus Kozalapitvany dont. A pozitiv dontést

kovetden az intézményi SH koordinator Uj 6sztondijszerzddést készit a hallgatonak.
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Adatvaltozas

19§
A hallgatéi kotelessége a személyi és tartézkodasi adatokban bekovetkezd valtozast
harom napon beliil jelezni a Hallgat6i Szolgaltaté Kozpont illetékes ligyintézdjének, aki a

valtozasokat atvezeti a Neptun rendszeren is.

Zaro rendelkezés
20§

Jelen utasitas 2022. marcius 7. napjan lép hatalyba és visszavonasig érvényes.

Eger, 2022. majus 11.

Dr. Pajtokné Dr. Tari Ilona s.k.
rektor
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