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ESZTERHAZY KAROLY EGYETEM

1/2020. (V1. 01.) szamu Kancellari Utasitas

a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi kéltségtéritésrol az
Eszterhazy Karoly Egyetemen

1.§ Az utasitds hatdlya

Az utasitas hatalya az Egyetemen kozalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott dolgozdkra terjed ki, ide
értve az Egyetem altal fenntartott kéznevelési intézményt is.
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2.§ Fogalom meghatdrozdsok

A munkaba jaras koltségtéritését, az arra val6 jogosultsag megallapitasanak, igazolasanak maodjat t6bb

Jjogszabaly egyiittesen hatarozza meg:

a) a Munka Torvénykonyveérdl szolo 2012. évi 1. térvény 51. § (2) eloirja, hogy a munkaltatd kételes
megtériteni a munkavallalonak azokat a koltségeit, amelyek a munkaviszony teljesitésével
indokoltan felmeriilnek;

b) a koltségtérités részletszabalyait a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol szdlo
39/2010. (11.26.) Korm.rendelet irja eld;

c) az adomentesség, illetve az adoztatas feltételeit pedig a személyi jovedelemaddrdl szold 1995. évi
CXVILI. térvény (Szja tv.) szabalyozza.

A 39/2010. (I1.26.) Kormanyrendelet szerint:
a) munkdba jards:
aa) a kézigazgatasi hataron kiviilrol a lakohely vagy tartézkodasi hely, valamint a munkavégzés helye
kozott munkavégzési célbol torténd helykozi (tavolsagi) utazassal, illetve atutazas céljabol helyi
kozosségi kozlekedéssel megvaldsuld napi munkaba jaras és hazautazas, tovabba
ab) a kozigazgatasi hataron beliil, a lakohely vagy tartozkodasi hely, valamint a munkavégzés helye
kozott munkavégzési célbol torténd napi munkaba jaras és hazautazds is, amennyiben a
munkavallalé a munkavégzés helyét - annak foldrajzi elhelyezkedése miatt - sem helyi, sem
helykszi kozosségi kozlekedéssel nem tudja elérni, vagy olyan helyi kozosségi kdzlekedési
eszkozzel tudja elérni, amelynek kozlekedési utvonalat kifejezetten a telepiilés kiilteriiletén 1évo
munkaltat6 elérhetéségének biztositasa miatt létesitették, vagy modositottak;

b) napi munkdba jdrds: a lakohely vagy a tartdzkodasi hely és a munkavégzés helye kozotti napi,
valamint a munkarendtol fliggé gyakorisagl rendszeres vagy esetenkénti oda- €s visszautazas;

¢) hazautazds: a munkahelyrdl legfeljebb hetente egyszer - az altalanos munkarendtdl eltér6 munkaidé-
beosztas esetén legfeljebb havonta négyszer - a lakohelyre t6rténd oda- és visszautazas;

d) lakohely: annak a Magyarorszag, vagy az Europai Gazdasagi Térség allama (a tovabbiakban: EGT-
allam) teriiletén 1év6 lakasnak a cime, amelyben a munkavallalé él, illetve amelyben életvitel szerlien
lakik;

e) tartozkodadsi hely: annak a Magyarorszag vagy az EGT-allam teriiletén 1évd lakasnak a cime,
amelyben a munkavallal6 - lakohelye végleges elhagyasanak szandéka nélkiil - munkavégzési célbol
ideiglenesen tartozkodik;
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f) hosszii vdrakozds: az az idStartam, amely a munkavallalo személyi, csaladi vagy egyéb
koriilményeire tekintettel aranytalanul hosszl, és amely az ut megtételéhez sziikséges idot
meghaladja.

3.8 A kbltségtéritésre jogosultsdg és az elszdamolds rendje

A munkéltato kételes megtériteni a kozalkalmazott napi munkaba jarasat szolgalo teljes art bérletének,
valamint utazasi kedvezménnyel megvaltott ard bérletének, vagy menetjegyének arat az alabbiak
szerint:
a) a munkaltaté altal fizetett koltségtérités a bérlettel, vagy menetjeggyel valo elszamolas ellenében
térithet6, azok aranak egységesen 86%-a,
b) a hétvégi hazautazas (a tartozkodasi helyt6l az allandé lakéhelyre) szintén menetjegy ellenében
szamolhatd el adomentesen, melynek maximalt havi 6sszegét a mindenkori illetékes miniszter
minden év januar 25-ig k6zzétett kézleményeében hataroz meg.

(2) A téritéshez igénybe vehetd kozlekedési eszk6zok a munkavégzés helyére torténd utazashoz és a

3)

hazautazashoz:
a) koézforgalmu vasat 2. kocsi osztalya;
b) helykozi (tavolsagi) autobuszjarat;
¢) eldvarosi busz, HEV;
d) menetrend szerint kdzleked hajo, komp vagy rév.

Sajat gépjarmiivel torténé munkaba jarisra az Szja tv. szerinti osszeg' fizetése kotelezd, ha:

a) a kozalkalmazott lakdhelye vagy tartozkodasi helye, valamint a munkavégzés helye kdzott nincs
k6z6sségi kozlekedés,

b) a kodzalkalmazott munkarendje miatt nem vagy csak hossza varakozassal tudja igénybe venni a
k6zosségi kozlekedést,

c) a kozalkalmazott mozgaskorlatozottsdga, salyos fogyatékossaga miatt nem képes kozosségi
kozlekedési jarmiivet igénybe venni, ideértve azt az esetet is, ha a kdzalkalmazott munkaba jarasat
az Mt. 294. § (1) bekezdés b) pontjaban felsorolt hozzatartozdja biztositja (kozigazgatasi hataron
beliil is);

d) a lakohely vagy tartozkodasi hely, valamint a munkavégzés helye kozott, ha a munkavallalénak
bolcsddei ellatast igénybe vevd vagy tiz év alatti koznevelési intézményben tanulé gyermeke van
(kbzigazgatasi hataron beliil is).

(4) Helyi dijszabassal kozlekedd kozforgalma jarmiivon t6rténd munkdba jarashoz utazasi koltségtérités

()

(6)

nem adhato.

A munkavallaléknak nyilatkozniuk kell lakcimkartyaval igazoltan a lakdhelyiikrol és a tartozkodasi
helyiikrdl, valamint arrél, hogy ezek koziil melyik cimrél jarnak be a munkahelyiikre. Az utazissal
kapcsolatos  koltségtérités a munkaltatdi jogkort gyakorld vezetd felé intézett, 1. sz. melléklet
nyomtatvanya szerinti kérelem engedélyezése alapjan fizetheto ki.

A jelen 3. § (1) bekezdésének megfeleld munkaba jaras koltségtéritését a 2. sz. melléklet nyomtatvanya
alapjan kell elszamolni, az alabbiak szerint:

- teljes dron vésarolt bérlet, menetjegy esetén az Egyetem nevére sz6l6 szamlat kell csatolni;

- a kozforgalma személyszallitasi utazasi kedvezményekr6l sz6l6 kormanyrendelet szerinti utazasi

kedvezménnyel megvaltott, illetve az iizletpolitikai kedvezménnyel csokkentett ara bérlet vagy
menetjegy esetén — ha a szdmla kiallitoja az Egyetem nevére nem ad szdmlat — a munkavallalé
nevére kiallitott szamlat kell csatolni.

12017. januér 1-t81 15 Ft/km
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A jelen 3. § (3) bekezdésének megfeleld, sajat gépjarmiivel torténé munkaba jaras koltségtéritését a
3. sz. melléklet nyomtatvanya alapjan kell elszdmolni, a munkaban t5ltstt napokra szamolva. A
tavolsagot a munkavallal6 lakohelye vagy tartézkodasi helye és munkahelye kozott kdzforgalmi tton
mért oda-vissza tavolsag alapjan kell meghatarozni.

A havonta elszdmolhaté munkaban toltétt napok igazolasara kiemelt felel6sséggel rendelkezik a
szervezeti egység vezetdje €s a kotelezettségvallalo! A koltség elszamolas jelenléti ivvel/Oratartassal
torténd dsszhangja a szervezeti egység vezetdjének feleldssége!

A gépjarmi haszndlataval osszefiiggésben keletkezett anyagi karok teljes mértékben a gépkocsi
tulajdonosat terhelik.

Ha a gépjarmi forgalmi engedélyében a tulajdonos nem azonos a sajat gépjarmiivel t6rténé munkéba
Jjaras koltségtéritését kérd kozalkalmazottal, akkor a koltségtérités elszamolasahoz sziikséges a kozeli
hozzatartozo tulajdonos hozzajarulasa (4. sz. melléklet) is.

(10) A hianytalanul, hibatlanul kits1tstt, felszerelt bizonylatokat az elszdmolast érintd honapot kévets honap

10. napjaig (ha munkasziineti napra esik, akkor az azt kdvetd els6 munkanapig) kell a Humaner6forras
Koézpont Bérgazdalkodasi Osztalyara (Eger, Eszterhazy tér 1.) bekiildeni.

(11) A targyhonap 10. napjat koveté 2 hénapon beliil le nem adott elszamolasi igényeket az Egyetemnek

nem all médjaban kifizetni (pl. az aprilis honapra vonatkozé koltségigényt maximum julius 10-ig
fogadhato be).

(12) A Bérgazdalkodasi Osztalyra benyujtott 3. § (5) bekezdés szerinti kérelmet az illetékes ligyintézs

ellen6rzi a személyes adatok vonatkozasaban, valamint vizsgalja a jogosultsag feltételeit. Jogosultsag
esetén beiktatja, majd az engedélyezéshez sziikséges aldirdsokat beszerzi. Az engedélyezésr6l az
ligyintéz6 e-mail formajaban tajékoztatja a kérelmezdt.

A sziikséges alairdsokkal ellatott kérelem ,,2 munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtérités”
elnevezésii nyilvantartasba felvételre keriil, melyet a Bérgazdalkodasi Osztaly vezet. A nyilvantartasnak
tartalmaznia kell egyértelmiien beazonosithaté médon, hogy a kérelem benyujtdja az engedély alapjan
milyen koltségtéritésre jogosult. A havonta torténd koltségelszamolas a nyilvantartasban szerepld
adatok alapjan torténik.

(13) Az 1. sz. melléklet szerinti kérelmet 0j igény esetén, valamint a korabban engedélyezett utazési
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(14) A havi elszamolasra a targyhot kdvetd honapban hékézi kifizetés keretében keriil sor.

4.9 Zaré rendelkezések

Jelen utasitas 2020.06.01. napjan 1ép hatalyba. Az utasitas az Egyetem honlapjan kézzétételre keriil
¢s folyamatosan elérhet$ alabbi linken:

hitps://uni-eszterhazy.hu/hu/egyetem/kozlemenvek/utasitasok

Eger, 2020. majus 15.
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1. szamu melléklet

MUNKABA JARASSAL KAPCSOLATOS KOLTSEGTERITES FOLYOSITASARA?

név:

addazonosito:

lakohely (allandé):

tartézkodasi hely:

munkakér szerinti szervezeti
egysége neve:

munkakor szerinti szervezeti
egysége cime:

A 39/2010. (I1.26.) Kormanyrendelet szerint kérem, hogy szdmomra 20

napjatol

[0  anapi munkdaba jaras (a lakohely vagy tartozkodési hely és a munkavégzés helye kozotti
napi, valamint a munkarendtsl fiiggd gyakorisdgli rendszeres vagy esetenkénti oda-

visszautazas)

O  ahazautazas (a tartézkodasi helyrdl legfeljebb hetente egyszer a lakohelyre térténd oda-

és visszautazas)
cimén koltségtéritést folyositasat.
Nyilatkozom, hogy napi munkéba jardsom
00 lakohelyemrol
O  tartézkodéasi helyemrodl
torténik.
A munkaba jarashoz igénybe vett kozlekedési eszkoz:
o Buszkozlekedés 0 Busz+tMAV o eldvarosi busz
o MAV O személygépjarmti o HEV
Igényelt koltségtérités:
0 napijegy
O  havi bérlet

0 komp
o rév



Gépjarmiivel t6rténé munkaba jaras koltségtérités igénylése esetén nyilatkozom, hogy a munkéaba
jaras koltségtérités indoka:
[0  munkarendem miatt nem vagy csak hosszi (az Gt megtételéhez sziikséges idot
meghalad6 id6tartamu) véarakozassal tudom igénybe venni a kzdsségi kozlekedést;
O nincs k6zosségi kozlekedés;

[0 mozgéskorlatozottsag, sulyos fogyatékossdg miatt nem tudok kozdsségi kozlekedési
jarmivet igénybe venni;

O  bolesddei ellatast igénybe vevd vagy tiz év alatti kéznevelési intézményben tanuld
gyermekem van.

Gépjarm koltségtérités esetén kitdltendd adatok:

Forgalmi enged€ly SZAMAa: yveniwsss s it sasmmmissss s i s aran i aass:

Munkahelyemre az alabbi cimrél (allandé lakhelyemr6l) jarok dolgozni:

eeee IPANYTOSZAM. ... teleplles «.vvvirivriniiiiiiiiiii e utca, hazszam.
A megtett tavolsag .................... km

Biintet6jogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy a nyilatkozatban szerepld adatok a val6sdgnak
megfelelnek.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben a fent megadott adataimban valtozas kovetkezik be —
kiilonos tekintettel a lakcimvaltozasra - azt a Bérgazdalkodasi Osztaly felé 8 napon beliil irdsban
bejelentem, sziikség esetén 1j kérelem benyujtasaval.

............................ ,2020. ............ ho ... nap

szervezeti egységvezetd kérelmez6 kézalkalmazott

kotelezettségvallald pénziigyi ellenjegyzé

munkaltatéi jogkor gyakorloja
* kitoltendd, ha a tulajdonos nem azonos a kérelmezbvel! + 4. sz. melléklet

Kérelemhez csatolando:
- lakcimkartya méasolata,
- kérelemtdl fliggden érvényes vezetdi engedély masolata, forgalmi engedély masolata,
- kérelemtdl fiiggden stlyos mozgas-korlatozottsagot, fogyatékossagot igazold hatérozat masolata




2. szamu melléklet

Munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtérités elszamolasa
(tomegkozlekedéssel utazo kozalkalmazottak esetén)

név:
addazonosito:
lakdhely (allando):
tartozkodasi hely:
napi munkaba jaras koltségtéritést igényelek: igen / nem
hétvégi hazautazas koltségtéritést igényelek: igen / nem
SOI'SZ. utazas idépontja kozlekedési eszkoz bérlet / jegy ara
Iz
2
3 -
4,
5.
6.
7.
8.
2
10.
11.
12.
13.
14.
15.
Osszesen:
kifizethetd
koltségtérités (86%):

Kijelentem, hogy a kozdlt adatok a valosagnak megfelelnek. Nyilatkozom, hogy az elszdmolason feltiintetett
telepiilés neve megegyezik a lakcimkartyan szerepld cimemmel.

,2020. .., hé ... nap

kotelezettségvallalo

Melléklet: bérlet / ... db menetjegy
Beadasi hataridd: targyhot kovetd ho 10-ig!

kozalkalmazott

szakmai teljesitést igazold
(szervezeti egység vezetd)*

*A koltség elszamolas jelenléti ivvel/dratartassal torténd Osszhangja a szervezeti egység vezetOjének

felelossége!
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3. szamt melléklet

Munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtérités elszamolasa
(gépjarmiivel utazo kozalkalmazottak esetén)

név:

adoazonosito:
lakohely (allando):
tartozkodast hely:

gépjarmi rendszam:

SOISZ. utazas idopontja megtett ut (km/nap) | elszamolhatd (km*15 Ft)
l.
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Osszesen:

Nyilatkozom, hogy a fent megjellt forgalmi rendszamu gépjarmii a sajat tulajdonom / kdzeli hozzatartozém

tulajdona.
Kijelentem, hogy a kozolt adatok a valosagnak megfelelnek. Nyilatkozom, hogy az elszamolason feltiintetett

telepiilés neve megegyezik a lakcimkartyan szerepl$ cimemmel.

kozalkalmazott

kételezettségvallald szakmai teljesitést igazold
(szervezeti egység vezetd)*

Beadasi hatarido: targyhoét kovet6 hé 10-ig!
*A koltség elszamolas jelenléti fvvel/oratartassal torténd dsszhangja a szervezeti egység vezetdjének feleléssége!



4. sz. melléklet

TULAJDONOSI HOZZAJARULAS

ATULITORL. . . . . . . . rstunsia o sosessioas o5 5e5easse 5 A48 3 A A AR 68 A O B S S S BN
RYA SIS N1 1) | /S —— 110 [ PO ANYJANEVE . v ivrverennniisininanenraens
LAKCIINL o v o e e o oot SR A A R D R R 3 18 W T ST A S R T3S
hozzajarulok ahhoz, hogy ............ cscaissmmassesems sesmevamnes 157013 11 SO

forgalmi rendszamu gépjarmiivet
................................................................................. nevil kézeli hozzatartozém
(sziild, gyermek, testvér, hazastars/élettars*) a napi munkdba jéras céljabol hasznalja.

A gépjarmii hasznalatival Osszefiiggésben keletkezett anyagi karok teljes mértékben engem

terhelnek.

tulajdonos alairdsa



