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ESZTERHAZY KAROLY KATOLIKUS EGYETEM

Iktatdszam: RK/456/2025.

3/2025. (111.14.) szimu
REKTORI UTASITAS

az Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem tulajdonaban és kezelésében 1évo ing6 vagyon
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1. § Az utasitas célja és hatilya

(1) Jelen utasitas célja az Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem)
tulajdonéaban és kezelésében 1évo felesleges, ingd vagyon feltdrasara, azonositasara és a selejtezésrol
valé dontés meghozatalara, annak végrehajtasara vonatkozo eljarasrend meghatarozasa.

(2) Az utasitas személyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére €s az Egyetem
valamennyi dolgozdjara.

(3) Az utasitas targyi hatalya kiterjed az Egyetem tulajdonaban és kezelésében levd, a Szamlarendben
meghatarozott olyan immaterialis javakra, tdrgyi eszkdzokre, amelynek nyilvantartasarol az Egyetem
mennyiségi és értékbeli vagy csak mennyiségi nyilvantartas keretében gondoskodik.

(4) Felesleges vagyontargynak kell tekinteni azokat az eszkdzoket, amelyek:
- az Egyetem zavartalan miikodéséhez nem sziikségesek;
- a tudomanyos kisérleti modszerek fejlédése, valtozasa vagy az Egyetem korszer(ibb
eszkozokkel valo ellatasa kovetkeztében nélkiilozhetokké valtak;
- munkavédelmi, egészségvédelmi szabalyoknak, eldirasoknak nem felelnek meg;
- rongalddas, természetes elhaszndlodds (romlds, mindségi értékvaltozas), elavultsag vagy
karesemény miatt hasznalhatatlanokka valtak.

2. § Felesleges vagyontargyak feltarasaval kapcsolatos feladatok

(1) Minden leltarfelel6s szervezeti egység vezet6jének feladata az iranyitasa ala tartozo teriileten a
felesleges vagyontargyak folyamatos feltarasa és azonositasa.

(2) Személyes hasznalatra kiadott vagyontargy (mobiltelefon, laptop, tablet, fényképez6gép stb.) esetén
a dolgoz6 koteles jelenteni az Informatikai Uzemeltetési Osztaly felé, amennyiben az altala atvett eszkdz
feleslegessé vagy hasznalhatatlanna valt.

(3) A Vagyongazdalkodasi Csoport az egyes leltarkorzetekhez tartozé telephelynyilvantartas alapjan,
2023. december 31.-i allapot szerinti eszkozallomanyt kiild meg a szervezeti egységek vezetdi
(leltarfelel6sok) részére.

(4) A feleslegessé valt, hasznalaton kiviili vagyontargyakat azok feltarasa és az eszkdznyilvantartasban
torténd beazonositasat kovetden a leltarfelelosoknek jelen utasitds 1. mellékletében meghatarozott
iitemterv szerint, selejtezési jegyzékbe foglalva kell megkiildenitik a Vagyongazdalkodasi Csoport felé.

(5) A selejtezési jegyzékben szerepld adatokat a nyilvantartasban 1évé adatokkal egyeztetni kell, amely
a Vagyongazdalkodasi és a Szamviteli Csoport feladata.
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(6) Amennyiben a felesleges vagyontargy még netto értékkel rendelkezik, szakértéi véleményt vagy a
szervezeti egység részletes indoklasat is csatolni kell a selejtezési jegyzékhez.

(7) Annak érdekében, hogy a feleslegessé valt vagyontargyak ne legyenek felcserélheték a tobbi
vagyontarggyal, gondoskodni kell azok elkiilonitett elhelyezésérol.

3. § Felesleges vagyontargyak selejtezésével kapcsolatos feladatok
(1) A felesleges vagyontargyak selejtezésének koordinalasa a Vagyongazdalkodasi Csoport feladata.

(2) A felesleges vagyontargyak selejtezését csak az Egyetem gazdasagi féigazgatoja altal megbizott
személyekbdl allo Selejtezési Bizottsag végezheti, amelynek vezetdje a Vagyongazdalkodési Csoport
vezetdje, tagjai a Vagyongazdalkoddsi Csoport megbizott munkatdrsa(i), a Szamviteli Csoport
megbizott munkatarsa, az Miiszaki Osztaly megbizott munkatarsa(i), az Informatikai Uzemeltetési
Osztaly megbizott munkatarsa(i).

(3) A Selejtezési Bizottsag:
a) a felesleges vagyontargyakat minésiti;
b) javaslatot tesz a hasznositasra, illetve a selejtezésre;
C) megvizsgalja, hogy
- indokolt-e a selejtezési eljaras lefolytatasa;
- anagy értéki targyi eszkoz Osszes tartozékaval egyiitt kertil-e selejtezésre;
- sziikséges-e a selejtezéssel kapcsolatban esetleg feleldsségre vonast alkalmazni.

(4) Selejtezni csak ténylegesen meglévé, megtekinthetd és szambaveheté vagyontargyakat lehet.

(5) Palyazati forrasbol, tamogatasbol beszerzett eszkozok selejtezését csak a kotelezd fenntartasi
iddszak lejarta utan lehet kezdeményezni.

(6) A selejtezést a Selejtezési Bizottsag a kitlizott idépontban, tagjai egyiittes jelenlétében, helyszini
bejarassal folytatja le az alabbiak szerint:

a) megallapitasait koteles jegyzokonyvbe foglalni,

b) koteles ellendrizni a selejtezésre fizikailag elGkészitett vagyontargyak egyezOségét, valamint
annak konyvviteli nyilvantartdsokban (mennyiségi és értékadatok, tartozékok, alkatrészek,
gyartasi szamok, leltari szamok, stb.) foglalt egyezOségét,

C) javaslatot tesz a vagyontargyak hasznositasara, Egyetemen beliili atcsoportositasara vagy
selejtezésére.

(7) A helyszini szemlék idopontjarol a Vagyongazdalkodasi Csoport elézetesen kiértesiti a szervezeti
egységeket.

(8) A helyszini szemlét kovetéen az érintett eszkdzoket a Gondnoksdg munkatarsainak
kozremitkodésével minden épiiletben egy erre kijelolt helyen elkiilonitve kell tarolni a tovabb-
hasznositasig, illetve megsemmisitésig.



4, § Feleslegesnek jelolt vagyontargyak Egyetemen beliili és Kiviili hasznositasaval kapcsolatos
feladatok

(1) A szervezeti egységek altal leadott jegyzékek alapjan a Vagyongazdalkodasi Csoport megkisérli a
felesleges vagyontargyak Egyetemen beliili hasznositasat (atadas), figyelembe véve a beérkezett
igényeket ¢és a takarékossagi szempontokat is.

(2) Az egyes leltarkorzetekben feleslegesnek mindsitett vagyontargyak az Egyetemen beliil az ,,Atadas
atvételi jegyz6konyv” cimli nyomtatvannyal adhatdk at.

(3) A Kkiils6 hasznositas keretében sor kertiilhet a feleslegesnek jeldlt vagyontargyak Egyetemen kiviilre
torténd bérbeadasara, értékesitésére, valamint téritésmentes atadasara.

(4) Az értékesitésnél elényben kell részesiteni az Egyetem dolgozoit. A dolgozodi értékesités
koordinalasa a Vagyongazdalkodasi Csoport feladata, az értékesithetd vagyontargyakrol, az értékesités
helyérdl és idopontjarol a dolgozokat értesiteni sziikséges. Az értékesitésrol a vevok részére a helyszinen
szallitolevelet és utdlag szamlat kell kiallitani.

5. § A selejtezés végrehajtasa

(1) A selejtezési jegyzokonyvet a Selejtezési Bizottsag tagjai alairjak, majd a rektor és a gazdasagi
foigazgato elé terjesztik. Amennyiben a rektor és a gazdasagi féigazgato a jegyzOkonyvben foglaltakkal
egyetért és alairasaval hitelesiti, a jegyzokonyvet tajékoztatas és jovahagyas céljabol megkiildik az Egri
Féegyhazmegyének.

(2) Az Egri Féegyhazmegye részérdl torténd jovahagyast kdvetden torténhet meg a selejtezett eszkozok
egyéb hasznositdsa, allomanybol torténd kivezetése, tovabba a megsemmisitéssel kapcsolatos
intézkedések megtétele.

(3) A selejtezett eszkozoket a jovahagyast kovetéen meg kell semmisiteni hulladék feldolgozé tizembe
torténd szallitassal, aminek lebonyolitasa, koordinalasa a Miiszaki Osztaly feladata.

(4) A megsemmisitésrél - annak formajatol fiiggben - bizonylatot (jegyz6konyv, szallitdlevél, stb.) kell
késziteni.

(5) A selejtezés miatt a vagyonban bekovetkezett valtozasokat a szamviteli nyilvantartasokon at kell
vezetni, a selejtezéssel kapcsolatos, pénzforgalom nélkiili fokonyvi kdnyvelési feladatokat a jovahagyott
¢és zaradékolt jegyzOkonyv ¢és jegyzek alapjan, a Szamviteli Csoport végzi.

6. § Zaré rendelkezések
(1) Jelen utasitas a 2025. marcius 17. napjan lép hatalyba, és visszavonasig érvényes.
(2) A jelen utasitishoz kapcsolddd nyomtatvanyok listajat a 2. sz. melléklet tartalmazza, kozzétételiik

az Egyetem mindségiranyitasi feliiletén (https://uni-eszterhazy.hu/minoseg/m/dokumentumtar) az
EKKE szerkesztheté dokumentumok almappaban ( torténik.

Eger, 2025. marcius 14.

Dr. Pajtokné Dr. Tari Ilona s.k.
rektor


https://uni-eszterhazy.hu/minoseg/m/dokumentumtar

1. sz. melléklet: Selejtezési iitemterv

Selejtezési bizottsag tagjainak megbizasa: 2025. marcius 18.

Az egyes leltarkorzetekhez tartozd telephelynyilvantartds és 2023. december 31.-i allapot szerinti
eszkozallomany megkiildése a szervezeti egységek vezetdi (leltarfeleldsok) részére: 2025. marcius 21.

A selejtezési jegyzek kitoltése és visszakiildése a vagyongazdalkodas@uni-eszterhazy.hu email cimre:
2025. aprilis 4.

A zar6 jegyzOkonyv elkészitésének idOpontja: 2025. majus 31.
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2. sz. melléklet: Kapcsolédo nyomtatvanyok

- Selejtezési jegyzék
- Atadas-atvételi jegyzokonyv

- Jegyzokonyv felesleges vagyontargyak selejtezésérol



