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ESZTERHAZY KAROLY KATOLIKUS EGYETEM

AZ ESZTERHAZY KAROLY
KATOLIKUS EGYETEM

TERMESZETTUDOMANYI KAR
Tanulmanyi és Kreditbizottsaganak

Ugyrendje

(Jelen ligyrendet-a Kari Tanacs /2022. (X. 04.) sz. hatarozatdval elfogadta.)

1



Készitette Ellendrizte Jévahagyta

Kari Tanécs
Dr. Vojtké Andras Dr. Téth Antal /2022, (X.04.) sz.
hatarozatdval
Kiadas Fejezet szama Valtozas targya Kiadads datuma

Altalanos rendelkezések

1.§

(1) A hallgaték tanulmanyi és vizsgatgyeiben a Tanulmanyi és Kreditbizottsag (a tovabbiakban
TKB) jar el.

(2) A Tanulmanyi és Kreditbizottsag az EKKE TTK muikddését elésegité allandd bizottsag,
tgyrendjét és munkaprogramjat az intézmény Szervezeti és MUkodési Szabalyzatanak és a
Hallgatdi Kovetelményrendszer figyelembevételével a bizottsag maga hatarozza meg. Az
ligyrendet a Kari Tanacs hagyja jova.

(3) A bizottsagok elnokének és tagjainak megvalasztasat a dékan kezdeményezi. A dékan
javaslatat a Kari Tanacs megtargyalja, és szavazassal dént a személyekrél.

(4) A Kari Tanacs hatarozata alapjan a bizottsag elntkét, titkarat és tagjait a dékan bizza meg.
A megbizas visszavonasig szol.

(5) A bizottsagban biztositani kell a hallgaték részvételét, azzal a megkétéssel, hogy a
tanulmanyi Ggyek intézésére létrehozott allandd bizottsagban a hallgatdk altal delegalt tagok
szama nem lehet kevesebb, mint a bizottsag tagjainak huszonét szazaléka.

A Tanulmanyi és Kreditbizottsag hataskére

2.§

(1) A Tanulmanyi és Kreditbizottsag hataskérébe tartozik a szakinditasi dokumentacio
attekintése, véleményezése, modositasi javaslatok megfogalmazasa. Az el6terjesztest a TKB
titkara végzi.

(2) A Tanulmanyi és Kreditbizottsag déntési jogkdrrel jar el az alabbi hallgatoi kérelmekben:

- intézményvaltoztatas,

- szakvaltoztatas,

- tagozatvaltoztatas,

- képzésvaltoztatas,

- kedvezmeényes tanulmanyi rend,

- a hallgatéi jogviszony szlneteltetése két egybefiiggd félévnél hosszabb iddtartamra, illetve
az elsé félév teljesitése elbtt,

- vizsgaidészak meghosszabbitasa kilféldi tanulmanyok eseten.

(3) A TKB koteles kikérni a szakfelelés véleményét olyan ugyekben, amelyek a szakfelelés
szakértelmét igénylik, vagy ha dontésiikkel a szakfelelésre feladatot haritanak.




(4) Hianyos kérelmek esetén a bizottsag titkara egy alkalommal hianypétlasra szdlitja fel a
kérelmezét. Hianypotlasra a kérelem benyujtasat kévetdn 10 napon bellil van lehetdség.

(5) A hianytalanul érkezett kérelmeket minden esetben haladéktalanul véleményezésre kell
tovabbitani a szak felelésének.

(6) Az intézményvaltoztatasra vonatkozoé kérelmekhez a TKB titkara minden esetben mellekeli
a szak aktudlis tanegységlistajat, melyen a szakfelelds javaslatot tesz a tantargyak
beszamitasara.

(7) A TKB feladata a kredit megallapitasanak alapjaul szolgalé ismeretanyag dsszevetese, az
atjarhatdésag koordinalasa. A bizottsdg a korabbi tanulmanyokat és munkatapasztalatokat
tanulmanyi kévetelmény teljesitéseként az Nftv.-ben meghatarozottak szerint elismerheti.

(8) A TKB kreditatviteli hataskérébe tartoznak:

a) az intézmények, szakok, tagozatok kozétti atjarhatésag kreditatviteli tgyei,

b) a kredit megallapitasanak alapjaul szolgalé tudas dsszevetése, annak vizsgalata;

c) elézetesen megszerzett, nem formalis, informalis tanulassal elsajatitott kompetenciak,
korabbi munkatapasztalat tanulmanyi kévetelmény teljesitéseként, vagy kredittel torténé
elismerése, ide értve a szakmai gyakorlat kérében elismerhetd munkatapasztalatot is;

d) részismereti képzés keretében elvégzett kurzus, modul teljesitése elismerese;

e) kulféldi részképzés, ERASMUS program soran megszerzett kreditek elismerese.

(9) Kuilféldi részképzésben tanulmanyokat folytaté haligatonak kérelmére a TKB hatarozatban
engedélyezheti a félévre vonatkozé vizsgaidészak kovetkezd félév szorgalmi idészak elsé
hénap utolsé munkanapjaig térténé meghosszabbitasat. A kérelmet a TKB elndkenek cimezve
a Neptun rendszeren keresztul, elektronikusan kell benytjtani a vizsgaidészak utolsé hetének
megkezdése elbtt.

Az elséfoku kérelmek és hallgatéi megkeresések benyujtasa

3.8

(1) A hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatos kérelmeket a (2) bekezdésben foglalt kivétellel a
Neptun rendszeren keresztil, elektronikusan hataridére kell benyuijtani.

(2) Papir alapon, a megfelelé formanyomtatvanyon, a sziikséges mellékletekkel ellatva és a
bizottsdgnak cimezve hataridére kell benyujtani az alabbi kereimeket:

a) intézményvaltoztatasi kérelem mellékleteivel egyltt,

b) kreditelismerési kérelem mellékleteivel egyutt,

c) a hallgatéi jogviszony szineteltetésére iranyulé kérelem, ha a hallgaté a hallgatoi
jogviszonybol eredd kotelezettségeinek szllés, baleset, betegség vagy mas varatlan ok miatt,
onhibajan kivil nem tud eleget tenni;

d) els6 foku hatarozat elleni jogorvoslati kérelem meliékleteivel egyutt.

(3) A hataskérébe tartozo kérelmeket minden félévben a félévkezdést megel6zden, az oktatasi
- naptarban feltiintetett hatariddig kell benyujtani a Neptun kérvénykezel6 rendszerén keresztul,
illetve az intézmeényvaltoztatasi kérelmet személyesen/postai Uton a TTK Dékani Hivatalba.

(4) Amennyibén a kérelemhez mellékletek csatolasa szukseges, azokat a kérelemmel egy
idében kell benydjtani. Hianypotlasra a kérelem benyujtasat kéveté 10 napon beldl van
lehetbség.



A kérelem elbiralasanak rendje

4.5

(1) Amennyiben a Hallgatéi Kévetelményrendszer révidebb hataridét nem allapit meg, a
kérelmet legkésébb annak kézhezvételétdl szamitott 30 napon belll kell elbiralni. Az Ggy
attétele esetén a hataridé attél az idéponttél kezdddik, amikor a kérelem a déntéshozéhoz
megérkezik. Nem szamit bele az elintézési hataridbbe az eljaras felfliggesztésének,
szUnetelésének idétartama, valamint a hianypétlasra biztositott id6. Az gy bonyolultsagara,
szakértdi vélemény kérésére tekintettel az elbiralasi idét a déntéshozé legfeljebb 30 nappal
meghosszabbithatja.

(2) Az atvételrdl a TKB hatarozatban dént 6szi félév esetén szeptember 15-ig, tavaszi félév
eseten februar 15-ig.

(3) Tantargybeszamitasi kérelemrél a TKB hatarozatban dént észi félév esetén oktéber 20-ig,
tavaszi félév esetén marcius 20-ig.

(4) A kerelem elbiralasat nem lehet megtagadni amiatt, mert azt nem a déntéshozéhoz
nyujtottak be. llyen esetben az, akihez a kérelmet benyujtottak, kételes azt haladéktalanul a
dontéshozonak atadni.

(5) A kérelmet minden esetben tartalma szerint kell elbiralni tekintet nélkil arra, hogy azt
milyen elnevezéssel terjesztették eld.

(6) A déntéshozé a hallgatéval kapcsolatos ddntéseit hatarozatba foglalja.

Hatarozathozatal

5.§

(1) A TKB Uléseit az elndkkel egyeztetve a bizottsag titkara hivja 6ssze a félév kezdetén, a
kérelmek benyujtasi hataridejéhez igazodva, illetve szlkség esetén alkalomszeruen.

(2) Az Ulések és a napirendi pontok elékészitése a TKB titkaranak feladata.

(3) A bizottsdg a dontéseit a szakfeleldsi vélemény figyelembevételével és a kapcsolodd
rendelkezéseknek megfeleléen hozza.
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(4) A bizottsag déntéseit tdbbségi szavazassal hozza.
(5) A TKB dontéseit hatarozat formajaban kézli.

(6) A hatarozatnak tartalmaznia kell:

a) a dontéshozé megnevezését, az igy szamat és Ugyintézéjének nevét,

b) a hallgatdé nevét és lakcimét, hallgatéi kodjat,

c) az gy targyanak megjelélését,

d) a rendelkezé részben a dontést, tovabba a jogorvoslat lehetéségeérdl, benyujtasanak
helyérdl és hataridejérdl, valamint a jogorvoslati eljarasrél vald tajékoztatast,

e) a kotelezettség teljesitésének hatarnapjat vagy hataridejét és az 6nkéntes teljesités
elmaradasanak jogkévetkezményeit, ideértve a fizetési kdtelezettséget megallapité déntésben
a késedelmipotlék-fizetési kotelezettségrél és annak mértekérél sz416 tajékoztatast;

f) a hatarozatban megallapitott fizetési kotelezettség mértékérdl és megfizetésének,
lerovasanak maédjairdl sz61é tajékoztatast,



g) az indokolasban: a megallapitott tényallast és az annak alapjaul elfogadott bizonyitékokat,
a hallgaté altal felajaniott, de mell6z6tt bizonyitast és a mellézés indokait,

h) a mérlegelési, méitanyossagi jogkérben hozott hatarozat esetén a mérlegelésben, a
méltanyossagi jogkér gyakorlasaban szerepet jatszéd szempontokat és tényeket,

i) azokat a jogszabalyhelyeket, amelyek alapjan a déntéshozé a hatarozatot hozta,

j) a dontéshozatal helyét és idejét, a déntéshozo nevét, hivatali beosztasat, valamint a dontés
kiadmanyozojanak a nevét, hivatali beosztasat, ha az nem azonos a déntéshozoval,

k) a déntéshozd alairasat és bélyegzélenyomatat.

(7) A hatarozatot a bizottsag elndke kiadmanyozza, a kiadmanyt a testulet titkara hitelesiti.

(8) A beszamitas befogadasrél szél6 hatarozatot a Neptun rendszeren keresztl, a kérelmet
elutasité hatarozatot postai tton, tértiveveényes kildeményként kell k6zoIni.

(9) Atruhazott jogkérben a bizottsag elndke is hozhat déntést. Ehhez a TKB tagjainak
egyhangu jévahagyasa sziikséges.

A TKB liléseinek dokumentalasa

6.§

(1) Az allandé bizottsagok munkajukat éves feladatterv alapjan végzik. A bizottsag a
feladattervet féléves munkatervben is meghatarozhatja.

(2) A bizottsagok Uleseikrél emlékeztetdt készitenek.

Zaro rendelkezések

7.8

(1) Jelen Ugyrendet a Természettudomanyi Kar Kari Tanacsa 2022. oktdber 04-i Glésén a
12022. (X. 04.) hatarozataval elfogadta. Az tgyrend 2022. oktéber 04-én Iép hatalyba.

(2) Az Ugyrend visszavonasig, vagy moédositasig hatalyos. A modositds a Kari Tanacs
hataskérebe tartozik.

Eger, 2022. oktéber 04.
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()r. Vojtké Andras
a TTK TKB elndke



