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Modositas Fejezet szama Valtozas targya Kiadas datuma

1 V. Atfogo feliilvizsgalat 2023. janius 14.

29/2023. (V1.14.) sz. szenatusi
hatérozat

Az Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem (tovabbiakban: egyetem) Szendtusa az informacios
onrendelkezési jog €és az informacidszabadsag biztositdsa érdekében, kiilonos tekintettel a
személyes adatok védelmére, valamint a kozérdeki és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez ¢és terjesztésé¢hez vald jog intézményen beliili érvényesiilésére, a kozérdekii
adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére az Alaptorvény VI. cikke,
valamint az informécids onrendelkezési jogrol €s az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény (tovabbiakban: Info tv.), és a nemzeti felsGoktatasrol szold 2011. évi CCIV.

torvény (tovabbiakban: Nftv.) 3. melléklete alapjan a kovetkez6 szabalyzatot alkotja:

. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. § A szabalyzat célja

A szabalyzat cé€lja, hogy biztositsa az egyetem tevékenysége soran a személyes adatok
védelméhez fiz6d6 informacids onrendelkezési jog €rvényesiilését, tovabba, hogy az egyetem
altal kezelt személyes adatok jogosulatlan felhaszndldsanak megakadalyozasa érdekében

meghatdrozza a személyes ¢és kiilonleges adatok kezelése soran irdnyadd adatvédelmi és
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adatbiztonsagi szabalyokat. Emellett a szabalyzat rendelkezik az adatvédelmi incidensek

bekovetkezése esetében kovetendd eljarasi szabalyokrol.

A szabalyzat célja, hogy az Info tv.-ben és egyéb jogszabalyokban foglalt elGirasok
figyelembevételével eldsegitse a kozérdekli adatok megismeréséhez vald alkotméanyos jog
érvényesiilését azaltal, hogy meghatdrozza az adatok kozzétételének rendjét, megismerésre
iranyul6 igény esetén a kovetendd eljards menetét, az ligyintézésben résztvevo személyeket,
felelésoket, az adatot megismerni kivand személy, tovabba az egyetem eljarasi jogait és

kotelezettségeit.

A szabalyzat célja tovabba, hogy rogzitse az egyetem sajat szervezetén beliil az Info tv. és
végrehajtasi rendeleteiben eldirt, a kozérdekll és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételére

vonatkoz6 kotelezettség teljesitésének rendjét.

2. § Az Nftv.-n alapul6 adatkezelés célja

1) Az Nftv. alapjan az egyetem

a) az intézmény rendeltetésszer(i mikodéséhez,

b) a jelentkez6k és a hallgatok jogainak gyakorlasdhoz ¢és kotelezettségeinek
teljesitéséhez,

C) aképzés, kutatas megszervezéséhez,

d) a munkaltatdi jogok gyakorlasahoz, illetve az oktatok, kutatok, dolgozok jogainak
gyakorlasdhoz és kotelezettségeik teljesitéséhez,

e) ajogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetéséhez,

f) ajogszabalyokban és az egyetem Szervezeti és Mitkodési Szabalyzataban biztositott
kedvezményekre valo jogosultsag megallapitasahoz, elbirdlasahoz és igazolasahoz,

g) palyakovetési rendszer mikodtetése céljabol nélkiilozhetetleniil sziikséges személyes

¢s kiilonleges adatokat tartja nyilvan.

2) Az (1)bekezdés alapjan nyilvantartott adatok korét, az adatkezelés céljat és idGtartamat,
valamint a nyilvantartott adatok tovabbitasanak feltételeit az Nftv. 3. és 6. melléklete rogziti.
A nyilvantartott adatok statisztikai célra felhasznalhatok és statisztikai felhasznalas céljara

a hivatalos statisztikai szolgalat szdmara atadhatok.
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3. § A szabalyzat hatilya

1) E szabalyzat hatalya az egyetemen folytatott minden olyan adatkezelésre és
adatfeldolgozasra kiterjed, amely személyes adatokra, valamint kozérdekli adatra vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozik.

2) Az Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetemnél folytatott adatkezelések tekintetében az
adatkezel6 az egyetem (a tovabbiakban: adatkezeld).

3) Az egyes szervezeti egységek adatvédelmi tajékoztatoi kiilon-kiilon dokumentumban

kertlnek kiadasra.

E szabalyzatot a teljesen vagy részben automatizalt eszkozzel, valamint a manualis médon

végzett adatkezelésre és adatfeldolgozasra egyarant alkalmazni kell.

4. § Kapcsol6do dokumentumok!

— az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Info tv.);

— a mindsitett adat védelmérol sz616 2009. évi CLV. térvény (a tovabbiakban: Titoktdrvény);

— anemzeti felsdoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.);

— felndttképzésrol szol6 2013. évi LXXVIL torvény (a tovabbiakban: FKtv.);

— az adozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény (a tovabbiakban: Art.);

— aszemélyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL. térvény (a tovabbiakban: Szja);

— a tarsadalombiztositds ellatasaira jogosultakrdl, valamint ezen ellatasok fedezetérdl szolo
2019. évi CXXII. toérvény (a tovabbiakban: Tbj);

— anemzeti adatvagyonrol szo616 2021. évi XCI. térvény;

— az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. térvény;

— atudomanyos kutatasrol, fejlesztésrdl €s innovaciordl szold 2014. évi LXXVI. térvény;

— a hallgatoi hitelrendszerrdl sz616 1/2012. (1. 20.) Korm. rendelet;

— a fels6oktatasrol szold 2011. évi CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol

sz016 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: R);

L A felsorolést aktualizalta a Szenatus a 29/2023. (V1.14.) sz. hatarozataval.
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a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalméra, az adatintegraciora vonatkozo részletes
szabalyokrol 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: R1);

18/2005. ITHM rendelet (a tovabbiakban: IHM r.) a kozzétételi listdkon szerepld adatok
kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol,

a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és
az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérol szolo, 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 europai parlamenti és tanacsi rendelet
(a tovabbiakban: GDPR);

a munka torvénykonyvérdl sz616 2012. évi L. torvény.

5. § Ertelmez6 rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasa soran:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

eérintett: barmely informaci6 alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy;
azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetett vagy kdzvetlen
moédon, kiilondsen valamely azonosito, példaul név, azonositd szam, helymeghatarozo
adat, online azonosit6 vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi
gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezd
alapjan azonosithato;

személyes adat: az €rintettre vonatkozo barmely informacio;

kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategdriaiba tartoz6 minden adat, azaz
a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy0zOdésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a
genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzo biometrikus adatok,
az egészségligyl adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis
iranyultsagéara vonatkozo személyes adatok;

genetikai adat: egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
egészségi allapotara vonatkozd egyedi informdaciot hordoz, és amely elsOsorban az adott
természetes személybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl ered,

biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési

jellemzoéire vonatkoz6 olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely
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7)

8)

9)

10)

11)

12)

lehetdvé teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul
az arckép vagy a daktiloszkdpiai adat;

egeszsegiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi
szolgaltatdsokra vonatkoz6 olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes
személy egészségi allapotarol;

biiniigyi személyes adat: a blintetdeljaras soran vagy azt megelézden a biincselekménnyel
vagy a biintetOeljarassal Osszefiiggésben, a biintetoeljaras lefolytatdsara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett el6életre
vonatkoz6 személyes adat;

kozérdekii adat: az 4llami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett
informaci6 vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onalld vagy gylijteményes
jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra
¢s a miikddést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodéasra, a megkotott
szerzodésekre vonatkozé adat;

kozérdekbol nyilvanos adat: akézérdekii adat fogalma ala nem tartozo minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli;

hozzajarulds: az érintett akaratdnak Onkéntes, hatarozott és megfeleld tdjékoztatdson
alapuld egyértelmli kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetleniil kifejez6 mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkoz6 személyes adatok kezeléséhez;

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unid kdtelezo jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott - onalloan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt)

vonatkozo6 dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdoval végrehajtatja;
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13)

14)

15)

16)

17)
18)

19)

20)
21)

22)

kozos adatkezelo: az az adatkezeld, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid
kotelezo jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott - az adatkezelés céljait €s eszkdzeit
egy vagy tobb masik adatkezeldvel kozdsen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket egy vagy tobb masik adatkezeldvel kézosen
hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozoval;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely mivelet
vagy a muveletek 6sszessége, igy kiilonosen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, Osszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl.:
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetéveé
tétele;

kozvetett adattovabbitds: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy
nemzetkdzi szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgozo
részére tovabbitasa Utjan valamely mas harmadik orszagban vagy nemzetkdzi szervezet
keretében adatkezelést folytaté adatkezeld vagy adatfeldolgozd részére torténd
tovabbitasa;

nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele;

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitasa tobbé nem
lehetséges;

adatkezelés korldtozasa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabol torténd megjeldlése utjan;

adatmegsemmisités. az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;
adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgoz¢ altal végzett adatkezelési miiveletek Osszessége;

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unid kdtelezd jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozott ¢s feltételekkel - az adatkezeld megbizdsabol

vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;
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23)

24)

25)
26)

27)

28)

29)

30)

adatfelelos: az a kozfeladatot ellatdé szerv, amely az elektronikus tton kotelezden
kozzéteendd kozérdekil adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett;

adatkozlo: az a kozfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kdzzé
az adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi;
adatallomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé
kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulé miiveleteket végeznek;
adatvédelmi incidens: az adatbiztonsdg olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését,
elvesztését, modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy
az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

profilalkotas: személyes adat barmely olyan - automatizalt modon torténd - kezelése,
amely az érintett személyes jellemzdinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez,
gazdasagi helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes preferenciaihoz vagy
érdeklodéséhez, megbizhatésagahoz, viselkedéséhez, tartozkodasi helyéhez vagy
mozgéasdhoz kapcsolodo jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy eldrejelzésére
iranyul;

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgoz6 hozzéaférhetdve tesz;

dlnevesités: személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely - a személyes adattol
elkiilonitve tarolt - tovabbi informacio felhasznaldsa nélkiil megallapithatatlanna teszi,
hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési
intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd természetes

személyhez ne lehessen kapcsolni.

10



Az Eszterhdzy Karoly Katolikus Egyetem adatvédelmi, adatbiztonsagi és incidenskezelési szabalyzata
Hatalyos: 2023. julius 1.-

1. FEJEZET

AZ ADATKEZELES SZABALYAI

6. § Az adatkezelés alapelvei

1) Személyes adat kizarolag egyértelmiien meghatarozott, jogszeri célbol, jog gyakorlasa
¢s kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban
meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok gylijtésének ¢és kezelésének
tisztességesnek ¢és torvényesnek kell lennie.
2) Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsuldsdhoz
sziikséges mértékben ¢és ideig kezelhetd. Kétség esetén az alkalmassdg és a mérték
tekintetében az adatvédelmi tisztviseld dont.
3) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig meg6rzi e mindségét, amig kapcsolata
az érintettel helyreéllithatd. Az érintettel akkor helyreallithato a kapcsolat, ha az adatkezeld
rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreéllitashoz sziikségesek.
4) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az
adatkezelés céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet
csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.
5) Az adatkezelés soran arra alkalmas miiszaki vagy szervezési - igy kiilonosen az adatok

jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmistilésével vagy

karosodasaval szembeni védelmet kialakito - intézkedések alkalmazasaval biztositani kell a

személyes adatok megfeleld biztonsagat.
6) Az adatkezel$ altal végzett adatkezelés biztonsagat a kovetkez6 technikai és szervezési
intézkedések garantéljak:
a) az elektronikusan tarolt személyes adatokhoz csak a munkakoriikre tekintettel
erre feljogositott munkavallalok férhetnek hozza, belépési jelszavuk megadasat
kovetoen;
b) adminisztrativ szabalyozok;
C) rendszeres mentések;
d) amunkavallalok altal tett titoktartasi nyilatkozat;

e) informatikai biztonsagi beallitasok.
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7) Az egyetem altal kezelt — vagy az egyetem feladatainak ellatasahoz mas adatkezel? éltal

rendelkezésre bocsatott — személyes adatok magéancélra vald felhasznalasa tilos. Az ezen

rendelkezést megsértd munkatars fegyelmi vétséget kovet el.

8) Azadatkezelést végz0 alkalmazottak kotelesek az altaluk megismert személyes adatokat

hivatali titokként megdrizni. Ilyen munkakdrben csak olyan személy foglalkoztathato, aki

titoktartasi nyilatkozatot tett.

7. § Az adatkezelés jogalapja

1) Személyes adat akkor kezelhetd, ha

a)

b)

d)

azt torvény vagy - torvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatdrozott
korben, kiilonleges adatnak vagy biliniigyi személyes adatnak nem mindsiilo adat
esetén - helyi onkormanyzat rendelete kozérdeken alapul6 célbdl elrendeli,

az a) pontban meghatarozottak hidnydban az adatkezeld torvényben
meghatarozott feladatainak elldtdsdhoz feltétleniil sziikséges és az érintett a
személyes adatok kezeléséhez kifejezetten hozzajarult,

az a) pontban meghatarozottak hidnyaban az érintett vagy mas személy
1étfontossagu érdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét, testi épségét
vagy javait fenyegetd kozvetlen veszély elharitdsdhoz vagy megel6zéséhez
sziikséges €s azzal aranyos, vagy

az a) pontban meghatarozottak hidnyadban a személyes adatot az érintett
kifejezetten nyilvanossagra hozta és az adatkezelés céljanak megvaldsulasdhoz

sziikséges és azzal aranyos.

2) Kiilonleges adat

a)
b)

az (1) bekezdés c)-d) pontjadban meghatarozottak szerint, vagy

akkor kezelhetd, ha az torvényben kihirdetett nemzetkdzi szerzédés
végrehajtasahoz feltétleniil sziikséges ¢és azzal ardnyos, vagy azt az
Alaptorvényben  biztositott alapvetd jog érvényesitése, tovabba a
nemzetbiztonsag, a bilincselekmények megeldzése, felderitése vagy iildozése

érdekében vagy honvédelmi érdekbdl torvény elrendeli.

12
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3) Az (1) bekezdés a) pontjaban, a (2) bekezdés b) pontjaban, valamint az altalanos
adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés C) és e) pontjaban meghatarozott adatkezelés (a
tovabbiakban: kotelezd adatkezelés) esetén a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat
¢s feltételeit, az adatok megismerhetoségét, az adatkezeld személyét, valamint az
adatkezelés idoétartamat vagy sziikségessége idészakos feliilvizsgalatat az adatkezelést
elrendel6 torvény, illetve onkormanyzati rendelet hatdrozza meg.

4) Ha a kotelez6 adatkezelés idGtartamat vagy sziikségessége idOszakos feliilvizsgalatat
torvény, helyi onkormanyzat rendelete vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi aktusa nem
hatarozza meg, az adatkezel6 az adatkezelés megkezdésétdl legalabb haromévente
feliilvizsgalja, hogy az altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozo altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak
megvaldsuldsdhoz sziikséges-e. Ezen feliilvizsgalat koriilményeit ¢és eredményét az
adatkezeld dokumentalja, e dokumentaciot a feliilvizsgéalat elvégzését kovetd tiz évig
megorzi és azt a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban:
Feliigyeleti Hat6sag) kérésére a Feliigyeleti Hatosag rendelkezésére bocsatja.

5) 2Kizarolag automatizalt adatkezelésen - igy kiilondsen profilalkotason - alapuld, az
érintett személyére vagy jogos érdekeire hatranyos vagy az érintettet jelentds mértékben
érintd jogkovetkezményekkel jaré dontés meghozatalara kizarolag akkor kertilhet sor, ha azt
torvény vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi aktusa kifejezetten lehetdvé teszi és

az nem sérti az egyenlé banasmod kovetelményét,

a) az adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard

adatfeldolgoz¢ az

ba) érintettet - kérelmére - tajékoztatja a dontéshozatali mechanizmus soran

alkalmazott modszerrdl és szempontokrol,

bb) érintett kérelmére a dontés eredményét emberi kozremiikodés alkalmazasaval

feliilvizsgalja, valamint

b) arra - térvény vagy az Eurdpai Unid kotelez6 jogi aktusanak eltérd rendelkezése

hianyéaban - nem kiilonleges adatok felhasznalaséval keriil sor.

2 Modositotta a Szenatus a 29/2023. (V1.14.) sz. hatarozataval.
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6) Az informacidos Onrendelkezési jog tiszteletben tartasa érdekében az egyetem
munkavallal6éja személyes adatot akkor kezelhet, ha a munkairanyitéi jog gyakorloja azt
munkakori feladatként vagy egyéb mddon irdsban elrendeli.
7) Amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, az adatkezelés céljat
miikodési teriiletén az adatkezeld hatdrozza meg.
8) Az egyetemen kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatala tilos, kivéve, ha azt
torvény rendeli el.
9) A hallgatok érdemjegye, vizsgaeredménye és az a tény, hogy valamely szocialis
tdmogatasban részesiil-e vagy sem, személyes adat. Nyilvanossagra hozatal esetén a név

helyett kddszamokat kell alkalmazni.

8. § Az adatkezelés biztonsaga és az adatok dsszekapcsolasa

1) Az informatikai adatbiztonsagi eldirasok részletes meghatarozasat jelen szabalyzat, mig
az iratok adatkezelési szabalyait az Iratkezelési Szabdlyzat tartalmazza.
2) Az adatkezel6 és az adatfeldolgozé a tudomany és technoldgia allasa és a megvaldsitas
koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo valoszinliségli és
sulyossagu kockézat figyelembevételével, megfeleld technikai €s szervezési intézkedéseket
hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintli adatbiztonsagot
garantalja, ideértve, tobbek kozott, adott esetben:
a) aszemélyes adatok alnevesitését és titkositasat;
b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos
bizalmas jellegének biztositasat, integritasat, rendelkezésre allasat €s ellenalld
képességét;

c) fizikai vagy miiszaki incidens esetén az arra vald képességet, hogy a személyes

adatokhoz vald hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell6 1d6ben vissza

lehet allitani;
d) az adatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott technikai és szervezési
intézkedések hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére

szolgalo eljarast.
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3) A biztonsag megfeleld szintjének meghatarozasakor kifejezetten figyelembe kell venni
az adatkezelésbol eredd olyan kockazatokat, amelyek kiillondsen a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébol,
elvesztésébdl, megvaltoztatasabol, jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabol vagy az azokhoz
val6 jogosulatlan hozzaférésbol erednek.
4) Az adatkezeld és az adatfeldolgozé intézkedéseket hoz annak biztositasara, hogy az
adatkezeld vagy az adatfeldolgozo iranyitdsa alatt eljaro, a személyes adatokhoz
hozzaféréssel rendelkez6 természetes személyek kizardlag az adatkezelé utasitasanak
megfeleléen kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ettdl valo eltérésre unios vagy
tagallami jog kotelezi Oket.
5) Az egyes szervezeti egységeknél kezelt, a felsGoktatasi torvény mellékletében
meghatarozott adatok az egyetemen beliil sziikség esetén Osszekapcsolhatok. Mas
adatkezel6 adataival csak indokolt esetben, és csak akkor kapcsolhatok 0ssze, ha az érintett
ahhoz hozzajarult, vagy torvény azt megengedi, és ha az adatkezelés feltételei minden egyes
személyes adatra nézve teljesiilhetnek.
6) A kiilonbdz6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme
érdekében megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt
adatok — kivéve, ha azt torvény megengedi — kozvetleniil ne legyenek 6sszekapcsolhatok és
az érintetthez rendelhetdk.
7) Az egyes adatkezelések biztonsagi fokozatanak megallapitasahoz az adatok
mindsitésének figyelembevételén kiviil elemezni kell:
a) az adatkezelésnek az adatkezeld szerv jogszabalyban meghatarozott feladatai
végrehajtasaban betoltott szerepét;

b) a kezelt személyes adatok jogosulatlan megismerésével, megvaltoztatasaval,
torlésével, a hardver- és szoftvereszkozok megrongalasaval jaré kockazatot és a

varhato kart, figyelemmel arra, hogy az adatkezelés hianya vagy az abban
bekovetkezett sériilés milyen mértékben akadalyozza az iigyészi szerv
feladatainak teljesitését, ideértve a nemzetkdzi kapcsolatokbol eredd
kotelezettségek teljesitését is;

C) azt, hogy helyreallithato-e a sériilt adatallomany, valamint az esetleges
helyreéllitds raforditdsait, a személyes adatok reprodukaldsahoz sziikséges
adatforrdsok rendelkezésre 4allasat, a manudlis hattérnyilvantartasbol az

elveszitett adatok potlasanak lehetségét;
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d) azt, hogy a kezelt személyes adatok jellegére tekintettel indokolt-e
megkiilonboztetett biztonsagi eldirasokat alkalmazni;
e) az adatbiztonsagot veszélyezteté mas kockazati elemeket;
f) azt, hogy a védelemhez sziikséges feltételrendszer megteremtéséhez és
fenntartasahoz biztositottak-e a sziikséges eréforrasok.
8) S3Azegyetem fajlszervereinek egyes mappaihoz vald hozzaférési jogosultsagot, valamint
az intranet egyetemen kiviili hasznalatanak jogat az érintett szervezeti egység vezet6jének
javaslatara, az adatvédelmi tisztviseld véleménye figyelembevételével az illetékes
szaktertiileti vezetd engedélyezi. A hozzaférési jogosultsag biztositasanak rendjét, valamint

a nyilvantartas szabalyait az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat tartalmazza.

9. § Manualis kezelésii adatok
1) A manualis kezelésli személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket
kell foganatositani:

a) Hozzaférés-védelem: A kezelésben 1év6 iratokhoz csak az illetékes ligyintézok
férhetnek hozza. A személyzeti, valamint a bér- és munkaiigyi iratokat zarhat6
lemezszekrényben, a hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatos iratokat pedig
kiilonallo, zéarhaté helyiségben, zarhaté lemezszekrényekben kell Orizni.
Mindsitett adatot tartalmazo kiildeményt kizardlag a rektor bonthat fel.

b) Archivalas: Az adatkezelések iratainak (nyilvantartas, jegyz6konyv)
archivalasat évente egyszer el kell végezni. Az archivalt iratokat az iratkezelési
¢és selejtezési szabalyoknak, valamint az irattari terveknek megfeleléen kell
szétvalogatni &s irattari kezelésbe venni.

c) Tuz- és vagyonvédelem: Az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhato, szaraz,
tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni.

2) “Személyes adatot tartalmazo irat munkahelyen kiviili tanulmanyozasat az adatvédelmi

tisztviseld véleményének figyelembevétele mellett az egységvezetd engedélyezi.

3 Modositotta a Szenatus a 29/2023. (V1.14.) sz. hatarozataval.
4 Modositotta a Szenatus a 29/2023. (V1.14.) sz. hatérozataval.
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3) Kiilonleges adatot, valamint allami, szolgalati titkot tartalmazo iratot az intézménybdl

tilos kivinni.

10. § Szamitogépen tarolt adatok biztonsaga

1) °Az egyetem birtokaban és kezelésében levd adatok és informéaciok védelme érdekében
sziikséges ezek osztalyozasa, a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden.

2) A kijelolt adatok biztonsagi osztalyba sorolasardl az adatok vonatkozasaban kezelési
joggal rendelkezé szervezeti egység vezetdjének bevonasaval az adatvédelmi tisztviseld

gondoskodik.

11. § Adat- és informacié megorzés

1) Az adatok vonatkozasaban kezelési joggal rendelkez szervezeti egység vezetdjének
feladata, hogy az adat és informacio biztonsagi besorolas soran meghatarozza az adatok,
informaciok megorzési idejét.
2) A meghatarozott megérzési idének meg kell felelnie a jogszabalyi elbirasokban
meghatarozott kovetelményeknek. Az adatkezelés soran a személyes adatot a jogszabalyban,
kifejezett jogszabalyi rendelkezés hidnyaban pedig a (3) bekezdésben meghatarozott ideig
lehet kezelni.
3) Az adatkezel§ altal kezelt azon személyes adatokat, amelyekre vonatkozoan jogszabaly
nem rendelkezik a torlésrdl, az alabbi idépontot, illetve iddtartamot kovetden kell térdlni:
a) egyéb adatok vonatkozasaban — egyéb torvényi rendelkezés hianyaban - az
adatkezelés céljanak megsziinését kovetd 30 napon beliil, figyelembe véve az
intézmény feliigyeleti szervei altal elrendelheto utdlagos ellendrzéseket is;
b) projektekhez kapcsolodo adatkezelés esetén: a projekt fenntartasi idészakot
kovetden.
4) Az adatok vonatkozasaban kezelési joggal rendelkezd szervezeti egység vezetdjének
feladata, hogy a besorolasi eljaras ald vont adatok mentésének minimalis kovetelményeit

(mely adatokat, milyen rendszerességgel kell menteni) meghatarozza, és amennyiben azok

5> Modositotta a Szenatus a 29/2023. (V1.14.) sz. hatarozataval.
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nem felelnek meg az aktualis mentési rendnek, kezdeményezze a mentési rend modositasat

az informatikai osztalyvezetonél.

12. § Biztonsagi osztalyok meghatarozasa

1) Az egyetem altal kezelt adatok biztonsagi osztalyokba torténé besorolasat és a

biztonsagi kovetelmények szabalyait az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat tartalmazza.

13. § Az adattovabbitas feltételei

1) Az adatkezel6nél tértént minden adattovabbitasrol nyilvantartast kell vezetni.

2) °®Az adattovabbitast megelézéen az adatkezelének meg kell vizsgalnia a tovabbitandé
személyes adatok pontossagat, teljességét és naprakészségét. Ha a tovabbitando adatok
pontatlanok, hianyosak vagy mar nem naprakészek, azokat kizarolag az Info tv. 8. § (2)
bekezdése alapjan elengedhetetleniil sziikséges esetben tovabbithatja az adatok

hianyossagara, pontatlansdgara vonatkoz6 egyidejii tdjékoztatas mellett.

14. § Adattovabbitas intézményen beliil

1) Azegyetemen beliil, a személyes adatok a feladat elvégzéséhez sziikséges mértékben és
ideig — csak olyan szervezeti egységhez tovabbithatok, amely a munkavallaloi
jogviszonnyal, illetve a hallgatdi jogviszonnyal kapcsolatos adminisztrativ és szervezési
feladatokat lat el.

2) Az egyetem rektora, a gazdasagi foigazgatd és az adatvédelmi tisztvisel a teriilet
vezetdjének eldzetes tajékoztatasa mellett korlatlan, az altalanos rektorhelyettes, valamint a
vezetdk, beleértve a bizottsagi és mas testiileti elnokoket is hataskoriikbe tartozo teriileten
betekintési joggal rendelkeznek. A vezetOk betekintési jogukat mas személyekre

atruhazhatjak.

6 Modositotta a Szenatus a 29/2023. (V1.14.) sz. hatarozataval.
" Médositotta a Szenatus a 29/2023. (V1.14.) sz. hatarozataval.
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3) A 2)bekezdésben meghatarozottakon tilmenden az egyetem mas alkalmazottai irasban
kérhetik az adatfeldolgozo vezet6jétdl a betekintési jog megadasat. A kérelemben meg kell

jelolni a kért adatok korét, az adatkérés céljat.

15. § Adattovabbitas megkeresés alapjan®

1) Az egyetemen kezelt adat — térvényi kivételekkel — csak akkor tovabbithat6, ha az
érintett ahhoz irdsban hozzijarult vagy torvény azt megengedi, és ha az egyetem
meggy6z0dott arrdl, hogy az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve
teljesiilnek. Az érintett elézetesen is adhat ilyen tartalmt felhatalmazast, amely szo6lhat
valamely id6tartamra, a megkereséssel €16 szervek meghatarozott korére és a tovabbithato
adatok korére.

2) A nemzetbiztonsagi szolgalatoktol érkezé megkeresésre vonatkozd minden adat — a
nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szol6 1995. évi CXXV. torvény 42. §-a szerint — allamtitok,
amirdl sem mads szerv, sem mas személy nem t4jékoztathato.

3) Az érintett nyilatkozattételétol fliggetleniil teljesiteni kell az adatszolgaltatast az Nftv.
3. mellékletének I/A. szakasz 4. pontjaban, valamint az I/B. szakasz 4. pontjaban
meghatarozott esetekben.

4) A megkeresés alapjan teljesitett adatszolgaltatassal kapcsolatos —tényeket,

kortilményeket irasban dokumentalni kell. A dokumentaci6 az alabbi adatokat tartalmazza:

- a megkeresést kezdeményezd szerv, vagy személy megnevezése, postacime,

telefonszama;
- az adatkérés célja, rendeltetése;
- az adatkérés jogszabalyi alapja, illetve az érintett nyilatkozata;
- az adatkérés idpontja;
- az adatszolgaltatas alapjaul szolgalo adatkezelés megnevezése;
- az adatszolgaltatast teljesitd szervezeti egység megnevezeése;

- az érintettek kore;

8 Modositotta a Szenatus a 29/2023. (V1.14.) sz. hatérozataval.
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- akért adatok kore;
- az adattovabbitas mddja;
- mellékletként a megkeresés masolata.

5) A megkeresésrol szolo irasos dokumentaciot az adatkezelés helyén kell 6rizni. Az
adatkezel6 a megkeresésekrdl naprakész nyilvantartast vezet, és minden év december 31-¢ig

jelentést (6sszefoglalot) kiild az adatvédelmi tisztviselOnek.

16. § Kotelezo adatszolgaltatas

1) Az egyetemre vonatkozo jogszabalyban elbirt adatszolgaltatasok, ideértve a
felsGoktatasi informdacios rendszerbe torténd adatszolgaltatds teljesitésének rendjét és

felelOseit eljarasrend tartalmazza.

17. § Automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés

1) Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizardlag automatizalt

adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapuld dontés hatilya, amely rd nézve
joghatassal jarna vagy 6t hasonloképpen jelentds mértékben érintené.

2) Az (1) bekezdés nem alkalmazando abban az esetben, ha a dontés:

a)  az érintett és az adatkezel6 kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése

érdekében sziikséges;

b)  meghozatalat az adatkezel6re alkalmazandé olyan unids vagy tagallami

jog teszi lehetéveé, amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint

jogos érdekeinek védelmét szolgdlo megfeleld intézkedéseket is

megallapit; vagy

c)  az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

18. § Személyes adatok kezelése tudomanyos kutatas soran

1) Amennyiben nem lehetséges a tudomanyos kutatasi célu személyesadat-kezelés céljat
az adatgyiijtés idépontjaban teljes mértékben azonositani, lehetévé kell tenni az érintettek
szamara, hogy a tudomanyos kutatds bizonyos teriileteire vonatkozoan hozzajarulasukat
adjadk az adatkezeléshez, betartva a tudomanyos kutatdsokra vonatkozo, elismert etikai

eloirasokat. Az érintettek szamara biztositani kell annak lehetdségét, hogy — annyiban, ha a
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célok ezt lehet6vé teszik — csak egyes kutatasi teriiletekre vagy a kutatasi projekteknek

csupan bizonyos részeire vonatkozdéan adjanak hozzajarulast.

19. § Személyes adatok felhasznalasa statisztikai célra

1) A szabalyzatot a személyes adatok statisztikai céli kezelése esetében is alkalmazni kell.
A GDPR jelentette korlatokon beliil az unidés vagy a tagéllami jog hatarozza meg a
statisztikai tartalmat, a hozzaférés ellendrzését, a személyes adatok statisztikai célua
kezelésének szempontjait, az érintettek jogainak és szabadsagainak védelmét és a statisztikai
adatok bizalmas jellegének garantalasat szolgald megfeleld intézkedéseket. Statisztikai
célinak mindsiil a személyes adatok statisztikai felmérések vagy statisztikai eredmények
kiszamitasanak céljabol torténd gyiijtése €s kezelése. Ezeket a statisztikai eredményeket a
késobbiekben tobbféle célra is fel lehet hasznalni, tobbek kozott tudomanyos kutatas céljara
is. A statisztikai célbol kovetkezik, hogy a statisztikai célu adatkezelés eredménye nem
személyes adat, hanem Gsszesitett adat, és hogy ezt az eredményt vagy a személyes adatokat
nem hasznaljak fel konkrét természetes személyekre vonatkozo intézkedések vagy dontések

alatamasztasara.

20. § Az adatkezeldi és az adatfeldolgozoi nyilvantartas és az elektronikus naplo

1) Az adatkezel6 a kezelésében 1év6 személyes adatokkal kapcsolatos adatkezeléseir6l, az
nyilvantartdst vezet (tovabbiakban: adatkezel6i nyilvantartds). A nyilvantartasban
rogzitendd adatokrol az Info tv. 25./E. § (1) bekezdése rendelkezik.
2) Az adatfeldolgozo az altala az egyes adatkezelok megbizasabol vagy rendelkezése
szerint végzett adatkezeléseirdl nyilvantartdst vezet (a tovabbiakban: adatfeldolgozoi
nyilvantartds). A nyilvantartasban rogzitendé adatokrol az Info tv. 25./E. § (2) bekezdése
rendelkezik.
3) Azadatkezeldi és adatfeldolgozoi nyilvantartast irasban vagy elektronikus uton rogzitett
formaban kell vezetni, és azt — kérésére — a feliigyeleti hatosag rendelkezésére kell bocsatani.
4) A személyes adatokkal elektronikus tton végzett adatkezelési miiveletek
jogszertségének ellendrizhetdsége céljabol az adatkezeld elektronikus naplot vezet. Az

elektronikus napléban rogzitendd adatokrdl az Info tv. 25./F. § (1) bekezdése rendelkezik.
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5) Az adatkezel6i és az adatfeldolgozoi nyilvantartasban, illetve az elektronikus naploban

rogzitett adatokat a kezelt adat torlését kovetd tiz évig kell megdrizni.

6) A Kkiilonb6z6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme

érdekében az adatkezeldonek biztositania kell, hogy a nyilvantartdsban tarolt adatok

kozvetleniil ne legyenek 6sszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetdk.

1. FEJEZET

AZ ERINTETTI JOGOK BIZTOSITASA

21. § Az érintettet megilleté jogosultsagok

1) Az ¢rintett jogosult arra, hogy az adatkezel6 és az annak megbizasabol vagy

rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatai vonatkozasaban az

e torvényben meghatarozott feltételek szerint

a)

b)

d)

az adatkezeléssel 6sszefiiggd tényekrol az adatkezelés megkezdését megeldzoen
tajékoztatast kapjon (a tovabbiakban: eldzetes tdjékozodéashoz vald jog),
kérelmére személyes adatait €s az azok kezelésével Osszefliggd informaciokat
az adatkezeld a rendelkezésére bocsassa (a tovabbiakban: hozzaféréshez vald
jog),

kérelmére, valamint az Info tv.-ben meghatarozott tovabbi esetekben személyes
adatait az adatkezel® helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban:
helyesbitéshez val6 jog),

kérelmére, valamint az Info tv.-ben meghatarozott tovabbi esetekben személyes
adatai kezelését az adatkezeld korlatozza (a tovadbbiakban: az adatkezelés
korlatozasahoz vald jog), ide nem értve a jogszabdlyon alapuld, kotelezd
adatkezelés eseteit

kérelmére, amennyiben az adatkezelés jogalapja a munkavallalo Onkéntes
hozzéjarulasa, valamint az Info tv.-ben meghatarozott tovabbi esetekben

személyes adatait az adatkezeld torolje (a tovabbiakban: torléshez valo jog).
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22. § Az érintett jogai érvényesiilésének biztositasa

1) Az adatkezel6 az érintett jogai érvényesiilésének elOsegitése érdekében megfeleld

miuszaki és szervezési intézkedéseket tesz, igy kiillonosen

a)

b)

az érintett részére az Info tv.-ben meghatarozott esetekben nyutjtand6é barmely
értesitést és tajékoztatast konnyen hozzaférhetd és olvashatd forméban, 1ényegre
toro, vilagos ¢és kozérthetden megfogalmazott tartalommal teljesiti, és

az ¢rintett altal benyujtott, az 6t megilletd jogosultsagok érvényesitésére
iranyul6 kérelmet annak benyujtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, de
legfeljebb huszondt napon beliil elbiralja és dontésérdl az érintettet irdsban vagy
ha az érintett a kérelmet elektronikus ton nyujtotta be, elektronikus uton

értesiti.

2) Az adatkezelé az el6z6ekben meghatarozott jogok érvényesiilésével kapcsolatban

feladatait ingyenesen latja el, figyelemmel az Info tv.-ben foglalt kivételekre.

3) Ha megalapozottan feltehetd, hogy az érintetti jogok érvényesitése irant kérelmet

benytjté személy az érintettel nem azonos személy, az adatkezeld a kérelmet az azt benytjtod

személy személyazonossagnak hitelt érdemld igazolasat kovetden teljesiti.

23. § Az érintett elozetes tajékozodasanak kovetelménye

1) Az elézetes tajékozodashoz vald jog érvényesiilése érdekében az adatkezel6 az altala,

illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé altal végzett

adatkezelési miiveletek megkezdését megeldzden vagy legkésdbb az elsé adatkezelési

miivelet megkezdését kovetden haladéktalanul az érintett rendelkezésére bocsatja

a)

b)

c)
d)

az adatkezel6 és - ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozo végez, az
adatfeldolgozd - megnevezését és elérhetdségeit,

az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit,

a tervezett adatkezelés céljat és

az érintettet az Info tv. alapjan megilleté jogok, valamint azok érvényesitése

modjanak ismertetését.

2) Az (1) bekezdésben foglaltakkal egyidejlleg, azzal azonos mdédon vagy az érintettnek

cimzetten az adatkezel$ az érintett szdmara tajékoztatast nyljt

a)

az adatkezelés jogalapjarol,
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b) a kezelt személyes adatok megdrzésének id6tartamarol, ezen id6tartam
meghatdrozasanak szempontjair6l,
c) a kezelt személyes adatok tovabbitiasa vagy tervezett tovabbitasa esetén az
adattovabbitas cimzettjeinek - ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és
nemzetkozi szervezeteket - korérol,
d) akezelt személyes adatok gyiijtésének forrasarol és
e) az adatkezelés koriilményeivel 6sszefliggé minden tovabbi érdemi tényrol.
3) A (2) bekezdésben foglaltak szerinti tajékoztatas teljesitését az elérni kivant céllal
aranyosan az adatkezeld késleltetheti, a tajékoztatds tartalmat korlatozhatja vagy a
tajékoztatast melldzheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil sziikséges. Ezen esetekrol az
Info tv. 16.§ (3) bekezdése rendelkezik.
4) Jelen paragrafusban foglalt tajékoztatasi és kozzétételi kotelezettség teljesitése az

adatvédelmi tisztvisel6 feladata.

24. § Az érintett hozzaférhetoségének kovetelménye

1) A hozzaféréshez valod jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére az adatkezeld
tajékoztatja arrdl, hogy személyes adatait maga az adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo kezeli-e.
2) Ha az érintett személyes adatait az adatkezel$ vagy a megbizasabol vagy rendelkezése
alapjan eljar6 adatfeldolgozo kezeli, az adatkezeld az (1) bekezdésben meghatarozottakon
tul az érintett rendelkezésére bocsatja az érintett altala és a megbizasabol vagy rendelkezése
alapjan eljaro adatfeldolgoz6 altal kezelt személyes adatait, és kozli vele
a) a kezelt személyes adatok forrasat,
b) az adatkezelés céljat és jogalapjat,
C) a kezelt személyes adatok korét,
d) a kezelt személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek -
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket €s nemzetkodzi szervezeteket - korét,
e) a kezelt személyes adatok megOrzésének id6tartamat, ezen idGtartam
meghatarozasanak szempontjait,
f) az érintettet az Info tv. alapjan megillet jogok, valamint azok €rvényesitése
modjanak ismertetését,

g) profilalkotas alkalmazasanak esetén annak tényét és
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h) az ¢érintett személyes adatainak kezelésével Osszefiiggésben felmeriilt
adatvédelmi incidensek bekdvetkezésének koriilményeit, azok hatasait és az
azok kezelésére tett intézkedéseket.

3) Az érintett hozzaféréshez valo joganak érvényesitését az adatkezel az elérni kivant
céllal aranyosan korlatozhatja vagy megtagadhatja, ha ezen intézkedés elengedhetetlentil
sziikséges az eldzetes tdjékoztatds kovetelményénél meghatarozott valamely érdek
biztositasdhoz.

4) A (3) bekezdésben foglaltak szerinti intézkedés alkalmazasa esetén az adatkezeld
irasban, haladéktalanul tajékoztatja az érintettet

a) a hozzaférés korlatozasanak vagy megtagadasanak tényérdl, tovabba jogi és
ténybeli indokairol, ha ezeknek az érintett rendelkezésére bocsatasa az eldzetes
tajékoztatas kovetelményénél meghatarozott valamely érdek érvényesiilését nem
veszélyezteti, valamint

b) az érintettet megilletd jogokrol, valamint azok érvényesitésének modjarol, igy
kiilondsen arrdl, hogy az érintett a hozzaféréshez vald jogat a feliigyeleti hatosag

kozremiikddésével is gyakorolhatja.

25. § Az érintett helyesbitéshez valé joga

1) A helyesbitéshez valo jog érvényesiilése érdekében az adatkezeld, ha az altala, illetve a
megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatok
pontatlanok, helytelenek vagy hidnyosak, azokat - kiilonosen az érintett kérelmére -
haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az adatkezelés céljaval
Osszeegyeztethetd, az érintett altal rendelkezésére bocsatott tovabbi személyes adatokkal
vagy az ¢érintett altal a kezelt személyes adatokhoz fliz6tt nyilatkozattal kiegésziti (a
tovabbiakban egyiitt: helyesbités).
2) Mentesiil az (1) bekezdésben meghatarozott kotelezettség alol az adatkezeld, ha
a) a pontos, helytalld, illetve hianytalan személyes adatok nem allnak
rendelkezésére és azokat az érintett sem bocsatja a rendelkezésére, vagy
b) az érintett altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valodisaga kétséget

kizar6an nem allapithaté meg.
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3) Ha az adatkezeld az (1) bekezdésben meghatarozottak szerint az altala, illetve a
megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljardé adatfeldolgozo altal kezelt személyes
adatokat helyesbiti, annak tényérdl és a helyesbitett személyes adatrdl tajékoztatja azt az

adatkezel6t, amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta.

26. § Az érintett adatkezelés korlatozasahoz valo joga

1) Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog érvényesiilése érdekében az adatkezeld a (2)
bekezdésben meghatarozott adatkezelési miiveletekre korlatozza az adatkezelést,
a) ha az érintett vitatja az adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése

alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatok pontossagat,
helytallosagat vagy hianytalansagat, és a kezelt személyes adatok pontossaga,
helytallésdga vagy hidnytalansaga kétséget kizardoan nem allapithatd meg, a

fennalld kétség tisztazasanak idOtartamara,

b) ha az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irasbeli nyilatkozata vagy az
adatkezeld rendelkezésére 4all6 informacidk alapjan megalapozottan
feltételezhetd, hogy az adatok torlése sértené az érintett jogos érdekeit, a torlés

melldzését megalapozd jogos érdek fennalldsdnak id6tartamara,

) ha az adatok torlésének lenne helye, de az adatkezel6 vagy mas kozfeladatot

ellatd szerv altal vagy részvételével végzett, jogszabalyban meghatarozott
vizsgalatok vagy eljarasok - igy kiilondsen biintetdeljards - soran az adatok
bizonyitékként valé megdrzése sziikséges, ezen vizsgalat vagy eljaras végleges,

illetve jogerds lezarasaig;

d) ha az adatok torlésének lenne helye, de az Info. tv.-ben meghatarozott
dokumentéciods kotelezettség teljesitése céljabol az adatok megdrzése sziikséges,

10 évig.

2) Az adatkezelés korlatozasanak idGtartama alatt a korlatozassal érintett személyes
adatokkal az adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozd a tarolason til egyéb adatkezelési miiveletet kizardlag az érintett jogos
érdekének érvényesitése céljabol vagy torvényben, nemzetkozi szerzddésben, illetve az

Eurdpai Unio kotelezd jogi aktusdban meghatarozottak szerint végezhet.
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3) Az (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott adatkezelési korlatozas megsziintetése

esetén az adatkezeld az adatkezelés korlatozasanak felolddsardl az érintettet eldzetesen

tajékoztatja.
27. § Az érintett torléshez valé joga

1) A torléshez valo jog érvényesitése érdekében az adatkezel6 haladéktalanul torli az
érintett személyes adatait, ha
a) az adatkezelés jogellenes, igy kiillondsen, ha az adatkezelés
aa) az alapelvekkel ellentétes,
ab) célja megszint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az
adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz,
ac) torvényben, nemzetkozi szerz6désben vagy az Europai Unid kotelezd jogi
aktusdban meghatarozott idOtartama eltelt, vagy
ad) jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,
b) amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintett onkéntes hozzajarulasa, és az
¢érintett az adatkezeléshez adott hozzajaruldsat visszavonja vagy személyes
adatainak torlését kérelmezi, kivéve az Info tv.-ben felsorolt esetekben;
Cc) az adatok torlését jogszabaly, az Europai Unio jogi aktusa, a feliigyeleti hatosag
vagy a birdsag elrendelte, vagy
d) a27.§ (1) bekezdés b)-d) pontjaban meghatarozott idtartam eltelt.
2) Ha az érintett kérelmét az adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan
eljaro adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen
adatok kezelésének korlatozdsara az adatkezelé elutasitja, az ¢érintettet irdsban,
haladéktalanul tajékoztatja
a) az elutasitas tényérol, annak jogi és ténybeli indokairol, valamint
b) az érintettet az Info tv. alapjan megilleté jogokrol, valamint azok
érvényesitésének modjardl, igy kiilondsen arrol, hogy az adatkezeld, illetve a
megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo altal kezelt
személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének
korlatozasara vonatkozo jogat a feliigyeleti hatosag kozremiikddésével is

gyakorolhatja.
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3) Az (1)bekezdés a) pontjaban foglaltak szerinti tajékoztatas teljesitését az adatkezeld az
elérni kivant céllal aranyosan késleltetheti, a tajékoztatas tartalmat korlatozhatja vagy a
tajékoztatast melldzheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil sziikséges az eldzetes
tajékoztatas kovetelményénél meghatarozott valamely érdek biztositasahoz.

4) Ha az adatkezel$ az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése szerint eljard
adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését
korlatozza, az adatkezeld ezen intézkedés tényérdl és annak tartalmarol értesiti azon
adatkezeldket és adatfeldolgozodkat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését megel6zden
tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az adatok kezelésének

korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

28. § Kartérités és sérelemdij

1) Az adatkezeléssel kapcsolatos, az Info tv. és a GDPR 15-22. cikke szerinti jogainak
gyakorlasaval Osszefliggd kérelmet az érintett irasban az adatkezeld postai cimére, vagy
elektronikus uton az adatvedelem@uni-eszterhazy.hu cimre, az adatkezeldonek cimezve
terjeszti eld.

2) A kérelemrdl az adatkezeld a beérkezést6l szamitott egy honapon beliil az adatvédelmi
tisztviseldvel tortént egyeztetést kovetden dont, és tdjékoztatja az érintettet a kérelem
nyoman hozott intézkedésekrdl vagy amennyiben intézkedés nem torténik, ennek okarol, a
feliigyeleti hatésaghoz panasz, illetve a birosdghoz jogorvoslat benytjtasanak lehetdségérol.
3) Az egyetem az ¢rintett adatainak jogellenes kezelése vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegése esetén — ideértve azt az esetet is, ha a jogellenes adatkezelés
vagy az adatbiztonsdg kovetelményeinek megsértését az egyetem altal megbizott

adatfeldolgozo kovetett el — az Info tv. szerint koteles kartéritést, illetve sérelemdijat fizetni.
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IV. FEJEZET

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESE

29. § A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

1) Az egyetemnek, mint kozfeladatot ellatd szervnek lehetévé kell tennie, hogy a
kezelésében 1évé kozérdekli adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Info tv-ben
meghatarozott kivételekkel — erre iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse.
2) Kozérdekbdl nyilvanos adat az egyetem feladat- és hataskorében eljard személy neve,
feladatkdre, munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat elldtdsaval Gsszefiiggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény
eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének
tiszteletben tartasaval terjeszthetdek. A kozérdekbol nyilvanos személyes adatok honlapon
torténd kozzétételére az Info tv. 1. melléklete iranyado.
3) A kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett

adat védelmérdl szolo torvény szerinti mindsitett adat.

30. § A kozérdekii adat megismerése iranti igény

1) A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények feldolgozasa esetén a rektor
tajékoztatasa mellett, a Jogi Osztallyal egyiittmiikddve kizardlag az adatvédelmi tisztviseld
jogosult eljarni a szoban, illetve telefonon eldterjesztett és azonnal megvalaszolhato igények
kivételével.
2) A kozérdekli adat megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus iton barki igényt
nyujthat be. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii adatok
megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.
3) Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Info tv. 29.§ (la)
bekezdésében meghatirozott szempont alapjan vald vizsgalatdhoz, illetve az igény
teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az Info tv. 29.§ (1a)
bekezdésében meghatarozott ido elteltét, illetve a koltségek megfizetését kovetden az

1gényl6 személyes adatait haladéktalanul t6rolni kell.
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4) Igényt nyujthat be barmely természetes személy, jogi személy, vagy jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet (a tovabbiakban: igényld) fliggetleniil attél, hogy az igényben
foglalt adatokat sajat felhasznalasra, vagy mas személy, szervezet részére torténd tovabbitas
céljabol igényli.

5) Az igény fiiggetleniil a kozérdeki adat keletkezésének idOpontjatél barmikor,
idékorlatozas nélkiil benyujthato.

6) Az igényld igényét az eljaras teljes tartalma alatt barmikor visszavonhatja, az egyetem
azonban jogosult a mar keletkezett koltségeinek megtéritését igényelni.

7) Az igény személyesen szoban, irasban (levélben, e-mailen), valamint azonnal
megvalaszolhato kérdés esetén személyesen és telefonon is eldterjeszthetd. Az igényt nem
magyar anyanyelvii igénylé anyanyelvén, vagy az dltala ismert mas nyelven is
eléterjesztheti:

a) irasban: az egyetem székhelyén az adatvédelmi tisztviselonek cimezve,

b) elektronikusan: az egyetem hivatalos e-mail cimén, vagy az adatvédelmi

tisztviseld hivatalos e-mail cimén

c) %személyesen: az egyetem székhelyén az adatvédelmi tisztviselonél eldzetes
bejelentkezés alapjan vagy az adatkezeld szervezeti egységnél.

8) A személyesen megjelent igénylé igényét — amennyiben az azonnal nem
megvalaszolhatd — lehetség szerint jegyzokonyv felvétele mellett, irasban rogzitve kell
benyujtani.
9) Az adatvédelmi tisztvisel6 az igényt tartalmi szempontbol nem vizsgalja, azonban
torvény értelmében, vagy egyébként kdzzétett adatokra iranyuld igény esetében az igénylot
a kozzétett adat pontos fellelhetdsegérdl tajékoztatja. Amennyiben az igényld igényét ennek
ellenére fenntartja, a tovabbiakban az altalanos szabalyok szerint kell eljarni.
10) Abban az esetben, ha az igényld igényét az igényelt adatokkal rendelkezé szervezeti
egyseégnél szoban, személyesen, telefonon vagy e-mailen terjeszti eld, a szervezeti egység —
amennyiben minden kétséget kizdréoan megallapithatdo, hogy az igényelt adat olyan
kozérdekli adatnak mindsiil, amelynek nyilvanossadgat jogszabaly nem korlatozza (pl.:

elérhetdségek, vezetdok, munkavallalok neve, beosztasa), €s az igényld sem emel az altalanos

9 Modositotta a Szenatus a 29/2023. (V1.14.) sz. hatarozataval.
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szabalyok mell6zésével teljesitett adatkozlés ellen kifogast — az igényelt adatokat a Jogi
Osztéllyal tortént egyeztetést kovetden szdban, illetve e-mailen is kdzolheti.
11) Amennyiben az ¢l6z6 bekezdésben meghatarozott modon elSterjesztett igény nem
valaszolhatdo meg azonnal, az igényl6t tajékoztatni kell, hogy igényét személyesen szdban,
vagy irasban (levélben, e-mailben) terjessze el6. Az igény teljesitése soran a tovabbiakban
az éltalanos szabalyok szerint kell eljarni.
12) Az adatvédelmi tisztviseld a beérkezett igényeket haladéktalanul megvizsgalja abbdl a
szempontbol, hogy a megismerni kivant adatok kére pontosan meghatarozhato-e, valamint,
hogy az adatok az egyetem kezelésében vannak-e.
13) Amennyiben az igény formailag nem megfeleld, vagy nem tartalmazza annak
teljesitéséhez, illetve a dontéshez sziikséges adatokat — ideértve azt az esetet is, ha az igényld
a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjeldlni — az adatvédelmi tisztviseld
felveszi a kapcsolatot az igényldvel €s segitséget nyujt a formailag megfeleld igény
benyujtasa, illetve a megismerni kivant adatok korének konkrét meghatdrozasa, és az igy
kiegészitett igény ismételt benyujtasa érdekében.
14) Ha az igény benyujtasakor, vagy az eljaras barmely késébbi szakaszaban az allapithato
meg, hogy az igényben szerepld adatok, vagy azok egy része nem az egyetem kezelésében
vannak, az igényt vagy annak egy részét az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul megkiildi
az illetékes szervhez, az igényld egyidejli értesitése mellett. Abban az esetben, ha az illetékes
szerv nem allapithaté meg, az igényldt az igény teljesithetetlenségérdl kell értesiteni.
15) Ha az igény teljesitéséhez — az egyetem kezelésében 1év6 adatok alapulvételével — 1j
adat eldallitasa sziikséges (pl.: az igénylé altal meghatarozott tipusu dokumentumok
bizonyos adatainak kigytijtése, statisztikak elkészitése), az adatvédelmi tisztviseld — az
érintett szakteriiletek bevonasaval — megvizsgalja az igény teljesithetdségét, tovabba a
felmeriild koltségekrdl az igény teljesitésének egyéb feltételeivel egyiitt az igényldt
tajekoztatja. Amennyiben az igényl6é a dij- és egyéb feltételeket elfogadja, az eljaras az
1génylo altal elfogadott feltételek szerint folytatodik.
16) A formai és tartalmi szempontbol megfeleld igény benyujtasa utan az adatvédelmi
tisztviseld haladéktalanul megallapitja, hogy az igényben foglalt adatok pontosan mely
szervezeti egységeknél talalhatoak, ezt kvetden intézkedik ezek beszerzésérol.
17) A szervezeti egységek az igényelt adatokat tartalmazo tigyiratokat, dokumentumokat (a

tovabbiakban egyiitt: dokumentumok) a megkeresésben megjelolt idépontig, legkésdbb
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azonban a megkeresést6l szamitott harom munkanapon beliil koételesek a Jogi Osztaly,
valamint az adatvédelmi tisztviseld részére atadni.
18) A szervezeti egységek az atadast nem tagadhatjak meg arra hivatkozassal, hogy a
dokumentumok, illetve azok egy része nem mindsiilnek kozérdekti adatnak, azonban erre
vonatkoz6 allaspontjukat a dokumentumok atadasiat megelézden vagy azzal egy idoben
kozolhetik.
19) Az igényben foglalt adatokat tartalmaz6 dokumentumok teljes kor(i, hianytalan atadasa
a megkeresett szervezeti egység felelossége, a megfeleld teljesitést az adatvédelmi
tisztviseld nem vizsgalja.
20) Amennyiben azonban az adatvédelmi tisztviselé a rendelkezésre allo adatok alapjan
kétséget kizardan megallapitja, hogy az igény teljesitése céljabol egyéb dokumentumok
beszerzése is sziikséges, ezek megkiildésére a szervezeti egységet soron kiviil felhivja. A
megkeresésnek a szervezeti egység egy munkanapon beliil koteles eleget tenni.
21) A dokumentumok beérkezését kovetéen az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul
megallapitja, hogy mely dokumentumok tartalmazzak az igényld altal igényelt adatokat,
azok olyan kozérdekii adatnak mindsiilnek-e, amelyek nyilvanossagra hozatala nem
korlatozott.
22) A szervezeti egységek altal atadott azon dokumentumokat, amelyek nem tartalmaznak
az igényld altal megismerni kivant adatot, illetve tartalmaznak, de azok nem adhatoak ki, az
adatvédelmi tisztviseld az ligy egyéb irataitol elkiiloniti. Az elkiilonitett dokumentumokat az
adatvédelmi tisztviseld az eljaras végeztével, a tobbi dokumentummal egyiitt kiildi vissza az
illetékes szervezeti egységhez.
23) Az egyetemen (értve ezen a munkavallalokat is) kiviil harmadik személyek adatait is
érintd igény esetén a szerzddéses partnereket a nyilvanos adatnak nem mindsiild adatok (pl.:
iizleti titok) kisziirésével kapcsolatos egyeztetés érdekében az adatvédelmi tisztviseld soron
kiviil megkeresi. A megkeresésben tajékoztatni kell a szerz0déses partnereket az Info tv.-
ben rogzitett hataridokrdl. A szerzOdéses partner altal leirtak az adatvédelmi tisztviselot
kotik, de a dontésben tajékoztatni kell az igényldt arrdl, hogy az adatkdzlés megtagadasa a
szerzOdéses partner dontésén alapul. Nyilvanvaloan kézérdekli adat esetén a szerzddéses
partner valasza az adatvédelmi tisztvisel6t nem koti.
24) Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eur6pai Uni6 valamely intézménye
vagy tagallama allitott eld, az egyetem haladéktalanul megkeresi az Eurdpai Unid érintett
intézményét vagy tagallamat és errdl az igénylot tajékoztatja. A tajékoztatds megtételétdl az
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Eurépai Unid érintett intézménye vagy tagadllama vélaszanak az adatkezel6héz valo
beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe
nem szamit bele.
25) Az adatvédelmi tisztviselé Jogi Osztallyal egyeztetett javaslatara a hataskorébe tartozo
terlileten a rektor a kovetkezd dontéseket hozhatja:

a) az igényt teljesiti,

b) azigény teljesitését részben megtagadja,

C) azigény teljesitését teljesen megtagadja.
26) Amennyiben a hataskorébe tartozo teriileten a rektor azt allapitja meg, hogy az igényld
altal igényelt adatok nem hozhatdk nyilvanossagra, ennek tényérdl, indokairdl, tovabba az
Info tv.-ben meghatarozott jogorvoslati lehet6ségrol az igényl6t postai Giton irasban értesiti.
A kiadmanyt az adatvédelmi tisztviseld hitelesitheti.
27) Ha az igényld igénye csupan részben teljesithetd, az értesitésben fel kell tiintetni a
nyilvanossagra nem hozhat6 adatok pontos megnevezését, a megtagadas indokait, tovabba
azon adatokat, amelyekre nézve az eljarast az egyetem tovabb folytatja.
28) A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek az egyetemnek az igény
beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb 15 napon beliil eleget kell tenni.
29) Ha az adatigénylés jelentds terjedelmt, illetve nagyszamt adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése az egyetem alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges
munkaerdforrds ardnytalan mértékli igénybevételével jar az el6z6 bekezdésben
meghatarozott hataridd egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithato. Errdl az
1génylot az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajekoztatni kell.
30) Az adatigénylésnek az egyetem nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos igényld altal egy éven belill benyujtott, azonos adatkorre iranyuld adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo adatokban valtozéas nem allt be.
31) Az adatigénylésnek az egyetem nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg
nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget,
amelyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatds és értesités
megadhato.
32) Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.
33) Az adatokat tartalmazod dokumentumr6l vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi

madjatol fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat. Az egyetem az adatigénylés teljesitéséért
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— az azzal kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedéen — koltségtéritést allapithat
meg, amelynek 6sszegérol az igénylot az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.
34) Ha az adatigénylés teljesitése az egyetem alaptevékenységének ellatashoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértékli igénybevételével jar, vagy a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyr6l az igényld masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott Osszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell
teljesiteni. Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése az egyetem alaptevékenységének
ellatashoz sziikséges munkaerdforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovabba a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a mdasolatkészitést nem
igényl6 lehetdségeirdl az igényldt az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni
kell.
35) %Az igény teljesitésével kapcsolatban felmeriil koltségek pontos Osszegét — ideértve
az 1j adat eldallitasat, valamint a mésolatkészités koltségeit is — az adatvédelmi tisztviseld
megkeresése alapjan a gazdasagi osztalyvezetd az onkoltségszamitas rendje szerint elézetes
dijkalkulacioval éllapitja meg figyelemmel az Info tv. 29.§ (5)-(6) bekezdésében foglaltakra.
36) Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adat felismerhetetlenné tételérdl az
adatvédelmi tisztvisel6 gondoskodik.
37) Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az egyetem aranytalan
nehézség nélkil teljesiteni képes — az igényld altal kivant formaban, illetve modon kell
eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak,
az igény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjeldlésével is.
38) Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t
megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl vald tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte

— elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.

10 Modositotta a Szenatus a 29/2023. (V1.14.) sz. hatarozataval.
11 Modositotta a Szenatus a 29/2023. (V1.14.) sz. hatarozataval.
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39) Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az eclutasitasok indokair6l az adatvédelmi
tisztviseld nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-éig
tajékoztatja a felligyeleti hatosagot.
40) A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven
fogalmazza meg. Ebben az esetben az igényt az igénylés nyelvén kell teljesiteni azzal, hogy
a forditassal kapcsolatban felmeriil6 koltségek a (42) bekezdésben meghatarozottak szerint
elszdmolhatok.
41) Ha az igénylé az adatokat személyesen, kozvetlenill kivanja megismerni, az
adatvédelmi tisztviseld az el6z0 pontban meghatarozott dontéssel egyidejiileg meghatarozott
idopontokat javasol a megismerésre. A tovabbi idépont-egyeztetés e-mailben vagy mas
nyomon kovethetd modon torténik. A levélben az igényld figyelmét fel kell hivni, hogy
amennyiben a megbesz¢lt helyen és idoben nem jelenik meg, az adatvédelmi tisztviseld — az
igényl6 30 napon beliil eléterjesztett igénye alapjan — 11j idopontot allapit meg.
42) Amennyiben az igényl6 az elére egyeztetett helyen és iddben egymast kovetd két
alkalommal nem jelent meg, illetve az elmulasztott iddpontot kévetd 30 napon beliil nem
kezdeményezi 1j idOpont megallapitasat, igényét visszavontnak kell tekinteni. Erre az
igényld figyelmét fel kell hivni.
43) A megbeszElt idépontban személyesen megjelend igénylének az adatvédelmi tisztviseld
atadja a dokumentumok rendelkezésre bocsatasardl hozott dontést, valamint felkéri, hogy
dontést tartalmazo irat masolatan alairasaval ismerje el, hogy az igényelt adatokat tartalmazé
dokumentumokat megkapta. A nyilatkozat elmaradidsa esetén a dokumentumok
tanulmanyozasat az igényld nem kezdheti meg.
44) Az adatok tanulmanyozasara — az erre a célra kijelolt helyiségben — megfelel6 id6t kell
biztositani. A bemutatott dokumentumok tanulméanyozésa soran az adatvédelmi tisztviseld
altal kijelolt személy koteles végig jelen lenni, tovabba az igényld kérdéseire valaszolni és
az adatok biztonsagara, illetve valtozatlansagara feliigyelni.
45) A személyesen megjelend igényld a bemutatasra keriilt iratokrol jegyzeteket készithet,
tovabba masolatok készitését kérheti. Az adatvédelmi tisztviseld altal kijelolt személy az
1génylo kérését az irat masolatan rogziti, és azt az igényldvel alairattatja, egyidejiileg kozli
a gazdasagi osztalyvezetd altal megallapitott koltségtérités Osszegét.
46) Azigénylonek az adatok atadasa csak akkor végezhetd el, ha az igényl6 bizonyitja, hogy

az el6zbek szerint megallapitott és kozolt koltségtéritést megfizette.
35



Az Eszterhdzy Karoly Katolikus Egyetem adatvédelmi, adatbiztonsagi és incidenskezelési szabalyzata
Hatalyos: 2023. julius 1.-

47) Amennyiben az igényl6 az adatok postai Giton torténd megkiildését kérte, a koltségtérités
megfizetésének igazoldsat kovetden az adatokat részére postai uton haladéktalanul
tovabbitani kell. Amennyiben akar az igényben, akar az eljaras soran barmikor az igényld
masolatok készitését igényelte, az adatvédelmi tisztviseld az elkészitett masolatokat az
igénylonek megkiildi. Postai iton torténd teljesités esetében az igény teljesitésérol kiadott
dontést a masolatokkal egyiitt utanvétellel kell az igénylének megkiildeni, a visszaérkezett
igazold szelvényt pedig az tigyirathoz csatolni.
48) Ha a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
torvény az egyetem mérlegelését teszi lehetdve, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni,
¢s a kozérdekli adat megismerésére iranyuld igényt akkor lehet megtagadni, ha a megtagadas
alapjaul szolgald kozérdek nagyobb sulyt a kdzérdekli adat megismerésére irdnyulo igény
teljesitéséhez fliz6d6 kozérdeknél.
49) Az egyetem gazdalkodasanak atfogo, szamlaszintd, illetve tételes ellenérzésére iranyuld
adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései iranyadok. Erre vald hivatkozéssal az
egyetem az adatigénylést az igénylés targyat képezd irat masolata helyett a jogviszony
alanyainak, a jogviszony tipusdnak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatds ¢és
ellenszolgaltatas mértékének és teljesitése idopontjanak megjelolésével is teljesitheti.
50) Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezeld altal meghosszabbitott hatarid eredménytelen
eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités 6sszegének
feliilvizsgalata érdekében birosdghoz fordulhat.
51) A megtagadas jogszerliségét ¢és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités 0sszegének megalapozottsagat az adatkezeldnek
kell bizonyitania.
52) A pert az igény elutasitasanak kozlésétol, a hataridé eredménytelen elteltétol, illetve a
koltségtérités megtizetésére vonatkozo hataridd lejartatdl szamitott harminc napon beliil
lehet meginditani az egyetem ellen. Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy
adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszege miatt az igénylo a feliigyeleti
hatosag vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a feliigyeleti hatosagnal bejelentést tesz,
a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitdsarol, a vizsgalat megsziintetésérdl, a
lezarasarol szold vagy az értesités kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet

meginditani.
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31. § Eljaras a nem nyilvianos adatokra vonatkozé megismerési igények esetében

1) A kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett
adat védelmérol szolo térvény szerinti mindsitett adat.
2) Az izleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az iranyadok.
Ko6zérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsiil lizleti titoknak a kdzponti és a helyi
Oonkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai unids tamogatds felhasznaldsaval,
koltségvetést érinto juttatassal, kedvezménnyel, az allami vagyon kezelésével, birtoklasaval,
hasznalataval, hasznositasaval, az azzal valo rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen
vagyont érintd barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat,
amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon térvény kozérdekbdl elrendeli.
A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiiléndsen
a védett ismerethez — vald hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti tevékenység végzése
szempontjabol ardnytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem akadalyozza meg a
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.
3) Az a természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely az egyetemmel pénziigyi vagy iizleti kapcsolatot létesit, koteles e
jogviszonnyal 0sszefiiggd és a kdzérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozdan — erre irdnyuld
igény esetén — barki szdmara tajékoztatast adni. A tajékoztatasi kotelezettség a kozérdekbol
nyilvanos adatok nyilvanossagra hozatalaval vagy a kordbban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra hozott adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is teljesithetd. Ha a
tajékoztatasra kotelezett a tdjékoztatast megtagadja, a tdjékoztatast igényld a tijekoztatasra
kotelezett felett torvényességi feliigyelet gyakorldsara jogosult szerv eljarasat
kezdeményezheti.
4) 12Az egyetem feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozatalara irdnyuléd eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez €s a
megismerhetdség kizarasahoz fliz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — az adatvédelmi
tisztviseld és a hataskorébe tartozod teriileten a gazdasagi fOigazgatd véleményének

mérlegelésével a rektor engedélyezheti.

12 Modositotta a Szenatus a 29/2023. (V1.14.) sz. hatérozataval.
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5) A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény — az (4)
bekezdésben meghatarozott id6tartamon beliil — a dontés meghozatalat kovetden akkor
utasithat6 el, ha az adat tovabbi jovobeni dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat
megismerése az egyetem torvényes mukodési rendjét vagy feladat- és hataskorének
illetéktelen kiilsé befolyastél mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.
6) Jogszabaly a dontés megalapozasat szolgald egyes adatok megismerhetéségének
korlatozésara az (4) bekezdésben meghatarozottnal rovidebb iddtartamot allapithat meg.
7) A (4) bekezdés alapjan nem nyilvanos adat megismerésére iranyulo igényt az altalanos
szabalyok szerint lehet benyujtani. Az igényben el6 kell adni a megismerni kivant adatok
korének pontos meghatdrozasat, a kérelem eldterjesztésének indokait, tovabba nyilatkozni
kell az esetlegesen igényelt masolatok szamarol.
8) Az adatvédelmi tisztviseld az igény beérkezését kovetden az igényelt adatokat
tartalmazd dokumentumokat magahoz kéri, szlikség szerint az érintett szakteriiletekkel
konzultal, majd javaslatot tesz az igény teljesithetdségérdl hozott dontésre.
9) A dontést a rektor hozza meg, az igénylé értesitésér6l az adatvédelmi tisztviseld
gondoskodik.
10) Az adatok megismerését engedélyezd intézkedésben a masolatok készitésére iranyulod
igény teljesitésérdl, illetve megtagadasarol is donteni kell.
11) Amennyiben az igény teljesithetdségérol sziiletik dontés, az adatvédelmi tisztvisel az
intézkedés kiadmanyozasat kovetden felveszi az igényldvel a kapcsolatot megfeleld idépont
egyeztetése céljabol.
12) Az adatok atadasanak megkezdése el6tt az igényld figyelmét irasban fel kell hivni arra,
hogy a megismerési engedély kizardlag az 6 részére sz6l, a megismert adatokat massal nem
kozolheti, illetve azokat semmilyen modon nem hozhatja nyilvanossagra.

13) BBA koltségek viselésére a 30.§ (35) bekezdése szerinti rendelkezdései az iranyadok.

13 Modositotta a Szenatus a 29/2023. (V1.14.) sz. hatarozataval.
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32. § A kozérdekii adatok kozzététele

1) Az egyetem a feladatkorébe tartozo ligyekben koteles elGsegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

2) Az egyetem az Info tv. 33.§ (1) bekezdése szerint kdzzétételre kotelezett szerv.
3) Az Info tv. 1. melléklete szerinti altalanos kozzétételi listaban meghatarozott adatokat
az ott meghatarozottak szerint, és az Info tv. 33.§ (3) bekezdése alapjan internetes honlapjan,
digitalis formaban, barki szamadara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen,
kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiill kimasolhat6 modon, a
betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimasolas €s a haldzati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen kell hozzaférhetové tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett
adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.
4) Az adatkezel6 az adatvédelmi tisztviseld utjan gondoskodik a kozzétételi listakon — az
Info tv. 1. sz. mellékletben meghatarozottak szerint — szerepld adatok pontos, naprakész és
folyamatos kozzétételérdl, és az adatkdzlonek valdo megkiildésérol.
5) Az clektronikusan kozzétett adatok — ha a torvény vagy mas jogszabaly eltéréen nem
rendelkezik — a honlaprol nem tavolithatoak el.
6) Az agazati jogszabalyokban esetlegesen eldirt kiilonos kozzétételi lista készitésének
kotelezettségét miikodési teriiletén minden szervezeti egység vezetd koteles nyomon

kdvetni, és azt jelezni az adatvédelmi tisztviseld felé.

33. § A kozzététellel kapcsolatos egyes feladat- és hataskorok

1) A rektor:

a) gondoskodik a jelen szabalyzat részeként a kozzététel rendjérdl szolo szabalyozas

elkészitésérol,

b) amennyiben indokolt megallapitja és modositja az egyetem egyedi kozzétételi
listajat,

C) meghatarozza a kozzététellel kapcsolatos egyes munkakori feladatokat,

d) a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztasa

esetén, illetve az éves belsd vizsgalatrol késziilt jelentés alapjan gondoskodik a

szabalyzat modositasardl, intézkedik fegyelmi eljaras meginditasarol.

39



Az Eszterhdzy Karoly Katolikus Egyetem adatvédelmi, adatbiztonsagi és incidenskezelési szabalyzata
Hatalyos: 2023. julius 1.-

2) Az adatvédelmi tisztviseld:

(3)

a)

b)

c)

d)

f)

9)

elokésziti jelen szabalyzat részeként a kozzététel rendjérdl szolo szabalyozast és
felel0s annak Szenatus elé terjesztéséért, felelds annak folyamatos aktualizalasaért,
gondoskodik a kozigazgatasi informatika infrastrukturalis megvalosithatosaganak
biztositasaért feleldés miniszter felé a bejelentési kotelezettség teljesitésérol,
koordinalja a kozzététellel kapcsolatos intézményi feladatokat, sziikség esetén belsd
vizsgalatot kezdeményez a rektornal,

koordinalja a kozzétételi honlap tartalmanak belso egyeztetését,

figyelemmel kiséri a kozzétételi lista adatainak frissitését, figyelmezteti az egyes
szervezeti egységeket a frissités sziikségességérol,

az adatokat eldallitd szervezeti egységek tdjékoztatdsara alapozva folyamatosan
ellenérzi a kozzétételi honlapon kozzétett kozzétételi egységek megfeleld
olvashatosagat, a jogszabalyi eldirasoknak valo megfelelést,

4amennyiben a rektor elrendeli, elkésziti az egyedi kozzétételi lista szerinti

kozzétételi egységeket.

Az Informatikai Osztaly:

a)
b)

c)

d)

f)

9)

gondoskodik a részére atadott adatok megfeleld formatumura alakitasarol,

a kozzétételi lista és az azt el6allitod szervezeti egységek sziikség szerinti utmutatasa
alapjan gondoskodik a kozadatkeres6 altal lekérdezett metaadatok eldallitasarol,
Bgondoskodik a kozzétételi honlap iizemeltetésérdl, feltdlti a metaadatokat a
kozadatkereso altal lekérdezett adatbazisba,

gondoskodik az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltavolitasdval kapcsolatos
események naplozasarol,

gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése, megsemmisiilése,
sériilése elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyreéllitasarol,

gondoskodik minden frissités vagy helyesbités utan az adatokrdl biztonsagi masolat
készitésérol,

feladata a kozzétételi listdknak megfeleld archivalds, az archiv allomany

elérhetdségének biztositasa.

14 Pontositotta a Szenatus a 29/2023. (VI1.14.) sz. hatarozataval.
15 Modositotta a Szenatus a 29/2023. (V1.14.) sz. hatarozataval.
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(4) Az egyes szervezeti egységek:
a) elkészitik a kdzzétételi listaba tartozo, rajuk vonatkozo adatokat (dllomanyokat),

b) a feladatkoriikbe tartozo részben havonta ellenérzik a kozzétett kozzétételi lista

tartalmi megfeleloségét.

34. § Egyiittmiikodés a kozzétételi listahoz tartozo adatok megalkotasaban'®

1) A kozzétételi lista adatait (kivéve azok metaadatait) a kovetkezO szervezeti egységek

szolgaltatjak, illetve a kovetkezd szervezeti egységek egylittmiikddése tjan jon 1étre:

a) Az Infotv. 1. melléklete szerinti altalanos kozzétételi lista 1. Szervezeti, személyzeti

adatokra vonatkoz6 tdblajaban meghatarozott adatok:

1. sor: A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos
neve, székhelye, postai cime, telefon- €s Rektori Kabinet
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetdségei
2.-3. sor: A kozfeladatot ellato szerv
szervezeti felépitése szervezeti egységek
megjelolésével, az egyes szervezeti
egyseégek feladatai . .
A kézfeladato?éllégté szerv vezetdinek és az Rektori Kabinet
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve,
beosztasa, elérhetosége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)
4. sor: A szervezeten beliil illetékes
ugggfél]fgﬁ_cSé(;l?;e\;giigr?;\:Z’lzgigrelﬁi:ge Tanulmanyi és Oktatasszervezési Osztaly
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend
5- 6. sor: Testiileti szerv esetén a testiilet
létszama, Osszetétele, tagjainak neve,
beosztésa, elérhetdsége
A kozfeladatot ellatod szerv irdnyitésa, Rektori Kabinet
felligyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikodd mas kozfeladatot
ellato szervek megnevezése, €s 1. pontban
meghatédrozott adatai
7-8. sor: A kozfeladatot ellato szerv tobbségi
tulajdonaban allo, illetve részvételével
mukodo gazdalkodo szervezet neve, Rektori Kabinet
székhelye, elérhetdsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,

18 A teljes pontot atsrukturalta a Szenatus a 29/2023. (V1.14.) sz. hatarozataval.
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képviseldjének neve, a kozfeladatot ellatd
szerv részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellatod szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetésége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapito okirata, kezeld szervének tagjai -
9. sor Nem relevans
10. sor: A kozfeladatot ellatod szerv altal
alapitott lapok neve, a szerkesztoség €s
kiado neve és cime, valamint a foszerkeszto
neve
11. sor: A kozfeladatot ellatd szerv felettes,
illetve feliigyeleti szervének, hatosagi
dontései tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervnek, ennek Rektori Kabinet
hianyaban a kozfeladatot ellato szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek
az 1. pontban meghatarozott adatai

Kommunikacios Osztaly

b) Az Info tv. 1. melléklete szerinti altalanos kozzétételi lista II. Tevékenységre,

mukddésre vonatkozo adatok

1. sor: A kozfeladatot ellatd szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre vonatkozo alapveto
jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozo
eszkodzok, valamint a szervezeti és mikodési
szabalyzat vagy iligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes
szovege

2-5. sor Nem relevans
6. sor: A kozfeladatot ellato szerv altal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leir6 adatai (név, formatum,
az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama,
az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérddiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e
torvény szerinti azonosito adatai; a
kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gylijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
modja, a masolatkészités koltsége

Rektori Kabinet, Jogi Osztaly

Informatikai Osztaly, Adatvédelmi
tisztviseld

7. sor: A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos

o . i P Liceum Kiado
kiadvanyainak cime, tém4ja, a hozzaférés
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modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke
8. sor: A testiileti szerv dontései
elokészitésének rendje, az allampolgari
kozremiikodés (véleményezés) modja,
eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek
helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, iilésének jegyzOkonyvei, illetve
Osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza
9. sor Nem relevans
10. sor: A kozfeladatot ellato szerv altal
kozzétett hirdetmények, kozlemények
11. sor: A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt
palyazatok szakmai leirdsa, azok Projekt Osztaly, Humaneréforras Osztaly
eredményei és indokolasuk
12. sor: A kozfeladatot ellato szervnél
végzett alaptevékenységgel kapcsolatos
vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos
megallapitdsai
13. sor: A kozérdekli adatok megismerésére
iranyulo igények intézésének rendje, az
illetékes szervezeti egység neve, Adatvédelmi tisztviseld
elérhetdsége, az informacids jogokkal
foglalkoz6 személy neve
14. sor: A kozfeladatot ellato szerv Gazdasagi Osztaly, Tanulmanyi és
tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon
alapul¢ statisztikai adatgytijtés eredményeit,
idébeli valtozasuk
15. sor: A kozérdekii adatokkal kapcsolatos
kotelezd statisztikai adatszolgaltatas adott
szervre vonatkozo adatai
16-25.s0r Nem relevans

Rektori Kabinet

Kommunikacios Osztaly

Gazdasagi Osztaly, Rektori Kabinet

Képzésszervezési Osztaly

Adatvédelmi tisztviselo

c) Az Infotv. 1. melléklete szerinti altalanos kozzétételi lista I11. Gazdalkodasi adatok:

1. sor: A kozfeladatot ellatd szerv éves
koltségvetése, szamviteli torvény szerint
beszamoloja vagy éves koltségvetés
beszamoloja

Gazdasagi Osztaly

2. sor A kozfeladatot ellatod szervnél
foglalkoztatottak 1étszamara és személyi
juttatdsaira vonatkozd Osszesitett adatok,

illetve 0sszesitve a vezetdk €s vezetd
tisztségviselok illetménye, munkabére, és

rendszeres juttatdsai, valamint

Gazdasagi Osztaly, Humanerdforras Osztaly
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koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve

3. sor A kozfeladatot ellato szerv altal
nyujtott, az allamhaztartasrol szolo6 torvény
szerinti koltségvetési tdmogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas
céljara, Osszegére, tovabba a tdmogatasi
program megvalositasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a
koltségvetési tdmogatast visszavonjak vagy
arrol a kedvezményezett lemond

Nem relevans

4. sor : Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartoz6 vagyonnal torténd gazdalkodassal
Osszefiiggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt
meghalado értéki arubeszerzésre, €pitési
beruhdzasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara,
valamint koncesszioba adasra vonatkozé
szerzOdések megnevezése (tipusa), targya, a

szerzOdést koto felek neve, a szerzddés Jogi Osztaly
értéke, hatarozott idore kotott szerzodés
esetében annak idGtartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célu beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL.
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések €és az azok eredményeként
kotott szerzddések adatai kivételével.

5-6. sor Nem relevans
7. sor: Az Eurdpai Unid tdmogatasaval
megvalosulo fejlesztések leirasa, az azokra Projekt Osztaly

vonatkoz6 szerzddések
8. sor: Kozbeszerzési informaciok (éves
terv, 0sszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a Gazdasagi Osztaly
megkotott szerzédésekrol)

(2) A 18/2005. THM rendelet (a tovabbiakban: IHM r.) szerinti kozzétételi lista
elkészitéséért az adatvédelmi tisztviseld koordinalasa mellett a szervezeti egységek vezetoi

a sajat teriiletiikon felelosek. A lista elkészitésében az adatvédelmi tisztviseld és a Jogi
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Osztaly szoros egyiittmiikodésben vesznek részt, a tovabbi egységvezetdk az adatvédelmi
tisztviseld6 megkeresésére szolgaltatnak adatokat. Az egyes egységvezetdk a teriiletiikon
tortént valtozasokrol 5 munkanapon beliil tajékoztatjak az adatvédelmi tisztviselot.
(3) Ahol azonos kozzétételi egységnél tobb szervezeti egység van nevesitve, a nevesitésiik
sorrendje jelenti az egymas kozti adataramlas sorrendjét is (kijelolve az adatszolgaltatast
kezdd szervezeti egységet). Az elsd helyen felelOs szervezeti egység a sziikséges adatokat
eldallitja, amelyet tovabbit az esetleges tovabbi nevesitett szervezeti egységeknek, akik az
atadott adatokat 5 napon beliil kiegészitik sajat informécioikkal, illetve ezen idOtartam alatt
megvizsgaljak a résziikre atadott adatok sajat szakmai szempontjuk szerinti megfeleléségét.
(4) A szervezeti egységek az elkészitett adatokat az adatvédelmi tisztvisel6nek tovabbitjak,
aki ezt az eldirt forma szerinti atalakitas (és kozzététel) végett véleményezésre megkiildi a
Jogi Osztalynak.
(5) A jovahagyott kozzétételi listat az adatvédelmi tisztvisel6 megkiildi a Kommunikacios

Osztaly részére, amely a honlapon torténd kozzétételérdl gondoskodik.

V. FEJEZET

EGYES ADATKEZELESEK

35. § Hallgatoi nyilvantartas

1) A hallgat6i nyilvantartas a hallgatdi jogviszonyra vonatkozo tények dokumentalasara
szolgalo adatkezelés, amelynek jogszabalyi alapjat az Nftv., R, R1, a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat, az Art. képezik.
2) A hallgatok személyes adatait — a tarsadalombiztositas eltérd szabalyait kivéve — a
hallgato6i jogviszony megsziinésére vonatkozo bejelentéstdl szamitott nyolcvan évig lehet
kezelni. A hallgatoi nyilvantartas céljabol az egyetem egyetlen integralt informatikai
rendszert és az ahhoz kapcsolodo alrendszereket iizemeltet.
3) A hallgatoi adatallomany részeit az Nftv. 3. sz. mellékletének 1/B. szakasza, valamint a
végrehajtasi rendelet tartalmazza.
4) A nyilvantartas adatait a felvételi adatbazis (GOLY A), valamint a hallgato altal kitoltott

és becsatolt adatlapok, dokumentumok és intézményi hatarozatok szolgaltatjak.
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5) YA hallgatéi nyilvantartas adatai a hallgaté tanulmédnyi és vizsgakotelezettségeinek
teljesitésével, valamint az Osztondij, illetve Onkdltség megallapitasaval, folyositasaval,
illetve megfizetésével, és minden, a hallgat6éi jogviszonnyal kapcsolatos szervezési €s
adminisztrativ feladat ellatasaval kapcsolatos tevékenységhez hasznalhatok fel.
6) Az oktatasi és adminisztrativ feladatok ellatasaban kdzremiikodé személyek adatait a
szervezeti egységek a sajat nyilvantartasuk alapjan toltik fel a rendszerbe. Az adatbazisba
bekeriild adatok felvétele irasban (elektronikus uton vagy papiron) térténik. Szobeli kozlés
alapjan az adatbazisba semmilyen adat nem keriilhet be.
7) Az adatbazisba bevitt adatok nem térhetnek el az adat forrasaul szolgalé iratban szerepld
adattdl csak abban az esetben, ha annak vitatott jellege egyértelmi jelzésre keriil. Az adatok
egyez6ségéért az adatbevitelt végzo személy feleldsséggel tartozik. Amennyiben az adatok
forrasaul szolgdld iratban szerepld adat értelmezhetetlen, olvashatatlan, ellentmondésos
vagy hianyos, az adat nem vihetd be az adatbazisba. Ilyen esetben az adat forrasaul szolgalo
irat kijavitasat, illetve kiegészitését kell kérni az adatalanytdl, vagy ha az adat nem az
adatalanytdl szdrmazik, akkor az eredeti irat kiallitdjatol.
8) A hallgatoi adatok nyilvantartasanak feleldse az Oktatasi Igazgatosag és a Kollégiumi
Igazgato.
9) A hallgatokra vonatkoz6 személyes adatot tartalmazé iratokba a munkakoriiknél fogva
a hallgatok tligyében eljard, a hallgatokra vonatkoz6 adatok feldolgozéasadban résztvevd
munkavallalok, valamint konkrét hallgatéi iigyek kapcsan az EHOK tisztségvisel6i
tekinthetnek be.
10) A nyilvantartas szamitogépes adatbazisban torténik. Az adattovabbitas jogossaganak
elbiralasanal figyelembe kell venni, hogy az adatot kérd szervezet jogosult-e a kért adatok
kezelésére.
11) A hallgatok adatai jogszabalyon alapuld adatszolgaltatasi kotelezettség kivételével
kizar6lag a hallgatd hozzajarulasaval tovabbithatéak, ide nem értve az intézményen beliili
adattovabbitast.
12) A rendszert lizemeltetd a szamitogépeken tarolt adatok biztonsaga érdekében a

kovetkezo intézkedéseket teszi és folyamatosan magas szinvonalon biztositja:

17 Pontositotta a Szenatus a 29/2023. (VI1.14.) sz. hatarozataval.
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a)

b)

d)

f)

9)

a szervergépeket megfeleld fizikai védelemmel ellatott, zart helyiségben tarolja. A
szervergépek mitkodésének kornyezeti és muiszaki feltételeit biztositja;

a személyes adatokat tartalmazé adatbazisok aktiv adataibol napi rendszerességgel
kiilon adathordozoéra biztonsagi mentést készit. A biztonsagi mentést tartalmazo
adathordozot tiizbiztos fémkazettaban, elzarva Orzi;

biztositja, hogy a személyes adatokat tartalmaz6 szerverek kozvetlen halozati titon
ne legyenek elérhetdek, €és a rendszer feltdrése haldzati hozzaféréssel ne legyen
lehetséges;

gondoskodik arr6l, hogy éaramkimaradds esetén a szervergépek szabalyosan,
adatvesztés nélkil leallithatok legyenek;

gondoskodik a szervergépek virusvédelmérdl;

amennyiben az adatbazisszerver elérése terminalszervereken keresztiil térténik, ugy
gondoskodik a terminalszerverekre torténé belépéshez sziikséges azonositok és
jelszavak kiosztdsarol és visszavonasarol, az adatkezelés céljanak minimalisan
megfeleld jogosultsagok beallitasarol;

a szerver ¢és az informatikai rendszer rendszergazdai jelszavat tlizbiztos
fémkazettaban elzarva kell Orizni. A jelszavak valtoztatasat legalabb fél éves

gyakorisaggal el kell végezni.

36. § Felnéttképzésben részt vevok adatallomanya

1) 8Az adatallomany a jogviszonyra vonatkozd tények dokumentaldsira szolgald

adatkezelés, amelynek jogszabalyi alapjat az Fktv. és az Art. képezik.

2) A képzésben részt vevok személyes adatait a feln6ttképzési szerzédés megkotésétol

szamitott nyolcadik év utolsé napjaig kezeli.

3) Az adatallomany részei képzésben részt vevok jogviszonyaval osszefliggd adatok. A

felndttképzo a képzés lebonyolitasa érdekében kezeli

a) aképzésben részt vevo személy

aa) természetes személyazonosito adatait €s - az oktatasi azonositd szam kiadasaval
Osszefiiggésben - oktatdsi azonositd szamat,

ab) elektronikus levelezési cimét és

18 Pontositotta a Szenatus a 29/2023. (VI1.14.) sz. hatarozataval.
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ac) legmagasabb iskolai végzettségére vonatkozd adatat.
b) aképzéssel Osszefliggd adatokat, amelyek a képzésben részt vevo személy
ba) legmagasabb iskolai végzettségével, szakképesitésével, szakképzettségével és
idegennyelv-ismeretével,
bb) a képzésbe torténd belépésével és a képzés elvégzésével, illetve a képzés
elvégzése hianydban a képzésbol torténd kilépésével,
bc) a képzés soran torténd értékelésével és mindsitésével,
bd) a képzéssel Osszefliggd fizetési kotelezettségeivel és az igénybe vett képzési
hitellel kapcsolatosak.
4) Az (3) bekezdés szerinti adatok statisztikai célra felhasznalhatok és statisztikai célt
felhasznalasra személyazonositdsra alkalmatlan mddon atadhatok, tovabbd a Kozponti
Statisztikai Hivatal részére statisztikai célra egyedi azonositdsra alkalmas modon
téritésmentesen atadhatok és felhasznalhatok.
5) %Az adatallomanyt a Felndttképzési és Gyakorlatszervezési Osztaly nyilvantartasa
elektronikus formatumban tartalmazza.
6) Az adatadllomany intézményi feleldse a Felndttképzési és Gyakorlatszervezési Osztaly
vezetdje.
7) A nyilvantartas adatait a képzésben részt vevo altal kitoltott adatlapok szolgaltatjak.
8) 20Az elsé adatfelvétel a felnSttképzési programra valé jelentkezéskor torténik meg.

9) Az érintett koteles az adataiban bekovetkezett valtozast az adatkezelének bejelenteni.

37. § Személyzeti nyilvantartas??

1) A bér és munkaiigyi adatok nyilvantartisa munkaviszonyra vonatkoz6 tények
dokumentélasara szolgalo adatkezelés, amelynek jogszabalyi alapjat az Nftv, az R, az R1,
az Szjatv., az Art, a Thj és az Mt. képezik.

2) A munkavallalok személyi adatait — a tarsadalombiztositas eltéré szabalyait kivéve — a
foglalkoztatas megsziintetésétdl szamitott 5 évig lehet kezelni.

3) A személyzeti nyilvantartas adatai a munkavallalo jogviszonyaval kapcsolatos tények

19 Pontositotta a Szenatus a 29/2023. (VI1.14.) sz. hatarozataval.

2 Pontositotta a Szendtus a 29/2023. (VI1.14.) sz. hatarozataval.

2L A teljes passzust modositotta a Szenatus a 29/2023. (V1.14.) sz. hatarozataval.
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megallapitasara és statisztikai adatszolgaltatasra hasznalhatok fel.

4) A személyzeti nyilvantartds az egyetem valamennyi munkavallalojanak és egyéb
jogviszonyban foglalkoztatott oktatojanak, valamint tudomanyos kutatdjanak az Nftv.-ben
¢és az Mt.-ben meghatarozott adatait tartalmazza.

5) Az adatallomany intézményi felel6se a Humaner6forras Osztaly.

6) A nyilvantartas adatait munkavallal6i adatok esetén a munkavallalo altal leadott, illetve
bemutatott okmanyok szolgaltatjak.

7) Munkavallalok esetén az els6 adatfelvétel a jogviszony keletkezésekor torténik meg.

8) Az érintett koteles az adataiban bekdvetkezett valtozast a Humaneréforras Osztaly
részére haladéktalanul bejelenteni.

9) Az egyetem személyiigyi nyilvantartasanak kezelésére és vezetésére vonatkozd
szabalyokat a Humaner6forras Osztaly tigyrendje tartalmazza.

10) Az egyetem altal kiirt palyazatokra bekiildott jelentkezésekhez mellékelni kell a
palyazoknak a személyes adatok kezeléséhez a palyazati anyaggal egylitt megadott
személyes hozzéjarulasat. A palyazat elbirdldsa utan az eredménytelen palyazok személyes
adatait tartalmazo adathordozdkat a palyazénak — kérésére — 90 napon beliil vissza kell
kiildeni, vagy a palyazéonak a személyes adatai tovabbi palyazatok soran torténd
felhaszndlasara vonatkozd hozzajaruldsa hianydban meg kell semmisiteni. A
megsemmisitésrdl (torlésrdl) jegyzékonyvet kell felvenni.

11) Az egyetemhez barmilyen formaban allaskeresési céllal (hirdetésre, spontan modon)
eljuttatott Onéletrajzokban 1év0 személyes adatok kezeléséhez az érintett hozzdjarulasat
vélelmezni kell.

12) Alkalmazas hidnyaban a személyes adatokat tordlni kell.

13) Az egyetem a munkavallalokra vonatkozé adatok koziil — a hozzajarulasa nélkiil —
kozérdekbdl adhat tajékoztatdst a munkavallald nevérdl, beosztasarol, munkakorérol,
valamint — ha azt térvény nem zarja ki — egyéb, a feladata ellatasaval 6sszefliggd adatairol.
A nyujtott tajékoztatasrol az €rintettet értesiteni kell.

14) A nyilvantartas kezelése szamitogépen és/vagy manualis modszerrel torténik. Az adatok
biztonsagardl az adatkezeld gondoskodik.

15) Az egyetem szervezetén beliil a személyzeti nyilvantartasbol csak a rektor, a Gazdasagi
Osztaly, valamint azon szervezeti egységek vezetdi, illetve személyzeti kérdésekben
illetékes ligyintézdi részére teljesithetd adatszolgaltatas, amelyeknél az oktatd tényleges

oktatasi vagy tudoményos kutatasi tevékenységet végez, illetve amelyeknél a nem oktatod
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munkavallalé munkajat végzi.

38. § Bér- és munkaiigyi nyilvantartas®

1) ADbérés munkatigyi nyilvantartas a munkaviszonyra vonatkozé tények dokumentalasara
szolgald adatkezelés, melynek adatai a dolgozd munkaviszonyaval kapcsolatos tények
megallapitasara, a bérszamfejtésre, a tarsadalombiztositasi ligyintézésre és statisztikai
adatszolgaltatasra hasznalhatok fel.

2) A bér- és munkaiigyi nyilvantartas az egyetem valamennyi munkavallalojanak és egyéb
jogcimen foglalkoztatottjanak adatait tartalmazza. A nyilvantartas kezelése szdmitogépen
torténik. Az adatok biztonsagarol az adatkezelé gondoskodik.

3) A bér- és munkaiigyi nyilvantartas kezel6je a Humaner6forras Osztaly.

39. § Vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos adatok kezelése

1) A vagyonnyilatkozat-tételre koteles munkavallalok és velik kozos haztartasban é16
hozzatartozoik vagyonnyilatkozataiban foglalt személyes adatainak kezelésére vonatkozo

szabalyokat rektori utasitas tartalmazza.

40. § Elektronikus megfigyelés szabalyai

1) Az adatkezel$ épiileteiben a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan
vagyonvédelmi ¢és ellendrzési célbol elektronikus megfigyeldrendszert (kamerakat)
iizemeltet. Errdl az épiiletek bejaratanal jol lathatd tdjékoztatd abrat (piktogramot) kell
elhelyezni. A munkavallalokat, hallgatokat, valamint az épiiletekbe belépdket az
elektronikus megfigyelOrendszer altal rogzitett személyes adatok kezelésére vonatkozo
jogszabalyi rendelkezésekrdl az adatkezeld tajékoztatja. A tdjékoztatds a munkavallalok

vonatkozasaban jelen szabalyzattal torténik. A tajékoztatds megtorténtét a munkavallalok a

22 A teljes passzust modositotta a Szenatus a 29/2023. (V1.14.) sz. hatarozataval.
2 Modositotta a Szenatus a 29/2023. (VI.14.) sz. hatarozataval.
2 Modosttotta a Szenatus a 29/2023. (VI.14.) sz. hatarozataval.
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munkaszerz0dés alairasaval tantsitjak. Az épiiletbe belépd egyéb személyek tajékoztatasa
jol lathato helyen elhelyezett adatkezelési tajékoztatoval torténik.
2) Az adatkezel6 tulajdonaban all6 gépjarmiivekben esetlegesen elhelyezett GPS
nyomkdvetd szerkezetei altal a munkaiddben torténd hasznalat alatt rogzitett személyes
adatokba az adatkezeld jogosult betekinteni. A GPS nyomkovetd szerkezet altal munkaidon

kiviili hasznalat esetén nem gytijthetd személyes adat.

41. § Informatikai eszkozok hasznalata

1) Az adatkezel6 altal a munkavallalé részére biztositott hivatali mobiltelefon védelmére
biometriai azonositast, vagy legalabb 4 karakteres jelkodot kell alkalmazni. A munkavallalo
koteles gondoskodni arrdl, hogy a munkavégzéssel Osszefiiggésben tudomasara jutott, a
hivatali mobiltelefonon tarolt személyes adatokhoz, valamint a jelkddjahoz illetéktelenek ne
férhessenek hozza. A hivatali mobiltelefon ellopasat, elvesztését a munkavallald koteles
haladéktalanul bejelenteni az adatkezeldnek.

2) A munkavallald részére biztositott hivatali laptop jelszoval hasznalhato.
munkavallalo koteles gondoskodni arr6l, hogy a munkavégzéssel Osszefiiggésben
tudomasara jutott, a hivatali laptopon tarolt személyes adatokhoz, valamint a jelszavahoz
illetéktelenek ne férhessenek hozza. Ennek érdekében koteles a késziiléket kikapcsolni vagy
képerny6zarral lezarni, amikor nem hasznalja. Nyilvanos helyen nem lehet hivatali iigyet
intézni 0gy, hogy illetéktelen személy ralathat a gépre. Nyilvanos wifi-hdlozathoz
csatlakozva nem lehet hivatali ligyet intézni kivéve, ha a munkavallald virtualis
maganhalozathoz (VPN) is csatlakozik. A hivatali laptop els6sorban munkavégzés céljabol,
a munkakorhoz kapcsoloddan keriil kiaddsra a munkavéllal6 részére. A munkakorhdz nem
tartoz6 sajat tartalmat (fotd, video, egyéb szoveges dokumentum stb.) kizéarolag
»Személyes adatok™ elnevezésli mappaban lehet tarolni, ennek célja, hogy ebbe a mappaba
az informatikus kollégék a gép karbantartdsakor nem nézhetnek be, semmilyen valtoztatast
azon nem végezhetnek, illetve ennek tartalmat a szamitogép leadasakor a munkavallald
koteles sajat maga eltavolitani a szamitogéprol. A hivatali laptop ellopasat, elvesztését a
munkavallal6 koteles haladéktalanul bejelenteni az adatkezeldnek.
3) A munkavallal6 altal hasznalt asztali szamitogép jelszoval hasznalhatd. A munkavallalo
koteles gondoskodni arrdl, hogy a munkavégzéssel Osszefiiggésben tudomasara jutott, a

személyi szamitogépen tarolt személyes adatokhoz, valamint a jelszavahoz illetéktelenek ne
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férhessenek hozza. Ennek érdekében koteles a késziiléket kikapcsolni vagy képernydzarral
lezarni amikor nem hasznalja, kiilondsen, amikor nem tartézkodik az irodajaban. A hivatali
szamitogép munkavégzés céljabol, a munkakorhdz kapcsoloddan keriil kiadasra a
munkavallalo részére. A munkakorh6z nem tartozo sajat tartalom nem tarolhatd az asztali
szamitogépen.
4) Minden egyetemi adatot (ideértve a hordozhato informatikai eszk6zokon tarolt adatokat
is) kizardlag az egységvezeto engedélyével szabad az egyetem épiileteibdl kivinni, és azokat
kizarolag zart dossziéban, vagy titkositott adathordozon lehet tarolni.
5) A munkavallalok részére biztositott hivatali mobiltelefon, hivatali laptop és személyi
szamitogép munkavégzés céljara hasznalhat6. Amennyiben a munkavallalé a fentiek
ellenére a hivatali mobiltelefonon, hivatali laptopon az erre a célra rendszeresitett kiilon
mappan kiviil, illetve személyi szamitdgépen sajat személyes adatait tarolja, tudomasul
veszi, hogy azokhoz az adatkezel6 hozzaférhet, illetve azokat kezelheti.

6) Az adatkezel6 az érintett hozzajarulasaval rogzitheti a beérkezo telefonhivasokat.
7) A munkavallal6 kételes valamennyi, intézményi adatot tartalmazo eszkozét Gigy tarolni,
hogy elvesztésének, eltulajdonitdsdnak kockdzata minimdlis legyen. Az eszkozok

hasznalatahoz sziikséges kodok, jelszavak (PIN, PUK) nem tarolhatok ugyanazon a helyen.

42. § Hivatali dokumentumokra vonatkozé szabalyok

1) A munkavallal6 nem hagyhat az asztalan személyes adatot tartalmazé iratot, amikor
nem tartdzkodik az iroddjdban. A munkavallalé koteles betartani a ,tiszta asztal, tiszta
monitor” elvet.
2) ®A személyes adatokat tartalmazé iratokat zarhato szekrényben, vagy zarhatd
helyiségben kell tarolni. A személyes adatot tartalmaz¢ irat kizarolag kiilon erre a célra
kialakitott mappaban, iratboritoban tarolhatd, illetve tovabbithatd. A mappa/iratborito
hasznalata valamennyi személyes adatot tartalmazé dokumentum tovabbitdsa sordn
kotelezd. Az adott egységhez mas egységtdél nem boritoval ellatottan érkezd személyes
adatot tartalmaz¢ irat nem vehetd at. A boritoban 1évé dokumentumokba kizardlag az arra

feljogositott személy tekinthet be.

% Modositotta a Szenatus a 29/2023. (VI.14.) sz. hatérozataval.
52



Az Eszterhdzy Karoly Katolikus Egyetem adatvédelmi, adatbiztonsagi és incidenskezelési szabalyzata
Hatalyos: 2023. julius 1.-

3) Személyes adatot tartalmazd dokumentum elektronikusan kizardlag az egyetemi
levelez6 rendszeren keresztiil, egyetemi e-mail cimekre tovabbithatd, mas levelezd rendszer
hivatali ligyek tovabbitasara nem vehetd igénybe.
4) Személyes adatokat tartalmaz6 hivatali dokumentumok kizarolag az egyetem sajat felh6
alapt, illetve file-kiildé szolgaltatasan keresztiil tarolhatok és tovabbithatok, kiilsd

felh6szolgaltato kizarolag az informatikai osztalyvezetd engedélyével vehetd igénybe.

VI. FEJEZET

ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE, ADATVEDELMI TISZTVISELO

43. § Adatvédelmi incidens

1) Az adatvédelemmel kapcsolatos eldirasok, igy kiillondsen jelen szabalyzat
rendelkezéseinek betartasat az adatkezelést €s adatfeldolgozast végzo szervezeti egységek
vezetdi, valamint az adatvédelmi tisztviseld folyamatosan ellenérzik.
2) Adatvédelmi incidens (a tovabbiakban: incidens) bekovetkezése esetében az ezt észleld
munkavallal6 haladéktalanul, de legkésObb annak észlelésétdl szdmitott 24 oran beliil
koteles jelezni az incidenst e-mailben az adatvedelem@uni-eszterhazy.hu cimre, vagy
telefonon az adatkezeldnek. A GDPR 4. cikk 12. pontja alapjan incidensnek tekintendd a
biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas méddon kezelt személyes
adatok wvéletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.
3) Az incidenst az adatkezeld haladéktalanul, az adatvédelmi tisztvisel6 bevonasaval
kivizsgalja abbdl a szempontbdl, hogy az valdsziniisithetden jar-e kockazattal a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve.
4) Amennyiben a (3) bekezdés szerinti kivizsgalas eredménye alapjan az incidens
valoszinlsithetden kockazattal jar a természetes személyek jogaira €s szabadsagaira nézve,
azt indokolatlan késedelem nélkiil, legkésébb 72 6éraval az incidens észlelését kovetden az
adatkezeld elektronikus uton bejelenti a feliigyeleti hatdsdgnak és az incidens kezelése
érdekében megteszi a sziikséges technikai, illetve szervezeti intézkedést. A bejelentés
tartalmat a GDPR 33. cikk (3) hatdrozza meg. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 oran

beliil, mellékelni kell hozz4 a késedelem igazolasara szolgdlo indokokat is.
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5) Amennyiben a (3) bekezdés szerinti kivizsgalas eredménye alapjan az incidens
valdszintisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira €s szabadsagaira
nézve, a (4) bekezdésben foglalt intézkedéseken tal az adatkezelé indokolatlan késedelem
nélkiil tdjékoztatja az érintettet az incidensrol, kivéve, ha a GDPR 34. cikk (3) bekezdésében
meghatarozott feltételek barmelyike fennall.

Az incidensekrodl az adatkezeld elektronikus nyilvantartast vezet, amelyben feltlinteti az

incidenshez kapcsolddo tényeket, annak hatdsait €s az orvoslasara tett intézkedéseket.

44, § Adatvédelmi tisztviselo

1) Az adatkezeld — jogi, kozigazgatasi, informatikai vagy ezeknek megfeleld, felséfoka
végzettséggel rendelkezd — adatvédelmi tisztviseldt biz meg. Az adatvédelmi tisztviseld
nevét az egyetem honlapjan kozz¢ kell tenni.
2) Az adatvédelmi tisztvisel6 kozvetleniil az adatkezelének felelGs.
3) Az adatvédelmi tisztviselé feladatainak ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkit6l
sem fogadhat el.
4) %Az adatvédelmi tisztviseld jelen fejezettel érintett feladatkorében:
a) kozremiikodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel Osszefiiggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;
b) ellendrzi az Info tv. és az adatkezelésre vonatkozé mas jogszabalyok, valamint
a belsd adatvédelmi, adatbiztonsagi ¢és incidenskezelési szabalyzat
rendelkezéseinek €s az adatbiztonsagi kdvetelményeknek a megtartasat;
c) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket;
d) kozremikodik a belsé adatvédelmi, adatbiztonsagi ¢és incidenskezelési
szabalyzatok elkészitésében,;
e) vezeti a bels6é adatvédelmi nyilvantartast;
f) gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol.
5) Az adatvédelmi tisztviselé tanacsaival, allasfoglalasaival segiti az adatkezelést és
feldolgozast végzd szervezeti egységek munkajat és ellendrzi az egyetemen zajlo

adatkezelések torvényességét. Az egyes adatkezelések ellendrzését sziikség szerint, az altala

2 Modositotta a Szenatus a 29/2023. (VI.14.) sz. hatarozataval.
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meghatarozott litemterv szerint elvégzi. Az ellendrzés tapasztalatair6l irdsban tajékoztatja az
adatkezelot.

6) Az adatvédelmi tisztviseld szamara lehetévé kell tenni, hogy a személyes adatok
kezelésével kapcsolatos sszes ligybe megfelel6 modon és idében bekapcsolodjon.

7) Az adatvédelmi tisztvisel6é az egyetemen valamennyi szervezeti egységénél jogosult
betekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzajuk kapcsolodod jegyzokonyvekbe €s egyéb
dokumentumokba. Az egység vezet6jétdl és munkatarsaitol szoban vagy irasban is
felvilagositast kérhet. Az adatvédelmi tisztviselO a feladatai ellatdsa soran tudomasara jutott
informaciokkal kapcsolatban titoktartasra koteles. E kotelezettség az adatvédelmi
tisztviselot e tisztségének megsziinését kdvetden is terheli.

8) Az adatvédelmi tisztvisel6 munkajat a Jogi Osztaly tamogatja és segiti.

VII. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
46.§

1)  Jelen szabalyzatot az Egyetem Szenatusa a 18/2022. (1V.27.) sz. hatarozataval fogadta el
¢és az — 2022. majus ho 1. napjan 1ép hatalyba.

2)  Jelen szabalyzatot az Egyetem Szenatusa a 29/2023. (V1.14.) sz. hatarozataval fogadta el
¢s az 2023. julius ho 1. nappal 1ép hatalyba.

Eger, 2023. jinius 20.

Dr. Pajtokné Dr. Tari llona s.k.

rektor

Az Egri Féegyhazmegye képviseletében jovahagyom:
Eger, 2023. janius 27.

Dr. Ternyak Csaba s.k.

érsek
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A szabalyzat mellékletei:
1. szamu: Adatkezelés torzskonyve
3. szamu: JegyzOkonyv személyes adatok tovabbitasarol

4. szamu: Kérelem kozérdekli adat megismerésére
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1. sz. melléklet
Adatkezelés torzskonyve

Adatkezelés megnevezése:

1. Szervezeti egység

2. Az adatkezelés célja

3. Az  adatkezelés

jogszabalyi alapja

4. Az  adatkezelés

felelds vezetdje

5. Hozzaférésre
jogosult személyek

neve és beosztasa

6. Erintettek kore és 6
szama
7. A nyilvantartott | Azonositd adatok Leir6 adatok
adatok kore
8. Adatok forrasa Azonositd adatok Leir6 adatok
9. Az adatfeldolgozas | Kézi feldolgozas Részletes leiras
modszere Gépi feldolgozas
Vegyes rendserli feldolgozas

10. Az adatfeldolgozas
helye (csak akkor kell,
kitoltetni, ha
kiilonbozik az
adatkezelésért  felelds

szervezeti egységtol)

11. Adatkezelési | Adatgytjtés és felvétel
miiveletek Adattarolas
Rendszerezés
Vélogatas
Tovabbitas
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Nyilvénossagra hozatal
Torlés

Egyéb miivelet:

12. Rendszeres | Szerv megnevezése | Szolgaltatott adatok | Rendszeresség
adatszolgaltatas
(Mely szerv részére?
Mely adatokra nézve?
Milyen

rendszerességgel?)

13. Adatbiztonsagi | 1.
rendszabalyok és | 2.

intézkedések 3.

14. Archivalas moédja és

gyakorisadga
15. Adatok torlésének | Az adatok nem tordlhetdk Torlés ideje
(selejtezésének) ideje
16. Adatkezelés | Ellendrzés idépontja: Ellendrizte:
ellendrzése
Ellen6rzés iddpontja: Ellendrizte:
Ellendrzés idépontja: Ellendrizte:
Ellen6rzés iddpontja: Ellendrizte:
Kelt: oo
adatkezelésért felelds személy adatvédelmi tisztviseld

Ez a torzskdnyv harom példanyban késziilt. Példanyait az alaird személyek és az irattar Orzi.
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Hatalyos: 2023. julius 1.-

2. sz. melléklet

Jegyzokonyv személyes adatok tovabbitasardl

l. Kezdeményezd
megnevezese, postacime,
telefonszama

2. Az adattovabbitas célja

3. Az adattovabbitas
jogszabalyi alapja, illetve az
érintett hozzéjarulod

nyilatkozata

4. Az adatkérés idopontja

5. Az adatszolgaltatas
alapjaul szolgal6 adatkezelés

megnevezése

6. Az  adatszolgaltatast
teljesitd szervezeti egység

megnevezese

7. Erintettek kore és szama fo

8. Az adattovabbitas modja Hagyomanyos tovabbitas Részletes leiras
Halozati tovabbitas

Vegyes rendszerii tovabbitas

9. Az adattovabbitas soran

alkalmazott biztonsagi
intézkedések
Kelt: oo
Adatkezelés felelds vezetdje Adatkérd Adatvédelmi tisztviseld

Ez a jegyzOkonyv harom példanyban késziilt. Példanyait az alairé személyek Orzik.
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Az Eszterhdzy Karoly Katolikus Egyetem adatvédelmi, adatbiztonsagi és incidenskezelési szabalyzata
Hatalyos: 2023. julius 1.-

3. sz. melléklet

Kérelem kozérdekii adat megismerésére

A kérelmez0 neve:

Levelezési cim:

Napkdzbeni elérhet6ség (telefonszdm, e-mail cim):

Az igényelt kdzérdekili adatok meghatarozasa:

Az adatokrol masolat készitését:
- igénylem

- nem igénylem

Csak masolat igénylése esetében kell kitolteni

Az elkészitett masolatot:

- személyesen kivanom atvenni
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Az Eszterhdzy Karoly Katolikus Egyetem adatvédelmi, adatbiztonsagi és incidenskezelési szabalyzata
Hatalyos: 2023. julius 1.-

- postai uton kivanom atvenni.

Véllalom, hogy a masolatkészitéssel Osszefiiggésben felmeriilt koltségeket a masolatok

atvételét megel6zoen az EKKE részére megfizetem.
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