5/2020. (VIIL.25.) Kancellari Kérlevél

Tisztelt Kollégak!

Kérlevelemben az alabbi aktudlis informacidkat, feladatokat, szabalyvaltozasokat teszem kozzé:
I. Rektori-Kancelldri Hivatal : - ' T AR B
Tajékoztatas a Hivatali kapu iigykezelési folyamat valtozasarol

Az Eszterhazy Karoly Egyetem (KRID: 242601314) Hivatalos Elektronikus Postafidkjanak (Hivatali
Kapu) tigykezelése, 2020. augusztus h6 01. napjatdl az alabbiak szerint torténik:

1. A Hivatali kapura érkez6 elektronikus aldirassal ellatott hivatalos dokumentumok intézményi
iigykezelése kizarolag a Rektori Titkdrsdg munkatirsain, mint iigykezelokon keresztiil
valdésulhat meg,.

2. Az ligykezeldi jogosultsdggal rendelkez6 kollégdk naponta két alkalommal ellendrzik a
beérkezd iizeneteket, melyeket letoltés, iktatds, nyomtatds utan szignéaldsra az altalanos
rektorhelyettes részére atadnak.

3. A szignalt dokumentum elektronikusan — masolatban a Kancellari Titkarsaggal — megkiildésre
keriil a dokumentummal kapcsolatos iigyintézésben illetékes egység vezetdje részére, aki a
tovabbi sziikséges intézkedések megtételére kiteles a hivatalos iratban foglaltak szerint.

4, Amennyiben a beérkezd megkeresésre hivatali kapus valasz/beadvany/hidnypétlas/
nyilatkozat/egyéb irat megkeresd szerv részére térténé megkiildése sziikséges, a teljeskoriien
elkészitett beadvanyt (alairt kisérolevél és mellékletek) eredetiben be kell adni a Rektori
titkarsagra, ahol iktatast és szkennelést kovetéen a beadvany Hivatali kapun keresztiil
megkiildésre keriil a megkerest szerv felé. Ekként torténik azon beadvéanyok hivatali kapus
inditasa is, amelyeknek nincs elézménye.

5. Az eredeti dokumentumok O6rzése az Irattdrozasi szabalyzat elbirdsai szerint a Rektori
titkarsagon elkiilonitett mappaban torténik akként, hogy a beérkezd dokumentumhoz
kapcsoléddan keletkezett minden irat, nyomtatott, alaiktatott formaban leflizésre keriil.

6. Egyes specidlis iigytipusok esetén (bevallas, kdzbeszerzés, egyéb) sziikségessé valhat uj
tigykezeldi jogosultsag létrehozasa is, az erre irdnyuld igényt ugyancsak a Rektori titkarsagon
szilkséges bejelenteni, majd rektori-kancelldri egyeztetést kdvetden az intézmény SZEUSZ
felé bejelentett hivatalos kapcsolattartdjanak kozremiikodésével sor keriilhet a jogosultsag
létrehozasara.

Kérjilk fenti eljardsrend maradéktalan betartdsait és a dokumentumkezelésben valé pontos
kézremiikodést!

7

A Fenntarto felé torténé adatszolgaltatas rendje

A rendszeres, elsddlegesen a gazdalkodashoz kapesol6do megkereséseken til egyre gyakoribba véltak
az Innovaciés és Technoldgiai Minisztérium részérdl az Egyetem kiilonbozd teriileteit érintd
adatszolgaltatasi kérések. Ezen megkeresések a Rektori-kancellari hivatalba, rektornak és/vagy
kancellarnak cimezve érkeznek, ahonnan esetlegesen — a sziikséges informacié megszerzése céljabol —
tovabbitasra keriilnek az illetékes kolléga felé.

Felhivom a figyelmet arra, hogy ezen megkeresések esetén a vdlasz kozvetleniil nem kiildhetd meg
az ITM felé, arra kizirdlag a Rektori-Kancelldri Hivatal, illetve az a yezetdé (rektor/kancelldr)
Jogosult, akihez a kérést a Fenntarto cimezte. )
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Az adatszolgaltatasok hatariddben torténé megkiildése érdekében ezen esetekben, amennyiben eltérd
rendelkezés nincs, szilkséges a valasztervezet tovabbitisa — lehetdség szerint a fenntart6 altal
megszabott hataridé letelte elétt egy nappal, de legkés6bb két draval — a Rektori-Kancellari Hivatal,
illetve a rektor és/vagy a kancellar részére.
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I Gazdasigi Igazgatosig
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Ingatlanhasznositas szabalyainak valtozasa

1. A bruttdé 200.000,- Ft ellenértéket meg nem haladd ingatlanhasznositasra — ideiglenes
teriilethasznalatra, helyiséghaszndlatra, teriilet rendezvény céljara torténd hasznalatba adasara,
valamint kollégiumi szallashely-szolgaltatdsra — vonatkozé iigyletek lebonyolitasara az
egyetem (j rendszert vezetett be. Az ingatlanhasznositist megrendelé nyomtatvany
kitoltésével és alairasival lehet kezdeményezni, amelyek elérhet6k a https:/minoseg.uni-
eszterhazy.hu/ feliilet dokumentumtaraban. Itt négyféle megrendelé minta taldlhat6, kiilon
nyomtatvany késziilt a rendezvények céljabol torténd teriilet- és teremhasznélatra, illetve

kiilon a kollégiumi szallashely-szolgaltatasra. Mindkét tipusnal eltérd tartalmi megrendelot
kell kitsltenie a maganszemélyeknek, illetve a cégek képviseldinek.

Az ingatlanhaszndlat részletes feltételeit az  Altalanos Szerzédési  Feltételek
Ingatlanhasznositashoz megnevezésli dokumentum tartalmazza, amely elérhetd az egyetem
weboldalan  (https://uni-eszterhazy.hu/hu/egyetem/kozlemenyek/ingatlanhasznositas/c/aszf-
ingatlanhasznositashoz).

A brutté 200.000,- Ft ellenértéket meghalado, illetve a 90 napnal hosszabb id6tartama
jogviszonyok estén tovabbra is hasznositasi szerz6dést kell kétni.

2. A bruttd 200.000,- Ft ellenértéket meg nem halad6 ingdsdgok bérbeaddsara is megrendelok
keriilnek bevezetésre (kiilon tipus a maganszemélyeknek, illetve kiilon a cégeknek), amelyek
szintén megtalalhatdok a https://minoseg.uni-eszterhazy.hu dokumentumtaraban

IIL Projekt Igazgatosig ARl T b=
Atadasra keriilt az EFOP 4.2.1-16-2017-00012 azonosité szam{ ,,Az Eszterhazy Karoly Egyetem
infrastrukturalis fejlesztése” palyazat keretében az Egri Campuson felujitott, teljes kériien megujult
Eger, Leanyka utca 5559/13 helyrajzi szdm alatt talalhat6 Delta épiilet. A beruhdzas soran az alabbi
feladatok valosultak meg:

meglévd foldszinti raktar-miihely zéna helyén tanmiihelyek (szobrasz), raktarak és gépészeti

helyiségek kialakitasa;

- emeleti oktatasi teriilet bovitése, meglévo rajztermek atalakitasa alaprajzi trendezéssel;

- ©6nalléan megkozelithet sportdiagnosztika kdzpont kialakitasa az épiilet bovitésével, orvosi
szoba, vizsgald, kezeld, vard, vendég és dolgozdi 6ltozd, iroda, vizesblokk, teakonyha
kialakitésa; )

- vizesblokkok, kdzlekeddk, kiszolgald-, porta helyiségek kialakitasa;

- akadalymentesités;

- az épiilet kdrnyezetének rendezése burkolatok tamfal és kerités felyjitasa,

- a fOldszint teljes korli felujitdsa, bels6 Iépcsd készitése az épiilet akaddlymentes

megkozelitésének teljes kialakitasa;
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meglévo emelet atalakitasa, teljes korl feltjitisa, az épiilet akadalymentes megkozelitésének
teljes kialakitdsa, recepcids helyiség kialakitasa;

meglévo épiilet kiilsé hoszigetelése, nyilaszarok cseréje;

gépészeti -, villamos hal6zatanak, fiitési és HMV eldallité rendszerének feldjitasa, cseréje;
meglévo épiilet tetdzetének feltjitasa, atalakitésa;

az épiilet informatikai halézatanak kialakitésa.

A beruhédzas ugy keriilt megvaldsitasra, hogy az épiilet a késObbiekben napelemes energiatermel
rendszer telepitésére alkalmas legyen.

Az épiletben kozel 1300 m® teriileten, modern infrastruktura és eszkdzpark varja
szeptembert6l a hallgatokat €s az oktatokat, els6dlegesen a Vizualis Mivészeti Intézet
képzéseinek adva teret. Az épliletben kap helyet a Kutatasi €s Fejlesztési Kozpont részét
képezd korszertien felszerelt Egészség és Sportdiagnosztikai Kézpont is.

Kérem a Tisztelt Kollégakat, hogy levelemben foglaltakat, betartani, illetve betartatni
sziveskedjenek.

Eger, 2020. augusztus 2§

— 4

dr. Tres6 Andrasné
kancellar-helyettes
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