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Kivonat 

3. FEJEZET

A TANULMÁNYOK LEZÁRÁSÁRA VONATKOZÓ RENDELKEZÉSEK

A szakdolgozat

21. §

(1) A felsőoktatási szakképzésben, az alapképzésben, a mesterképzésben, az osztatlan képzésben és

a szakirányú továbbképzésben részt vevő hallgatónak az oklevél megszerzéséhez szakdolgozatot

és/vagy  portfoliót  kell  készítenie.  A felsőfokú  szakképzésben  a  szakképesítés  megszerzéséhez

záródolgozatot  vagy  szakdolgozatot  kell  készíteni,  melynek  követelményeit  a  szakmai  és

vizsgakövetelmények, vagy ennek hiányában a tanterv határozza meg.

(2)  A  szakdolgozat  a  jelölt  tudásáról  és  alkotóképességéről  számot  adó,  önállóan  elkészített

dolgozat,  melynek  megvédése  a  Szabályzat  szerint  történik.  A  szakdolgozat  tanóra  nélküli

tanegység,  az  elkészítésére  és  benyújtására  vonatkozó  előírásokat  a  Szakdolgozati  szabályzat

határozza meg, melyet a jelen Szabályzat mellékleteként kell kezelni

(5)  Az  osztott  tanári  mesterképzésben  a  szakdolgozatnak  két  összetevője  van:  portfólió  és

tanulmány.

a)  Portfólió: A pedagóguspálya és pedagógusi feladatok megismerésére irányuló és a vezetőtanár

irányításával  végzett  gyakorlat  tapasztalatainak,  valamint  az  összefüggő,  szakképzettségenkénti

egyéni gyakorlatok során gyűjtött, illetve a tanítást, gyakorlatot kísérő szeminárium tapasztalatainak

a rendszeres összegezése.

b)  Tanulmány: A gyakorlati tapasztalatok vagy a szaktárgy egy részterülete tanításának valamely

szakpedagógiai,  illetve  általános  neveléstudományi  szempont  szerinti,  tudományos  alaposságú

bemutatása, elemzése, értékelése vagy tanításához szükséges segédlet készítése. A tanulmánynak

tükröznie  kell,  hogy  a  hallgató  a  szakmai  témát  szakmódszertani,  neveléstudományi  és

pszichológiai ismereteire támaszkodva az alap- és középfokú oktatás szintjein, illetve a szakképzés

vagy a felnőttoktatás céljainak megfelelően képes feldolgozni.

(6) A tanulmány lehet az (5) bekezdésben megfogalmazottak alapján:

a) a tanítási gyakorlat tapasztalataihoz kapcsolódó módszertani jellegű dolgozat,



b) egy szaktárgyi részterület tanításának valamely szakpedagógiai kérdésével foglalkozó dolgozat,

c)  egy  általános  neveléstudományi  probléma,  tudományos  alaposságú  bemutatását,  elemzését,

értékelését tartalmazó írásmű,

d) a szaktárgy egy részterületének tanításához kapcsolódó segédlet (taneszköz) készítése.

(15) Az elkészített szakdolgozatot illetve záródolgozatot a hallgatók az utolsó tanévben április 15-

ig,  illetve  november  15-ig  kötelesek  az  erre  a  célra  kialakított  tárhelyre  feltölteni.  A feltöltési

időszak lezárását követő két héten belül a bekötött szakdolgozatot be kell mutatni a Tanulmányi és

Oktatásszervezési Osztályon és le kell adni a szaktanszéken.

A határidőn túl beadott, illetve feltöltött szakdolgozat a benyújtást közvetlenül követő záróvizsga-

időszakban nem védhető meg.

(16)  A szakdolgozat bírálóját a tanszékvezető bízza meg. A bíráló lehet a konzulens vagy más. A

tanszékvezető a szakdolgozat bírálójaként külső szakembert is felkérhet.

(24)  Tudományos  diákköri  dolgozat  szakdolgozatként  is  benyújtható,  a  vonatkozó  szabályok

figyelembevételével.

(25)  A szakdolgozattal és/vagy portfolióval szerezhető kreditek számát –  ha  jogszabály másként

nem rendelkezik – a tanterv határozza meg a KKK alapján.

(26) Az OTDK-ra javasolt  TDK-dolgozat intézményi fordulón történő bemutatása szakdolgozati

védésnek  minősíthető  a  hallgató  írásbeli  kérelme  alapján.  A fentiek  érvényesítéséhez  az  alábbi

kritériumoknak kell megfelelni:

-  a  szakdolgozat  TVSZ-ben  meghatározott  formai  és  terjedelmi  követelményeinek  megfelelő

pályamunka legalább két héttel az intézményi forduló előtt benyújtásra került

-  legalább két  (konzulensi  és  opponensi)  írásbeli  bírálat  készült  a  pályamunkáról  szakdolgozati

formanyomtatványon benyújtva

- a hallgató a felolvasás előtt legalább egy héttel betekintést nyert a bírálatokba

- a hallgató a dolgozat bemutatása után szakmailag meggyőzően válaszolta meg a bírálók kérdéseit.



1. sz. melléklet a Tanulmányi és vizsgaszabályzathoz

Szakdolgozati szabályzat

V. Formai követelmények

1. A szakdolgozat szöveges részének formai követelményei

a.)  A szakdolgozat terjedelme írásos munka esetén – ha a szakfelelős másképp nem rendelkezik -

minimum 25 gépelt oldal (legalább 50 ezer karakter, szóköz nélkül) – amelybe a mellékletek, a

jegyzetapparátus és az irodalomjegyzék nem tartoznak bele.

b.) A szakdolgozatot szövegszerkesztővel kell készíteni, A/4-es fehér papírra.

c.) Betűtipus: Times New Roman betűtípus.

d.) Betűméret: a szöveg 12-es, a jegyzet 10-es betűméretű.

e.) Sortávolság: másfeles sortávolság.

f.) Margó: baloldalon 3 cm-es margó, a többi 2,5 cm.

g.) Szöveg igazítása: sorkizárt. A fejezetek címe középre, a többi cím a baloldalra kerüljön.

h.) A fejezetek, alfejezetek stb. élesen különüljenek el a szövegrésztől (pl. a betűnagyság 

megváltoztatásán túl, félkövér, vagy dőlt szedés, stb.) előttük és utánuk egy-egy sor maradjon 

üresen.

2. A szakdolgozat külső megjelenésének formai követelményei

a.) A szakdolgozatot – ha a szakfelelős másképp nem rendelkezik - egy nyomtatott példányban kell 

benyújtani, illetve feltölteni az erre kialakított elektronikus felületre. A nyomtatott példányt a védés 

után visszakapja a hallgató.

b.) A kötött példányt fekete színű kemény kötésben kell benyújtani. A fekete kötésen középen a 

„SZAKDOLGOZAT” felirat, jobb oldalt alul a szerző neve, alatta benyújtás éve.


