Eszterhazy Karoly Egyetem
Gazdasag- és Tarsadalomtudomanyi Kar
Gazdasagtudomanyi Intézet

SZAKDOLGOZAT/DIPLOMAMUNKA ELKESZITESENEK
UTMUTATOJA

Kiterjed az Eszterhazy Karoly Egyetem Gazdasagtudomanyi Intézetében folyd Bologna rendszerti
BA/BSc ¢s MA/MSc képzésekre, tovabba az osztatlan kozgazdasztanar képzésre.

Az iizleti alap- és mesterképzésekben a szakdolgozat/diplomamunka gazdasagi témaval foglalkozé
tanulmany, a szerzoi jog altal védett alkotds. Osztatlan tandrképzésben a szakdolgozat részét
képez0, szintén szerzodi jog altal védett tanulmany a gyakorlati tapasztalatok vagy a szaktargy egy
részteriilete tanitdsanak valamely szakpedagogiai szempont szerinti, tudoményos alapossagu
bemutatasa, elemzése, értékelése vagy tanitdsdhoz sziikséges segédlet készitése. A tanulméanynak
tikroznie kell, hogy a hallgatdo a szakmai témat szakmoédszertani, neveléstudomanyi és
pszicholdgiai ismereteire timaszkodva az alap- és kdzépfoku oktatas szintjein, illetve a szakképzés
vagy a felndttoktatas céljainak megfeleléen képes feldolgozni.

|. A szakdolgozat/diplomamunka készités folyamatanak idébeli iitemezése

Alap- és mesterképzésben, illetve az osztatlan tanari képzésben a szakdolgozat témajat a
zarovizsgat megeldzden legalabb egy évvel, az Oktatasi Igazgatdsag altal megjelolt idészakban, a
Neptun rendszerben kell kivalasztani. A témavalasztds idOpontja Osszefiigg azzal, hogy
zéarovizsgara legkordbban a bejelentést kdvetden egy év mulva, a zardvizsga-iddszakban keriilhet
sor. Két féléves képzés esetén a tanulmanyok elsé félévének szorgalmi idészakaban, a félév 8.
hetének utolsd6 munkanapjaig kell a szakdolgozat témajat kivalasztani.

Az elkészitett szakdolgozatot/diplomamunkat a hallgatok az utolso tanévben aprilis 15-ig, illetve
november 15-ig kotelesek az erre a célra kialakitott tarhelyre feltolteni.

Il. A szakdolgozat/diplomamunka készitésének célja

A szakdolgozat/diplomamunka készitésének célja, hogy tantsitsa a hallgatd tudasat és szakértelmét
valamely altala valasztott t¢émaban, a valasztott témahoz kapcsolodd tudomanyos adatgytijtésben,
rendszerezésben, elemzésben és feldolgozasban, a témaul valasztott jelenség vagy probléma
targyalasaban, a hipotézisalkotasban, a problémamegoldasban, alternativ hipotézisek elemzésében,
az ¢érvelésben ¢és az ellenérvek cafolataban, gondolatainak, nézeteinek, allaspontjanak,
mondanivaldjanak koherens, konzisztens, nyelvhasznalati szempontbdl gondozott irdsbeli
kifejtésében.

Tanari mesterképzésben, osztatlan tanarképzésben a szakdolgozat célja annak bizonyitasa, hogy a
hallgat6é képes a képzés kiilonbozd teriiletein elsajatitott tudast integralni, és tanari munkajaban
alkalmazni. Képes a szakma szempontjabdl lényeges tudomanyos-szakirodalmi eredményeket
Osszegyljteni, azok alapjan tanari munkdjat 6nalloan megtervezni €s a tanitds vagy pedagogiai
feladat eredményességét értékelni. Képes a tanulok teljesitményeirdl és fejlodésérdl, valamint a
tanulasi-tanitdsi folyamatrol modszeresen gyakorlati tapasztalatokat gytjteni és a tényszerd



adatokat elemezni, kovetkeztetéseket megfogalmazni, valamint az eredményeket sajat tanari
munkajaban alkalmazni.

A szakdolgozat megirasa €és legalabb elégségesre mindsitése a zaroOvizsgara bocsatas feltétele,
megvédése a zarovizsga része.

I11. A szakdolgozat/diplomamunka javasolt felépitése

Felhivjuk a figyelmet, hogy a szakdolgozat fejezetcimei egyediek (a szakdolgozat témajahoz
kapcsolddoak), azaz nem sziikségszerli, hogy a szerz6 egy az egyben a jelen utmutatoban megadott
cimeket haszndlja (ez kiillondsen igaz a lenti 2. és 3. pontokra, amelyek elnevezése csupan a
tartalmat jelzi, és nem konkrét fejezetcimeket).

Tartalomjegyzék

A szakdolgozat tagolasanak megfelelden arab szdmokkal tartalmazza a fejezeteket, alfejezeteket,
valamint azok oldalszdmat. A tartalomjegyzéknek altaldban nincs oldalszama.

1. Bevezetés

A bevezetés jellemzden a kdvetkezdket tartalmazza:

* atéma rovid ismertetése, a témavalasztas és a téma aktualitdsanak indoklasa (miért fontos,
érdekes, aktudlis az adott témat vizsgalni — javasolt szakirodalmi hivatkozasokkal is
alatdmasztani a téma kutatdsanak iddszertiségét és fontossagat)

* a szakdolgozat célja(i) és kérdésfelvetés: az elemezni/kutatni/vizsgalni kivant kérdés(ek),
azaz annak megfogalmazésa, hogy a szakdolgoz6 milyen probléma(k)ra/
kérdéstelvetés(ek)re igyekszik valaszt talalni a dolgozat iraséaval;

* moddszertan, a valasztott kutatasi modszerek: milyen informaciok/adatok milyen mddszerti
feldolgozasaval igyekszik a hallgatd megoldani a problémat, illetve megvalaszolni a
felvetett kérdés(eke)t (a szakdolgozat késObbi részében a moddszertan ismertetése akar
0nallo fejezet/alfejezet is lehet, de ez nem kotelezo);

* a dolgozat felépitése és utalas a fo fejezetekre, illetve annak attekintése, hogy a
mondanivald milyen sorrendben kovetkezik.

A bevezetés elso oldala a szakdolgozat els6 szamozott oldala.
2. A téma megkozelitése, szakirodalmi megalapozasa

A szakirodalmi megalapozés a szakdolgozat kérdéstelvetésének targyalasdhoz sziikséges elméleti
hattér rovid, attekintd jellegt kifejtését jelenti.

A szakirodalmi megalapozéds nem kimeritd targyaldsat jelenti valamely témanak, hanem annak
igazolasara szolgal, hogy:

* a szerzO ismeri a témara vonatkoz6 alapvetd szakirodalmat, és a szakdolgozat céljainak
megfelelden képes a megfeleld szakirodalomra (az azokban megjelend megkozelitésekre)
tamaszkodva a felvetett kérdés(ek) vagy a probléma megvalaszolasara (megoldéasara),
€s/vagy

* képes annak attekintésére, hogy a témaban jartas szakemberek hogyan kozelitenék meg a
felvetett kérdés(ek) megvalaszolasat, illetve a problémak megoldasat, ismeri a felvetett
kérdéseknek/problémaknak a szakteriileten szokasos vizsgalati modszereit.

Elmélettorténeti, illetve szovegelemz6 dolgozatok kivételével — egy oldalon legfeljebb 8 sor lehet
sz6 szerinti idézet. A sz6 szerinti idézeteket minden esetben idézdjellel (,,”) és pontos oldal szerinti



hivatkozassal jelolni kell, esetilkben ajanlott tovabba a dolt betiitipus hasznalata. Az egy
forrasmunkabol szarmazo nem sz szerinti, hanem tartalmi idézetek egy tartalmi egységhez
kapcsolodoan vett mennyisége a fél oldalt ne haladja meg. A hosszabb terjedelmi idézéseket
sziikség szerint mas forrdsokkal, sajat gondolatokkal, véleménnyel, javaslattal sziikséges
megszakitani.

A szakirodalmi megalapozas koriilbeliil a szakdolgozat/diplomamunka egynegyedét (legfeljebb
egyharmadat) teszi ki. Bizonyos témakorok esetén — kizarolag a konzulenssel egyeztetve —
elképzelheto a jelzett aranytol valo eltérés is. A szakirodalmakra val6 hivatkozas a dolgozat tovabbi
fejezeteiben is javasolt.

A szakirodalom bemutatdsa ne legyen terjengds, csak a kutatasi téma szempontjabdl relevans
fogalmakat, ismereteket, korabbi kutatasi eredményeket, fobb megallapitasokat tartalmazza. Nem
a téma tankOnyvszeri leirasa a cél, hanem annak felvazolasa, hogy kik, hogyan (milyen
modszerekkel) kutattak kordbban a témat és milyen eredményekre jutottak. Minél tobb forrasra
(korabbi kutatasra) hivatkozik a szakdolgoz6, annal inkabb bizonyitja a témaban vald jartassagat,
szakértelmét. A legjobb egy tomor, de szdmos kiilonbozd forrasra (szakkonyvre, tudomanyos
folyoiratcikkre) hivatkozo, azokat egymassal kapcsolatba hozo szakirodalmi megalapozas, amely
soran kideriil, hogyan érdemes a tovabbiakban vizsgalni a témat, melyek az esetlegesen nyitott,
még megvalaszolatlan kérdések.

3. A szakdolgozat/diplomamunka koézponti témakorének kifejtése, médszer és eredmények

A kozponti témakor kifejtése a bevezetésben felvetett kérdés(ek) megvalaszolasat jelenti és
tartalmazhatja a tovabblépésre vonatkozd javaslatokat is. A szakirodalmi megalapozas soran
targyaltak (pl. fogalmak, modellek, megkozelitések) kapcsolatban vannak a kdzponti témakor
kifejtésével. Gyakran a szakirodalomban is megjelend (vagy azokhoz hasonld) modszerek
segitségével lehetséges a felvetett kérdések megvalaszoldsa. Ebben a részben kell ismertetni a
modszertant (a dolgozat jol koriilhatarolhatd egységében, kiilon bekezdésben sziikség esetén kiilon
alfejezetben), valamint bemutatni a sajat kutatas eredményeit.

A felvetett kérdés(ek) megvalaszolasdhoz a szakdolgozatban szakszertii, tényekkel és érvekkel
alatamasztott sajat megallapitadsokra és kovetkeztetésekre (javaslatokra, ajanlasokra) van sziikség
(lehetéség szerint utalva a szakirodalmi alldspontra). Ez a sajat munka jol elhatarolhatdé mas
személyek véleményétdl, munkajatél. Mindez a szakdolgozat szovegezésébdl, a hivatkozas
gyakorlatabol a konzulens és a biralok altal egyértelmiien megitélhetd.

A kozponti témakor kifejtése a szakdolgozat tartalmilag leghangstlyosabb része ¢és a
szakdolgozat/diplomamunka tobb mint felét teszi ki. A kdzponti témakor kifejtése jellemzden tobb
fejezeten at torténik, és a fejezetek cimzése soran arra kell torekedni, hogy a fejezetcimek
Osszhangban legyenek a bevezetdben vazolt kérdéstelvetéssel.

4. Osszegzés, a dolgozat lezarasa

Az 0Osszegzés a szakdolgozat/diplomamunka fontosabb megallapitdsait, eredményeit,
kovetkeztetéseit Osszesiti, €s kiilon kitér a bevezetésben felvetett kérdés(ek)re, probléma(k)ra adott
valasz(ok) megfogalmazasara. Sziikség lehet annak vilagos jelzése is, hogy mit sikeriilt kielégitden,
¢s mit kevésbé jol megvalaszolni a szakdolgozat elején felvetett kérdésekbdl. Célszert
megfogalmazni az ajanlasokat €és gyakorlati javaslatokat is, esetleg ki lehet térni tovabbi kutatasi
iranyokra is.



Az 6sszegzés terjedelme ritkan haladja meg a dolgozat egy6todét (idealisan 2-4 oldal).

Forrasmunkak

A felhasznalt forrasmunkak két nagyobb csoportba sorolandok: szakirodalom és egyéb
forrasmunkak.

Szakirodalomnak a szakkonyvek, a széles korben hasznalt neves tankonyvek, a tudomanyos
folyoiratok (elektronikus is), valamint a tudomanyos €s szakmai konferencidk tanulmanykotetei
fogadhaték el. A BA/BSc képzésben minimum 15 db, MA/MSc és osztatlan szakmai
tanarképzésben minimum 30 db, a témahoz, illetve a kérdésfelvetés(ek)hez kdzvetleniil kapcsolodo
szakirodalom — amelyek koziil BA/BSc képzésben legalabb 1, MA/MSc és osztatlan szakmai
tanarképzésben minimum 10 db idegen nyelvii — érdemi feldolgozasa kotelezd. A fenti
iranyszamoktdl kevesebb forrdsmunka feldolgozasa kizardlag a konzulens jovahagyésaval csak
abban az esetben lehetséges, ha azt a szakdolgozat/diplomamunka témavalasztasa kiilondsen
indokolja.

Nem szakirodalom, de hasznos egyéb forrasmunka az orszagos/nemzetkozi hataskorti szervek altal
kozzétett szakmai anyag (elektronikus is), a korabbi szakdolgozat, diplomamunka, tudomanyos
(PhD) értekezés, jogszabdly (illetve annak hivatalos szervezetek altali magyardzata), nem
tudomanyos szakfolyoirat-cikk, ujsagcikk, internetes portal, szakblog stb. anyaga, a vizsgalat
targyat képezd intézmény, vallalkozas belsd szabalyzata, jelentése, éves beszdmoloja, kiadvanya,
egyéb anyaga stb. Ha egy forrasmunkérol a konzulens segitségével sem donthetd el egyértelmiien,
hogy az szakirodalom vagy egyéb forrasmunka, akkor egyéb forrasmunkanak kell tekinteni.

A dolgozathoz felhasznalt interjukat is fel kell tiintetni az egyéb forrdsmunkak kozott, és a
szovegben ugyanugy hivatkozni kell, mint a szakirodalmat. A forrasok kozt az interjialany nevét,
munkakorét és az interju datumat kell megadni, €s a mellékletben ismertetni kell az interju sordn
hasznalt kérdéseket. Az interjualanyt tajékoztatni kell az interju pontos felhasznalasarol, és ha nem
szeretné, hogy neve megjelenjen, akkor a szakdolgozatban az interjii informacidit anonimizalni
kell. A név nélkiil felhasznalt interjuknak az interjlialany azonositdsara nem alkalmas adatait
(munkakdr/beosztas, datum) ugyanugy fel kell tlintetni a forrasok kozott.

A szdban elhangzott el6adas nem szakirodalom, akkor sem, ha példaul elérhetd diakra (ppt) torténik
hivatkozas.

A forrasmunkdk jegyzékébe csak a szovegben idézett és/vagy hivatkozott munkakat lehet felvenni.
A szakdolgozat szovegének azon részei, amelyek esetében nincs hivatkozas, a hallgatd sajat
munkdjanak tekinthetdk, ugyanakkor a szdvegben fellelhetd, am nem idézett/hivatkozott
forrasmunka plagiumnak mindstil, mely biintet6jogi kovetkezményeket vonhat maga utan.

Mellékletek

A dolgozat mellékletét jellemzden a szoveggel nem szoros Osszefiiggésben levd, vagy nagyobb
terjedelmii (az A/4-es oldal felénél nagyobb) abrak, térképek, tablazatok, képek, a hasznalt kérddiv,
interjuvazlat, szamitasi alaptablék stb. jelentik. A mellékletek a dolgozat megértését segitik. A
melléklet tartalma dolgozatonként egyedi, Osszedllitdsdban érdemes kikérni a konzulens
véleményét. A melléklet csak olyan tablazatot, abrat, képet stb. tartalmazhat, amelyre a
szakdolgozat szovege hivatkozik.



»\yilatkozat”

A szerzd nyilatkozata arrél, hogy a beadott dolgozat sajat eredeti munkdja valamint, hogy a
papiralapu és az elektronikusan feltoltott szakdolgozat mindenben megegyezik (formai és tartalmi
szempontbol is).

“Konzultaciéos nyilatkozat® A konzulenssel torténd kapcsolattartds dokumentacidja a
,Konzultaciés nyilatkozat”. A kapcsolattartds soran minimum harom konzultacid sziikséges,
amelybdl az elsd félévben legalabb egynek kell megtorténnie. A , Konzulticios nyilatkozat”
kitoltve és a konzulens altal alairva a szakdolgozat részét képezi, a dolgozatba bele kell kottetni.

ANNOTACIO

Az annotdci6 roviden Osszefoglalja a dolgozat célkitlizéseit, moddszertanat, felépitését, és
eredményeit. Sziikség szerint az annotacid utal arra is, ha valamely lényeges elemében a
szakdolgozat/diplomamunka eltér a jelen ajanlasoktol (pl. valamiért lényegesen kevesebb
szakirodalmat dolgoz fel, csak szakirodalmat dolgoz fel). Az annoticid6 nem része a
szakdolgozatnak, attol fiiggetlen dokumentum.

IV. A szakdolgozattal/diplomamunkaval kapcsolatos formai kovetelmények

1. A szakdolgozat/diplomamunka terjedelme

* A szakdolgozat alapképzésben mellékletek nélkiil minimum 25 oldal (koriilbeliil
80 000 karakter szokozokkel), ugyanakkor idedlis terjedelme mellékletekkel egyiitt 40-50
oldal;

* mesterképzésben, valamint osztatlan tanarképzésben a diplomamunka minimalis
terjedelme 40 oldal (koriilbeliil 120 000 karakter szokozokkel), ugyanakkor idedlis
terjedelme mellékletekkel egyiitt 60-70 oldal.

2. A szakdolgozat/diplomamunka tagolasa

* A dolgozat szovegét fejezetekre, a fejezeteket bekezdésekre kell tagolni;

* a fejezet alfejezetekre bontasanak feltétele, hogy a fejezet egynél tobb alfejezetet
tartalmazzon (egy alfejezet min. 2-3 bekezdésbdl, egy bekezdés pedig min. 4-5 mondatbol
all);

* a két szamjegy mélységli fejezetekre bontas a dolgozatok dontd tobbségénél elegendd,
indokolt esetben a dolgozat legfeljebb 3 szintig tagolhat6 (pl. 2.3.1 alpont);

» a fejezeteket, alfejezeteket (arab szamokkal) szdmozni kell, melyek a tartalomjegyzékben
is megjelennek.

3. A szovegoldalak megjelenitése

* A szakdolgozatot/diplomamunkat A/4 méreti fehér papirra, 1,5-0s sortavolsaggal
sorkizartan kell gépelni, Times New Roman 12-es betlitipussal (kiilonlegesen indokolt
esetben pl. diszgrafids hallgatd esetében a jelzett betlitipustol és mérettdl a szakfelelds
engedélyével el lehet térni);

+ baloldalon 3,0 cm-es, a tobbi helyen 2,5 cm nagysagi margoét kell hagyni;

* afejezetek cime kozépre, az alfejezetek cime baloldalra keriiljon;



a fejezetek ¢€s alfejezetek cime élesen kiiloniiljon el a szovegrésztdl (pl. a betlinagysag
megvaltoztatasan tal, félkovér, vagy dolt szedés, stb.) elbttiik és utanuk egy-egy sor
maradjon {iresen.

4. Labjegyzetek

Labjegyzetben lehet elhelyezni egy dolgozatban nem kifejtett fogalom magyarazatat,
idegen nyelvii tartalom forditasat, magyarazatat vagy egyéb megjegyzéseket, de
labjegyzetben hivatkozas nem szerepelhet.

A labjegyzetek szama oldalanként lehet6leg ne haladja meg a kettdt-harmat.

A labjegyzeteket az egyes oldalak aljan folyamatos sorszdmozassal kell megadni Times
New Roman 10-es betiitipussal.

A fentiektdl eltérd esetekben a labjegyzetek alkalmazasat érdemes kertilni.

5. Hivatkozasok

A szakdolgozat mas miivekbdl, informacidforrasokbdl szdrmazoé megallapitisaira
(kiilonosen: masok gondolataira, bekezdéseire, adataira, eredményeire) egyértelmiien
hivatkozni kell.

A hivatkozasi kotelezettség akkor is fennall, ha a hallgatdé mas miivekre nem sz6 szerint
tdmaszkodik, de masnak a gondolatat (megkdzelitését, levezetését, kovetkeztetését,
megallapitasat stb.) atveszi.

A hivatkozast, a mas gondolatat (megkozelitését, levezetését, kovetkeztetését,
megallapitasat stb.) atvevd szovegrész — mondat vagy bekezdés — végén (és nem a fejezet
végén vagy az irodalomjegyzékben, a forrasoknal) kell megadni.

Példa: A KKV-k mind a sajat toke, mind az idegen toke finanszirozas terén kedvezbtlenebb helyzetben
vannak, mint a nagyvallalkozasok (Csubak, 2003b, 34. o0.).

Ezt a gondolatot azért érdemes hivatkozni, mert a hallgatonak sajat maganak legfeljebb néhany
cégrol lehet tapasztalata. Raadasul a hivatkozds hasznadlataval, az dllitas sokkal erdsebb, arra
tamaszkodva a KKV-k finanszirozasi helyzete jobban megérthetd, illetve elemezheto.

Példa: Az uniés tamogatasok tervezése soran az egyes OP-kon beliil nem volt meghatarozva
kedvezményezettként, hogy a KKV-k mekkora Osszegli tamogatasban részesiilhetnek (Allami
Szamvevoszek, 2008), egyediil a GVOP tartalmazott cimzetten a KKV-k fejlesztésére vonatkozo
prioritast.

A mondat elsd fele olyan technikai informaciot tartalmaz, amelyeket a hallgato csak nagy munkadval
tudna sajdt maga osszedllitani (azaz nem valdszint, hogy sajdt feltaré munka eredménye) viszont a
masik felét — ha igy torténik a fogalmazas — a hallgato sajat munkdjanak tekinthetd (és a
szerkesztéssel a hallgato jelzi, hogy a GVOP-ra vonatkozo megdllapitds sajdt munka).

a hivatkozas szovegkdzben o a szerzd vezetékneve és az évszam feltiintetésével torténik

utan irt ,,a” ill. ,,b” jelzéssel hivatkozunk (Vezetéknév, 2002a; Vezetéknév 2002b); o szo

szerinti idézet, felsorolds, forditas, tablazat vagy dbra esetén a pontos oldalszam is

kotelezden megjelolendd (Vezetéknév, 2002, 85. old.);

o kettonél tobb szerzo esetén a hivatkozas esetén az els6 Vezetéknév utan, a tovabbi
Vezeteknevek helyett az “et al.” kertil (Vezetéknév et al. 2002).



Példa: A ,Madar Péter — Schepp Zoltan — Szab6 Zoltan — Szebellédi Istvan — Zeller Gyula
(2001): Pénziigyek alapjai. Unié Kiad6” irodalom felhasznalasa esetén a szovegkozben igy
kell hivatkozni: (Madar et al., 2001).

6. Abrak, tablazatok, képek

A dolgozatban csak a szovegbe szervesen illeszkedd, részletesen elemzett tablazatok, abrak, illetve
képek helyezhetdk el. A kiegészitd, illusztrativ jellegli abrak, tablazatok és képek a mellékletbe
helyezenddk el. Az abrakra, tablazatokra, képekre minden esetben kell hivatkozni a fészovegben.

* A fészbvegben az abrak, tablazatok, illetve képek nagysdga nem haladhatja meg az A/4-es
lap felét, ennél nagyobb terjedelmii anyagokat a mellékletben kell elhelyezni. Ett6l eltérni
indokolt esetben, kizarolag a konzulens jovahagyasaval lehet.

* Az abrékat, tdblazatokat, képeket (fenn, kozépen) szdmozni kell €s cimmel kell ellatni (pl. 1.
abra: A magyar népesség alakulasa 2010 és 2018 kozott).

* Az abrak, tablazatok, képek alatt azok forrasat minden esetben fel kell tiintetni (alul, kozépen).
Amennyiben az dbra vagy tdblazat egy adatsor alapjan lett szerkesztve, azt is hivatkozni kell

(pl. KSH alapjén sajat szerkesztés, 2019).

* Az abrak és tablazatok valtoztatas nélkiili atvétele esetén pontos hivatkozas és az informaciok
érdemi elemzése sziikséges.

* A tablazatok, abrak szdmszerli informdcidinak (adatainak) mértékegységét az abran
mindenképpen fel kell tiintetni.
* Az abrékrdl és tablazatokrol kiilon jegyzék is készithetd, ha azok szamossaga ezt indokolja

(10-et meghalado elem esetén). Ezek jegyzékét a dolgozat végén, a forrasmunkak utan ajanlott
elhelyezni

Példa:

1. dbra: Hazai befektetési alapok szdma (darab) 1997 és 2010 kozott
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Forras: BAMOSZ 2011. évi adatai alapjan sajat szerkesztés



7. A forrasok jegyzéke

A forrasokat két részre bontva kell szerepeltetni: szakirodalom, illetve egyéb felhasznalt
forrasok.

A hivatkozott mivek a szerz6k ABC sorrendjében szerepelnek a forrasok/forrasmunkak
jegyzékében.

A jegyzékeknek tartalmaznia kell minden olyan adatot, amely sziikséges a felhasznalt
forrasmunka egyértelmii azonositasahoz.

Szakirodalmak esetében els6ként a szerz6 (tudomanyos — pl. doktori — cim nélkiili)
vezetéknevét, majd keresztnevét kell jelolni (kiilfoldi szerzé esetében elegendd a keresztnév
elsé betlije vesszdvel elvalasztva a vezetéknévtdl), ezt kozvetleniil a megjelenés évszama
koveti zardjelben, kettdspont utan kovetkezik a mii cime (ponttal lezarva), majd a kiado neve
¢s a kiadas helye. Folydiratcikkek esetén a mi cimét a folyoirat cime, az évfolyam ¢és az
oldalszam (-t6l -ig), internetes forrasok esetén tovabba a teljes internetes cim (URL) és a
let6ltés ddtumanak feltiintetése.

Az egyéb forrasmunkak esetében az adattartalom kevésbé kotott, de sziikséges minden
elérhetd és a szakirodalmak esetében kért informaci6 megadasa (lehetdség szerint a szerzo
nevével és a kozzététel datumaval kezdve).

A weben taldlt, bongész6 segitségével olvasott oldalakat javasolt elmenteni, hogy az a birdlo
altal a szerzonél visszakereshetd legyen. Az internetes forrdsok esetében is gyakran van
szerzd, illetve jelolik az informacid kozlésének datumat. Minden internetrdl szarmazod
informdci6 esetében meg kell adni a letdltés datumat (év, honap, nap) is.

Amennyiben a szakdolgozat nem nyilvanosan elérheté irodalmakat (pl. vallalati belsd
dokumentumokat) hasznal, azokat is hivatkozni kell. A hallgatd csak olyan forrasokat
hasznalhat, amelyek a konzulens és a birdlok altal késObb elérhetoek, illetve kérésiikre
rendelkezésre all.

Példa forrdsmunkdkra Szakirodalom

KONYV, KONYVRESZLET

Szlavik Janos (szerk.) (2007): Kornyezetgazdasagtan. Typotex Kiado, Budapest.

Madar Péter — Schepp Zoltan — Szab6d Zoltan — Szebellédi Istvan — Zeller Gyula (2001): Pénziigyek
alapjai. Unio Kiado6, Budapest.

Holloné¢ Kacsé Erzsébet (2007): Pénziigyi szamitasok. In: Papanek Gabor (szerk.): Gyakorlati
vallalkozasi ismeretek. PR-Editor Kft., Budapest, 6. fejezet.

Williamson, S. D. (2009): Makrodkonémia. Osiris Kiad6d, Budapest.
Kotler, P. T. — Keller, K. L. (2016): Marketing management. 15" edition, Pearson, USA.

Smith, K. (2006): Measuring innovation. In: Fagerberg, J. — Mowery, D. C. — Nelson, R. R. (eds.): The
Oxford Handbook of Innovation. Oxford University Press, New York, United States, Chapter 6.

FOLYOIRATCIKK

Batora Laszl6 (2001): Vallalati kétvénypiac Magyarorszagon. Bank&Tézsde, janius 22.

Csubak Tibor Krisztian (2003): A KKV-hitelezés jovOje Magyarorszagon. Fejlesztés és finanszirozas,
4. szam, 58 — 66. oldal

Mankiw, G. N. —Romer, D. — Weil, D. N. (1992): A Contribution to the Empirics of Economic Growth.
The Quarterly Journal of Economics, Vol. 107 (2), 407-437. oldal



Egyéb forrasmunkak

Budapesti Ertéktézsde (2003): A csatlakozés eldtt all6 kelet-eurdpai orszagok részvénypiacai. Jelentés,
2003. marcius 31.

Budapesti Ertéktdzsde (1996-2001): BET Eves Jelentések.

Csubak Tibor Krisztian (2003b): Kis- és kozépvallalkozidsok finanszirozdsa Magyarorszagon.
Szakdolgozat, Budapesti Corvinus Egyetem.

Magyar Koztarsasag Kormanya (2007a): A kis- és kozépvallalkozasok fejlesztésének koncepcidja.

Magyar Koztarsasag Kormanya (2007b): A kis- és kdzépvallalkozasok fejlesztésének stratégiaja 2007-
2013.

Magyar Ko6ztarsasag Kormanya (2007¢): Gazdasagfejlesztési Operativ Program (GOP).

Nen?zeti Fejlesztési és Gazdasagi Minisztérium (2008): A kis- és kdzépvallalkozasok helyzete 2007.
Eves jelentés.

Szerzo nélkiil (2011): 300 milliard felett a TBSZ-vagyon - porog a banki sikertermék. Januar 5. Letoltve
2005. januar 10-én. www.portfolio.hu/.../300_milliard_felett_a_tbsz- vagyon_porog_a_banki_si...

Z¢kany Andras (2005): Részvénybdl kotvénybe kell menekiilni? Letoltve 2004. oktober 24-én.
http://www.fn.hu/index.php?id=6&cid=109064

Interjuk jelolése

Kovacs Istvan, a Megbizhat6 Biztosito vallalati kapcsolatok igazgatdja, 2005. marcius 10.

Laszl6 Katalin, a Kisvallalatok Hitelérdekvédelmi Szovetségének tigyvezetdje, 2005. aprilis 12. Szabo
Janos, a Tuti Faktoring Zrt. elndk-vezérigazgatdja, 2005. februar 29.

1. interju a cég marketingvezetdjével, 2006. jinius 20.

(kitalalt példak, a valosaggal barmilyen egyezés a véletlen miive).

Joganyagok jelolése Magyar
Joganyagok:

Alaptorvény: Magyarorszag Alaptorvénye torvény:
példaul: 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

torvenyerejii rendelet: példaul: 1975. évi 18. torvényereji rendelet a hangfelvételek el6allitdinak
védelmére, hangfelvételeik engedély nélkiili sokszorositasa ellen Genfben, az 1971. évi oktober ho
29. napjan létrejott Egyezmény kihirdetésérdl kormdanyrendelet: példaul: 176/2015. (VIIL. 7.) Korm.

rendelet a személygépkocsival dij ellenében végzett kdziti személyszallitasrol sz616

miniszteri rendelet: példaul: 21/2006. (V. 18.) IM rendelet a cégbejegyzési eljaras és a cégnyilvantartas

egyes kérdéseirol

alkotmanybirésagi hatarozat: példaul: 20/2014. (VIL. 3.) AB hatarozat A szdvetkezeti hitelintézetek
integracidjardl és egyes gazdasagi targy jogszabalyok moddositasarol szold 2013. évi CXXXV.
torvény egyes rendelkezéseinek alkotmanyossagi vizsgalatarol szolo

hatarozat: példaul: 78/2011. (X. 19.) OGY hatarozat A Gazdasagi Versenyhivatal 2010. évi

tevékenységérél és a versenytorvény alkalmazasa soran szerzett, a verseny tisztasaganak

érvényesiilésével kapcsolatos tapasztalatokrol sz616 beszamolo elfogadasarol EU-jogszabalyok:

iranyelv (2000 eldtt): A Tanacs 91/533/EGK iranyelve (1991. oktéber 14.) a munkaaddnak a
munkavallaloval szembeni, a szerzddés vagy a munkaviszony feltételeirdl vald tajékoztatési
kotelezettsegérol

iranyelv (2000 utan): Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2002/14/EK iranyelve (2002. marcius 11.) az
Eurdpai Kozosség munkavallaloinak tajékoztatasa és a velikk folytatott konzultacio altalanos
keretének 1étrehozasarol,
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rendelet: Az Europai Parlament és a Tanacs 2006/2004/EK rendelete (2004. oktober 27.) a
fogyasztovédelmi jogszabalyok alkalmazasaért felelés nemzeti hatosagok kozotti egyiittmiikdodésrol,

Jogesetek:

elvi birésagi hatdrozat: példaul: EBH2015. B.27. birdsagi
hatarozat: példaul: BH2015. 101.
Europai Unio Birdosaga: példaul: C-32/11. sz. ligy

8. Titkositas

Amennyiben a szakdolgozat/diplomamunka olyan adatokat tartalmaz, vagy olyan forrasokra

hivatkozik, amelyek bizalmasan kezelenddk, lehet6ség van a dolgozat

titkositasara. A szakdolgozatot/diplomamunkat készitd hallgaté a titkositas iranti igényét
a Neptun Ugyintézés meniipontjaban elérhetd elektronikus kérvény benyujtasaval jelezheti.

V. A szakdolgozat/diplomamunka értékelése és védése

A szakdolgozatot/diplomamunkat a konzulens ¢és a felkért opponens birdlja el. A biralok irasos
biralatot készitenek. A dolgozat érdemjegyére — a konzulens véleményének figyelembevételével —
az opponens tesz javaslatot.

A konzulens és az opponens hét biralati szempont mentén, 1-tl 5-ig tart6 skalan értékelnek.

A dolgozat Osszesitett szdmszerii értékelése sulyozott atlag kiszadmitadsaval adoédik. A szempontok
értékelése ,,fél” pontszammal — pl. 3,5 — is lehetséges, a sulyozott atlag kiszamitasa egy tizedes
jegyig, a kerekités szabalyai szerint torténik. Ha barmelyik biralati szempont értékelése elégtelen,
a szakdolgozat egészének értékelése elégtelen.

Biralati szempont

A birdlati szempontok

A biralati szempont tartalma

A biralati
szempont sulya

1. Kérdésfelvetés

a)

b)

A kérdésfelvetés egyarant torténhet a szakirodalom, illetve a
hallgato tapasztalatai, informacioforrasai, kiilsé/belso
konzulensének, segitdjének iranymutatasai alapjan.

A kérdésfelvetésnek mindenekel6tt a hallgatd szamara kell ujnak,
relevansnak, és valos szakmai kérdésfelvetésnek lennie (ez nem
zarja ki a magasabb kovetelmény lehetdségét).

A Kkérdésfelvetés lehet kutatasi jellegli hipotézis — ez ugyan
kivanatos, de nem minden esetben elvarhatdo (a kérdésfelvetés
viszont igen).

20%

2. Médszer

A felvetett kérdés megvalaszolasara jo eszkozt, elemzési/kutatasi
modszert valasztott-e és a szakdolgozat milyen szinvonali
alkalmazasra torekszik?

20%

3. Szerkezet

a)
b)

Van-e a dolgozatnak egy egységes gondolati ive, vagy szétesik?
Jok-e a dolgozat szerkezeti aranyai? (Ez jorészt, de nem
kizardlagosan, a tartalomjegyzék, a fejezetcimek és azok mélységi
bontésa alapjan itélhetd meg.)

10%

4. Vélemény-
alkotas, a felvetett
kérdés(ek)
megvalaszolasa

Milyen mennyiségli és mindségii az a sajat szakmai munka, amelynek
segitségével a hallgato a felvetett kérdéseket megvalaszolja? Masképp:
zOmében masok (mas anyagok) gondolatait atvevd, vagy Onalld
szakmai gondolatokat tartalmazé munka sziiletett?

20%




a) alkot6 (nem ,,bemasold”) feldolgozasra/hasznalatra torekvés
b) sziikség szerint a szakirodalom jelenjen meg a dolgozat

5. Szakirodalom egészében, ne csak koncentraltan 1-2 fejezetben ajanlott
feldolgozasanak €) irdnyszam: BA képzésben minimum 15 db, MA és osztatlan 15%
szinvonala szakmai tanarképzésben 30 szakirodalom* — amelyek koziil

BA képzésben legalabb 1, MA és osztatlan szakmai
tanarképzésben legalabb 10 db idegen nyelvii — felhasznalasa.
a) terminoldgia, szakzsargon megfelel hasznalata gordiilékenység,

6. Stilus b) jol olvashatosag 10%
2 Ki Itf ) a) minimalis karakterszam teljesitése
N 1eme N ormal b) tablazatok/abrak/képek korrekt elnevezése, hasznalata szakszerfien 5%
kovetelmények i ey . .
c) Osszeallitott irodalomjegyzék
OSSZESEN 100%

* Az ajanlott iranyszamtol a konzulens jovahagyasaval lehet csak eltérni abban az esetben, ha azt a szakdolgozat
témavalasztasa kiilondsen indokolja.

A szamszeri értékelést a konzulens és az opponens rovid szoveges értékeléssel egészitik ki. A
biralok egy, a védésen megvalaszolando irdsbeli kérdést is feltehetnek.

A tanari diplomamunka értékelése a ,,Hallgat6éi Kovetelményrendszer” 64§-a alapjan torténik.

Nem bocsathatd zardvizsgara az a hallgatd, akinek a dolgozatat elégtelenre mindsitették. A
szakdolgozat/diplomamunka mindsitése elégtelen, ha a dolgozat:

* opponens altali mindsitése elégtelen,

* jogszabalyt sértd adatokat, informacidkat tartalmaz,

* olyan informaciokat tartalmaz, melyekhez jogszabalyt sértd modon jutottak hozza,

» sértheti barkinek a nemi, faji, etnikai identitasat, vallasi vagy egyéb hitbéli meggydzodését,
illetve alkalmas ilyen jellegli diszkriminativ nézetek népszeriisitésére,

* Dbarkinek a fogyatékossaga, életkora, szexualis orientdcidja tekintetében diszkriminaciora
alkalmas megallapitasokat tesz, illetve ilyen jellegli diszkriminativ nézeteket népszertisit,

» alapvetd targyi tévedéseket tartalmaz,

* adolgozat tobb mint 1 bekezdés (kb. 3-4 mondat) terjedelemben sz6 szerinti formaban, vagy
azt megkdzelitd modon idegen miibdl épitkezik az eredeti forrasnak a megfeleld
szOvegrésznél €s az irodalomjegyzeékben valdo megjelolése nélkiil (plagium),

*  megertést veszélyeztetd helyesirdsi, nyelvtani és stilisztikai hibakat tartalmaz.

Elégtelen szakdolgozat/diplomamunka esetén a javitds csak egy alkalommal, 1j
szakdolgozat/diplomamunka készitésével lehetséges. Az 1) szakdolgozat/diplomamunka uj
témabejelentésnek mindsiil.

VI. A zardvizsga

A zéarovizsga két részbdl all. A hallgato bizottsag elott:
a.) megvédi az elkészitett szakdolgozatot/diplomamunkat és
b.) szobeli szakzarovizsgat tesz.

A szakdolgozat/diplomamunka védés el6tt legalabb egy héttel a hallgatok megtekinthetik a biralok
véleményét €s esetleges kérdéseit. A védés sordn a hallgatod a bizottsag altal feltett kérdésekre ad
valaszt, ekkor kap lehetdséget a biralok altal feltett kérdések megvalaszolasara is. A bizottsag a



szakdolgozat/diplomamunka és a védés egyetlen érdemjegyérdl zart iilésen dont, melyet kovetden
azt a hallgatoval ismerteti.

A védo hallgatok szamara javasolt, hogy a szakdolgozat prezentacidja hangsulyosan a sajat
eredményekrél szoljon, a hallgatd a forrasmunkdkra, illetve a szakirodalom feldolgozaséara
legfeljebb csak kis terjedelemben térjen ki.

Uzleti alapképzésekben a szakzarovizsga két részbdl all: a szakmai térzsanyagot (A” tételsor) és az
un. differencidlt szakmai ismereteket (,,B” tételsor) szdmon kéré szobeli vizsgabol. A két
vizsgarész eltéré idépontokban keriil megszervezésre. A szakzarovizsga érdemjegye az A és B
vizsgateljesitmény atlaga, de egyik sem lehet elégtelen. Ha az atlag nem kerek szdm, a B vizsga
(differencialt szakmai ismeretek) érdemjegye a dontd.

V1I. Egyéb rendelkezések

A szakdolgozat és diplomamunka elkészitésének fentiekben nem szabdlyozott teriileteire a
,Hallgatoi kovetelményrendszer” I11. fejezet 45.§ (A szakdolgozat/diplomamunka a portfolio és
szakmai beszamol6, tanulmany), valamint a IV. fejezet (Szak- és diplomamunka készitésének
rendje) irdnyado.

Az Gtmutat6 a 2021. aprilis 30-ai hatariddvel, illetve az ezt kovetden benyujtott szakdolgozatok és
diplomamunkak esetén érvényes.

Eger, 2021. marcius 23.



