Iktatoszm: RK/695/2018
4/2018. (IV. 26.) sz.
Rektori és Kancellari Egyiittes Utasitas

A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséggel dsszefiiggo eljarasi szabalyokrol az
Eszterhizy Karoly Egyetemen

Az Eszterhdzy Karoly Egyetem rektora és kancellarja, mint munkaltatoi jogkor gyakorlok az
Eszterhdzy Karoly Egyetemen (a tovabbiakban: Egyetemen) Szervezeti ¢és Mikodési
Szabalyzat II. kotetét képez6 Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer 92. § szerinti rendelkezés
alapjan, figyelemmel az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolo 2007. évi
CLIL térvényben (a tovabbiakban: Vnyt.) foglaltakra az alabbiakat rendeli el:

Személyi hatdly
1. §

(1) A jelen utasitds személyi hatdlya a Vnyt., valamint az egyetem szervezeti és miikddési
rendje altal vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettekre, valamint a vagyonnyilatkozatok
atvételével, nyilvantartasaval és 6rzésével megbizott egyetemi alkalmazottakra terjed ki.

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek

2.§

(1) A Vnyt. 2.§ a) 3. pont és 3.§ (1) bekezdése valamennyi koézalkalmazotti jogviszonyban
allo személy szamara elbirja a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget, aki — Onalléan
vagy testiilet tagjaként — javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult
a) kozbeszerzési eljarasban,;

b) feladatai ellatasa soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az
allami vagy Onkorméanyzati vagyonnal valé gazdalkodas, valamint elkiilonitett allami
pénzalapok, fejezeti kezelésii elGiranyzatok, Onkormanyzati pénziigyi tamogatési
pénzkeretek tekintetében;

c) egyedi allami vagy Onkorményzati tamogatasr6l valé dontésre irdnyuld eljaras
lefolytatdsa sordn; vagy

d) allami vagy Onkormanyzati tamogatdsok felhasznaldsanak vizsgalata, vagy a
felhasznélassal vald elszamoltatas soran.

(2) A Vnyt. a fenti kotelezettséget megallapitja tovabba azon kozszolgéalatban, illetve
kozalkalmazotti jogviszonyban nem 4all6 személy szdmara is aki — 6nalldan vagy testiilet
tagjaként — javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult

a) az allam, Onkormanyzat, koltségvetési intézmény, valamint tobbségi allami, illetve
tObbségi 6nkormanyzati tulajdonban 1év6 gazdasagi tarsasag, tovabbd az Orszaggyilés, a
Kormény, valamint Onkorményzat altal alapitott kozalapitvany altal lefolytatott
kozbeszerzési eljarasban;

b) feladatai cllatdsa soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az
allami vagy 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas, valamint elkiilonitett allami
pénzalapok, fejezeti kezelésii eldiranyzatok, Onkorményzati peénziigyl tamogatasi



pénzkeretek tekintetében, illetve az Orszaggyiilés, a Kormany, valamint dnkormanyzat
altal alapitott kozalapitvany szaméra nyujtott tamogatasi pénzeszkoz juttatasanal;

c) egyedi 4llami vagy Onkormdnyzati tdmogatdsrdl valéo dontésre iranyuld eljaras
lefolytatasa soran.

(3) A fentiekbél kovetkezden az Eszterhdzy Karoly Egyetemen a Vnyt. szerinti kotelezettség
terheli
a) akozalkalmazotti jogviszonnyal rendelkez6 azon személyt(eket),

e akik kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési joggal rendelkeznek,

e akik az Egyetem magasabb vezetdi, vezetdi

e aki a belsd ellendrzési vezetdje, illetve belso ellendre,

e akik a kincstari vagy kincstaron kiviili szamlak felett alairasi joggal rendelkeznek,

e aki pénztarosi, illetve pénztaros helyettesi megbizassal rendelkezik,

o akik a kovetkez6 testiilet tagjaiként gyakoroljak a Vnyt. szerinti javaslattételi,
dontési és ellendrzési jogkordket: Szendtus, Egyetemi Tandcs, Tudomanyos
Tanécs, Egyetemi Szocidlis és Osztondij Bizottsag, Hallgatoi Ugyek Bizottsaga,
eseti Kozbeszerzési Bizottsagok,

e akik palydzati tevékenységgel Osszefiiggésben gyakoroljak a Vnyt. szerinti
javaslattételi, dontési, ellendrzési jogkoroket;

b) megbizasi jogviszonyban &ll6 azon személyeket, akik palyazati tevékenységgel
osszefiiggésben gyakoroljak a javaslattételi, dontési, ellendrzési jogkoroket;
¢) a hallgatoi jogviszonyban all6 azon személyeket,

o akik a kovetkezd testillet tagjaiként gyakoroljak a Vnyt. szerinti jogkordket:

Szenatus, Egyetemi Szocialis és Osztondij Bizottsag, Hallgatoi Ugyek Bizottsaga,

d) egyéb (nem kozalkalmazotti, nem megbizasi) jogviszonyban all6 azon szemé€lyeket,

akik eseti vagy allandé testiilet tagjaként az egyetemen gyakoroljak a Vnyt. szerinti
javaslattételi, dontési, ellendrzési jogkoroket.

(4) Ezen feliil — minthogy a vagyonnyilatkozat tartalmazza a kotelezett mellett a vele egy
hdztartisban él6  hozzdtartozdja jovedelmi, érdekeltségi €s vagyoni viszonyaira
vonatkoz6 adatokat is — a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség e személyekre is kiterjed
(Vnyt. 8. § (3) bek. c¢) pont). A Vnyt. szerint hozzatartozé a hzastérs, az €lettars, valamint
a koOzds haztartasban 616 sziil, gyermek, a hazastars gyermeke, ideértve az
orokbefogadott €s a nevelt gyermeket is (Vayt. 2. § b) pont).

A vagyonnyilatkozatok esedékessége, bekérése

3.§

(1) A Vnyt. 5.§-a alapjan

a) a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztis
létrejotte, munka- vagy feladatkdr betdltése érdekében azt megeldzden, illetve a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozé munkakort, beosztast, vagy
feladatkort betoltd  kotelezett a  vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget a
kinevezését, megbizasat vagy vele méas szerzédéses jogviszony létesitését kovetd 30
napon beliil kételes teljesitent;

b) a vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséget megalapozo jogviszony, beosztas, munka-
vagy feladatkoér megsziinését kovetd tizendt napon beliil,



c) a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztds, munka-
vagy feladatkor fennallasa alatt az elsé vagyonnyilatkozatot kdvetden, ha toérvény
eltér6en nem rendelkezik,

ca) jelen utasitas 2.§ (1) bekezdés a) pontjaban a 2. § (2) bekezdés a) pontjaban
meghatarozott személy esetében évenként,

cb) a jelen utasitas 2. § (1) bekezdés b)-d) pontjaban és a 2. § (2) bekezdés b) és c)
pontjaiban meghatarozott személy esetében kétévenkeént,

cc) a jelen utasitas 2. § (1)-(2) bekezdésében meghatarozott, a jelen 3.§ (1) bekezdés
c) pont ca)-cb) alpontok hatadlya ald nem tartozd személy esetében Stévenként
koteles eleget tenni.

(2) A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget az (1) bekezdés ¢) pontjaban foglalt esetben az
esedékesség évében junius 30-ig kell teljesiteni.

(3) Nem kell az (1) bekezdés a) pontja szerint vagyonnyilatkozatot tenni a kozalkalmazotti
jogviszonyban 4ll6 személy beosztasanak, munka- vagy feladatkorének megvaltozésa,
tovabba jogviszonyanak megsziinése ¢s egyidejiileg 11j jogviszony létesitése esetén, ha a
korabbi és az 0j jogviszony, beosztas, munka- vagy feladatkor is vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséget alapoz meg.

(4) Nem kell az (1) bekezdés b) pontja szerint vagyonnyilatkozatot tenni a kdzalkalmazotti
jogviszonyban all6 személy foglalkoztatasara iranyuld jogviszony athelyezéssel torténd
megszlinésekor, feltéve, hogy az athelyezés vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard
munkakorbe, illetve feladatkorbe torténik.

(5) A vagyonnyilatkozatok bekérését és Orzését a Bérgazdalkodasi Osztaly vezetdje, a
vagyonnyilatkozat atvételét a Bérgazdalkodasi Osztalyon (,,A” épiilet (Liceum), 105.
szoba) a kancellar altal megnevezett munkatars veégzi.

(6) A Bérgazdalkodasi Osztaly vezetOje koteles a kotelezettet a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség fennallasarél és esedékességének idOpontjarol az esedekességet
megelézéen legalabb 30 nappal tdjékoztatni. Az e bekezdésben meghatarozott
tajékoztatas tartalmazza, jelen utasitas letoltési helyét http://uni-
cger.hu/hu/foiskola/kozlemenyek/utasitasok, tovabba hivja fel az érintett figyelmét az
alabbi kiemelt tartalmi elemekre:

a) a vagyonnyilatkozat-tétel alapjaul szolgdlo nyomtatvdanyra,
b) a nyomtatvany kitoltéséhez sziikséges irdsbeli utmutatora,
¢) a vagyonnyilatkozat-tételi kételezettség megszegésének jogkiovetkezményeire.

A vagyonnyilatkozat Grzéséért és drvételéért felelds személy jogai és kitelezeltségei

4. §

(1) A vagyonnyilatkozatok 6rzéséért a BérgazdalkodasiOsztaly vezetdje, mint a munkaltatoi
jogkor gyakorldja altal felhatalmazott egység vezettje, atvételéért a Bérgazdalkodasi
Osztalyon a kancellér altal megbizott munkatérs a felelds.

(2) Az o6rzésért felelds koteles
a) tajékoztatni a kotelezettet a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség fennéllasardl és

esedékességének id6pontjardl az esedékességet megeldzden,

b) az atvevd altal a részére megkiildott vagyonnyilatkozatot az egyéb iratoktdl
elkiilonitetten Orizni,
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c) a vagyonnyilatkozat altala 6rzott példanyat a kotelezett részére visszaadni,
amennyiben a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziint, vagy a kotelezett
vagyonnyilatkozatot tett,

d) irasban felszdlitani a kotelezettet a teljesitésre, ha a kotelezett a jogszabalyban
meghatarozott hataridéig nem tett vagyonnyilatkozatot,

e) vagyongyarapodasi vizsgalat el6tt a kitelezettet meghallgatni,

f) vagyongyarapoddsi vizsgalatot kezdeményezni, ha annak feltételei fennallnak,

g) a vagyonnyilatkozat kotelezett részére torténd visszaadds érdekében a szilkséges
intézkedéseket megtenni, amennyiben a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
megsziint, vagy a kotelezett uj vagyonnyilatkozatot tett,

h) értesiteni a kotelezettet jogviszonya a Vnyt. erejénél fogva torténd megsziintetéserdl.

Az atvételért felelos koteles

a) a vagyonnyilatkozat atvételével egyidejlileg igazolni, hogy a nyilatkozat atadasara
zart boritékban kertilt sor,

b) avagyonnyilatkozatot nyilvantartasi azonositdval ellatni,

c) az atvett vagyonnyilatkozatokat az 6rzésért felelds részére atadni.

Az Orzésért és az atvételért felelds kotelezettségei ellatdsara a munkaltatdi jogkdr

gyakorléja az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban 4116 személyt bizhat meg. Az

brzésért felelés helyett nem jarhat el megbizottja vagyongyarapodasi vizsgélat

kezdeményezése elétti meghallgatds soran, illetve a vagyonnyilatkozat tartalmat is csak

az Grzésért felelds — illetve a feltétleniil sziikséges mértékben a meghallgatas soran eljaré

jegyzokonyvvezetd — ismerheti meg.

Az e szakaszban megjeldlt személyek biintetdjogi felelésségiik terhe mellett kotelesek a

személyes adatok védelmére vonatkoz6 jogszabalyi rendelkezések betartasara.

A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség eljardsi szabdlyai

5. §
Az érzésért felelés a 2. sz. mellékletben kiadott formanyomtatvannyal tdjékoztatja a
kotelezettet a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség fennalldsarol és az esedékesség
idépontjarol.
A kotelezett a kitoltott vagyonnyilatkozatot (Vnyt. szerinti formanyomtatvanyt: 1. sz.
melléklet) tartalmazo6 zart boritékot személyesen vagy meghatalmazott (meghatalmazas
minta: 5. sz. melléklet) utjan atadja az atvételért felelds részére.
Amennyiben a kételezett kiillon torvény alapjan mar vagyonnyilatkozatot tett, az err6l
52616 nyilatkozatot vagy igazolast személyesen vagy meghatalmazott itjan atadja, illetve
postai Gton, tértivevénnyel megkiildi az atvételért felelds részere.
A (3) bekezdésben leirt eljaras nem alkalmazhaté a jogviszony megsziinésekor eloirt
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség esetén.
A kotelezett és az atvételért felelés a vagyonnyilatkozat mindkét példanyan a boriték
lezarasara szolgald felilleten elhelyezett aldirdsaval egyidejlileg igazolja, hogy a
nyilatkozat atadéasara zart boritékban keriilt sor.
Az atvételért felelds a zart boritékra ravezeti a nyilatkozat nyilvintartdsi szamat, az
atvétel idépontjat.
Az atvételért felelds koteles nyilvantartast vezetni az atvett nyilatkozatokrol, amelyben
régziti a vagyonnyilatkozat-tétel idépontjat, a soron kovetkezd esedékességet, a
visszaadds idépontjat. A nyilvantartdsnak alkalmasnak kell lennie arra, hogy
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ellendrizhetd legyen az egyes kotelezettek vagyonnyilatkozat-tételei kotelezettségenek
hataridében torténd teljesitése.

Az atvételért felelds igazolast ad ki a vagyonnyilatkozat atvételérdl. (Az igazolas
formanyomtatvanyat az 4. sz. melléklet tartalmazza.)

A vagyonnyilatkozat egyik példanya a kotelezettnél marad, melynek Orzésér6l maga
gondoskodik, masik példanyét az atvételért felelGs tarolja, majd — a benyujtasi hataridot
kévetd 5 napon beliil — a nyilvantartasbdl kinyert lista segitségével atadja az Orzesért
felelés részére. Az Orzésért felelds a lista masodpéldanyan igazolja a nyilatkozatok
atvételét.

A vagyonnyilatkozat-tétel megtagadadsa
6.§

Ha a kotelezett hataridére nem tesz vagyonnyilatkozatot, az érzésért felelés koteles a
kotelezettet irasban felszolitani (felszolitds minta: 6. sz. melléklet) arra, hogy e
kotelezettségét a felszolitas kézhez vételétdl szamitott 8 napon beliil teljesitse.

Az (1) bekezdésben meghatdrozott hataridé eredménytelen leteltét a Vnyt. 10.§ (2)
bekezdése alapjan a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megtagadasanak kell tekinteni,
kivéve, ha a kotelezett a kotelezettségének 6nhibajan kiviil nem tudott eleget tenni.

A (2) bekezdésben meghatdrozott esetben a kotelezett vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségének az akadaly megsziinésétsl szamitott 8 napon beliil kételes eleget tenni,
ennek elmulasztasat a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megtagadasanak kell
tekinteni. ‘

Ha a kotelezett a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitését megtagadja, a Vnyt.
9.§ (1) bekezdése alapjan a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozo
megbizatasat vagy jogviszonyat meg kell sziintetni és a jogviszony megsziinésétol
szamitott harom évig Vnyt. 2.§ a) pont szerinti k6zszolgalati jogviszonyt nem létesithet,
valamint a Vnyt. szerinti vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozé munkakort,
feladatkort, tevékenységet vagy beosztas nem lathat el.

A megbizas, illetve a jogviszony megsziinésér6l a munkaltatéi jogkor gyakorloja a
megtagadas bekovetkezésétl szdmitott 3 munkanapon belill értesiti a kotelezettet, és
egyidejiileg elrendeli a megbizds visszavonasat, illetve a jogviszony megsziintetesét,
valamint megéallapitja a tisztség megsziinését.

A vagyongyarapoddsi vizsgdlatra vonatkozo bejelentés, a meghallgatds

7.§

A vagyongyarapoddsi vizsgalat lefolytatdsara a munkaltatoi jogkdr gyakorloja jogosult.
Amennyiben valamely kotelezett vagyoni helyzetére vonatkozdé bejelentés szerint
alaposan feltehetd, hogy vagyongyarapodasa a nyilatkozattételi kotelezettséget
megalapozé jogviszonyabdl, illetve az Orzésért felelos éltal ismert egyéb torvényes
forrasbol szarmazd jovedelme alapjan nem igazolhaté az oérzésért felelés koteles
megvizsgalni a vagyongyarapodasi vizsgalat kezdeményezésének lehetdscget.

Az brzésért felel6s a vizsgalat soran a nyilatkozattételre kotelezettet meghallgatja.



(4) Nem lehet meghallgatast sem kezdeményezni, ha a bejelentd névtelen, illetve a bejelentés
nyilvanvaldan alaptalan, vagy olyan tényre, koriilményre utal, amelyet az drzésért felelds
mar korabbi meghallgatas soran tisztazott.

(5) A meghallgatasra az érdekképviselet jelenlétében, jegyzokonyvvezetés mellett kertil sor.
(6) A meghallgatas soran a kotelezett jogi képviseloje jelen lehet.

(7) A meghallgatast a bejelentést6l szamitott 30 napon belill le kell folytatni.

(8) A meghallgatas soran készitett jegyz6konyv egy példanyat a kotelezettnek at kell adni.

(9) Az orzésért felelos a kotelezett és a vele egy hdztartasban el6 hozzatartozdja
vagyongyarapoddsanak az addzas rendjérél szold torvény szerinti vizsgalatat akkor
kezdeményezi az allami adohatdsagnal, ha:

a) az ellendrzés soran a vagyonnyilatkozatok tartalméabol alaposan felteheto, hogy a
kotelezett vagyongyarapoddsa a nyilatkozattételi kotelezettséget megalapozo
jogviszonyabol, illetve az 6rzésért felelos altal ismert egyéb torvényes forrasbol
szarmaz6 jovedelme alapjan nem igazolhato,

b) a kotelezett jelen utasitas 3. § (1) bekezdés b) pontjaban foglalt kételezettségének az
eloirt hatdridében nem tett eleget, vagy

c) a meghallgatasi eljards soran a meghallgatast kovetéen, a bejelentésben szereplé
tények, adatok, koriilmények nem tisztazodnak hitelt érdemléen. Az Orzésért felelds
a vagyonosodasi vizsgilat kezdeményezésével egyidejlileg megkiilldi a
vagyonnyilatkozatot az allami addhatdsdg részére, valamint értesiti az eljaras
meginditasarol a kotelezettet.

(10) A vagyongyarapodasi vizsgalat kezdeményezését nyilvantartasban rogziteni kell.

A vagyonnyilatkozat orzése, kezelése

8.§

(1) Az atvételért felelés a vagyonnyilatkozatokat — az Orzésért felelds reszére torténd
dtadasig — csak 4ltala hozzaférhet, elzart helyen 6rzi. Az atvételért felelos személynek a
nyilatkoztatok, annak &rzéséért felelds személy részére torténd datadasdig teljes
felel6sséggel tartozik a nyilatkozatokért.

(2) Az O6rzésért felelés a vagyonnyilatkozatokat tartalmazo zart boritékokat és a
vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos eljaras soran keletkezett Osszes iratot az egyéb
iratoktol elkiilonitetten, szervezeti egységenként csoportositva, pancélszekrénybe zartan
Orzi.

(3) Az 6rzésért felelés gondoskodik arrdl, hogy az adatokat védje, kiilonosen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint
a véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen.

(4) Valamennyi Gjonnan keletkezett iratot haladéktalanul a tarolas helyén kell elhelyezni.

(5) Az 6rzésért felelés a nyilatkozat tartalmat csak abban az esetben ismerheti meg, ha
vagyonosodasi vizsgdlatra okot adé gyanu meriil fel. A betekintés tényét a
nyilvantartasba be kell jegyezni.

A vagyonnyilatkozat visszaaddsa

9.§



(1) Amennyiben a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziint vagy a kotelezett 1j
vagyonnyilatkozatot tett az atvételre jogosult tajékoztatja a kotelezettet, hogy az érzésért
feleldstd] kikért nyilatkozat mikor, hol és milyen médon vehetd at. A vagyonnyilatkozat
visszaad4sat, annak id6pontja megjeldlésével a nyilvantartasba be kell jegyezni.

(2) Amennyiben a nyilatkozatot a kételezett a tajékoztatas ellenére 30 napon beliil nem veszi
at, az atvételre jogosult — jegyzdkonyv felvétele mellett — azt megsemmisiti.

(3) A 9.§ (1) bekezdéstdl eltéréen a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozd
jogviszony, beosztds, munka- vagy feladatkér megsziinése esetén az Orzésért felelés a
kotelezett altal az 3. § (1) bekezdés b) pontja alapjan tett vagyonnyilatkozatot a
kotelezettséget megalapozo jogviszony, beosztas, munka- vagy feladatkdr megsziinésétol
szamitott hdrom évig 6rzi.

Zaro rendelkezések
10. §

(1) Jelen utasitas a kihirdetés napjan 1ép hatalyba.

(2) A jelen utasitdsban nem szabalyozott kérdések tekintetében az egyes vagyonnyilatkozat
tételi kotelezettségekrol rendelkezd 2007. évi CLIL torvény rendelkezései az iranyaddak.

Eger, 2018. ...covvvviieeanns
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Dr. Liptai Kalman
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