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SZAKDOLGOZAT ELKESZITESENEK UTMUTATOJA
GAZDASAGINFORMATIKUS SZAKOKON

I. A szakdolgozat készitésének célja

A szakdolgozat gazdasagi témaval foglalkozo tanulmany, a szerzéi jog altal védett alkotas.

Elkészitésével a hallgatd bizonyitja, hogy:

e birtokdban van a szakhoz kapcsolddo ismereteknek,

e a tananyagon tilmenden — a téma jellegétdl fiiggden — ismeri a fObb hazai és némely
kapcsolodo nemzetkdzi szakirodalmat,

e képes 0nalldéan gazdasagi €s informatikai természetli elemzési kérdések megvalaszolasara,

e alkalmazni tudja a (kdz)gazdasagi elméleteket, illetve a fobb elemzési modszereket,

e iranyitas mellett képes 6nall6 munkavégzésre.

A szakdolgozat megirasa és legalabb elégségesre mindsitése a zardvizsgara bocsatas
kritériuma, megvédése a zarovizsga része.

Il. A szakdolgozat témaja, annak bejelentése és a szakdolgozat készitésének
menete

A hallgatd a meghirdetett szakdolgozati témajavaslatokbol vagy oOnalldan is valaszthat
szakdolgozati témat. Az alapképzésben részt vevd hallgatoknak a szakdolgozat témajat a
zardvizsgat megeldzden legalabb egy évvel, minden év majus 10-ig, illetve december 10-ig kell
kivalasztani és a GTI Titkarsagan az erre rendszeresitett és az intézeti honlaprol letolthetd
formanyomtatvanyon leadni. (A szakdolgozat kdzponti honlap-feliiletére torténd feltdltésének
szabalyait a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat (TVSZ) tartalmazza.)

Az ajanlottol eltérd téma valasztasara, illetve a szakdolgozat idegen nyelven torténd
elkészitésére is van lehetdség, ha a konzulensi feladatokat a hallgato altal felkért intézeti oktatd
(mint belsd konzulens) elvallalja és azt a szakfelelds jovahagyja.

A témavalasztas ismeretében a szakfelelds jeloli ki a hallgato részére a belsé konzulenst, aki az
Intézet munkatarsaként a témdban jartas oktatd, ¢és akinek feladata a szakdolgozat
elkészitésének iranyitdsa. A témavalasztas soran figyelembe kell venni a szak specialitasat:
ennek megfeleléen a szakdolgozat informatikahoz kapcsolodé témat (is) dolgozzon fel.

Amennyiben a szakdolgozat témaja indokolja, lehetséges kiils6é konzulens felkérése is. Kiilsé
konzulens felséfoku végzettséggel rendelkezd, a témaban jartas szakember lehet. A kiilsé
konzulensnek ismernie kell a jelen itmutatoét, illetve munkdja soran a jelen utmutat6 szerint kell
eljarnia. A kiils6 konzulens mellett — a szakfelelds javaslata alapjdn — az Intézet belsd
konzulensrdl is gondoskodhat.



A témavalasztas elfogadasardl és a kijelolt konzulens(ek) személyérdl az Intézet a hallgatot
tajékoztatja.

Amennyiben a hallgat6 altal valasztott témat a szakfelelés nem fogadja el €s a hallgaté 0 téma
¢s cim valasztasara kotelezett, arrdl irasos értesitést kap. A hallgatonak ebben az esetben az
értesités kézhezvételét kovetd 10 napon belill 4j témat és/vagy cimet kell valasztania. Az 1j
téma/cim elfogadéasardl és a konzulens(ek) személyérdl a hallgatdo a benytjtast kdvetden 10
napon beliil kap értesitést.

A téma elfogadasat és a konzulens(ek) kijelolését kovetden a hallgato késedelem nélkiil felveszi
a kapcsolatot konzulensével, kéri a szakdolgozat elkészités¢hez sziikséges itmutatasokat.

A szakdolgozat elkészitésére két félév all a hallgatd rendelkezésére. A zarovizsgara
legkorabban a bejelentést kovetden egy év mulva, a zardvizsga-idészakban keriilhet sor.

A hallgat6 jogosult a szakdolgozat témajanak modositasat irasban kérelmezni. A kérelmet a
dékannak cimezve a Dékani Hivatalban nyujthatja be. A kérelemben a konzulens alairasaval
igazolja, hogy az 0j témat jovdhagyja és a konzulensi tevékenységet a jovOben is vallalja.
Amennyiben az eredetileg kijel6lt konzulens a hallgato altal megjeldlt 4j téma vezetését nem
vallalja, Gigy a hallgat6 koteles 1) bels6 konzulenst felkérni. A kérelem elbiralasa a benyujtastol
szamitott 10 napon beliil megtorténik. Témavaltoztatas esetén a hallgatd szakdolgozatat az 1j
témaban folytatott 2 félév konzultacidt kdvetden nyujthatja be.

A hallgato6 a belsé konzulens utmutatasai alapjan késziti el szakdolgozatat, gyiijt és dolgoz fel
adatokat, szakirodalmakat, végez kutatasokat. Amennyiben a hallgaté nem veszi figyelembe a
konzulens javaslatait, nem teljesiti a feladatokat, illetve nem konzultal a konzulens altal javasolt
formaban legalabb 3 alkalommal, akkor a bels6é konzulens a szakdolgozat tovabbi konzultalasat
megtagadhatja. Errdl a szakfelelOst irasban értesiti, aki két héten beliil j konzulenst jeldl ki.

A kész szakdolgozat benyujtasarol (illetve be nem nyujtasardl) a hallgato sajat felelosségére
dont, és e dontéshez kérheti a konzulens véleményét.

Amennyiben a TVSZ véltozasa érintené az Utmutato, és kiilonosen a II. pont rendelkezéseit, a
TVSZ szabalyozasa az iranyado.



I11. A szakdolgozat javasolt felépitése

A szakdolgozat javasolt felépitését és a fejezetek egyes tartalmi kovetelményeit az alabbiakban
ismertetjiikk. A gyakorlatban a szakdolgozat fejezetcimei természetesen egyediek, azaz a
késziil6 szakdolgozat esetében nem javasolt, hogy a szerz6 egy az egyben a jelen itmutatoban
megadott cimeket hasznalja (ez kiilondsen igaz a lenti 3. és 4. pontokra, amelyek elnevezése
csupan a tartalmat jelzi, s nem konkrét szakdolgozat-fejezetcimeket).

1. Tartalomjegyzék

A szakdolgozat tagolasanak megfeleléen arab szamokkal tartalmazza a fejezeteket és a
fejezeten beliili pontokat, valamint azok oldalszamat. A tartalomjegyzéknek nincs oldalszama.

2. Bevezetes

A bevezetés jellemzden a kovetkezoket tartalmazza:

e atéma rovid vazolasa, aktualitdsanak indoklasa;

e a szakdolgozat célja(i) és kérdésfelvetés: az elemezni/kutatni/vizsgalni kivant kérdések,
azaz annak megfogalmazasa, hogy a szakdolgozé milyen problémara/kérdésfelvetésre
igyekszik valaszt talalni;

e modszertan, a valasztott kutatasi modszerek: milyen informaciok/adatok milyen modszerii
feldolgozasaval igyekszik a hallgatd megoldani a problémat, illetve megvalaszolni a
felvetett kérdéseket (a modszertan ismertetése lehet 6nallo fejezet is);

e a dolgozat felépitése és utalas a fo fejezetekre, illetve annak attekintése, hogy a
mondanivald milyen sorrendben kovetkezik.

A bevezetés elso oldala a szakdolgozat els6 szamozott oldala.

3. A téma megkozelitése, szakirodalmi megalapozasa

A szakirodalmi megalapozas a szakdolgozat kérdésfelvetésének targyalasahoz sziikséges
elméleti hattér rovid, attekintd jellegh kifejtését jelenti. A szakirodalmi megalapozas nem
kimerit6 targyalasat jelenti valamely témanak, hanem annak igazolasara szolgal, hogy:
e a szerz6 ismeri €s a szakdolgozat céljainak megfelelden szintetizalni tudja a téméaban
megjelent szakirodalmat,
e képes annak 4ttekintésére, hogy mas, a témaban jartas szakemberek milyen (elméleti)
tudasra alapozva allnanak neki a felvetett kérdés megvalaszolasanak, illetve
e ismeri a bevezetdben felvetett kérdéseknek/problémaknak a szakteriileten szokésos
megkdzelitéseit.

Példa: Ha a szakdolgozat témaja ,,A KKV-k finanszirozasi sajatossagai (kiilonds tekintettel: banki
finanszirozas, faktoring, kockazati toke)”, akkor sziikséges a KKV fogalméanak értelmezése, a
finanszirozasi modok rendszerezése, jellemzése stb., ugyanakkor sziikséges a szakdolgozat sziikebb
témajahoz tartozo — és értelemszertien minden dolgozatnal egyedi — témakorok felvezetése is.

Lényeges, hogy — elmélettorténeti, illetve szovegelemzé dolgozatok kivételével — egy oldalon
legfeljebb 8 sor terjedelemben van lehetdség szo szerinti idézetek alkalmazésara. A szo szerinti
idézeteket idézdjellel is (,,”) meg kell jelolni, esetiikben ajanlott tovabba a dolt betiitipus
hasznalata.

A szakirodalmi megalapozas koriilbeliil a szakdolgozat egynegyedét (legfeljebb egyharmadat)
teszi ki, és ajanlott az is, hogy a szakirodalmak feldolgozasa, az azokra vald utalas ne



koncentraltan, egy helyen jelenik meg a szakdolgozatban. Bizonyos témakdrok esetén —
egyeztetve a konzulenssel — elképzelhet6 a jelzett aranytol valo eltérés is.

4. A szakdolgozat kozponti témakorének kifejtése

A kozponti témakar kifejtése a bevezetében felvetett kérdések megvalaszolasat jelenti — ami
gyakran egy gyakorlati probléma részletes leirasa, megoldasa - és javaslatok megfogalmazasa
a tovabblépésre vonatkozdan. A szakirodalmi megalapozas soran targyalt fogalmak, modellek,
megkozelitések stb. kapcsolatban vannak a kozponti témakor kifejtésével, mivel azok
segitségével, illetve azokra (valamint a modszertanra) alapozva lehetséges a felvetett kérdések
megvalaszolasa.

Megalapozott, tényekkel és érvekkel alatamasztott megallapitasokat, javaslatokat, ajanlasokat
tartalmaz, illetve sziikség szerint utal a kifejtéshez kapcsolhatd szakirodalmi allaspontra.
Elsésorban és hangsulyosan a hallgatd személyes szakmai allasfoglalasanak kifejtésére és
megjelenitésére torekszik, amely jol elhatarolhatdé mas személyek véleményétél. Mindez a
szakdolgozat szovegezésébdl, a hivatkozas gyakorlatabol a konzulens és a biralok altal
egyértelmiien megitélheto.

A kozponti témakor kifejtése a szakdolgozat tartalmilag leghangsulyosabb része, egy jo
felépitésii szakdolgozatnak gyakran tobb mint felét teszi ki. A kozponti témakor gyakran tobb
fejezetre tagolodik, és a fejezetek cimzése Osszhangban van a bevezetdben vazolt
kérdésfelvetéssel.

5. Osszegzés, a dolgozat lezardsa

Az 6sszegzés a szakdolgozat fontosabb megallapitasait, eredményeit, kovetkeztetéseit osszesiti,
¢s kiilon kitér a bevezetésben felvetett kérdésekre, probléméakra adott valaszok
megfogalmazasara. Sziikség lehet annak vilagos jelzése is, hogy mit sikeriilt kielégitéen, és mit
kevésbé jol megvalaszolni a szakdolgozat elején felvetett kérdésekbdl. Itt célszerli
megfogalmazni az ajanlasokat és gyakorlati javaslatokat is.

Az 0sszegzés terjedelme ritkan haladja meg a szakdolgozat egyotodét.

6. Forrasok

A felhasznalt forrasmunkak két nagyobb csoportba sorolandok: szakirodalom és egyéb
forrasmunkak.

Szakirodalomnak a szakkdnyvek, a széles kdrben haszndlt neves tankdnyvek, a tudomanyos
szakfolyoiratok (elektronikus is), valamint a tudomanyos ¢&s szakmai konferencidk
tanulmanykotetei fogadhatok el. A szakdolgozatban ajanlott minimum 15 db szakirodalom —
amelyek koziil legalabb 1 idegen nyelvii szakirodalom — felhasznéléasa. Ett6l eltérni a konzulens
jovahagydasaval lehet csak abban az esetben, ha azt a szakdolgozat témavalasztasa kiilondsen
indokolja. Figyelem! Ezt az indoklast a szakdolgozatot készitdnek az annotacioban irasban, és
a szakdolgozat védése soran szoban is meg kell tudnia védeni.

Nem szakirodalom, de egyéb hasznos forrasmunka az orszagos/nemzetkdzi hataskort szervek
altal kozzétett szakmai anyag (elektronikus is), a korabbi szakdolgozat, diplomamunka,
tudomanyos értekezés, jogszabaly (illetve annak hivatalos szervezetek altali magyarazata), nem
tudomanyos szakfolyoirat-Cikk, ujsagcikk, internetes portal, szakblog stb. anyaga, a vizsgalat



targyat képezd intézmény, vallalkozds belsd szabalyzata, jelentése, éves beszamoloja,
kiadvanya, egyéb anyaga stb.

A szakdolgozathoz felhasznalt interjuforrasokat ajanlott kiilon is feltlintetni, de természetesen
elfogadhatd az egyéb forrasmunkdk kozt torténd feltiintetés is. Interju esetén az interjualany
nevét, munkakorét és az interji datumat kell feltiintetni, tovabba mell€kletben sziikséges
ismertetni az interju sordn hasznalt kérdéseket. Az interjhalanyt tajékoztatni kell az interji
pontos felhasznalasarol, és ha nem szeretné, hogy neve megjelenjen, akkor ezt a kérését
tiszteletben kell tartani. Mindazonaltal a név nélkiil felhasznalt interjuknak az interjualany
azonositasara nem alkalmas adatait (munkakor/beosztas, datum) ugyanugy fel kell tiintetni a
forrasok kozott.

A szbéban elhangzott eléadds nem szakirodalom, akkor sem, ha példaul elérhetd didkra (ppt)
torténik hivatkozas.

A forrasmunkék jegyzékébe csak a szovegben idézett €s/vagy hivatkozott, feldolgozott, atvett
munkakat lehet felvenni, alfabetikus sorrendben. A szovegben nem idézett/hivatkozott
forrasmunkat a biralat soran tigy kell tekinteni, hogy annak feldolgozésa nem tortént meg. Ha
egy forrasmunkarol a konzulens segitségével sem donthetd el egyértelmiien, hogy az
szakirodalom, vagy egyéb forrasmunka, akkor egyéb forrasmunkanak kell tekinteni.

7. Mellékletek

A dolgozat mellékletét jellemzden a szoveggel nem szoros Osszefiiggésben levo, vagy
nagyobb terjedelmii abrak, térképek, tablazatok, fényképek, a hasznalt kérd6iv, interjuvazlat,
szamitasi alaptablak stb. jelentik. A mellékletek a dolgozat megértését segitik, de nem
feltétleniil kapcsolodnak a kdzponti témakor 1ényegi kifejtéséhez. A melléklet tartalma
ugyanakkor dolgozatonként egyedi, 6sszeallitdsdban érdemes kikérni a konzulens véleményét.

8. ,, Nyilatkozat” (A szerzé nyilatkozata arrol, hogy a beadott dolgozat sajat eredeti munkdja
valamint, hogy a papiralapu és az elektronikusan feltoltott szakdolgozat mindenben
megegyezik (formai és tartalmai szempontbdl is)).

9.,,Konzultacios nyilatkozat”
10. Annotacio

Az annotacio roviden dsszefoglalja a dolgozat célkitiizéseit, modszertanat, felépitését, és
eredményeit azok szdmadra, akik a dolgozattal formalisan kapcsolatba keriilnek, de a dolgozat
egészének attanulmanyozasara nincs lehetdségiik (pl. a zarévizsga bizottsag egyes tagjai
illetve a dolgozat irant — pl. annak cime alapjan — érdekl6ddk stb.). Sziikség szerint az
annotacid utal arra is, ha valamely lényeges elemében a szakdolgozat eltér a jelen ajanlasoktol
(pl. valamiért 1ényegesen kevesebb szakirodalmat dolgoz fel).



V. A szakdolgozattal kapcsolatos formai kovetelmények

1

N

w

o~

. A szakdolgozat terjedelme

A szakdolgozat mellékletek nélkiil minimum 25 oldal (koriilbeliil 50.000 karakter
szOkozokkel), ugyanakkor idealis terjedelme mellékletekkel egytitt 40-50 oldal;

az attekinthetdség érdekében a szoveget fejezetekre és bekezdésekre kell tagolni;

a fejezeten beliili esetleges tovabbi bontas feltétele, hogy a fejezet egynél tobb alfejezetet
tartalmazzon (és egy alfejezet min. 2-3 bekezdésbol, egy bekezdés pedig min. 4-5
mondatbol all).

. Tartalomjegyzék

A fejezeteket, alfejezeteket (arab szamokkal) szamozni kell, ennek mélysége a szakdolgozat
jellegétol fiigg;

a tartalomjegyzékkel kapcsolatban elvaras, hogy legfeljebb harom szintig (pl. 2.3.1 alpont)
jelenitse meg a tagolast — ugyanakkor a két szamjegy mélységii fejezetbontas a
szakdolgozatok dontd tobbségénél elegendd, illetve ajanlott.

. A szovegoldalak megjelenitése

A szakdolgozatot A/4 méretli fehér papirra, a TVSZ-nek megfeleléen 1,5-6s sortavolsaggal
sorkizartan kell gépelni, Times New Roman 12-es betiitipussal (specialis esetekben — pl.
diszgrafias hallgatd — a jelzett betlitipustol és mérettdl el lehet térni a szakfelelds
engedélyével);

baloldalon 3,0 cm-es, a tobbi helyen 2,5 cm nagysaga margot kell hagyni;

a fejezetek cime kozépre, a tobbi cim a baloldalra keriiljon;

a fejezetek, alfejezetek stb. élesen kiiloniiljenek el a szovegrésztdl (pl. a betlinagysag
megvaltoztatasan tal, félkovér, vagy dolt szedeés, stb.) eldttiik és utanuk egy-egy sor
maradjon liresen;

egyoldalasan kell nyomtatni.

. Labjegyzet

A labjegyzeteket az egyes oldalak aljan folyamatos sorszamozassal kell megadni Times
New Roman 10-es betiitipussal;

szamuk oldalanként lehetdleg ne haladja meg a kettét-harmat;

a labjegyzetben hivatkozas nem, csak pl. egy dolgozatban nem kifejtett fogalom magyara-
zata, vagy egyeb megjegyzeés szerepelhet!

Példa: Ma mar a kis- és kozépvallalati politika jelentdségét mind az EU-ban, mind hazankban a
szektornak a gazdasagban és a munkahelyteremtésben betoltott szerepe, stilya tamasztja ala. 2003-
ban tébb mint 19 millié vallalkozas volt az EU-19 orszagokban!, amelyek mintegy 140 millio
embernek biztositottak a foglalkoztatasat.

1 Az EU-19 orszagok magukba foglaljak az EU 2004. majus elsejei bovitése elbtti 15 tagorszagot, kiegésziilve
Norvégiaval, Liechtensteinnel és Izlanddal (egyiittesen alkotva az Eurdpai Gazdasagi Térséget), valamint Svajccal.



. Hivatkozasok

A szakdolgozat mas miivekb6l, informaciéforrasokbol szarmazdé megallapitasaira
(kiilonosen: masok gondolataira, bekezdéseire, adataira, eredményeire) egyértelmiien
hivatkozni kell;

a hivatkozasi kotelezettség akkor is fenndll, ha a hallgaté mas miivekre nem sz6 szerint
tamaszkodik;

a hivatkozéas a vonatkoz6 szovegrész — mondat vagy bekezdés — végén, kozvetleniil ott
helyezendo el, ahol ténylegesen is megtorténik az utalas (és nem a fejezet végén);

Példa: A KKV-k mind a sajat t6ke, mind az idegen toke finanszirozas terén kedvezotlenebb
helyzetben vannak, mint a nagyvallalkozasok (Csubak, 2003b, 34. o.). Ezt a gondolatot azért
érdemes hivatkozni, mert a hallgatonak sajat maganak legfeljebb néhany cégrol lehet tapasztalata,
és igy az dllitas sokkal erdsebb, arra timaszkodva a KKV-k finanszirozasi helyzete jobban
megértheto, illetve elemezhetd.

Példa: Az unids tadmogatasok tervezése soran az egyes OP-kon beliil nem volt meghatarozva
kedvezményezettként, hogy a KKV-k mekkora osszegli timogatasban részesiilhetnek. (Allami
Szamvevdszék, 2008), egyediil a GVOP tartalmazott cimzetten a KKV-k fejlesztésére vonatkozo
prioritast. 4 mondat elsé fele olyan technikai informaciot tartalmaz, amelyeket a hallgato csak nagy
munkaval tudna sajat maga osszeallitani, viszont a masik felét — ha igy torténik a fogalmazas — a
hallgato sajat munkdjanak tekintheto (és a szerkesztéssel a hallgato jelzi azt a vallalasat, hogy a
gondolat kiallja a sajat munka probajat).

a hivatkozas a szerzo vezetékneve €s az évszam feltlintetésével torténik (Vezetéknév, 2002),
egyazon szerzd két, azonos évben kiadott publikacidjara az évszam utan irt ,,a” ill. ,,b”
jelzéssel hivatkozunk (Vezetéknév, 2002a);

sz6 szerinti idézet, felsorolds, forditas, tabldzat vagy 4bra esetén a pontos oldalszam is
kotelez6en megjelolendd (Vezetéknév, 2002, 85. old.);

kettdnél tobb szerzd esetén a hivatkozas esetén a Vezetéknév helyére az elsd szerzo et. al.
legyen.

Példa: A ,,dr. Madar Péter — dr. Schepp Zoltan — dr. Szab6 Zoltan — dr. Szebellédi Istvan — ifj. dr.
Zeller Gyula (2001): Pénziigyek alapjai. Unio Kiad6” irodalom felhasznalasa esetén a szovegben
elég ennyit irni: (Madar et al., 2007).

. Abrik és tablazatok

Az abrakat és a tablazatokat be kell (fenn, kozépen) szamozni (pl. 1. abra: ...);
a forras hivatkozasat minden esetben fel kell tintetni (alul, kézépen), amennyiben a
grafikon egy adatsor alapjan lett szerkesztve, azt is hivatkozni kell (pl. forras: ...);

Példa: Valtoztatas nélkiili atvétel esetén: PSZAF, 2010.
Példa: Adatsor feldolgozasa és a grafikon sajat (szamitogéppel torténd) megrajzoldsa esetén:
PSZAF, 2010 adatok alapjan sajat szerkesztés.

ezzel egyiitt is a valtoztatds nélkiili atvétel nem ajanlott;

a foszovegben csak az oda szervesen illeszkedd, részletesen elemzett, normal méretii
(nagysaga lehetdleg ne haladja meg az A/4-es lap haromnegyedét) tablazatok, abrak, stb.
helyezhetdk el;

a kiegészito, illusztrativ jellegii tablazatok, abrak, stb. a mellékletbe helyezendok el, de
ezekre a mellékletekre is minden esetben, a szovegben is hivatkozni kell,

a mértékegység feltiintetése (legalabb a cimben) kotelezd, elmaradasa komoly hiba;



az abrakrol és tablazatokrol kiilon jegyzék is készitheto.

Példa:
1. abra: Hazai befektetési alapok szdma 1997 és 2010 kozott (darab)
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BAMOSZ 2011. évi adatai alapjan sajat szerkesztés

. Az irodalmak megadasa a forrasok jegyzékében

A forrasokat két részre bontva kell szerepeltetni: szakirodalom, illetve egyéb felhasznalt
forrasok;

a hivatkozott mivek a szerzék ABC sorrendjében szerepelnek a forrasok/forrasmunkak
jegyzékében;

a jegyzékeknek tartalmaznia kell minden olyan adatot, amely sziikséges a felhasznalt
forrdsmunka egyértelmili azonositasahoz;

els6ként a szerzo nevét kell jeldlni, ezt kozvetlenil a megjelenés évszama kdveti zarojelben,
kettéspont utan kovetkezik a cim (ponttal lezarva), majd a kiado neve, valamint
folyoiratcikkek esetén az évfolyam és az oldalszam, illetve tovabbi relevans informéciok
(Internetes forrasok esetén a teljes internetes cim (URL) és a let6ltés datumanak
feltiintetése);

az Internetrdl hivatkozott oldalakat javasolt elmenteni, hogy az a biralo altal a szerz6nél
visszakereshetd legyen, tovabba meg kell adni a letoltés datumat (év, honap, nap) is;

nem nyilvanosan elérhetd irodalmak (pl. vallalati belsé dokumentumok) esetén a hallgato
csak olyanokat hasznalhat, amelyek a konzulens és a biralok altal késobb elérhetdek, illetve
kérésiikre rendelkezésre all.

Példa
FORRASOK
Szakirodalom

Batora Laszlo (2001): Vallalati kdtvénypiac Magyarorszagon. Bank&T6zsde, jinius

Csubak Tibor Krisztian (2003a): A KKV-hitelezés jovOje Magyarorszagon. Fejlesztés és
finanszirozas, 4. szam.

Holléné dr. Kacso Erzsébet (2007): Pénziigyi szamitasok. Megjelent: Papanek Géabor (szerk.):
Gyakorlati vallalkozasi ismeretek. PR-Editor Kft. 6. fejezet.



dr. Madar Péter — dr. Schepp Zoltan — dr. Szabd Zoltan — dr. Szebellédi Istvan — ifj. dr. Zeller Gyula
(2001): Pénziigyek alapjai. Unid Kiado.
dr. Szlavik Janos (szerk.): Kornyezetgazdasagtan. Typotex Kiadd, 2007.

Egyéb forrasmunkak

Budapesti Ertéktézsde (2003): A csatlakozas el6tt allo kelet-eurdpai orszagok részvénypiacai.
Jelentés, 2003. marcius 31.

Budapesti Ertéktzsde (1996-2001): BET Eves Jelentések.

Csubak Tibor Krisztian (2003b): Kis- és kozépvallalkozdsok finanszirozdsa Magyarorszagon.
Szakdolgozat, Budapesti Corvinus Egyetem.

Demeter Laszl6 (2011): Vallalkozasok finanszirozasa. (oktatasi segédanyag). EKF.
Kozponti Statisztikai Hivatal (2004): Magyar statisztikai évkonyv. Statisztikai Kiado.
Magyar Koztarsasag Kormanya (2007a): A kis- és kozépvallalkozasok fejlesztésének koncepcidja.

Magyar Koztarsasag Kormanya (2007b): A kis- és kozépvallalkozasok fejlesztésének stratégiaja
2007-2013.

Magyar Koztarsasag Kormanya (2007¢): Gazdasagfejlesztési Operativ Program (GOP).

Nemzeti Fejlesztesi ¢s Gazdasagi Minisztérium (2008): A kis- és kozépvallalkozasok helyzete 2007.
Eves jelentés.

Szerz6 nélkil (2011): 300 milliard felett a TBSZ-vagyon - pordg a banki sikertermék. Januar 5.
Letoltve 2005. januar 10-én. www.portfolio.hu/.../300_milliard_felett a_tbsz-
vagyon_porog_a_banki_si...

Zékany Andras (2005): Részvénybdl kotvénybe kell menekiilni? Letoltve 2004. oktober 24-én.
http://www.fn.hu/index.php?id=6&cid=109064

Interjuk jelolése

Kovécs Istvan, a Megbizhat6 Biztosito vallalati kapcsolatok igazgatdja, 2005. marcius 10.
Laszl6 Katalin, a Kisvallalatok Hitelérdekvédelmi Szovetségének ligyvezetdje, 2005. aprilis 12.
Szabo Janos, a Tuti Faktoring Zrt. elnok-vezérigazgatoja, 2005. februar 29.

(kitalalt példak, a valosaggal barmilyen egyezés a véletlen miive).

Joganyagok jelolése

Magyar joganyagok:
Alaptorvény: Magyarorszag Alaptorvénye

torveny: példaul: A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény

torvenyerejii rendelet: példaul: A hangfelvételek eléallitoinak védelmére, hangfelvételeik engedély
nélkiili sokszorositasa ellen Genfben, az 1971. évi oktober ho 29. napjan létrejott Egyezmény
kihirdetésérdl szolo 1975. évi 18. térvényereji rendelet

kormdnyrendelet: példaul: A személygépkocsival dij ellenében végzett kozuti személyszallitasrol
sz016 176/2015. (VIL. 7.) Korm. rendelet

miniszteri rendelet: példaul: A cégbejegyzési eljaras és a cégnyilvantartas egyes kérdéseirdl szolo
21/2006. (V. 18.) IM rendelet

alkotmanybirosagi hatarozat: példaul: A szdvetkezeti hitelintézetek integracidjardl és egyes
gazdasagi targya jogszabalyok modositasarél szoldo 2013. évi CXXXV. torvény egyes
rendelkezéseinek alkotmanyossagi vizsgalatarol szolo 20/2014. (VIL. 3.) AB hatarozat

hatarozat: példaul: A Gazdasagi Versenyhivatal 2010. évi tevékenységérél és a versenytorvény

alkalmazasa soran szerzett, a verseny tisztasaganak érvényesiilésével kapcsolatos tapasztalatokrol
520616 beszamolo elfogadasardl szold 78/2011. (X. 19.) OGY hatarozat


mailto:Zékány%20András%20%3cfn@sanomabp.hu%3e
http://www.fn.hu/index.php?id=6&cid=109064

EU-jogszabalyok:

iranyelv (2000 eldtt): A Tanacs 91/533/EGK iranyelve (1991. oktober 14.) a munkaaddonak a
munkavallaloval szembeni, a szerzddés vagy a munkaviszony feltételeirdl valo tajékoztatasi
kotelezettségérol

iranyelv (2000 utan): Az Europai Parlament és a Tanacs 2002/14/EK iranyelve (2002. marcius 11.)
az Furdpai K6zosség munkavallaldinak tdjékoztatasa és a veliik folytatott konzultacid altaldnos
keretének 1étrehozasarol,

rendelet: Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2006/2004/EK rendelete (2004. oktober 27.) a
fogyasztovédelmi  jogszabalyok alkalmazasaért felelés nemzeti hatosdgok  kozotti
egylittmiikodésrol,

Jogesetek:
elvi birosagi hatarozat: példaul: EBH2015. B.27.

birosagi hatarozat: példaul: BH2015. 101.
Europai Unio Birosdaga: példaul: C-32/11. sz. ligy

8. Titkositas

Indokolt esetben lehetdség van a dolgozat titkositasara (amennyiben a zarddolgozat olyan
adatokat tartalmaz, amelyek bizalmasan kezelenddk);

a szakdolgozatot készit6 hallgato a titkositas iranti igényt a témavezetének terjeszti elé (a
cég / intézmény kérelmével alatamasztva), aki ezt kovetéen a szakfeleléssel kozosen,
egyedi mérlegelés alapjan hozza meg a dontését.

V. A Konzultacio

Szakdolgozati konzultaciok a konzulensekkel valo egyeztetés és iddbeosztas alapjan torténnek.
A témavezetO tanar esetenként kérheti a papir alapi kommunikaciot, ebben az esetben a
nyomtatasrol a hallgatonak kell gondoskodnia.

A konzulens feladatai

1

. A szakdolgozat beadasdig a szakdolgoz6 hallgatok szakmai, moddszertani iranyitasa,

Osztonzése €s segitése a téma onallo feldolgozasaban. Ennek érdekében a konzulens tanar:

a.) véleményezi a hallgatd altal készitett szakdolgozat-vazlatot, a feldolgozni kivant
szakirodalmak és egyéb forrasmunkak listajat és javaslatokat fogalmaz meg az atdolgozasra,
kiegészitésre (az egyéves szakdolgozat-készitési periddus elsé félévében);

b.) legkésébb az egyéves szakdolgozat-készitési periddus elsé félévének masodik felében
rogziti, hogy mit tekint elfogadott vazlatnak a tovabbiakban, kiilonos tekintettel a hallgatd
altal a kovetkez6 félévben végzendd intenziv adatgyiijtési, informacio-feldolgozasi, kisérleti
sth. munkak tekintetében;

c.) az elfogadott vazlathoz igazodo6 iitemterv szerint nyomon kdveti a hallgatd elérehaladasat
(az eldrehaladéas szamon kérése lehetséges, de nem kotelezd);

d.) konzultacios igény esetén személyesen rendelkezésre all;

d.) a szakdolgozat leadasat megel6z6 két hétben (marcius végéig, illetve oktober végéig)
megad minden elvarhato segitséget a hallgatd szakdolgozatanak konkrét 9sszeallitasahoz,
végleges formaba ontéséhez. A kész szakdolgozat benytjtasarol (illetve be nem nyujtasarol)
a hallgat6 sajat feleldsségére dont, és e dontéshez kérheti a konzulens véleményét.

3. A konzulens a szakdolgozatot értékeli.



A szakdolgozatiré feladatai

1. Szakdolgozati téma valasztasa a II. pontnak megfelelden.

2. A témavalasztast kovetden a hallgatd a rendelkezésre allo egyéves szakdolgozat-készitési
periddus elsé félévében felveszi a kapcsolatot konzulensével, kéri a szakdolgozat
elkészitésé¢hez szlikséges utmutatasokat.

3. A hallgato elkésziti a szakdolgozat vazlatat és a fobb, hasznalni kivant szakirodalmi és egy¢b
forrasok listajat, majd azt bemutatja a konzulensének a rendelkezésre allo egyéves
szakdolgozat-készitési periddus els6 félév szorgalmi idészakanak végéig.

4. A rendelkezésre allo egyéves szakdolgozat-készitési periodus elsé félévi szorgalmi
idészakanak végéig a hallgaté elkésziti a szakdolgozat vazlatat, 6sszegzi a forrasmunkakat
(szakirodalom ¢és egyéb forrasmunkak), valamint 0sszeirja mddszertani elképzeléseit, és
mindezeket bemutatja a konzulensének. A masodik félévben a vazlat és a modszertan
alapjan, a konzulens utmutatésait figyelembe véve, vele folyamatosan konzultalva elvégzi
az informaciogytjtést, -elemzést, megirja a szakdolgozat fejezeteket és Osszeallitja a
szakdolgozatot.

5. Emailen vagy telefonon személyes konzultaciot kezdeményez (a konzulens és a hallgato
megegyezése esetén mas forma — email, telefon, skype, telekonferencia stb. — is
elképzelheto).

5. Nyilatkozik arrél, hogy a papiralapt és az elektronikusan feltdltott szakdolgozat mindenben
megegyezik.

6. A kapcsolattartas dokumentdcidja a ,,Konzultacids nyilatkozat”. A kapcsolattartads soran
minimum héarom konzultacié sziikséges (ennél persze tobb javasolt), amelybdl az elsé
félévben legalabb egynek kell megtorténnie. A ,,Konzultacids nyilatkozat” kitdltve és a
konzulens altal alairva a szakdolgozat részét képezi, a dolgozatba bele kell kottetni.

VI. A szakdolgozat leadasa

A szakdolgozatot minden évben az intézmény altal kijel6lt idépontig kell leadni. A hallgaté a
tavaszi félévében aprilis 15-ig, Oszi félévben november 15-ig elkésziti az adott formai
kovetelményeknek megfeleld, kész szakdolgozatot és a Dékani Hivatalban bemutatja, majd az
intézetben leadja. A leadasi hataridé modositasara nincs lehetdség!

Az elkészitett szakdolgozatot a hallgatok az utolsé tanévben aprilis 15-ig, illetve november 15-
ig kotelesek bemutatni a Dékani Hivatalban ¢s leadni az intézetben, egy bekotort és egy
spirdlozott példanyban. A szakdolgozatot pdf formatumban az erre a célra kialakitott tarhelyre
a hallgatok a fenti hatariddig kotelesek feltolteni. A hataridén tul beadott, illetve feltoltott
szakdolgozat a benytjtast kozvetleniil kdvetd zardévizsga-iddszakban nem védheté meg.

A szakdolgozat formai kovetelményeivel megegyez6 annotaciot, amely tartalmazza a dolgozat
célkitlizéseit, felépitését és eredményeit maximum egy oldal terjedelemben kiilon, Ot
példanyban kell leadni a dolgozat benyujtasaval egyidejiileg.



VI1I. A szakdolgozat értékelése és védése

A szakdolgozatot a konzulens, és a felkért opponens birdlja el. A konzulens és az opponens is
szamszerl €s szoveges értékelésbodl alld biralatot készit.

A konzulens és az opponens kiilon, hét biralati szempont szerint darabonként 1-t61 5-ig tartod
skalan osztalyoz, melynek alapjan sulyozott atlag kiszamitasaval adodik a dolgozat Gsszesitett
szamszerii értékelése. A szempontok osztalyozasa ,,fél” osztalyzattal — pl. 3,5 — is lehetséges, a
sulyozott atlag kiszamitidsa egy tizedesjegyig, a kerekités szabdlyai szerint torténik. Ha
barmelyik birdlati szempont értékelése elégtelen, a szakdolgozat egészének értékelése
elégtelen.

A birdlati szempontok

A biralati

Biralati szempont A biralati szempont tartalma szempont

sulya

a.) A kérdésfelvetés egyarant térténhet a szakirodalom, illetve a
hallgaté tapasztalatai, informacioforrésai, kiilsé/belsé konzulensének,
segitdjének irdnymutatasai alapjan.
b.) A kérdésfelvetésnek mindenekel6tt a hallgatd szamara kell djnak,
1. Kérdésfelvetés | relevansnak, és valds szakmai kérdésfelvetésnek lennie (ez nem zarja 20%
ki a magasabb kovetelmény lehet6ségét).
c.) A kérdésfelvetés lehet kutatasi jellegl hipotézis — ez ugyan
kivanatos, de nem minden esetben elvarhato (a kérdésfelvetés viszont
igen).
A felvetett kérdés megvalaszoldsara jé eszkozt, elemzési/kutatasi
2. Médszer mddszert vélasztott-e és a szakdolgozat milyen szinvonal 20%
alkalmazasra torekszik?
a.) Van-e a dolgozatnak egy egységes gondolati ive, vagy szétesik?
3. Szerkezet b.) Jok-e a dolgozat szerkezeti aranyai? (Ez jorészt, de nem 10%
kizarélagosan, a tartalomjegyzék, a fejezetcimek és azok mélységi
bontasa alapjan itélhet6 meg.)
4. Vélemény-
alkotas, a Milyen mennyiségl és min&ség(i az a sajat szakmai munka, amelynek
felvetett seglts?gevellla rjallgato’a felvet'ett kérdéseket megval'as’zolja 20%
kérdés(ek Masképp: zdmében masok (mas anyagok) gondolatait atvevé, vagy
er e?(e ) i 0nallé szakmai gondolatokat tartalmazé munka sziiletett?
megvalaszolasa
5. Szakirodalom a.) alkotd (nem ,,bemasold”) feldolgozasra/hasznalatra térekvés 15%
feldolgozasanak | b.) sziikség szerint a szakirodalom jelenjen meg a dolgozat egészében,
szinvonala ne csak koncentrdltan 1-2 fejezetben
c.) ajanlott irdanyszam: minimum 15 db szakirodalom* — amelyek kozl
legaldbb 1 idegen nyelv( szakirodalom — felhasznalasa.
6. Stilus a.) terminoldgia, szakzsargon megfelel§ haszndlata 10%
b.) gordiilékenység, j6l olvashatdsag
7. Kiemelt formai | a.) minimalis karakterszam teljesitése 5%
kévetelmények b.) tdbldk/dbrak korrekt elnevezése, haszndlata
c.) szakszer(ien Osszeallitott irodalomjegyzék
OSSZESEN 100%

* Az ajanlott irdnyszamtdl (minimum 15 db szakirodalom) a konzulens jovahagyasaval lehet csak eltérni abban az

esetben, ha azt a szakdolgozat témavalasztasa kiilonosen indokolja.




A szamszeru értékelést a konzulens és az opponens a dolgozat egészérdl, vagy a kiemelni
gondolt egyedi szempontokrol készitett rovid szoveges értékeléssel egésziti ki (kb. fél oldal
terjedelemben). A szoveges értékeléshez a birdlok fejenként egy irasbeli kérdést is feltehetnek.

Nem bocsathato zarovizsgara az a hallgatd, akinek szakdolgozatat elégtelenre mindsitették. A

szakdolgozat elégtelennel valé mindsitését vonhatja maga utan, ha a szakdolgozat:

e jogszabalyt sérté adatokat, informaciokat tartalmaz,

e olyan informaciokat tartalmaz, melyekhez jogszabalyt sérté modon jutottak hozza,

e sértheti barkinek a nemi, faji, etnikai identitasat, vallasi vagy egyéb hitbéli meggy6z6dését,
illetve alkalmas ilyen jellegli diszkriminativ nézetek népszeriisitésére,

e Dbarkinek a fogyatékossaga, €letkora, szexualis orientacioja tekintetében diszkriminaciora
alkalmas megallapitasokat tesz, illetve ilyen jellegii diszkriminativ nézeteket népszertsit,

e alapveto targyi tévedéseket tartalmaz,

e adolgozat tobb mint 1 bekezdés (kb. 3-4 mondat) terjedelemben sz6 szerinti formaban vagy
azt megkozelitd modon idegen miibdl épitkezik az eredeti forrasnak a megfeleld
szovegrésznél és az irodalomjegyzékben vald megjeldlése nélkiil (plagium),

o megértést veszeélyeztetd helyesirdsi, nyelvtani €s stilisztikai hibakat tartalmaz.

Kiilonosen sulyos esetekben — pl. plagium stb. — egyéb jogkovetkezmények sem zarhatdk ki.

Sikertelen szakdolgozat javitasa csak egy alkalommal, 0 szakdolgozat készitésével torténhet.
Az 1j szakdolgozat uj cimbejelentésnek mindsiil.

VIII. A zardvizsga

A zardvizsga két részbdl all. A hallgato:
a.) megvédi az elkészitett szakdolgozatot és
b.) szobeli szakzardvizsgat tesz.

A hallgat6 a szakdolgozatat bizottsag eldtt védi meg, szakzardvizsgat is bizottsag elott tesz.

A védés el6tt minimum 5 munkanappal a hallgatok megtekinthetik a szakdolgozatot biralok
véleményét és esetleges kérdéseit. A védés soran biztositani kell a lehetdséget arra, hogy a
bizottsag altal feltett kérdésekre a hallgatdo valaszt adjon, és a szakdolgozatban kifejtett
allaspontjat megvédje. A bizottsag egyetlen érdemjeggyel értékeli a védést (a hallgatd ekkor
mar nincs jelen).

A védo hallgatok szamara javasolt, hogy a szakdolgozat prezentacidja hangstlyosan a sajat
eredményekrol szoljon, a hallgaté a forrasmunkakra illetve a szakirodalom feldolgozasara legfeljebb
csak kis terjedelemben térjen ki.

A szakzarovizsga két részbdl all: a szakmai térzsanyagot (A” tételsor) és az Un. differencialt
szakmai ismereteket (,,B” tételsor) szamon kér6 szobeli vizsgabol. A két vizsga-rész eltérd
iddpontokban keriil megszervezésre. A szakzarovizsga soran a hallgatd — felkésziilési 1d6t
kovetden — a tételsorbol kihuzott tételre ad valaszt. A felkésziilési 1d6 alatt a hallgato irasbeli
vazlatot készit, majd valaszol a bizottsdg kérdéseire. Az irasban elkészitett vazlat és a
kérdésekre adott valasz alapjan a bizottsag érdemjeggyel értékeli a teljesitményt (a hallgato
ekkor mar nincs jelen). A szakzardvizsga érdemjegye az A és B vizsgateljesitmény atlaga, de



egyik sem lehet elégtelen. Ha az atlag nem kerek szam, a B vizsga (differencialt szakmai
ismeretek) érdemjegye a donto.

A zarovizsga eredményét alap- és mesterképzésben, valamint szakiranyu tovabbképzésben —
amennyiben felsébb szintii szabdalyozas mdsként nem rendelkezik — a szakzdarovizsgan és a
védesen szerzett érdemjegyek szamtani atlaga adja.

IX. A szakdolgozat kezelése

A megvédett szakdolgozatokat és azok elektronikus valtozatait az intézet szakonként, névsor-
ban, iktatva atadjak a Féiskola irattaranak, ahol azok megorzésre keriilnek. A meg nem védett
szakdolgozatokat a zar6vizsgdig az intézet Orzi. Az irattarban Orzott szakdolgozatok nem
kolcsonozhetok, barmilyen uton torténd reprodukalasuk tilos. Kérelemre a hallgaté a
szakdolgozatokba betekinthet. A dolgozatokba vald betekintés modjat az irattar maga hatarozza
meg.

Eger, 2017. januar 1.



