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1. RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. § Preambulum

Az Eszterhdzy Karoly Katolikus Egyetem (a tovabbiakban: egyetem) a kozpénzek hatékony
felhasznalasa, valamint atlathatésaganak ¢és nyilvanos ellendrizhetdségének biztositasa,
tovabba a kdzbeszerzések soran a tisztességes verseny feltételeinek megteremtése érdekében, a
helyi kis- és kozepes vallalkozasok koOzbeszerzési eljarasokba vald bekapcsolodasanak,
valamint a kornyezetvédelem és az allam szocidlis célkitlizéseinek eldsegitése céljaval -
Osszhangban a kozbeszerzések terén Magyarorszag altal kotott nemzetkozi szerzddésekkel és
az Eurdpai Unid irdnyelveivel - a kozbeszerzésekrdl szo6lo 2015. évi CXLIIL torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdése, tovabba unids forrasbdl finanszirozott eljarasok
vonatkozasdban a 256/2021 (V.18.) Korm. rendelet a 2021-2027 programozasi idészakban az
egyes eurdpai unios alapokbdl szarmazd tamogatdsok felhasznalasdnak rendjérdl, tovabba
kdzpontositott eljards vonatkozasdban 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet a kdzpontositott
kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerzé szervezet feladat- és hataskorérol,
alapjan az egyetem altal inditott kozbeszerzési eljarasok rendjét az alabbiak szerint szabalyozza.

2. § A Szabalyzat célja

A jelen Kozbeszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy rogzitse az egyetem,
mint Ajanlatkérd altal inditott kozbeszerzési eljarasok eldkészitésének, lefolytatasanak, belsd
ellendrzésének feleldsségi rendjét, az egyetem nevében eljard, illetve az eljarasba bevont
személyek, szervezetek feleldsségi korét és a kdzbeszerzési eljarasok dokumentalasi rend;jét
Osszhangban a vonatkoz6 iranyadé jogszabalyokkal, valamint a Kbt.-ben foglalt alapelvekkel.

3. § A Szabalyzat hatdlya
(1) A Szabalyzat alanyi hatalya

a) kiterjed az egyetem valamennyi szervezeti egységére, miikodési egységére, az Egyetemi
Hallgatoi Onkorméanyzatra és a Doktorandusz Onkormanyzatra, valamint az egyetem
valamennyi alkalmazottjara (fiiggetleniil attol, hogy az alkalmazas munkaviszonyban,
vagy egyeb jogviszonyban torténik).

b) kiterjed az egyetem, mint Ajanlatkérd nevében eljard és a kozbeszerzési eljarasaiba
bevont személyekre, szervezeti egységekre, az egyetem altal fenntartott kdznevelési
intézményre, szervezetekre ¢s mindazokra, akik a kozbeszerzési eljaras elokészitésében,
lebonyolitasaban részt vesznek.

c) kiterjed az egyetem fenntartasaban mikodo tobbeélu koznevelési intézményre, az
Eszterhdzy Karoly Katolikus Egyetem Gyakorlo Altaldnos Iskola, Gimnazium,
Alapfoktl Miivészeti Iskola és Technikumra (tovabbiakban: Gyakorldiskola) és annak
alkalmazottaira.
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()

(3)

(4)

(5)

(6)

(")

A Szabalyzat targyi hatalya

a) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a mindenkori Kbt. hatilya ala tartozo,
meghatarozott értékhatarokat elérd értékli kozbeszerzési szerzddésekre, illetve épitési
vagy szolgaltatasi koncessziok megkotése érdekében lefolytatott kozbeszerzési vagy
koncesszios beszerzési eljarasokra.

b) A kozbeszerzési szerzodés megkotésére kozbeszerzési eljarast, épitési vagy
szolgaltatasi koncesszid megkotésére koncesszios beszerzési eljarast kell lefolytatni.

C) A kozbeszerzési szerzOdés targya arubeszerzés, épitési beruhazas vagy szolgaltatas
megrendelése lehet.

d) A Szabalyzat hatalya kiterjed tovabba a kozbeszerzési eljarasok eredményeként
megkotésre keriil6 szerzodések teljesitésének dokumentalasara.

Az egyetem a kozpontositott kozbeszerzési rendszerhez torténd kotelezden csatlakozassal
¢érintett, ezért a Szabalyzat hatalya kiterjed a kozpontositott kdzbeszerzés korébe tartozo,
orszagosan kiemelt termékek beszerzésére (a tovabbiakban: kozpontositott kozbeszerzés).
Kozpontositott kdzbeszerzés esetén — értékhatartol fliggetleniil — a kdzpontositott eljaras
szabalyait tartalmaz6 kiilon jogszabaly szerint kell eljarni.

A Szabalyzat hatalya kiterjed valamennyi, a Kbt. hatdlya ala tartoz6 beszerzésre a pénziigyi
forrastol fliggetleniil, az alabbiak kivételével:

a) A Kbt. 9. §. tartalmazza azokat az eseteket, amikor nem kell alkalmazni a Kbt. és a
vonatkozd hatalyos jogszabalyok eldirasait.

b) Az unids értékhatarokat el nem éré beszerzések esetén a Kbt. 111. §-a tartalmazza
azokat az eseteket, amikor a nemzeti eljarasrend szerinti kdzbeszerzési eljarast nem kell
alkalmazni.

c) A kozpontositott kozbeszerzés hatalya ala tartozo, orszagosan kiemelt termékek
vonatkozasdban kivétel csak a vonatkozo hatdlyos jogszabalyban foglalt feltételek
fennallasa esetén lehetséges.

A Szabdalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a vonatkozé jogszabalyok rendelkezéseit
kell alkalmazni. Ha a jogszabdlyi rendelkezések és e Szabalyzat rendelkezései kozott
eltérés van, a jogszabalyi rendelkezést kell alkalmazni.

Jelen Szabdlyzat rendelkezéseit a hatdlyba lépése utdn megkezdett kozbeszerzésekre,
kozbeszerzési eljardsok alapjan megkdotott szerzodésekre, tervpalyazati eljarasokra és az
azokkal kapcsolatosan kérelmezett, kezdeményezett vagy hivatalbol inditott jogorvoslati
eljarasokra és eldzetes vitarendezési eljarasokra kell alkalmazni.

A Szabalyzat hatalya nem terjed ki azon, mas, ajanlatkéréként a Kbt. hatalya ala tartozo
jogi személyekkel kozos ajanlatkérdként vagy kozosen lefolytatott kozbeszerzési
eljarasokra, amelyek vonatkozasdban az egyetem kiilon megallapodasban vallalja a k6zos
ajanlatkérok valamelyikénél (jellemzOen a gesztor szervezetnek) érvényes kdzbeszerzési
szabalyok alkalmazésat.
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1)

)

(3)

(4)

(5)

(1)

Nem kell alkalmazni a Kbt. és jelen Szabalyzat elGirasait nemzeti értékhatarok alatti
beszerzések tekintetében. A nemzeti értékhatarok alatti beszerzésekben az egyetem
mindenkori Beszerzési szabalyzataban foglaltak szerint kell eljarni.

4. § Alapelvek

Jelen Szabdalyzatban szereplé minden, a Kbt.-ben is rogzitett meghatarozas és fogalom a
Kbt.-ben alkalmazott és értelmezett meghatarozasnak, illetve fogalomnak megfeleléen
értendo.

A Kbt. szabdlyaitol csak annyiban lehet eltérni, amennyiben a Kbt. az eltérést kifejezetten
megengedi.

Aki az egyetemen a kozbeszerzési szabalyzat hatalya alé tartoz beszerzést a Kbt. és a jelen
Szabalyzat eldirdsainak megszegésével vagy megkeriilésével bonyolit le, azért fegyelmi és
kartéritési feleldsséggel tartozik.

A kozbeszerzési eljarasok feltételrendszerének meghatdrozasa soran — a szakmai igények
érvényre juttatdsa mellett — figyelemmel kell lenni arra, hogy az eljarasban tamasztott
elvarasok indokolatlanul ne korlatozzak az egyes ajanlattevék induldsi lehetdségeit és az
ajanlattevok kozott lehetd legszélesebb korti verseny alakulhasson ki.

A kozbeszerzési eljarasban rogzitett iratbetekintésre, valamint az iratokban foglalt iizleti
titok kezelésére a Kbt.-ben foglalt rendelkezések iranyadok.

4/A. § Ertelmezd rendelkezések

Jelen szabélyzat alkalmazasaban:

a) Ajanlatkérd: Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem

b) Kozbeszerzési/Beszerzési  referens: az  Egyetem  kozbeszerzési  eljarasok
lebonyolitasaban kozremiikodo szakembere,

c) BKCS: Beszerzési és Kozbeszerzési csoport;

d) GO: Gazdasagi Osztaly

e) Kiilsé megbizott szakértd: kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasaval allando vagy eseti
megbizas keretében megbizott személy.

f) Kozbeszerzés: az ajanlatkéré azon beszerzése, amelyeknek a Kbt. szabalyai szerint
szamitott becsiilt értéke a beszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a
kdzbeszerzési értékhatarokat és amelyek lefolytatdsara Kbt. szabélyai az iranyadok.

g) Beszerzést kezdeményezd egység: az Ajanlatkéré azon egysége, amely mint
felhasznalo/igényld kezdeményezi valamely beszerzési targy korébe tartozd konkrét
beszerzés meginditasat.

h) A beszerzési targyak fogalmara, a beszerzések értékének megallapitasara, annak
egybeszamitisara a Kbt. mindenkor hatalyos szabalyozasa iranyado.
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(3)
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5. § Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi szabdlyok

A Kbt. 25. § alapjan az ajanlatkéro koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak
érdekében, hogy megeldzze, feltarja és sziikség esetén orvosolja az dsszeférhetetlenséget
¢€s a verseny tisztasaganak sérelmét eredményez6 helyezeteket.

Osszeférhetetlenség: Osszeférhetetlenség esete all fenn akkor, ha az ajanlatkérd részérél az
eljarassal vagy annak elOkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont vagy az eljaras
eredményét befolyasolni képes személy — ide értve a kdzbeszerzési szolgaltatot, valamint
az altala foglalkoztatottakat is — kozvetve vagy kozvetleniil olyan pénziigyi, gazdasagi vagy
egyéb személyes érdekeltséggel rendelkezik, amely gy tekinthetd, hogy befolyasolja
funkcioinak partatlan és targyilagos gyakorlasat.

Vélelmezni kell, hogy fennall az 6sszeférhetetlenség, ha a személy

a) a kdzbeszerzési eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezOként, alvallalkozoként
részt vesz vagy az alkalmassag igazolasaban részt vesz;

b) a kozbeszerzési eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezoként, alvallalkozoként
vagy az alkalmassag igazolasdban részt vevo szervezetként részt vevo gazdasagi szerepld
tagja, vezetd tisztségviseldje, feliigyelObizottsdganak tagja, cégvezetdje vagy
alkalmazottja; vagy

c) az a) vagy a b) pontban meghatarozott személyek hozzatartozdja.

Titoktartas: Az Ajanlatkéré kozbeszerzési eljarasaiban részt vevo személyek kotelesek a
munkdjuk sordn tudomdsukra jutott valamennyi informadcidt, tényt és koriilményt
megoOrizni, titoktartdsi nyilatkozatot tenni, fliggetleniil attol, hogy az eljarasba az
ajanlatkérd kozvetleniil delegalta, vagy polgari jogi szerzddés alapjan fejtik ki
tevékenységiliket,.

A kozbeszerzési eljardsban résztvevd személyek, beleértve a Dontéshozot is, a
kozbeszerzési eljards meginditasa eldtt kotelesek Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatot tenni. Az dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat mindenkori aktualis
mintaja az Egyetem belsé mindségiranyitas halozatan (uni-eszterhazy.hu/minoseg/) a
Dokumentumtéarban érhetd el. A nyilatkozatok bekérése és az eljaras anyagéhoz fiizése a
kozbeszerzési eljarasban részt vevé kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy
feladata.

6. § A kiozbeszerzési eljarasok dokumentaldsi rendje, nyilvanossag és adatszolgaltatds

Az Ajénlatkér6 és a gazdasagi szereplok kozott minden nyilatkozattétel - ha a Kbt., az
elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairol sz616 424/2017. (XI1. 19.) Korm. rendelet
vagy a kozpontositott kdzbeszerzések vonatkozasaban a Kozpontositott Kozbeszerzési
Portalon kozzétett tajékoztatas/Keretmegallapodas masképpen nem rendelkezik - irasban,
az elektronikus kozbeszerzési rendszeren (EKR) keresztiil torténik. Az Ajanlatkérd minden
egyes kozbeszerzési eljarasat, annak minden egyes eljarasi cselekményét — az
elokészitésétol az eljaras alapjan kotott szerz0dés teljesitéséig terjedden — irasban, vagy az
eljarasi cselekmények elektronikus gyakorlasa esetén, a Kbt. felhatalmazésa alapjan ennek
szabalyozasara alkotott jogszabaly szerint elektronikusan koteles dokumentalni.
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(3)

(4)

(5)

(6)

Az eljarasok Kbt.-vel és jelen Szabalyzattal 0sszhangban torténd adminisztralasaért,
valamint dokumentalasaért az Egyetem Beszerzési és Kozbeszerzési Csoportjanak (a
tovabbiakban: ,,BKCS”) vezetdje, illetve az altala kijelolt, kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkezd munkatars a felelds. Ugyanezen kdzbeszerzési eljarasok iratainak megdrzéséért
a BKCS vezetéje felelds, az iratok megorzésérol a BKCS gondoskodik kivéve a
tamogatasbol megvalosuld kozbeszerzési eljardasok dokumentumaiért, mivel ezek
vonatkozasaban a Projekt Osztaly vezetdje a felelds a dokumentumok atadasat kovetden.

Amennyiben az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairol szo16 424/2017. (X11. 19.)
Korm. rendelet alapjan Ajanlatkér6 nem az EKR-en keresztiil folytatja le az adott
kozbeszerzést, a BKCS vezetdje altal kijelolt, kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd
munkatars iratgyiijté vezetésével koteles gondoskodni arrdl, hogy az adott kozbeszerzési
eljaras valamennyi eljarasi cselekménye dokumentalt legyen, és valamennyi beérkezett,
illetve kikiildott irat az Iratkezelési szabalyzatban foglaltak szerint iktatasra keriiljon. Az
iratgylijtét olyan részletezéssel kell vezetni, hogy azokbol a kozbeszerzési eljaras
folyamata, illetve az egyes eljarasi cselekmények rekonstrualhatok legyenek. Amennyiben
azonban Ajanlatkérd az adott kozbeszerzést az EKR-ben folytatja le, az EKR-en keresztiil
megkiildott és érkezett dokumentumokat nem kell kiilon iktatni, és iratgyiijtdbe tenni,
tekintve, hogy az EKR-ben megkiildott dokumentumok beérkezésének ideje dokumentalt,
¢és az iratokat az EKR a torvényben meghatarozott ideig megdrzi. A BKCSK sziikség
szerint az EKR-en rogzitett eljarasokat papir alapon is kinyomtatja.

A kozbeszerzési eljaras eldkészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Osszes
iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, a szerzddés teljesitésével kapcsolatos 0sszes
iratot a szerzddés teljesitésétdl szamitott 6t évig—a tdmogatasbol megvalosulod eljarasok
dokumentumait pedig a szerzddés teljesitésétdl szamitott 20 évig meg kell Orizni. Ha a
kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak - birosagi
feliilvizsgalat esetén a feliilvizsgalat - jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig
kell megdrizni. Tamogatasi forrasbol megvalosuld kozbeszerzési eljardsok esetében a
Tamogatasi Szerz6dés a Kbt.-ben foglalt iddtartamnal hosszabb idejli iratmegdrzési
kotelezettséget 1s meghatarozhat.

A tamogatasbdl megvaldsuld kozbeszerzések esetében az adott palyazat tekintetében
megbizott projektmenedzser vagy kijelolt kapcsolattartd koteles tdjékoztatast adni a
kozbeszerzési referensnek, ha a palyazati rend valamely eljarasi cselekménnyel
kapcsolatban készitendé dokumentummal kapcsolatban kiilon tartalmi vagy formai eldirast
tamaszt.

Ajénlatkérd a Kbt. 43. § (1) bekezdés a), b), és e) pontja, valamint a Kbt. 103. § (6)
bekezdése és 115. § (7) bekezdése szerinti dokumentumokat, az EKR-ben koteles
kozzétenni. A Kbt. 43. § (1) bekezdés ¢) pontjaban meghatarozott adatokat, informacidkat,
dokumentumokat Ajanlatkéré6 az EKR mellett a Kozbeszerzési Hatosag altal az
elektronikus eljarasi és kommunikécios lehetdségek tamogatasa keretében miikddtetett
nyilvanos elektronikus szerzédéstarban is koteles kozzétenni.

Oldal 8 /27



Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem Kozbeszerzési Szabalyzata
Hatalyos: 2024. december 1.-

(")

(8)

(1)

)

3)

(4)

Az (5) bekezdés szerinti kozzétételi kotelezettség teljesitéséért a BKCS vezetdje, illetve az
altala kijelolt, kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé munkatérsa a felelds, a kozzétételi
kotelezettség teljesitésérol a BKCS vezetdje, vagy az altala kijelolt, kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezé munkatdrs gondoskodik. A kozzétett adatok hataridében
torténd kozzétételéért a BKCS vezetdje felelds, a kdzzétett adatoknak torvényi idon beliili
elérhetdségéért a BKCS gondoskodik.

A (6) bekezdésben foglaltak maradéktalan biztositasa és eldsegitése érdekében valamennyi
szervezeti egység, az Egyetem altal fenntartott koznevelési intézmény a BKCS kérésére,
illetve a Kbt.-ben eléirtak szerint adatszolgaltatasra koteles. Az adatszolgaltatasban kozolt
adatok tartalmaért, valodisagaért, megfeleloségéért, valamint a kért adatszolgaltatas
hataridében torténd teljesitéséért az érintett szervezeti egység, €s koznevelési intézmény
vezetdje, illetve az altala kijeldlt munkatars a felelds.

II. RESZ
A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEBONYOLITASANAK SZABALYAL,
FELADATOK ES FELELOSSEGI REND

7. § A kozbeszerzési eljarasban részt vevo személyek (kozremiikodok)

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran €s az eljards mas szakaszaban az
Ajanlatkérd nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyeknek, illetdleg
szervezeteknek egylittesen rendelkeznilik kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai,
kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvaldsuld, valamint arubeszerzés és
szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado, épitési beruhazas esetén
az Otszazmillio forintot elérd értékli kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

A kozbeszerzési eljarasban részt vevo személyeket a dontéshozo felkéréssel jeloli ki BKCS
vezetdjének javaslatdra, a Megbizolevél alkalmazaséval, melynek mindenkori aktualis
mintija az Egyetem belsé mindségiranyitasi haldzatan (uni-eszterhazy.hu/minoseg/) a
Dokumentumtarban érhetd el.. A megbizdleveleket az — indit6 adatlap alapjan —a BKCS
késziti el, juttatja el a dontéshozo részére, majd az eljaras anyagahoz fiizi.

A kozbeszerzési eljarasok szerepléi az Egyetem, mint Ajanlatkéré oldalan az alabbi
személyek, illetve szervezetek, akik kozott a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok és
feleldsségi rend megoszlik:

a) a beszerzést kezdeményezd személy, illetve személyek (kozbeszerzés targya szerinti
(4gazat-szakmai / szakéagi / miiszaki) szakértelem),

b) a kozbeszerzési eljaras adminisztralasaért, valamint dokumentalasaért felelos személy,
illetve a kozbeszerzési-jogi megfeleléségért felelés személy (kozbeszerzési
szakértelem),
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c)

d)

f)

9)
h)

felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd (kozbeszerzési szakértelem -
amennyiben Ajanlatkérd igénybe veszi az eljarasban, illetve a megbizasi szerzodésének
megfelelden)

kiils0 megbizott kozbeszerzési tanacsadd, amennyiben az Egyetem kozbeszerzési
szakértelem biztositasa érdekében igénybe veszi az eljarasban, megbizési szerzédésben
foglaltak szerint (kdzbeszerzési szakértelem),

jogi szakértelemmel rendelkezd személy, azaz jogtanacsos, vagy Jogi Osztalyrol kijeldlt
személy (jogi szakértelem),

pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy, azaz gazdasagi foigazgatd, vagy az altala
javasolt pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy (pénziigyi szakértelem),

Kozbeszerzési Biralobizottsag (a tovabbiakban: ,,Biradlobizottsag™)
Dontéshozo,

az Ajanlatkérd altal az eljarasba bevont egyéb személyek, szervezetek, szakértok, a
szlikséges szakértelem biztositasa érdekében (szakmai szakértd - megbizasi
szerz6désben foglaltak szerint (adott esetben).

(5) A kozbeszerzési eljarasok tovabbi szerepldi nem az ajanlatkérd oldalan, de az ajanlatkérd
eljarasahoz kapcsolddodan:

a)

b)

az Europai Uni6 finanszirozdsaval megvalosuld projektek esetén a tdmogatasi
szerz6désben meghatarozott szervezet altal kijelolt szakérto,

kozbeszerzésekért felelds miniszter altal barmely kozbeszerzési eljarasba, az eljaras
barmely szakaszaban delegalt szakértd,

kozponti koltségvetési tamogatdssal megvaldsulod fejlesztés esetén a fenntartd altal
kijelolt szakérto.

8. § Az eljarasban résztvevok feladatai és felelossége

(1) A kozbeszerzési eljarasok teljes korti lebonyolitasa érdekében a BKCS jar el, sziikség
esetén kiils6 megbizott kozbeszerzési tandcsado/felelds akkreditalt kdézbeszerzési
szaktanacsadé igénybevételével.

(2) Az Egyetem kozbeszerzési eljarasainak el6készitését és lebonyolitasat végzo személyek és
szervezetek kotelesek a vonatkozo jogszabalyok €s a jelen szabalyzat eldirasait megismerni

¢és a kdzbeszerzések soran azok betartdsaval, a téliik elvarhaté gondossaggal eljarni.

(3) Az eljarasban részt vevd személyek a Szabalyzat hatalya ald tartozé kozbeszerzési
eljarasok soran kotelesek operativan, az eljarast lebonyolitdé Birdlobizottsag munkajat
segitve egylittmiikddni a kozbeszerzési eljaras elokészitésében és lebonyolitdsaban.
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1)

9. § A Gazdasagi foigazgato
A gazdasagi féigazgatd alapvetd feladat és hataskorét, valamint a feleldsségét a nemzeti
felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. tv., valamint az Egyetem mindenkor hatalyos
Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata hatarozza meg. A gazdasagi foigazgato a Szervezeti
¢s Miikodési Szabalyzatban meghatarozott feladataival 6sszhangban, illetve azokon tul:

a) rektor elé terjeszti az Egyetem, BKCS altal elokészitett éves kozbeszerzési tervét, illetve

modositasait,

b) a rektorral egyeztetve meghatarozza az egyetemi szinten kdzpontositott kozbeszerzési

eljarasban beszerezhetd aruk és szolgaltatasok korét,

C) iranyitja és ellenérzi a BKCS kozbeszerzésekkel 0sszefliggd tevékenységét,

d) a BKCS vezetdjének javaslata alapjan dont az egyes eljarasok kiils6 szakértd altali

1)

(1)

)
a)

b)

lebonyolitasardl, kiilsd szakértd bevonasarol.

10. § Igénylo (beszerzést kezdeményezo) személy, szervezeti egység

Igényld (a tovabbiakban: beszerzést kezdeményezd) szervezeti egységek: az Egyetem
szervezeti egységei, az Egyetemi Hallgatéi Onkorméanyzata, a Doktorandusz
Onkorményzat, Gyakorldiskola. (a tovdbbiakban: szervezeti egység).

11. § A beszerzést kezdeményezo feladatai és felelossége

A kozbeszerzési eljaras meginditasa el6tt a beszerzés kezdeményezdje fliggetlen
szakértokkel, hatosagokkal, illetve piaci résztvevokkel eldzetes piaci konzultacidkat
folytathat a kdzbeszerzési eljaras elokészitése, valamint a gazdasagi szereplok - tervezett
beszerzésre és annak kovetelményeire vonatkozo - tajékoztatasa érdekében.

A beszerzést kezdeményez6 feladatai:

a kozbeszerzéseket érintd kérdésekben a Kbt.-ben és a vonatkoz6 jogszabalyokban
eldirtak szerint, illetve kérésre adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése a 6. § szerint,

a szervezeti egység vezetdje az Egyetem éves koltségvetési terveinek 0sszeallitasahoz
megkiildi a gazdasagi osztadly vezetd részére a szervezeti egységére vonatkozo
terveket/igényeket.

meghatdrozza a beszerzési igényt, 0sszeallitja a kozbeszerzési dokumentumok agazat-
szakmai részét (feladat -/miiszaki leiras),

meghatdrozza a targyi eljaras vonatkozasaban felkérendd gazdasagi szereploket (név,
sz€khely, e-mail) és objektive meghatarozza felkérésének okat,

gazdasagossagi ¢s koltséghatékony szempontok figyelembe vételével meghatirozza a
kozbeszerzési eljaras becsiilt értekét és rendelkezésre bocsatja annak az aldtdmasztasaul
szolgdld dokumentumot, tovabba csatolja a rendelkezésre allo fedezetrdl sz616
nyilatkozatot, melyet a pénziigyi szakértelmet biralobizottsagi taggal eldzetesen
megvizsgalt,
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f)

szilkség esetén kozremiikodik a miszaki-szakmai alkalmassagi kovetelmények,
értékelési szempontok kialakitasaban, €s jovahagyja az ajanlati felhivas és kozbeszerzési
dokumentumok agazat-szakmai, miiszaki részét,

g) javaslatot tesz a kozbeszerzési eljarasban a Biralobizottsagi munkaban résztvevo

h)

)

K)

személyekre az ltaluk képviselt szakértelem megjeldlésével.

kezdeményezi a kozbeszerzési eljaras érdemi megvaldsitasanak igényét a BKCS felé
(Modulon keresztiil),

sziikség szerint részt vesz a gazdasagi szereplok részére biztositott helyszini bejarason,
konzultacion,

részt vesz a kiegészitd tajékoztatas keretében beérkezett dgazat szakmai részeket érintd
kérdések megvalaszolasaban,

elvégzi az ajanlatok agazat-szakmai ellendrzését, értékelését, errdl tajékoztatast készit a
Biralobizottsag tagjai részére,

biztositja az agazat-szakmai feltételekrdl torténd targyaldshoz sziikséges megfeleld
szakértelemmel ¢és dontési kompetenciaval rendelkez6 személy jelenlétét a
targyalas(ok)on,

m) miiszaki tartalomért felelds szakmai felelésként részt vesz a Biralobizottsag munkajaban.

n)

javaslatot tesz a szerz6dés teljesitési hataridejére, vagy a teljesités id6tartamara.

(3) A beszerzést kezdeményez6 felel6s:

a)

b)

d)

a beszerzési igények meghatidrozasaért, az ajanlati felhivas és a kozbeszerzési
dokumentumok elkészitéséhez sziikséges adatok, informaciok rendelkezésre
bocsatasaért,

a szakszerli és a vonatkozo jogszabalyoknak megfelelé miiszaki tartalom és/vagy
gazdasagi paraméterek kidolgozasaért, azok hataridében ¢és irasban (és elektronikusan)
torténd benyljtasaért,

az adott kozbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasaért. A Kbt. 28. § (2) bekezdése
szerint koteles a becsiilt érték meghatarozasa céljabal kiilon vizsgalatot végezni és annak
eredményét dokumentalni és azt a kdzbeszerzési referensnek atadni. A vizsgalat soran
objektiv alapti modszerek alkalmazhatok, pl. beszerzés targyara vonatkozo indikativ
ajanlatok bekérése; beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal
végzett piackutatds; szakmai kamardk altal ajanlatott dijszabdsok; az Egyetem altal
koréabbi, hasonl6 targyra irdnyul6 szerzédéseinek elemzése.

a biralobizottsagi munkéba megfeleld szakértelemmel rendelkezd személy, vagy
személyek kijelolésére tett javaslatért,

a szerzddés teljesitésérdl szolo tajékoztatas kozzétételehez sziikséges adatszolgéltatas a
BKCS felé torténd teljesitéséért, amelynek soran felelds az adatok hataridében torténd
rendelkezésre bocsatasaért, teljességéért, megfeleldségért €s helytallosagaért.
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12. § Gazdasagi Osztaly feladata és felelossége

(1) A Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban foglalt feladatokkal 6sszhangban a Gazdasagi
Igazgatosag Gazdasagi Osztalya:

a)

b)

d)

9)

Javaslatot tesz a kdzbeszerzési eljaras el6készitésében a Biralobizottsag munkdjaban
kozremiikddo, pénziigyi szakértelemmel rendelkezé személy kijelolésére.

Gondoskodik a hirdetmények, tajékoztatok Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban és
Kozbeszerzési  Ertesitében, valdé kozzététele koltségeinek, valamint az EKR
rendszerhasznalati dijanak a kért értékben €s idépontban torténd atutalasarol.

Ha az eljarasban valo részvétel ajanlati biztositék adasahoz kotott, nyilvantartja az
ajanlattevok altal rendelkezésére bocsatott dijak mértékét és a rendelkezésre bocsatas
idépontjat. Gondoskodik az ajanlati biztositék — vagy ha az koételezd, az ajanlati
biztositék kétszeres 6sszegének — visszafizetésérol.

Figyelemmel kiséri, BKCS ¢és a Kezdeményezd egység segitségével, hogy a teljesitési
biztositékot a szerz6déskotéskor, a joteljesitési biztositékot a jotallasi kotelezettség
kezdetének iddpontjaban, az egyéb biztositékot a szerz6déskotés vagy a biztositékkal
biztositott esemény bekdvetkezhetd iddpontjaban rendelkezésre bocsatottak-e; tovabba
intézi a biztositékokkal kapcsolatos pénziigyeket.

A kozbeszerzési szerzddés szerinti ellenszolgaltatas teljesitésénél betartja a Kbt. 135. §
eloirasait.
Vezetdje alairasaval ellenjegyzi a kozbeszerzési eljaras inditd adatlapot és nyilatkozik

a pénziigyi fedezet rendelkezésre allasarol. Fedezetigazoléas nélkiil eljaras nem indithato
kivétel a feltételes kozbeszerzési eljaras esetében!

Unios forras terhére megvaldsulo kozbeszerzési eljarasok soran a Projekt Osztaly
Pénziigyi Csoportjaval egyiittesen keriilnek a fent felsorolt feladatok ellatésra.

13. § A Beszerzési és Kozbeszerzési Csoport feladata és felelossége

(1) A Szabalyzat hatalya ala tartozd kozbeszerzési eljarasok eldkészitése és lebonyolitasa
soran végzendd eljarasi cselekmények lefolytatdsara, illetve a lefolytatasanak
koordinalasara kijelolt szervezeti egység a BKCS.

(2) Az SZMSZ-ben foglalt feladatokkal 6sszhangban a BKCS feladatai és felelGssége:

a)

b)

a Gazdasagi Osztaly altal a rendelkezésére bocsatott beszerzési igények alapjan
Osszeallitja az Egyetem éves kdzbeszerzési terveit, illetve elokésziti annak modositasait,

felel azért, hogy az Egyetem, mint Ajanlatkérd altal kezdeményezett kozbeszerzési
eljarasok lefolytatdsdra a Kbt.-ben és a jelen Szabdlyzatban irtaknak megfelelden
kertiljon sor,

a kozbeszerzési eljarasokban kozbeszerzési szakértelem képviseletével részt vesz a
Biralobizottsdg  munkajaban, gondoskodik a  Birdlobizottsdag  munkajanak
koordinalasarol.
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d)

f)

9)

h)

)

K)

A BKCS vezetdje, illetve az altala kijeldlt, kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd
munkatars gondoskodik a kozbeszerzési eljarasok eljarasi cselekményeinek —
kozbeszerzési jogszabalyoknak megfeleléen torténd — lebonyolitasarol, az eljarasok
adminisztraciojarol és dokumentéaldsarol, hirdetmények kozzétételérdl, valamint az
eljarasban részt vevo hatdésagokkal valo kapcsolattartasrol, valamint az eljarasban részt
vevO személyek és szervezetek munkdjanak koordinacidjarol.

Lebonyolitia a kozpontositott kozbeszerzési rendszer hatdlya ala tartozo
keretmegallapodasok masodik szakasza szerinti eljarast.

Gondoskodik a hatalyos jogszabalyokban foglaltak maradéktalan betartasardl, kiilsé
megbizott kozbeszerzési tandcsado/felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
igénybe vétele esetén a betartatasarol.

Kiils6 megbizott kozbeszerzési tanacsadd/felelds —akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadd igénybe vétele esetén az eljarasok lebonyolitdsa nem a BKCS feladata.
Az eljarasok dokumentalasaért felelds ebben az esetben a  kiilsé megbizott
kozbeszerzési tanacsadod/felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsad6, melyet a
BKCS feliigyel.

Javaslatot tesz a rektornak a gazdasagi foigazgatd véleménye alapjan az egyetemi
szinten kozpontositott kdzbeszerzési eljarasban beszerezhetd aruk és szolgaltatdsok
korének meghatarozasara.

A BKCS vezetdje tajékoztatot készit sziikség szerint az Egyetem szervezeti egységei,
palyazatok vezetoi részére a kdzbeszerzési értékhatarokrol, eljaras fajtakrol.

Az EKR-rel kapcsolatos feladatai: A BKCS mindenkori vezetdje jogosult az EKR-ben
az Ajanlatkérot regisztralni, és rendelkezik az Ajanlatkérd szervezeti szuper user
jogosultsagaval, ennek keretében modosithatja az Ajanlatkérd szervezetének adatait az
EKR-ben, tovabba elbiralja a szervezethez vald felhaszndlo csatlakozasi kérelmeket. A
szuper user koteles a szervezethez csatlakozott felhasznalok szervezeten beliili
jogosultsagait karbantartani, ennek megfeleléen egyes felhasznalok Ajanlatkérd
szervezetébdl vald kilépése esetén gondoskodik a jogosultsdgok visszavondsardl is. A
szuper usernek a szerepkorok kiosztasa tekintetében a tdle elvarhatd gondossaggal kell
eljarnia, minden felhasznalé szamara kizardlag annyi €s olyan jogosultsdg adhato,
amely feltétleniil sziikséges a feladatai ellatashoz. Az EKR alkalmazasara jogosultak
korét az Egyetem bels6 mindségiranyitasi haldzatan (uni-eszterhazy.hu/minoseg/) a
Dokumentumtéarban elérhetd lista tartalmazza. .

Ha a kozbeszerzési eljaras barmely eljarasi cselekménnyel vagy a kozbeszerzési
eljarasban keletkezett barmely dokumentummal kapcsolatban valamely ajanlattevo
vitarendezést vagy jogorvoslatot kezdeményez, err6l a BKCS haladéktalanul
tajekoztatja az illetékeseket, elsOsorban a beszerzést kezdeményezd egység
képvisel6jét. Amennyiben a vitatott eldiras jogi-kozbeszerzési kérdést érint, akkor a
BKCS vagy a kiils6 megbizott szakértd, miiszaki-szakmai részek kifogasolasa esetén a
vitatott muszaki tartalmat meghatarozo szervezeti egység eldkésziti a kifogasokkal
kapcsolatos valaszt. Ajanlatkérd végleges valaszat, illetve ellenkérelmét a BKCS vagy
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1)

)

©)

a kiils6 megbizott szakérto allitja 6ssze, amely soran a dontéshozo allaspontjat koteles
kikérni, illetve annak megfeleléen eljarni. Amennyiben a dontéshozo allaspontja a
jogszabaly altal a valasz-adasra eldirt hataridon beliil nem szerezhetd be, ugy a BKCS,
vagy a kiilsé megbizott szakértd jogosult a valaszt megkiildeni az ajanlattevéknek, de a
dontéshozot errdl haladéktalanul tdjékoztatnia kell.

I) A vitarendezés és a jogorvoslatok soran az Ajanlatkérd részérdl eljard személyek — az
indokolt szakmai igények figyelembevétele mellett — minden esetben a lehetd legkisebb
jogorvoslati kockazatra torekednek.

14. § A Biralobizottsag feladatai és feleldssége

Az Ajéanlatkérd legalabb haromtagl Birdlobizottsdgot koteles 1étrehozni az ajanlatoknak -
sziikség esetén a hianypotlas, felvilagositas vagy indokolas megadasat koveto - elbiralasara
¢és értékelésére. A Biralobizottsag irdsbeli szakvéleményt €s dontési javaslatot készit az
eljarast lezar6/kdzbensd dontést meghozd személy részére. A biralobizottsagi munkarol —
a Kbt. 27. § (4) bekezdése alapjan kizarolag - jegyzokonyv késziil. A Kbt. 76. § (3)
bekezdése szerinti, a legjobb ar-érték aranyt megjelenitd értékelési szempontok
alkalmazasa esetén indoklassal ellatott biralati lap is készitheto.

A Birdlobizottsag tagjai — a Biralobizottsag Osszetételéhez sziikséges szakértelmekre
figyelemmel — a Szabalyzat szerint keriilnek kijelolésre, ami a Dontéshozo (rektor) altal
kiadott irasbeli megbizassal hatalyosul.

A Biralobizottsagi tagok Osszetételére egyes szakteriiletek kotelesek javaslatot tenni az
alabbi modon:

- jogi szakértelemmel rendelkezd birald bizottsagi tag kijeldlésére a
Rektori Kabinet vezetdje,

- pénziigyt szakértelemmel rendelkezd birdldo bizottsagi tag
kijelolésére a Gazdasagi Osztaly vezetdje €s /vagy Projekt Osztaly
vezetdje,

- kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd birald bizottsagi tag
kijelolésére gazdasagi féigazgato,

- kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd birald
bizottsagi tag kijeldlésére a szakteriilet legmagasabb szintii
vezetdje.

A Biralobizottsag feladata:

a) az értékelési részszempontok, azok stlyszamanak, tovabba az értékelés soran adhato
pontszamok als6 és felsé hataranak meghatarozasa;

b) az értékelési részszempontok szerinti értékelési szamitasi modszer meghatarozasa;

C) a kozbeszerzési referens vagy kiils6 kozbeszerzési tanacsado altal Osszeallitott, az
eljarast megindito felhivas, kozbeszerzési dokumentum véleményezése;
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d) ajelentkezések/ajanlatok hianyossagainak megallapitasa;

e) a Kbt. 56. § alapjan az ajanlattevé/részvételre jelentkez6 kérésére irasban kiegészitd
tajékoztatast ad;

f) azeljarasok soran hianypotlast, felvilagositast és a Kbt. 72. § alapjan indokolast kér;

g) a jelentkezOk/ajanlattevék  alkalmassaganak, illetve alkalmatlansaganak, a
jelentkezések/ajanlatok érvényességének, illetve érvénytelenségének megallapitasarol
javaslat készitése a Dontéshozo felé;

h) az érvényes ajanlatok biralata;

i) targyalasos eljaras esetén a targyalas(ok)on valo részvétel;

J) adontési javaslat sszeallitasa és jovahagyasra torténd elterjesztése;

k) eldzetes vitarendezési kérelem, jogorvoslati eljaras meginditasa esetén kialakitja az
Egyetem allaspontjat.

(4) A Biralobizottsag tagjai osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesznek.

(5) A Biralobizottsag miikodési rendjét jelen Szabalyzat 1. szama melléklete tartalmazza.

15. § Kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaért felelds, kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkezd személy feladatai és feleldssége
(1) A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasardl foszabaly szerint a BKCS vezetdje altal javasolt,
a Dontéshozo altal kijeldlt, kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd munkatars, azaz a
(koz)beszerzeési referens gondoskodik.

(2) A Dontéshozo donthet ugy, hogy a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasara kiilsé
kozbeszerzési tanacsadot kér fel.

(3) A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaért felelés kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd
személy feladatai és feleldssége:

a) az adott beszerzéshez kapcsolddo, az igényld szervezeti egység altal megadott becsiilt
érték alapjan a kozbeszerzési torvény alkalmazasaval kapcsolatos javaslat megtétele,

b) az adott beszerzést illetéen leginkabb céliranyos, jogszerti eljarasi forma meghatarozasa,

C) az eljarast meginditd felhivas és a kozbeszerzési dokumentum tervezetének
elOkészitése, azok szakmai egyeztetése a Biralobizottsaggal, illetve a Biralobizottsag
javaslatai, véleménye alapjan azok véglegesitése, jovahagyasra felterjesztése; a felhivas
esetleges modositasdnak ¢€s helyesbitésének eldkészitése, jovahagyasra torténd
felterjesztése;

d) gondoskodik a kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkéré nevében eljar6 személyek
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatainak el6készitésérol, aldiratasarol,

e) gondoskodik az eljaras soran keletkez6 iratok alairasarol, ellatja a lebonyolitas soran
felmeriild szervezési és adminisztracios intézkedéseket,
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f) sziikség esetén eldzetes Osszesitett tajékoztatot készit,

g) Europai Unids forrassal (tars)finanszirozott eljarasokban az eljaras iratait a mindenkor
hatalyos jogszabalyokban meghatarozottak szerint mindségellendrzésre megkiildi,

h) gondoskodik a felhivasnak az Eurdpai Uni6 Hivatalos Lapjaban vagy a Kozbeszerzési
Ertesitében torténd kozzétételérdl, valamint az eljarast megindito felhivasnak az
ajanlattevok részére torténd megkiildésérol, a Kbt.-ben eldirtak szerint a Kozbeszerzési
Dontoébizottsag tajékoztatasarol,

i) gondoskodik a kozbeszerzési dokumentumok gazdasagi szereplok részére torténd
atadasarol/megkiildésérdl, valamint arrdl, hogy a kozbeszerzési dokumentum a
felhivasban megjelolt helyen (elektronikus feliilet, honlap) és idoben rendelkezésre
alljon,

J) levezeti a részvételre jelentkezdk, ajanlattevok részére esetlegesen biztositott helyszini
bejarast, konzultacidt, jegyzokonyvet készit,

k) fogadja a kiegészito tajékoztatast igényld kérdéseket, gondoskodik azok (sziikség esetén
szakértOk bevonasaval torténd) megvalaszolasarol,

I) akozbeszerzés EKR-ben torténd lefolytatasa soran ellatja az elektronikus kozbeszerzés
részletes szabdlyirdl szolo 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendeletben meghatarozott
adminisztrativ feladatokat (pl. a kdzbeszerzési eljaras EKR-ben torténd eldkészitése,
hirdetmény feladésa, kiegészito tajékoztatas kérések EKR-ben torténd megvalaszolasa,
hidnypotlasok kikiildése, 6sszegezés kikiildése),

m)Biralobizottsag tagjaival egylittmiikodésben sziikség esetén elkésziti a hianypotlasi
felhivast, indokolas kérést, felvilagositas kérést, illetve a szamitasi hiba javitasardl szolo
tajekoztatot, gondoskodik azok ajanlattevok részére torténd megkiildésérol,

n) megszervezi a targyalasokat, részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n,
elkésziti a targyalasi jegyzokonyvet, és gondoskodik annak ajanlattevok részére torténd
megkiildésérol,

0) részt vesz a Biralobizottsag munkajaban, el6késziti a Biralobizottsagi iiléseket,
jegyzOkonyvet és egyéb dokumentumokat,

p) elkésziti az ajanlatok, jelentkezések elbiralasarol szol6 dsszegzést, és gondoskodik azok

ajanlattevok részére torténd megkiildéseérdl,

q) kozremtkodik a kozbeszerzési eljaras eredményeként 1étrejové  szerzodés
elokészitésben, a DoOntéshozo elé terjesztésében és alairasanak koordinalasarol
Osszhangban a szerz0dés alairasarol szold szabalyzatban foglaltakra,

r) elkésziti és feladja az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatot,

s) sziikség esetén elkésziti €s feladja adott esetben kiils tanacsadod €s Jogi Osztaly
koézremiikddésével a szerzédés modositasarol szolo tajékoztatot,

t) akozbeszerzési eljarasok dokumentumainak nyilvantartasa, a Kbt.-ben eldirt hataridoig
torténd megdrzése, irattarba helyezése,
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u) gondoskodik az eljaras nyilvanossagat biztositd adatoknak, informacidknak a
szabalyzat szerint torténo kozzétételérol,

V) ellendrzésre feljogositott szervezet felé a kozbeszerzésre vonatkozd adatszolgaltatas
teljesitése;

w)eldzetes vitarendezési kérelem esetén elokésziti az Egyetem allaspontjanak
kialakitasahoz szilikséges dokumentumokat;

X) jogorvoslati eljards meginditdsa esetén az eljards dokumentumainak tételes

iratjegyzékkel torténd Osszeallitasa és hataridore torténd megkiildése (atadasa);

y) minden olyan tovabbi, dontést nem igénylé adminisztrativ cselekmény megtétele,
amelyet jelen Szabalyzat vagy a Biralobizottsag elndke a feladatkorébe utal.

16. § Lebonyolitoként eljaro kiilsé megbizott kozbeszerzési szakértd feladatai és feleldssége

1)

()

Az Eurodpai Uniobdl szarmazé forrdsbol tdmogatott kdzbeszerzések esetében az Egyetem
fiiggetlen kiilsé kozbeszerzési tanacsadot von be — sajat forrasbol megvalosulo
kozbeszerzési eljarasok vonatkozasaban vonhat be - megbizasi szerzddés keretében.

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaért felelos kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezd
kiilsé kozbeszerzési szakértd feladatai és felelossége:

a) feladatait a megbizasi szerz6dése szerint latja el,

b) igénybe vétele esetén a 15. §-ban felsorolt feladatok a lebonyolitoként eljaro kiilsé
kozbeszerzési szakértovel kotott szerzodés szerint modosulhatnak, azok a szerz6dés
alapjan a kozbeszerzési szakértd feladatait képezhetik.

c) A Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott esetekben, a felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadok tevékenységeérdl szolo 14/2016. (V. 25.) MvM rendelet
alapjan a tevékenysége korében alairasaval és az elOzetes regisztracid sordn kapott
lajstromszamat feltiintetd pecséttel torténd ellenjegyzésével

— igazolja a kdzbeszerzési eljarasban torténd személyes részvételét,

— tovabba az altala nyujtott szolgaltatasok tekintetében — az eljarasban kozremitk6dok
altal képviselt kozbeszerzés targya szerinti (dgazat-szakmai / szakéagi / miiszaki),
pénziigyi szakterlileteken ellatott tevékenységek szakszerliségét és a vonatkozo
jogszabalyoknak valdé megfelel0ségét feltételezve, valamint a Birdlobizottsagi
tagok szakmai allasfoglalasi alapjan — felelosséget vallal az eljaras szakszertiségéért
¢s a kdzbeszerzésekre vonatkozo jogszabalyoknak valo megfeleldségéért, az eljaras
soran szorosan egyiittmiikddik az eljaras targya szerinti, pénziigyi, jogi vagy egyéb
szakértelmet biztositd személyekkel, szervezetekkel, azok kdzbeszerzési
tevékenységét segiti,

— ellenjegyzéssel koteles ellatni a kozbeszerzési eljarast megindito felhivast és a
kozbeszerzési dokumentumokat a miiszaki tervdokumentacié €és az 4razatlan
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koltségvetés kivételével, kiegészitd tajékoztatast a bontasi jegyzokonyve(ke)t, a
biralobizottsagi jegyzokonyve(ke)t és az 0sszegezés(ek)t.

17. § A Rektori Kabinet, Jogi Osztaly és a jogi szakértelemmel rendelkezd személy feladatai

1)

()

1)

és felelossége
Az SZMSZ-ben foglalt feladatokkal 6sszhangban a Jogi Osztaly feladatai és felelssége:

a) A Kkozbeszerzési eljarasokban jogi szakértelem képviseletével részt vesz a
Biralobizottsag munkajaban.

A Rektori Kabinet vezet6je altal javasolt, jogi szakértelemmel rendelkez6 személy
feladatai és feleldssége:

a) kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasanak jogi tamogatasa, az eljarasokban a jogi
szakértelem biztositasa,

b) részt vesz a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotésre keriild szerzodés
elokészitésében, annak tartalmat jogi szempontbdl véleményezi, folyamatosan segiti, -
sziikség szerint illetékes kiils6 megbizott személlyel (tandcsadoval) egylittmitkddve -
tdmogatja a kozbeszerzési eljards lefolytatasat az eljards sordn keletkezd
dokumentumok kialakitasaval és véleményezésével,

c) jogi kérdésekben allast foglal,
d) részt vesz az ajanlatok értékelésében, ennek soran jogi tamogatast nyujt,
e) jogi szakértelemmel részt vesz a Biralobizottsag munkajaban,

f) sziikség esetén megvizsgalja a szerz6désmodositas lehetdségét és elkésziti a sziikséges
dokumentumokat,

g) felel6sséget vallal a kozbeszerzési eljaras jogi szakszerliségéért és a vonatkozo
jogszabalyoknak valo megfeleldségéért.

18. § Pénziigyi szakértelemmel rendelkezo személy feladatai és felelossége

A pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy feladatai és feleldssége:
a) sziikség esetén kozremitkodik a kdzbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasaban,

b) javaslatot tesz a sziikséges pénziigyi fedezet megemelésérol,

C) javaslatot tehet a pénziigyi €s gazdasagi alkalmassagi feltételekre,

d) pénziigyi szakértelemmel részt vesz a Biralobizottsag munkajaban, amelynek keretében
pénziigyi szempontbol értékeli az ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket, sziikség esetén
nyilatkozik a sziikséges fedezet rendelkezésre allasarol, vagy jelzi a fedezet hianyat,

e) felel6sséget vallal a kozbeszerzési eljaras pénziigyi szakszeriiségéért és a vonatkozo
jogszabalyoknak val6 megfeleloségéért.
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19. § Kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezo személy feladatai és
feleldssége

(1) A szakteriilet legmagasabb szintii vezet6je altal javasolt kozbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkez6 személy feladatai és felelOssége:

a) feladata az adott k6zbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa,

b) elkésziti a kozbeszerzési feladat- és/vagy miszaki leirast, melynek kidolgozasa soran
megvizsgalja és lehetdség szerint alkalmazza a zd6ld kozbeszerzésre vonatkozo
szempontok beépitését,

C) javaslatot tesz a miiszaki, illetve szakmai alkalmassagi feltételekre, felkérendd cégekre
javaslattétel,

d) jovahagyja az ajanlati felhivas és kozbeszerzési dokumentumok miiszaki részét,

e) részt vesz a gazdasagi szerepl6k részére biztositott helyszini bejarason, konzultacion
(szilikség esetén),

) részt vesz a kozbeszerzési targyalasokon,

g) kiegészitd tajékoztatas esetén megvalaszolja az agazat-szakmai, unios forrasbol
megvalosuld kozbeszerzési eljarasok vonatkozasaban érintett projektes kérdéseket,

h) ellenérzi az ajanlatoknak/részvételi jelentkezéseknek az elirt agazat-szakmai
alkalmassagi feltételeknek valdo megfelelését, a szakmai ajanlat keretében bekért
dokumentumok meglétét, valamint azok tartalmat, irasbeli javaslatot készit az ajanlatok
agazat-szakmai elbirdlasaval (pl. érvényességével, hianypotlasdval, nem egyértelmil
tartalmanak tisztazasaval) kapcsolatosan a Birdlobizottsagnak,

i) agazat-szakmai szempontbol dontési javaslatot készit az ajanlatokrol/részvételi
jelentkezésekr6l (pl.: agazat-szakmai jellegli biralati részszempont),

J) részt vesz a Biralobizottsag munkajaban,

k) felelésséget vallal a koOzbeszerzési eljaras agazat-szakmai / szakagi / miszaki
szakszerliségéért €s a vonatkozo jogszabalyoknak valo megfeleldségéért.

20. § Dontéshozo személy feladatai és feleldossége

(1) A kozbeszerzési eljaras dontéshozoja a rektor (a tovabbiakban: Dontéshozo).

(2) A Dontéshozo feladatai, feleléssége:
a) az eljaras eldkészitésének engedélyeztetése a Folyamattamogato rendszerben torténik.

b) kijeloli a kozbeszerzési eljarasban részt vevo személyeket, illetve a Biralobizottsag
tagjait. Bizottsagi tagok koziil az elnokot,

C) jovahagyja az eljarast meginditdo dokumentumokat,

d) dont az eljarast meginditd dokumentumok moddositasardl, az eljarast megindito
hirdetmény visszavonasar6l — ezen dontési jogosultsagait atruhazhatja a
Biralobizottsagra, vagy a BKCS vezetdjére,
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e) a Kbt. 115. § szerinti eljarasok esetében a Biralobizottsag javaslatara — a felkérendd
ajanlattevoi kor meghatarozasa;

f) a Biralobizottsag javaslata alapjan dont az ajanlatok/részvételi jelentkezések
érvényességérol/érvénytelenségérol, a  kozbeszerzési  eljaras  eredményérdl/
eredménytelenségérdl, valamint a kozbeszerzési eljards nyertesérdl, adott esetben a
nyertest kovetd masodik helyezett megjelolésérdl,

g) meghozza a kozbensd, illetve az eljarast lezaré dontést,

h) kozbeszerzési eljaras ellen kezdeményezett jogorvoslati eljaras esetén kijel6li az

Egyetem képviseldjét.
II1. RESZ
A KOZBESZERZESI ELJARASOK BELSO ELLENORZESENEK,
TERVEZESENEK RENDJE

21. § Altaldnos rendelkezések

(1) A kozbeszerzési eljaras elokészitésébe, illetve lefolytatasaba barmilyen modon bevont
személy haladéktalanul koteles irasban tdjékoztatni a Dontéshozot, ha egy adott
kozbeszerzési eljaras tekintetében barki részérdl, barmilyen, az eljards tisztasagat
veszélyeztetd €s a Kbt. alapelveit sértd cselekményt észlel.

22. § A beszerzések tervezése

(1) A kozbeszerzések tervezéséhez sziikséges adatszolgaltatasok megfeleld iddben és megteleld
tartalommal torténd teljesitéséért, teljességéért és megfeleldségéért valamennyi szervezeti
egyseég-vezetd feleldsséggel tartozik, €s az adatszolgaltatasi kotelezettségét a BKCS
részére teljesiti.

(2) A beszerzést kezdeményezO a kozbeszerzési eljarasa elokészitésének, lefolytatasanak,
valamint a szerz6dés modositasanak iddbeli iitemezését a Kbt.-ben rogzitett hataridékon
tul az alabbi jogszabalyokban foglalt hataridék figyelembevételével koteles tervezni. A
beszerzést kezdeményezd felelds azért, hogy a beszerzési igényét

— a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasdhoz sziikséges idOtartam figyelembevételével,
valamint

— a Nemzeti Kommunikacios Hivatalrol (NKOH) és a kormanyzati kommunikacids
beszerzések kozpontositott kozbeszerzési rendszerérdl szolo 247/2014. (X.1.)
Kormanyrendeletben foglalt elézetes jovahagyasi folyamatokhoz sziikséges iddtartam
figyelembevételével, tovabba

— a kozpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerzé szervezet
feladat- és hataskorérdl szolo 168/2004. (V. 25.) Kormanyrendeletben foglalt eldzetes,
illetve folyamatba ¢épitett jovahagyasi folyamatokhoz sziikséges iddtartam
figyelembevételével,
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— tovabba a 2021-2027 programozasi idOszakban az egyes eurdpai unids alapokbol
szarmaz6 tamogatdsok felhaszndldsanak rendjérél szolé 256/2021 (V.18.) Korm.
rendelet figyelembevételével,

oly médon kezdeményezze a BKCS felé, hogy a BKCS-nek — a fenti jogszabalyokban el6irt
elozetes jovahagyasi, illetve folyamatba épitett ellendrzési kotelezettségek teljesitésével —
megfeleld idétartam alljon rendelkezésére a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasara. /Az inditd
adatlap/beszerzés kezdeményezésének benyujtasardl, jovahagyasarol részletesen a Beszerzési
szabalyzat rendelkezik./

23. § Kozbeszerzési terv

(1) A kozbeszerzési eljarasok alapjan torténd beszerzések eredményességének egyik
legfontosabb alapja a tervezhet6ség. A BKCS a rendelkezésére bocsatott adatok szerint
minden év marcius 31. napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban:
kdzbeszerzési terv).

(2) Kozbeszerzési eljaras a kozbeszerzési terv elkészitése (modositasa) el6tt is
kezdeményezhetd azzal, hogy a meginditott kozbeszerzési eljarast a tervben megfelelden
szerepeltetni kell.

(3) Tamogatasbol megvalosuld beszerzések esetén az adott palyazat tekintetében megbizott
projektmenedzsment vagy kijelolt kapcsolattarto mar a palydzat benyljtasat megel6zden
egyeztetést kezdeményezhet a BKCS illetékeseivel, a palyazat keretében tervezett
beszerzésekrdl, ill. azok koltségérdl, valamint az egyes projektek beszerzési ¢és
kozbeszerzési tervét a BKCS illetékeseivel egylittmiikodve allitja 6ssze. Az elézetes
egyeztetés akkor kotelezd, ha a palyazati kritériumok kdzbeszerzési terv eldzetes csatolasat
irjak eld a palyazat benyujtasahoz.

(4) A Kozbeszerzési terv nyilvanos. A kozbeszerzési tervet, valamint annak moédositasat a
Kbt.-ben foglaltak szerint kdzz¢é kell tenni a kdzbeszerzési terv elkészitését kovetden
haladéktalanul. A Kozbeszerzési Terv (és modositasainak) kozzétételérdl a BKCS
gondoskodik.

(5) A kozbeszerzési tervet és annak modositasait a jelen szabalyzat 6. §-aban meghatarozott
iratmegOrzési kotelezettség terheli. A Kozbeszerzési Terv megdrzésérdl a BKCS
gondoskodik.

24. §
Az europai unios alapokbdl szarmazo tamogatdasok felhasznalasanak rendje

(1) Az Egyetem az ecurdpai uniés (tars)finanszirozassal megvalosulo kozbeszerzési
eljarasainak megvaldsitasa soran a 2021-2027 programozasi idészakban az egyes eurdpai
unios alapokbdl szarmazo tamogatasok felhasznaldsanak rendjérdl sz616 256/2021 (V.18.)
Korm. rendelet szabalyainak megfeleléen koteles eljarni.

(2) A jogszabaly szerinti ellenérzési folyamatot a BKCS az érintett palyazat feleldseivel
egyiittmiikddve folytatja le.

(3) A Kozbeszerzés unids forrasbol megvalosuld kozbeszerzési igények dokumentalasa
vonatkozasadban a BKCS és a Projekt Osztaly egyiittesen feleldsek.
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1)

)

(3)

(4)

1)

()

9)

IV. RESZ
SZERZODESEK

25. § A szerzodéskotés

A szerzddés tervezet vagy szerzddéses feltételek minden esetben a kozbeszerzési
dokumentum részét képezi.

A kozbeszerzési szerz6dés megkotésére, tartalmara, teljesitésére, modositasara
vonatkozoan minden esetben figyelemmel kell lenni a Kbt. Otddik Részében foglaltakra.

A szerzddés véglegesitése a (kdz)beszerzési referens altal atadott dokumentumok (nyertes
ajanlat, Osszegezes) alapjan a kozbeszerzési eljardsban jogi szakértoként részt vevo
jogtanacsos, vagy az altala kijelolt jogasz kolléga feladata.

A szerz6dés megkotése a Szerzddéskotés eljarasi rendjérdl szold szabéalyzat alapjan
torténhet.

26.
A szerzodések teljesitésérefrdnyadé rendelkezések
A szerzOdés teljesitésének feliigyeletérdl annak a szervezeti egységnek a vezetdje, illetve
az altala kijelolt személy gondoskodik, amelynek érdekében a szerzddés megkdtésre keriilt.
A szerzddések teljesitésének feliigyeldje és a teljesitésigazolds alairdja szintén azon
szervezeti egyseég vezetdje, illetve az altala kijeldlt személy, amelynek kezdeményezésére
a szerz0dés megkdotésre kertilt.

A kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzddések teljesitését feliigyeld személy,
illetve szervezeti egység feladatai:

az lizembe helyezési eljaras szabalyszerti lefolytatasa,
a szavatossagi €s jotallasi jogok érvényesitésének kezdeményezése,

a beszerzésre vonatkozd rendelkezések miiszaki, hatosagi és pénziigyi eldirasainak
betart(at)asa,

a beszerzéseknek a megkotott szerz6dés szerinti megvalosittatasa,

a kozbeszerzési eljaras alapjan megkdotott szerzodés modositasanak sziikségességérdl a
BKCS ¢s a Jogi Osztaly megfeleld idoben torténd értesitése,

a szerzddeés teljesitésére vonatkozd adatok dokumentaldsa, ennek keretében koteles
ellendrizni €s dokumentalni azon szerzddéses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a
kozbeszerzési eljarasban az értékelés soran figyelembe vettek, valamint minden, a
szerzOdésben foglaltaktol eltérd teljesitést, annak okait,

a BKCS ¢és a Jogi Osztaly soron kiviili tdjékoztatisa, ha a nyertes ajanlattevé a
szerzOdéses kotelezettségét sulyosan megszegi vagy, ha a nyertes ajanlattevéként
szerz0do fél olyan magatartasaval, amelyért felelds, részben vagy egészben a szerz6dés
lehetetlentilését okozta. A bejelentésnek tartalmaznia kell a szerzodésszegés leirdsat, az
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h)

(3)

1)

)

3)

annak alapjan javasolt jogkovetkezményt, valamint hogy a szerz6dé fél a
szerzOdésszegést elismerte-e,

A kozbeszerzési szerzddések teljesitése soran amennyiben a szerzOodott partner Uj
alvallalkozé kivan bevonni, Ggy arr6l a teljesitést igazolonak elézetesen sziikséges a
BKCS-t értesitenie.

a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzddés teljesitésérél a BKCS megfeleld
idoben torténd értesitése a teljesitésigazolas kitoltésével és alairt példanyanak
megkiildésével, melynek mindenkori aktualis mintijja az Egyetem bels
mindségiranyitasi halézatan (uni-eszterhazy.hu/minoseg/) a Dokumentumtarban érhet6
el.

A szerz6dés pénziigyileg akkor tekinthetd teljesitettnek, ha a szerzddéssel kapcsolatos
valamennyi kifizetés megtortént.

V. RESZ
ZARO RENDELKEZESEK

27. § Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat modositasara kizarolag irasban, a Szenatus jovahagyasaval kertilhet sor.
A szabdlyzat elfogadasat és annak modositdst az Egyetem valamennyi dolgozodjaval
kozolni kell, a helyben kialakult gyakorlat szerint.

Jelen szabdlyzat elfogadéaskori, valamint id6kdzben modositasra keriild mindenkor
hatalyos mellékletei elérhetdek a https://uni-eszterhazy.hu/minoseg/ mindségiranyitasi
feliileten.

Jelen szabalyzatot a Szenatus a 71/2024. (X1.27.) szamu hatarozataval fogadta el és azt
2024. december ho 1. nappal léptette hatalyba, egyidejiileg hatalyat veszti a jogelod
Eszterhazy Karoly Egyetem - legutobb 9/2018. (VIIL.29.) sz. hatarozattal modositott -
azonos targyu szabalyzata.

Eger, 2024. november 27. Eger, 2024. december 2.

Az Egri Foegyhazmegye
képviseletében jovahagyom:

Dr. Pajtékné Dr. Tari Ilona s.k. Dr. Ternyak Csaba
rektor érsek
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MELLEKLET

1. melléklet: A Biralobizottsag mitkodési rendje

Jelen szabdlyzat torzsszovegében emlitett elfogadaskori, valamint id6kozben moédositasra
keriil6 mindenkor hatalyos mellékletek elérhetéek a https://uni-eszterhazy.hu/minoseg/

mindségiranyitasi feliileten.
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10.

11.

1. szamu melléklet - A Birdlobizottsdag miikédési rendje
(A Kbt. 27. § (3)-(5) bekezdése alapjan)

A Biralobizottsag az egyetem hierarchikus szervezeti strukturajaba nem illeszkedd, rektor
(Dontéshozo) altal megbizott fiiggetlen testiilet.

Ajanlatkéro a kozbeszerzési eljarasban benyujtott ajanlatok — sziikség esetén a hianypotlas,
felvilagositas vagy indokolas [71-72. §] megadasat kovetd Kbt. szerinti — elbirdlasara és
értekelésére eljarasonként minimum 3 taga Biralobizottsdgot koteles 1étrehozni.
Amennyiben az adott eljaras esetében indokolt, ugy eltérd 1étszamu Biraldbizottsag is
létrehozhato.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivds és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, az ajanlatok értékelése soran €s az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkérd
nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek megfeleld

- a kozbeszerzés targya szerinti,

— Kkozbeszerzési,

— jogi és

— pénziigyi szakértelemmel kell rendelkezniiik.

A Biralobizottsag tagjait és a Biralobizottsag elnokét a dontéshozd Megbizé levéllel jeloli
ki (4. szamu melléklet). A Birdlobizottsag tagjait lehetdség szerint tigy kell kijeldlni, hogy
a Biralobizottsag paratlan szamu szavazati joggal rendelkezd taggal rendelkezzen.

A Biradlobizottsag munkdjanak eredményességéért ¢és feladatainak maradéktalan
elvégzéséért a Biralobizottsag elndke a felelds.

Az Ajanlatkérd nevében az eljarast lezard dontést meghozo személy (Dontéshozo) nem
lehet a Birdlobizottsag tagja.

A Biralobizottsag irasbeli szakvéleményt (jegyzokonyvet) €s dontési javaslatot készit a
kozbeszerzési eljarast lezdr6 dontést meghozod személy (Dontéshozd) részére. A
jegyzOkonyv melléklete minden esetben a Birdlobizottsagi iilésen jelen lévok alairdsaval
ellatott jelenléti iv.

A Biralobizottsag szavazati joggal és szavazati joggal nem rendelkezd tagokbol allhat. A
Biralobizottsag tagjai csak személyesen gyakorolhatjak tagsagi jogukat.

A Biralobizottsag minden tagjanak egy szavazata van, hatdrozatait egyszerii szotobbséggel
hozza. Szavazategyenldség esetén a Biralobizottsag elndkének szavazata dont.

Abban az esetben, ha a Biralobizottsag tagja barmely hozzaszolasat a jegyzokonyvben —
adott esetben sz06 szerint — rogzittetni kivanja, azt jeleznie kell a jegyzOkonyvvezetonek.

A Biralobizottsag iiléseit igény szerint tartja, amelyet az elnok hiv dssze, az iilés céljainak
megjeldlésével.
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12. A Biralobizottsdg iilésére sz0l6 meghivot ¢€és az iilés anyagait (kozbeszerzési
dokumentumokat) lehet0ség szerint elektronikus uton kell kézbesiteni a bizottsagi iilést
megeldzden.

13. Rendkiviili esetben a Biralobizottsag rovid Uton, azonnal is Osszehivhato. Rovid tton
torténd Osszehivas esetén az irdsbeliség mellézhetd, és barmilyen értesitési mod (telefon,
e-mail, SMS, személyes kozlés, stb.) alkalmazhat6.

14. A dontéshozot a dontés meghozatala soran a Biraldbizottsag javaslata nem koti.

Eger, 2024. november 27.

Oldal 27/ 27



