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Eszterhdzy Karoly Katolikus Egyetem Természettudomanyi Kar
Biolégiai Intézet

PORTFOLIO ELKESZITESENEK UTMUTATOJA
FELSOOKTATASI SZAKKEPZESI SZAKON

Az utmutato kiterjed az Eszterhazy Karoly Egyetem Természettudoméanyi Kar Biologiai

Intézetében folyo felsOoktatasi szakképzésre.

A felséoktatasi szakképzésben részt vevd hallgatoknak az oklevél megszerzéséhez
portfoliot kell késziteniiik. A portf6lid a tanulmanyok soran letdltott szakmai gyakorlatok
soran szerzett ismeretek, tapasztalatok rendszerezett (tematikus) 6sszefoglalasa, értékelése.
A portfoli6 elkészitése és megvédése - a szobeli szakzarovizsga mellett - a zarovizsga részét

képezik. A portfolid elkészitését a szakfelelds altal kijeldlt konzulens tanér segiti.
A portfolié két {6 részbél (féfejezetbol) all:

1 Az 6sszefliggd (féléves) szakmai gyakorlat targykorében készitett részletes szakmai
értékelés, elemzés (esettanulmany), melynek meghatarozott formai és tartalmi
kovetelmeényeknek kell megfelelnie (ldsd 1. és II. fejezet). A szakmai esettanulmany

pontos témajat €s cimét a hallgatéd és konzulense egyiittesen hatdrozzak meg.

2. A hallgatdé tanulméanyai alatt letoltott gyakorlatok (Gazdasagi gyakorlat.,, Nyari
gyakorlat) szakmai tapasztalatainak Osszefoglaldsa, gyakorlatonként meghatarozott

tartalommal és formaban (lasd I. és 1. fejezet).

Terjedelem: mellékletek nélkiil minimum 30 oldal.
. A PORTFOLIO ELKESZITESENEK FORMAI KOVETELMENYEI:

1 Cimlap:
A cimlapon egymas ala kozépre rendezve fel kell tiintetni
— Eszterhazy Karoly Egyetem
— Természettudomanyi Kar
— Biologiai Intézet
— PORTFOLIO
— a hallgato6 neve, neptun kdédja

— aszak megnevezése
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— a konzulens neve és beosztasa

— Eger,

—  évszam.

Tartalomjegyzék:

A fofejezeteket, fejezeteket, alfejezeteket (arab szamokkal) szamozni kell, ennek
mélysége a szakmai beszamolo jellegétol fiigg.

A portfolié tagolasanak megfeleloen tartalmazza a fejezeteket és a fejezeten
beliili pontokat, valamint azok oldalszamat. A tartalomjegyzékben felsorolt

fejezetcimek szo szerint egyezzenek meg a szovegben talalhatokkal.

A szovegoldalak megjelenitése:

A portfolio A/4 méretben, szimpla sorkozzel, sorkizartan, Times New Roman
12-es betiitipussal késziiljon.

Minden szélen 2,5 cm nagysagu margot kell hagyni.

A fejezetek cime nagybetiivel szedve baloldalra keriiljon.

A fejezetek, alfejezetek, stb. élesen kiiloniiljenek el a szovegrésztél (példaul: a
betlinagysag megvaltoztatasan tuil, félkovér, vagy dolt szedés, stb.) elottiik egy-

egy sor maradjon iiresen.

A szoveges részek tagolasa:

Az attekinthetoség érdekében a szoveget fejezetekre, alfejezetekre és
bekezdésekre kell tagolni. A fejezeten beliili bontas feltétele, hogy egynél tobb
alfejezetet tartalmazzon. Egy alfejezet minimum 2-3 bekezdésbél all, egy

bekezdés pedig minimum 4-5 mondatbol.

Abrik és tablazatok:

Az abrak és tablazatok szamozasa, forrasainak megnevezése és a szerkesztése a
tudomanyos folyoiratokban altalanosan eloirt forma szerint torténik (szama és

cime feliil kozépre zarva, alatta a forras megjelolése: szerzo(k) neve és évszam.
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A forras hivatkozasat minden esetben fel kell tiintetni. Az abrak és tablazatok
legyenek attekinthetéek és informativak.

— Amennyiben az abra, tablazat egy adatsor alapjan lett szerkesztve, azt is jelezni
kell (példaul: Forras: KSH (2020) adatai alapjan sajat szerkesztés).

— A mértékegység feltiintetése a kotelezo (legalabb a cimben).

— Az abrakra, tablazatokra mindig torténjen szovegkozi hivatkozas.

— A f6 szovegben csak az oda szervesen illeszkedd, részletesen elemzett,
normalméretii (nagysaga lehetéleg ne haladja meg az A/4-es lap
haromnegyedét) tablazatok, abrak, stb. helyezhetdk el.

— A Kkiegészité, illusztrativ jellegli tablazatok, abrak, stb. a mellékletbe
helyezendok el, de ezekre a mellékletekre is minden esetben, a szovegben is

hivatkozni kell.

Oldalszamozas:
— Az oldalak szimozasa a lap aljan, jobbra rendezve, lablécben, Times New
Roman, 12 pt. A szamozas arab szamokkal 1-t6l kezdve torténik. A cimlapot és

a tartalomjegyzék lapjait nem szamozzuk.

Forrashivatkozasok szovegben:

— Azirodalmi hivatkozasok a hivatkozé mondaton beliilre keriilnek. A hivatkozas
a szerz6 vezetékneve, utana vesszo és az évszam feltiintetésével torténik
(Vezetéknév, 2002). Példaul: A borszakiizletek értékorientalt csatornak,
iizletpolitikajuk nem a mennyiségen, hanem az értéknovelésen, a hozzaadott
szolgaltatason alapul (Szabd, 2006). Egyazon szerzé két, azonos évben kiadott
publikacidjara az évszam utan irt ,,a”, illetve ,,b”, stb. jelzéssel hivatkozunk
(Vezetéknév, 2002a). A kétszerzos hivatkozasok esetén a szerzok nevei kozott az
és sz6 hasznalando. Kettonél tobb szerzo esetén a hivatkozas esetén a Vezetéknév
helyére az els6 szerzé et al. legyen. Példaul: Szabdé et al., 2006.

— A szerzé nélkiili Internetes hivatkozasoknal javasoljuk az [URL!, URL?, stb.]

formula hasznalatat.
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8 Irodalomjegyzék:

A hivatkozott forrasok az Irodalomjegyzékben alfabetikus sorrendben, sorszamozassal
szerepelnek. A forrasokat két részre bontva Kkell szerepeltetni: szakirodalom, illetve
internetes forrasok. A jegyzékeknek tartalmaznia kell minden olyan adatot, amely
sziikséges a felhasznalt forrasmunka egyértelmii azonositasahoz. Elséként a szerzé
nevét Kkell jelolni, ezt kozvetleniil a megjelenés évszama koveti zardjelben, kettdospont
utan kovetkezik a cim (ponttal lezarva), majd a kiado neve, valamint folydiratcikkek
esetén az évfolyam és az oldalszam, illetve tovabbi relevans informaciok (Internetes
forrasok esetén a teljes internetes cim (URL) és a letoltés datumanak feltiintetése). Az
Internetrdl hivatkozott oldalakat javasolt elmenteni, hogy az a biralé altal a szerzénél
visszakereshet6 legyen, tovabba meg kell adni a letoltés datumat (év, hénap, nap) is. A
nem nyilvanosan elérheto irodalmak (példaul: vallalati belsé6 dokumentumok) esetén a
Hallgato csak olyanokat hasznalhat, amelyek a konzulens és a biralok altal késobb
elérhetoek, illetve kérésiikre rendelkezésre all.

Példa: 1, konyvek:

Szerzo neve (évszam): konyv cime. Kiado, varos, a konyyv teljes oldalszama

Perczel Gyorgy (2003): Magyarorszag tarsadalmi-gazdasagi foldrajza. ELTE E6tvos Kiado,
Budapest, 638 o.

2, konyvfejezet, tanulmanykotetben megjelent iras, konyvreészlet

Szerzd neve (évszdm): konyvfejezeet/tanulméany cime. In: kdnyv cime (szerkesztd neve),
kiado, varos, a konyvejezet/tanulmany oldalszama (-tol -ig).

Loydl Tamas (2008): A telepiilés és térségének kapcsolata a Kozép-magyarorszagi régio
példajan. In: Koézép-Magyarorszagi Mozaik (szerk.: Szabo Szabolcs), Tarsadalom- és
Gazdasagfoldrajzi Tanulményok 5., Trefort Kiad6, Budapest, 161-180. o.

3, szakfolyodiratokban megjelent konyvek

Szerz6 neve (évszam): cikk cime. Folyoirat neve, évfolyam, szam, oldalszam (- tol -ig).

PI: Gébris Gyula (2008): Homokmozgés a torténelmi idokben a Tiszazug teriiletén. Foldrajzi
Kozlemények, 132. 3. 241-250. o.
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Elektronikus hivatkozas, URL1: A fekete bodza termesztése és 0koldgiai ndvényvédelmi

lehet6ségei - Biocont Magvarorszag Kft. (biocontmagyarorszag.hu) A fekete bodza

termesztése €s okoldgiai novényvédelmi lehetdségei Letoltés datuma: 2022. november
10.

9. Elfogadott file formatum: pdf (Adobe Acrobat Readers)
File név: Szerzé neve NEPTUNKkéd.pdf (Adobe Acrobat Readers)

ILA SZAKMAI ESETTANULMANY (1. FOFEJEZET) TARTALMI
KOVETELMENYEI

1. Vilaszthato gyakorlati helyek és témdk: a gyakorlati helyeket a szakfelelosok hagyjak
jova a szakokra vonatkozo KKK eléirasai alapjan, az esettanulmany témajat pedig
a konzulenssel kell egyeztetni.

2. A szakmai esettanulmdny célja: annak bizonyitasa, hogy a hallgato

— aktualis szakmai témat valasztott az esettanulmany elkészitéséhez,

— ismeri a témakorhoz kapcsolodo szakirodalmi forrasokat, és az ott
olvasottakat a szakmai munkajaban alkalmazni képes,

— megfelelo képességgel rendelkezik ahhoz, hogy szakmajan beliil egy
adott problémat tanulmanyozzon, elemezzen, o6nallo véleményt
alkosson, és megoldasi javaslatot tegyen,

— a szakteriilethez kapcsolodo szakkifejezéseket elsajatitotta, és azokat
helyesen tudja alkalmazni.

3. A szakmai esettanulmadny kételezd fejezetei és azok sorrendje:
Bevezetés (1 oldal):

— atéma aktualitdsanak bemutatasa,

— a témavalasztas indoklasa,

— célkitiuzések megfogalmazasa.

Szakirodalmi feldolgozds (8-10 oldal):
— szakirodalom segitségével a témakor részletes bemutatasa, logikusan

felépitve, alfejezetekben,


https://biocontmagyarorszag.hu/2021/06/15/a-fekete-bodza-termesztese-es-okologiai-novenyvedelmi-lehetosegei/
https://biocontmagyarorszag.hu/2021/06/15/a-fekete-bodza-termesztese-es-okologiai-novenyvedelmi-lehetosegei/
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— forrasként szakkonyveket, tankonyveket, szakmai folydiratokat,
egyéb szakmai kiadvanyokat és az interneten elérhet6 szakmai
informaciokat lehet felhasznalni,

— torekedni kell a minél frissebb, aktualisabb szakirodalmak
feldolgozasara,

— a felhasznalt szakirodalmi forrasok szama 10-15 (ennek maximum
1/3-a lehet internetes forras).

A téma kifejtése (10-12 oldal):

— A gyakorlati hely (gazdasagi szervezet és szervezeti egység)

tevékenységének, eroforrasainak (természeti eréforrasok, human

eroforrasok, miiszaki hattér, stb.) bemutatasa.

- A valasztott téma szerepe, fontossaga a
vallalat/vallalkozas/koltségvetési szervezet tevékenységében,
miikodésében.

— Lehet termelési folyamat bemutatisa és értékelése, technologia
elemzés, 6konomiai elemzés, helyzetfeltaré tanulmany, stb. logikusan
felépitve, alfejezetekre bontva.

— Sajat gyijtési adatokon, informaciokon alapuljon.

— Adatok, informaciok szemléletes bemutatasa (abrak és tablazatok) és
részletes elemzése (példaul ez lehet: SWOT analizis, statisztikai
értékelés).

Szakmai dsszegzés (1-2 oldal):
— onallo véleményalkotas feldolgozott, elemzett témarol,
— szakmai kovetkeztetések, javaslattétel.
Irodalomjegyzék
Mellékletek (felhasznalt dokumentumok, tajékoztato kiadvanyok, prospektusok, stb.)

. A LETOLTOTT GYAKORLATOK BESZAMOLOJANAK (2.
FOFEJEZET) TARTALMI KOVETELMENYEI

Az elmeéleti szakmai targyakhoz kapcsolodoan a hallgatok a képzés soran a kovetkezo
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gyakorlatokat toltik le: Gazdasagi gyakorlat és Nyari gyakorlat. A gyakorlatokon a
hallgatok megismerik az iddszerii novénytermesztéssel, gyiijtéssel, feldolgozassal
kapcsolatos munkakat, latjak, és megtapasztaljak a szezonalis munkafolyamatokat.
Részt vesznek a munkavégzésben, elsajatitjak, majd begyakoroljak az egyes
munkafolyamatokat. Helyszini méréseket, felvételezéseket végeznek, szakmai
dontéseket hoznak, az elvégzett munka mindségét ellenorzik.
Ezekrol az alairas koteles gyakorlatokrol az aktualis félévben a hallgatok gyakorlati
naplot készitenek, és gyakorlati tapasztalataikat felhaszniljak a portfélio
elkészitéséhez.
A gyakorlati beszamol6 elkészitésének célja, hogy a hallgatéo bizonyitsa, képes a
szakteriiletén jelentkezo gyakorlati folyamatokat megérteni és tanulmanyozni. Képes
onallé véleményt alkotni és javaslatot adni a problémak megoldasara, valamint képes
a gyakorlatvezeté altal rabizott feladatokat szakszeriien végrehajtani, illetve a
szakteriilethez kapcsolodo szakkifejezéseket helyesen tudja alkalmazni.
A portfolioba ezen gyakorlatok szakmai Osszegzése Kkeriil egyenként az alabbi
tartalommal:
Bevezeto rész (0,5 oldal): a gyakorlat idopontja, témajanak, jelentoségének ismertetése.
A téma kifejtése (1-1,5 oldal)

o A gyakorlati hely(ek) (gazdasagi szervezet és szervezeti egység)
tevékenységének bemutatasa, a gyakorlat soran megtekintett technoldogia
elemzése.

o A gyakorlati ido alatt elvégzett feladatok bemutatasa.

Szakmai dsszegzés (1 oldal):
o A szerzett munkatapasztalatok osszefoglalasa és értékelé6 bemutatasa,

onallo kovetkeztetések megfogalmazasa, javaslattétel.

IV. A PORTFOLIO LEADASA
A portfolio nyilvantartasa intézményiinkben az e-Portfolio rendszer segitségével

torténik. A rendszer honlapja: http://eportfolio.uni-eszterhazyhu/, amely tartalmazza

a rendszer hasznalati atmutatojat.

A portfoliot az intézmény altal kijelolt idopontig Kkell elektronikusan feltolteni az e-


http://eportfolio.uni-eszterhazyhu/
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Portfolio rendszerbe, valamint 2 példanyban kinyomtatva, spiralozott formaban is le
kell adni az illetékes irodaban. A leadasi hataridorol minden félévben az Oktatasi

Iroda/Csoport nyujt tajékoztatast.

V. A PORTFOLIO ERTEKELESE ES VEDESE

A portfolio opponense — aki egyben a konzulens is - a portféliét irasban szovegesen
értékeli, javaslatot tesz a portfolio érdemjegyére, és a biralatat csatolja.

A védés el6tt minimum 5 munkanappal a hallgatok megtekinthetik a biral6 véleményét
és kérdéseit.

A hallgatéonak a portfoliot bizottsag elott meg kell védenie. A zarovizsgan biztositani
kell lehetdséget arra, hogy a bizottsag altal feltett kérdésekre a hallgaté valaszt adjon,

és a portfolioban kifejtett allaspontjat megvédje.

Eger, 2022. november 29.



