Szakdolgozati utmutato az Eszterhazy
Karoly Katolikus Egyetem
oyogypedagogus hallgatoi szamara

e -
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A szakdolgozatok elkészitésének és benyljtasanak rendjét az Eszterhazy Kéroly Karolikus
Egyetem Hallgatéi Kovetelményrendszer Tanulmanyi- ¢és vizsgaszabalyzat 45-51. §
paragrafusa szabalyozza, az Utmutatd azzal Osszhangban, annak gyakorlati kiegészitéséiil
szolgal.

1. Szakdolgozati témavalasztas

A Hallgat6i Kovetelményrendszer Tanulmanyi- és vizsgaszabalyzat 46. § (4) bekezdése alapjan
a hallgatonak a szaknak/szakképzettségnek megfeleld szakdolgozati/diplomadolgozati témat
kell valasztani.

A téma kivalasztdsa a Neptun rendszeren keresztiil torténik.

A szakfelelOs a zardvizsgat megel6z6 év november 30-ig, illetve marcius 31- ig gondoskodik a
témajavaslatok meghirdetésér6l a Neptun rendszerben. A téma kivalasztisa a Neptun
rendszeren keresztlil torténik nyéri zarovizsga esetében a megel6z6 €év junius 1-ig, téli
zarovizsga esetében december 15-ig.

A hallgatok a Gyogypedagogia Intézet altal meghirdetett témak koziil valaszthatnak vagy 0j
téma felvételét kezdeményezhetik.

Mindkét esetben sziikséges a szakdolgozati téma konzulensével online formaban
elozetesen egyeztetni. Az egyeztetést kovetden a hallgaté rovid témavazlatot készit, melyet
a pdf formatumban a Neptun rendszerben fel kell tolteni.
Amennyiben a hallgato6 ) témajavaslatot kezdeményez, ugy azt is el6zetesen egyeztetnie kell
az illetékes oktatoval. Az oktatd kezdeményezésére az intézeti adminisztrator rogziti a Neptun
rendszerben az 01j témat, amelyet ezt kovetden tud a hallgato kivalasztani. —

A szakdolgozatvalasztast kovetd félévekben, — a szakdolgozatiras szakaszaban (2 félév) — a
szakdolgozati szeminarium tanegységet félévente fel kell venni a Neptun rendszerben a
targyjelentkezési iddszakban.

2. A szakdolgozat formai kovetelményei

A szakdolgozat formai kovetelményeit a Hallgat6éi kovetelményrendszer, Tanulmanyi és
vizsgaszabalyzat S1. §-a ¢s az adott Kar dékanjanak utasitasa hatarozza meg

* A szakdolgozat terjedelme minimum 25 gépelt oldal (legalabb 50 ezer karakter, sz6k6z
nélkiil) — amelybe a mellékletek, a jegyzetapparatus €s az irodalomjegyzék nem tartoznak
bele.

* A szakdolgozatot szovegszerkesztovel kell késziteni, A/4-es fehér papirra.

* Nyomtatas: egyoldalas.

* Betlitipus: Times New Roman betiitipus.

* Betliméret: a szoveg 12-€s, a jegyzet 10-es betliméretii.

* Sortavolsag: masfeles sortavolsag.

* Margo6: baloldalon 3 cm-es margo6, a tobbi 2,5 cm.



» Szoveg igazitasa: sorkizart. A fejezetek cime kozépre, a tobbi cim a bal oldalra kertiljon.

* A dolgozat elejére egy tartalomjegyzék keriiljon oldalszamokkal.

* A fejezetek, alfejezetek stb. élesen kiiloniiljenek el a szovegrésztol (pl. a betlinagysag
megvaltoztatasan tal, félkovér, vagy dolt szedés, stb.) el6ttiik és utanuk egy-egy sor maradjon
iiresen.

2.1. Hivatkozasok rendje a szakdolgozatban

A szakdolgozat hivatkozasi norméja az APA (American Psychological Association) altal
kialakitott rendszer alapjan elvart, melynek magyar adaptacioja a Magyar Pedagogia c.
folyoirat altal 1étrehozott hivatkozési rend.

Hivatkozas a szovegben:

- A szOvegben a hivatkozas a szerzé(k) nevével és a megjelenés évszamaval torténik. - A
szerz6(k) neve lehet része a mondatnak [... amint Bereczkei tanulmanyaban (2012) k6zolt
eredmények ...], vagy szerepelhet zaréjelben |[...a kisérlet eredményei azt bizonyitjak, hogy a
hiitlenségi fenyegetés automatikusan bekapcsolja az adekvat érzelmi kozpontokat (Bereczkei,
2012), ezért ...]

- Két szerzo6 nevét az "¢s" valasztja el egymastol: (Indntsy-Pap és Math).

- Tobb név esetén a nevek kozott vesszo all, az utolso két név kozott "és" van: (Toth, Kovdacs
és Nagy, 2020)

- Haromnal tobb név esetén az elsé eléfordulaskor az 6sszes szerzo neve szerepel (7oth,
Regényi, Takdcs és Kasik, 2009) a tovabbi eléfordulaskor az elsé szerzo neve és a "mtsai”
rovidités (Toth és mtsai, 2009).

- Tobb azonos tényt megallapité kozlemény esetén a zardjelben pontosvesszot hasznalunk
és alfabetikusan tiintetjiik fol a szakirodalmakat (Ddavid, 2009; Toth és Kirdly, 2006)

- Egy szerzo6 tobb, azonos évben megjelent munkait az évszdm utdn ,,a”, ,,b”, ,,c” jelzéssel
kiilonboztetjiik meg, (Kiss, 2018a; Kiss, 2018b)

- Kozvetett hivatkozas esetén elsdként az eredeti szoveg koz16jét, majd a hivatkozott szoveg
szerzOjét jelenitjilk meg, az ,,idézi” kifejezéssel és évszammal (Rose és York, 2004 idézi F.
Lassu, 2011)

- Sz6szerinti idézetek esetében idézdjelet és oldalszamot is megjelenitiink ,,Hasonlo
szelekcios nyomast jelenthetett az ugynevezett Seherezadé-effektus: az a stratégia, amellyel a
nék megprobaljak folyamatosan fenntartani a férfiak érdekldédését egy hosszutavi kapcsolat
soran” (Bereczkei, 2012, 133.0.).

- A szdvegben a nevek ddlt betiivel jelennek meg!

Hivatkozas az irodalomjegyzékben:

- Onall6 kényvek: Szerzo(k) (évszam): Cim. Kiado, kiadas helye (varos). A konyv cime délt
betiivel.

Példaul: Bereczkei T. (2012): Rejtett inditékok a parkapcsolatban. Kulcslyuk Kiado,
Budapest.

- Szerkesztett konyvek: Szerzo(k) (évszam, szerk.): Cim. Kiado, kiadas helye (varos). A
konyv cime dolt betiivel.

Pé¢ldaul: F. Lassa Zs. (2011, szerk.): Gyermekek mentalisan sériilékeny csaladokban. ELTE,
E6tvos Kiado, Budapest.



- Konyvfejezetek: Szerzo(k) (évszam): Fejezet (tanulmany) cime. In: Szerkesztd(K) neve
(szerk.): Konyv cime, kiado, kiadas helye (varos). Oldalszamok: a fejezet els6 és utolsé oldala.
A konyv cime dolt betiivel.

Példaul: Rézsané Czigany E. (2011): Magatartaszavarok, balesetek a mentalisan sériilékeny
szllok gyermekei korében. In: F. Lassu Zs. (szerk.): Gyermekek mentalisan sériilékeny
csaladokban. ELTE, Eotvos Kiado, Budapest. 149-171.

- Folyéiratban megjelent cikkek: Szerzo(k), (évszam): Tanulmény cim. Folyoiratcim,
¢vfolyam [kotet] szdma. Szam. Oldalszamok: a tanulmany elsé és utolsd oldalanak szdma. A
folyoirat cime ddlt betiivel. Az évfolyam szama bold (félkovér).

Példaul: Sztancsik V., Math J., Pék Gy. (2015): A ,,szkizofrénia” diagndzis jelentésének
vizsgalata laikus vizsgalati személyek korében. Alkalmazott Pszichologia, 15. 2. sz. 73-85.

- Konferencia-eléadas: Szerzé neve (évszam): Cim. El6adas: konferencia neve, helye,
idépontja.

Példaul: Kédarné Fiilop J. (1997): Irodalmi kdnon és magyar pesszimizmus. Eléadas: Szigetek
¢s hidak. A HUNRA Els6 Magyar Olvasaskongresszusa. Szeged, 1997. aprilis 2-4.

- Kiadatlan szakdolgozat, disszertacio: Szerzo (év): Cim. Miifaj megnevezése. Kézirat. Az
intézmény, amelynek égisze alatt a kézirat késziilt, Hely.

Példaul: Pollak V. H. (2013): Az aldozathibaztatas hattértényezdinek vizsgalata, kiilonos
tekintettel a nemi kiilonbségekre. Mithelymunka. Kézirat. DE BTK Pszichologiai Intézet,
Debrecen.

- Film: Rendez6 neve (rendezd, év): Cim (hordozé.) Forgalmaz6 cég, székhely.
Példaul: von Trier, L. (rendez6, 2005): Manderlay (film). Budapest Film, Budapest.

Abrak, tablazatok megjelenitése a szakdolgozatban
- Az abrak, tablazatok, grafikonok szamat és cimét feliil, hivatkozasat alul kell k6z6Ini
Példaul: 1. sz. tablazat, Forras: Sajat adatgytijtés, 2020

2.2. A szakdolgozat ajanlott tagolasa

A cim
Rovid, tomor a tartalmat pontosan kifejezo.

Tartalomjegyzék

A tartalomjegyzéket a decimalis szamrendszerben kell k6zolIni.

A tartalomjegyzékben a Bevezetés, az Irodalomjegyzék és a Mellékletek nem szamozandok.
Az esetleges mottét, koszonetnyilvanitast a dolgozat elején kell elhelyezni, ezek terjedelme
a fészoveghez nem szadmithato.

Bevezetés
Koriilhatarolja a témat, annak elméleti és gyakorlati jelent6ségét vazolja, a sajat motivaciot és



célkitlizéseket, témavalasztas indoklasat, a megoldasra varo elméleti és gyakorlati kérdések,
feladatok, problémak felvazolasat tartalmazza, kb. 2-3 oldal terjedelemben.

Szakirodalmi attekintés
A szakdolgozat témaja szempontjabol relevans szakirodalmak kritikai szempontt elemzését
tartalmazza. Minden, nem sajat, gondolatot a megfelel6 mddon hivatkozni kell.

Kérdésfelvetés
A vizsgalatra vonatkozé hipotézisek pontos definialdsat kell tartalmaznia a fejezetnek.

A kutatas bemutatasa (minta, vizsgalati és feldolgozasi és moédszerek)
A mintavétel modjat, a vizsgalat koriilményeit, a felhasznalt modszereket (pl. kérdodivek,
megfigyelés stb.) kell bemutatni.

Eredmények és azok értékelése

A vizsgélat soran kapott adatok értd elemzését, a hipotézisek vizsgalatat tartalmazza ez a
fejezet. A vizsgalat eredményeit pontosan, jol kovethetoen kell bemutatni és rogziteni.
Célszerli a grafikus megjelenités, amennyiben az informativ. Az eredmények ne szerepeljenek
duplan, vagyis sziikségtelen példaul tablazatot és abrat is késziteni egy jelenségrol. Az
eredményeket sziikséges magyarazni és Osszevetni mas szakirodalmi adatokkal.

Kovetkeztetések és javaslatok

A legfontosabb kdovetkeztetéseket célszer(i 6sszefoglalni, illetve bemutatni azok gyakorlati
jelentdségét, valamint a kutatés esetleges tovabbfejlesztésére vonatkoz6 javaslatokat
megfogalmazni.

Osszefoglalas

Az 6sszefoglalasban roviden ismertetni kell, hogy a vizsgéalat milyen kérdésekre terjedt ki,
ismertetni kell a fontosabb megallapitasokat és kovetkeztetéseket. K6zolni kell, hogy milyen
célkitlizést sikeriilt és nem sikeriilt megvaldsitani. (A dolgozat értékébdl nem von le, ha
bizonyos célkitlizéseket nem sikeriil megvalositani, természetesen megfeleld alatamasztas
sziikséges ehhez.) Az eredmények szakirodalmi keretbe helyezése is meg kell, hogy torténjen.

Mellékletek

Azokat az abrakat €s tablazatokat illusztraciokat, kérddivet, interjavazlatot amelyek a
dolgozat megértéséhez sziikségesek, de formajuk és/vagy terjedelmiik miatt a mellékletben
vald elhelyezésiik indokolt. A mellékletekre, fliggelékekre, jegyzetapparatusra, bibliografiara
vonatkozoan terjedelmi megkotés nincs, azokat a dokumentumokat tartalmazza, amelyek a
szovegben nehézkesen helyezhetdk el. A vizsgélathoz tartoz6 dokumentumokat is itt kell
elhelyezni (pl. beleegyez6 nyilatkozat, kérddiv).

Irodalomjegyzék. Tartalmazza mindazon konyvet, folydiratot, szakdolgozatot, kéziratot,
internetes €s egyéb irodalmat, amelyeket a hallgat6 a szakdolgozat készitése soran részben
vagy teljes egészében elolvasott, felhasznalt. Ez vonatkozik a szovegkdzi abrak, tdblazatok, a
kozolt statisztikai adatok és mellékletek szakirodalmi forrasaira is.

Nyilatkozat

A hallgatonak nyilatkoznia kell arrol, hogy a szakdolgozat a szerzoi jogok nemzetkdzi
szabalyainak megfelelden késziilt sajat, onallo munkdja, és az errdl sz6106 alairt nyilatkozatot
csatolnia kell a nyomtatott és/vagy elektronikus formahoz



3. A szakdolgozat benyujtasa és a feltoltés menete

Szakdolgozatot az a hallgat6 tud benytjtani, akinek el6zéleg megtortént a zardvizsgara valo
bejelentkezése a tanulményi informécios rendszerben (Neptun) a jelentkezési hatarido végéig.
Amennyiben a regisztracios idoszak végéig nem jelentkezett be zardvizsgara, de zardvizsgazni
szeretne, igy azt a neptun rendszerben az Ugyintézés/Kérvények meniipont alatt ,,Utélagos
zarovizsga" kérvény benyujtasaval tudja kérelmezni igazgatasi, szolgaltatasi dij ellenében.

A szakdolgozat feltoltési hataridejét mindig az aktualis tanév oktatasi naptara hatdrozza meg.

Szakdolgozat/diplomamunka benyujtas hosszabbitasara iranyul6 kérelem rendkiviil indokolt
esetben (betegség, baleset)a Neptun rendszeren keresztil Ugyintézés/Kérvények
meniipontban nyujthaté be.

A teljes szakdolgozat/diplomamunka feltdltése kotelezo egy darab pdf formatumu fajlban.
Csak pdf kiterjesztésti fajl tolthetd fel a rendszerbe.
Benyujtandé a szakdolgozat cimoldala, a tartalomjegyzék, a teljes szoveg képekkel,
abrakkal, minden melléklettel, az irodalomjegyzék, az utols6 oldalon a kitoltott és alairt
eredetiségi nyilatkozattal.

Az eredeti kék tollal alairt eredetiség nyilatkozatot be kell szkennelni és ezt a szkennelt
valtozatot, kell az elkészitett feltoltendé szakdolgozat utolso oldal utan betenni a dolgozatba.

Az eredetiségnyilatkozat a https://uni-
eszterhazy.hu/api/media/file/7¢32dd7fe1881355bd471087603df5783123ff3d oldalon az
Ugyintézés/Nyomtatvanyok meniipontbol letdlthets.

Az elektronikusan benytjtandé szakdolgozati f4jlnévnek kizarolag az alabbi elnevezés adhato
meg: a szakdolgozatot benyujto neptun kodja nagybetiivel, alsovonal és a benyujtas
idejének évszama. A Kiterjesztés minden esetben egy darab pdf (pl.: ABCDEF _2021.pdf).
A benyujtani szdndékozott pdf f4jl pedig semmilyen formdban nem tartalmazhat fajl védelmet.

Ervénytelen a szakdolgozat benyujtas az aldbbi esetekben:

* Az elektronikus szakdolgozat benyujtasi tirlap adatai megadasa (pl.: szakdolgozat cime)
csupa nagybetlis irdsmoddal tortént.

* Nem lettek kitoltve a kotelezOen kitdltendd szakdolgozati tirlap adatai.

* Nem megfelelden tortént szakdolgozati t4jl elkészitése.

* Nem megfelelden tortént a szakdolgozati fajl elnevezése.

* Nincs kitoltve és alairva az eredetiségi nyilatkozat, vagy nem is tartalmazza a nyilatkozatot
az elektronikusan benyujtott dolgozat.

Szakdolgozat feltoltése

Az elkésziilt szakdolgozatot a Neptun rendszerbe kell feltdlteni a kovetkezdk szerint:
Tanulméanyok meniiponton a Szakdolgozat/Szakdolgozat jelentkezés meniipontra kattintva.


https://uni-eszterhazy.hu/api/media/file/7c32dd7fe1881355bd471087603df5783123ff3d
https://uni-eszterhazy.hu/api/media/file/7c32dd7fe1881355bd471087603df5783123ff3d
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Ezt kdvetden a Fajl feltoltése gombra kattintva toltse fel az egybeszerkesztett szakdolgozati
fajlt, mely tartalmazza a korabban emlitett Gsszes kotelezo elemet. Majd Kattintson
a Mentés gombral
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Amennyiben szakdolgozat/diplomamunka témaja valamilyen specialis kovetelményt irt
el6 (pl.: szamitogépes program, adatbazis, weboldal-készités, film, miialkotas stb.) és nemcsak
egy pdf f4jl benyljtasa a kovetelmény, ugy azt egy zip formatummal tomoritett fajlként kérem
kiilon feltolteni a Neptunba.

Az egy darab zip fajlnak az alabbi elnevezés adhatdé meg: szakdolgozatot benyujté neptun kodja
nagybetiivel, alsovonal és a benyujtas idejének évszama pont és kiterjesztés. A kiterjesztés
minden esetben egy darab zip és csak kisbettivel adhaté meg.(pl.: ABCDEF 2021.zip) A fajl
mérete nem haladhatja meg a 100 Mbyte-ot. Amennyiben nagyobb kiterjesztésti f4jlt kivan
benyujtani, igy azt kiilsé adathordozéon koteles leadni a Tanulmanyi és Oktatasszervezési
Osztalyon. Ezzel egyidejlileg a szakdolgozat/diplomamunka pdf fajlt képz6 részét is a fentiek
szerint toltse fel a neptun rendszerbe.

Szakdolgozat feltoltés sikerességének ellendrzése

A szakdolgozat feltdltése meniipont alatt talalhato szakdolgozat megtekintés gombra kattintva
tudja ellendrizni a szakdolgozat feltoltésének sikerességét. Kérem, hogy végezze el ennek az
ellendrzését!

A szakdolgozat titkositasa

A Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat 54. § (3) bekezdése értelmében a hallgatd kérheti a
szakdolgozatanak titkositdsat: ,,A szakdolgozat készitdje, valamint a szakdolgozathoz
informaciot ad6 szervezet a szakdolgozat készitdjének utjan irasban kérheti a témat elfogado
szakfeleldstél a szakdolgozat/diplomamunka titkos kezelését. Amennyiben a szakfelelds
elrendeli a titkositast, ugy a szakdolgozat kizardlag a birdlonak ¢és a zarovizsgaztatod
bizottsagnak adhat6 ki." A szakdolgozat titkositasi kérelmet a Neptun rendszeren keresztiil kell


https://uni-eszterhazy.hu/api/media/file/a7f1a484dcc71497f49203390f85a557b524e4c1

benytjtani Ugyintézés/Kérvények meniiponton. A szakdolgozatok utélagos titkositisa nem
lehetséges.

Szakdolgozati biralat megtekintése

A szakdolgozat védését megelozden legalabb egy héttel letdltheti a Neptun rendszerbdl az
elkésziilt szakdolgozati biralatat. A szakdolgozati meniiponton a + jelre, majd a Bévebb gomb
megnyomasat kdvetden, a konzulens, opponens neve melletti + jelre kattintva a Szakdolgozati
biralat megtekintésével tudja letdlteni a birdlatot.



Melléklet: Sablon a boritd elkészitéséhez
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