~Informatikai Kar Tanulmdnyi és Kreditbizottsag Ugyrendje

2021. november 10-t6l hatalyos

iajjvnnnniigmg [l]lllllII:l
ESZTERHAZY KAROLY KATOLIKUS EGYETEM

AZ ESZTERHAZY KAROLY KATOLIKUS
EGYETEM

INFORMATIKAI KAR
Tanulmanyi és Kreditbizottsaganak
ligyrendje

(Jelen tigyrendet a Kari Tanacs a 18/2021. (2021.11.10.) sz. hatarozataval
elfogadta.)

1/7.



Informatikai Kar Tanulmanyi és Kreditbizottsag Ugyrendje
2021. november 10-t6l hatdlyos

Készitette

Ellenérizte

Jovdhagyta

Dr. Antal Péter

Dr. Hoffmann Miklos
Nagyné Bertalan Agnes

Kari Tanacs
18/2021. (2021.11.10.)
sz. hatdrozatéval

Kiadas Fejezet szdama ~ Véltozas ta rgya Kiadds datuma
1l Kiadas 2021.11.10.
2

Altalanos rendelkezések

1.§

(1) A Tanulmanyi és Kreditbizottsag (tovabbiakban TKB) munk4jat az Eszterhazy Kéroly
Katolikus Egyetem Szervezeti és Mikodési Szabalyzata, az Informatikai Kar Szervezeti és
Miik6dési Rendje, illetve a Hallgatéi Kovetelményrendszer 1. fejezete, a Tanulmanyi és
Vizsgaszabalyzat rendelkezései alapjan végzi.

)

(1

A bizottsag haromtagu, amelybdl egy hallgatdi képviseld. Elnoket és tagjait az Informatikai
Kar Kari Tanacsa hagyja jovd. Allandé meghivottja a Dékani Hivatal vezetéje (TKB
titkara), az Oktatasi Igazgatosdg illetékes ligyintézdje és a HOK tanulmanyi-

elndkhelyettese.

A Tanulmanyi és Kreditbizottsag hataskore

2.§

A TKB els6 fokon a kdvetkezd kérdésekben dont:

— szak-, munkarend és telephely-véltoztatas;

— mas fels6oktatési intézménybdl torténd atvétel;

— terep- és szakmai gyakorlatok - kivéve a tandrszakos hallgatok szakmai tanitasi
gyakorlatait - pétlasanak engedélyezése és feltételeinek meghatarozasa;

— amasodik tanari szakképzettség megszerzése érdekében valasztott 50 kredites modul;

— egyéb, a hallgatdk tanulmanyi tigyeit érinté kérdések targyaban benyujtott kérelmek,

t6bbek kozott:

o kedvezményes tanulmanyi rend,

o

o tantargybefogadasi/felmentési kérelmek,

o el6zetes kreditelismerés,

o kilfsldi  részképzésben  tanulmanyokat
meghosszabbitasa,

o

kiilfsldi részképzésben teljesitett tanegységek elismerése.

2/7.

folytatok

jogviszony sziineteltetése betegség vagy egyéb mas varatlan ok miatt,

vizsgaiddszakanak




Informatikai Kar Tanulmanyi és Kreditbizottsag Ugyrendje
2021. november 10-t6l hatdlyos

)

)

3)
)

6))

(©6)

(7

(D

)

3)

Az elsofoki kérelmek és hallgatoi megkeresések benyujtasa

3.§

A Tanulményi €s Vizsgaszabalyzat el6irdsdnak megfeleléen azon kérelmek esetében,
amelyekhez sziikséges a szakfelel6s véleménye és javaslata a Dékani Hivatal vezetoje
kikéri a szakfelelds véleményét és javaslatat az adott kérelemmel kapcsolatban.

Hianyos kérelmek esetén a bizottsag egy alkalommal hidnypoétlasra szolitja fel a
kérelmez6t. Hianypotlasra a kérelem benyujtasat kovetén 10 munkanapon belill van
lehetdség.

A hallgato a kérelmét a TKB dontésének meghozataldig visszavonhatja vagy mddosithatja.

A hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatos kérelmeket a papiralapi kérelmek kivételével a
Neptun rendszeren keresztiil, elektronikusan a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatban
meghatarozott hataridére kell benyujtani.

Papir alapon, a megfeleld formanyomtatvanyon, a sziikséges mellékletekkel ellatva, alairva
¢s a bizottsagnak cimezve a Dékani Hivatalba személyesen vagy postai Gton hataridore kell
benyujtani az alabbi kérelmeket:

a) intézményvaltoztatasi kérelem mellékleteivel egyiitt,

b) kreditelismerési kérelem mellékleteivel egyilitt,

A Dékani Hivatal vezetdje a kérelmeket a sziikséges dokumentumokkal (kérelem,
leckekonyv, igazolas stb.) adja at a bizottsagnak.

A beérkezett kérelmeket a dontés eldkészitésére a Dékani Ilivatal vezetdje késziti cld, aki
részt vesz a bizottsag iilésein is.

A kérelem elbiralasanak rendje
4.8

Amennyiben a Hallgatéi Kévetelményrendszer révidebb hataridét nem allapit meg, a
kérelmet legkésdbb a beadasi hataridét6] szamitott 30 napon beliil kell elbirdlni. Az tgy
attétele esetén a hatarid attol az idéponttdl kezdédik, amikor a kérelem a dontéshozohoz
megérkezik. Nem szamit be az elintézési hataridobe az eljaras felfliggesztésének,
szlinetelésének idGtartama, valamint a hianypdtlasra biztositott id6. Az gy

rrrrrrr

legfeljebb 30 nappal meghosszabbithatja.

A mas fels6oktatdsi intézménybdl torténd atvételrdl a TKB hatérozatban dont 6szi félév
esetén szeptember 15-ig, tavaszi félév esetén februar 15-ig.

Tantargybefogadasi/felmentési kérelemr6l a TKB hatarozatban dont 6szi félév esetén
oktober 20-ig, tavaszi félév esetén marcius 20-ig.
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A kérelem elbiralasat nem lehet megtagadni amiatt, mert azt nem az illetékes tigyintézéhoz
nyujtottak be. Ilyen esetben az, akihez a kérelmet benyujtottak, koteles azt haladéktalanul
a dontéshozdnak atadni.

A kérelmet minden esetben tartalma szerint kell elbiralni tekintet nélkiil arra, hogy azt
milyen elnevezéssel terjesztették elo.

A kedvezményes tanulmanyi rend esetében a Tanulményi ¢és Vizsgaszabalyzat 36.§ (7)
bekezdés alapjan a kari Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsdgnak lehetdsége van a
hallgato koriilményeire tekintettel, egyedi mérlegelés alapjan donteni arrol, hogy a hallgaté
kérelmére a Szabalyzat (3) bekezdésben foglalt feltételektSl fiiggetlentil teljes vagy
részleges kedvezményes tanulmanyi rendben folytathatja tanulmanyait. A bizottsag a
hallgatd kérelmében foglalt indokok megismerését, megitélését kovetéen hozza meg
méltanyossagi dontését. A bizottsag a méltanylando6 kériilmények koz€ sorolja a hallgato
krénikus vagy fizikai betegségét, fogyatékossagat, a terhesség iddszakat, beteg kozeli
hozzétartoz6 apolasat!, illetve fogyatékossdggal €16 szilld esetén az otthoni munka
segitését, valamint a kdzeli hozzatartozo6 haléla, illetve a csalad nehéz anyagi helyzete miatt
bekovetkezé kényszerli, megélhetési munkavallalds sziikségességét. A hallgato koteles
minden olyan informaciét és dokumentumot a bizottsdg szamara biztositani, mely a
méltanylandé koriilmények igazolasat tamasztja ala.

Az a hallgaté akinek korrigalt kreditindexe eléri a harmas szintet, és igazolja, hogy
szakjanak megfelelé képzési és kimeneti kovetelményekhez kapcsolodd szakmai
gyakornoki programban vesz részt szintén kérelmezheti a kedvezményes tanulmanyi
rendet, ez esetben a munkaltatbnak harom hdénapnal nem régebbi igazolassal kell ezen
hallgat6i kézremiikodést alatdmasztania. A szaknak megfeleld tevékenységet munkakori
leirassal sziikséges aldtamasztani.

A dontéshozé a hallgatoval kapesolatos dontéseit hatarozatba foglalja.

Hatarozathozatal
5.8

A TKB iiléseit az elnok hivja dssze a félév kezdetén, a kérelmek benyujtasi hataridejéhez
igazodva, illetve sziikség esetén alkalomszeriien.

A bizottsag a dontéseit a kapcsolddo rendelkezéseknek megfelelden és sziikség esetén a
szakfeleldsi vélemény figyelembevételével hozza.

A TKB akkor hatarozatképes, ha a tagok t6bb mint fele jelen van. A bizottsag hatarozatait
egyszerli szotobbséggel, a jelenlévo tagok tobb mint felének igenld szavazataval, nyilt
szavazassal hozza. SzavazategyenlGség esetén az elndk szavazatanak megfeleléen hozza
meg dontését.

A TKB dontéseit hatarozat forméjaban kozli.

1 Kdzeli hozzatartozd: sziilg, nagyszils, gyermek, hazastars
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(5) A hatarozatnak tartalmaznia kell:

a) adontéshozd megnevezését, az ligy szamat és ligyintézojének nevét,

b) ahallgaté nevét és lakcimét, NEPTUN kodjat,

c) azligy targydnak megjelolését,

d) a rendelkezd részben a dontést, tovabba a jogorvoslat lehetdségérdl, benyujtasanak
helyérdl és hataridejérol, valamint a jogorvoslati eljarasrol vald tajékoztatast,

e) a kotelezettség teljesitésének hatarnapjat vagy hataridejét és az onkéntes teljesités
elmaradasanak jogkovetkezményeit, ideértve a fizetési kotelezettséget megéllapitd
dontésben a késedelmipdtiék-fizetési kotelezettségrol €s annak mértékérdl szolo
tajékoztatast,

f) a hatdrozatban megallapitott fizetési kotelezettség mértékérdl és megfizetésének,
lerovasanak modjair6l szo6l6 tajékoztatast,

g) az indokoldsban: a megallapitott tényallast és az annak alapjaul elfogadott
bizonyitékokat, a hallgatoé altal felajanlott, de mell6z6tt bizonyitast és a melldzés
indokait,

h) a mérlegelési, jogkdrben hozott hatirozat esetén a mérlegelésben szerepet jatszé
szempontokat és tényeket,

i) azokat a jogszabalyhelyeket, amelyek alapjan a dontéshozé a hatdrozatot hozta,

j) a dontéshozatal helyét és idejét, a dontéshozé nevét, hivatali beosztasat, valamint a
dontés kiadmanyozdjanak a nevét, hivatali beosztasat, ha az nem azonos a
doéntéshozoval,

k) adontéshozo aldirasat és bélyegzélenyomatat.

(6) A hatarozatot a bizottsag elnoke kiadmanyozza, a Dékani Hivatal vezetdje hitelesitheti.

(7) Egyszeri és mérlegelést nem igényl6 tigyekben, a bizottsagi lilés Gsszehivasa nem
indokolt a bizottsag elndke és a Dékani Hivatal vezet6je is hozhat dontést.

A tanacsiilések dokumentalasa
6.8

(1) A bizottsag tléseir6l emlékeztetd késziil, amelynek melléklete tartalmazza a targyalt
hallgatoi kérelmek fobb adatait.
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Z4ro rendelkezések
7.8

(1) Jelen tigyrendet az Informatikai Kar Tanulmanyi és Kreditbizottsaga 2021. 11. 04-én tartott
iilésén elfogadta. Az iigyrend az elfogaddsaval 1ép hatélyba. Az tigyrendet a kari tandcs a
2021. 11.10-i {ilésén a 18/2021. szam1 hatarozataval jovahagyta.

(2) Az ligyrend visszavonasig, vagy modositasig hatalyos. A médositds a TKB hataskorébe
tartozik.

Eger, 2021.11. 10.

A Tanulmaényi és Kreditbizottsag nevében:

Dr. Antal Péter
elndk

Jévahagyom:

.......................................

Dr. Haoffmann Mikl6s
ri dékan
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1. sz. melléklet

Kari Tandcs mellett mitk6dé Tanulmanyi és Kreditbizottsag tagjainak névsora

Elndk:

Dr. Antal Péter

Tagok:

Dr. Kiraly Sandor

1 6 hallgat6: Vitovszki Soma
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