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Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem Pedagogusképzo
Kozpont Szervezeti és Miikodési Rendje
Hatalyos: 2023. augusztus 01-

Preambulum

Jelen szabalyzat (tovabbiakban miikodési rend) célja, hogy a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi
CCIV. torvény 103. § el6irasanak, valamint az Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem Szervezeti és
Miikodési Rendjének 51. §-ban megfogalmazottaknak megfelelden, meghatdrozza az Eszterhazy Karoly
Katolikus Egyetemen (a tovabbiakban: EKKE) a Pedagogusképzé Kozpont (a tovabbiakban: Kézpont)
mikodését, szervezeti felépitését; viszonyrendszerét a karok vezetésével, illetve szakmai munkajaval. A
miikodési rend szabalyozza a Kozpont feladatkdréhez tartozd tevékenységek és a tevékenységekkel
kapcsolatos folyamatok Osszehangolasat, a hatékony és gazdasagos mitkddést a pedagogusképzés
teriiletén, valamint meghatdrozza mindazon szabalyokat, amelyekr6l magasabb jogszabaly nem
rendelkezik. A Pedagdgusképzo Kozpont feladata, hogy biztositsa az egyetemen folyo pedagdogusképzés
szakmai, szervezeti €s tudomanyos feladatainak d6sszehangoléasat, tovabba az elméleti és gyakorlati képzés
szervezesét.

)

)

©)

1.§

A miikodési rend jogszabalyi alapjai

A mikddési rend szabalyozasi hattere:

2011. évi CCIV. torvény a nemzeti felsdoktatasrol (Nftv.),

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol (Nktv.),

283/2012. (X. 4.) kormanyrendelet a tanarképzés rendszerérdl, a szakosodas rendjérdl és a
tanarszakok jegyzékérol

277/1997.(X11.22.) kormanyrendelet a pedagogus-tovabbképzésrol, a pedagogus-szakvizsgarol
valamint a tovabbképzésben résztvevok juttatasairdl és kedvezményeirdl,

2013. LXXVIL torvény a felndttképzésrol,

48/2012. Emmi rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokrol, a pedagogiai-szakmai
szolgaltatdsokat ellatd intézményekrdl és a pedagodgiai-szakmai szolgaltatasokban vald
kozremiikodés feltételeirdl,

283/2012. (X. 4.) kormanyrendelet a tanarképzés rendszerérdl, a szakosodas rendjérdl és a
tanarszakok jegyzékérol,

OvO- €s tanitoképzés szabalyozasat mindenkor meghatarozé rendeletek,

az EKKE Szervezeti és Miikodési Rendje,

a Szenatus, az Egyetemi Tanacs vonatkozo hatarozatai, intézményi utasitasok;

a Kozpont hatarozatai.

Jelen miikodési rend hatalya kiterjed a Kozpont felépitésére, mukodésére, a karok
pedagogusképzéssel kapcsolatos szakmai tevékenységére és a pedagogusképzéssel kapcsolatos
belsé folyamatokra. Szabalyozza tovabba a Kozpont szervezeti felépitésével Osszefiiggd
feladatokat.

Az EKKE ot karan folyik pedagdgusképzés, amely feldleli a kisgyermekkori nevelést, az 6vo- €s
tanitoképzést, a kozismereti és szakmai tanarképzést, gyogypedagogus képzést, valamint a
pedagbdgus-tovabbképzést. A Kozpont az Oktatasi rektorhelyettes teljes korii iranyitasi hataskorébe
tartozo oktatasi és szolgaltatd szervezeti egységként miikodik.
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2. §
A Kozpont adatai

(1) A szervezet neve: Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem Pedagogusképzd Kozpont (PKK).

3.§

A Kozpont szervezeti felépitése

(1) 'A Kozpont tevékenységi teriileteinek megfelelden harom , szervezeti egységnek mindsiild
csoportra tagolodik:
a) Gyakorlati Képzési Csoport
b) Maoddszertani- Innovacios Csoport
¢) Komplex Alapprogram Orszagos Pedagogusképzo és -tovabbképzé Kozpont

(2) A PKK szerves részeként a Jaszberényi Campuson Pedagdgusképzé Pont (PKP) miikddik a
foigazgatd szakmai irdnyitasaval. A PKP szoros kapcsolatot tartanak fent a Koézponttal. A PKP
Szervezeti és Miikodési rendjét sajat maga hatarozza meg a telephely sajatossagait és a Kozpont
jelen szabalyzatat figyelembe véve, melyet a féigazgatd hagy jova.

(3) A Kozpont folyamatos szakmai kapcsolatot tart fenn a Jaszberényi Campus-szal.

4. §
A Kozpont feladatai

(1) 2AzNftv. 103. §-a és az EKKE SzMR 51. §-a alapjan a Kézpont feladat és tevékenységi kore:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
9)
h)

a pedagogusképzés szakmai, tartalmi, szervezeti és tudomanyos feladatainak
Osszehangolasa, az elméleti és gyakorlati képzés szervezése;

a zarovizsga szervezése, koordindlasa (tanar szakok, szakiranyf- és
szakvizsgas képzések);

az iskolai és intézményi gyakorlatok koordinalasa, szervezése, ellendrzése;
szakalapitasi feladatok a pedagogus-tovabbképzésben;

a szakiranyu és szakvizsgas tovabbképzések szervezése;

a pedagogiai kutatasok koordinalasa;

oktatasi tevékenység a Kozponthoz tartozé kurzusok esetében;

részvétel a pedagogusképzéshez kapcsolodo intézményi €s intézményen kiviili
tudomanyos tevékenységben, kutatasok inditdsa, Osszehangolasa, és
mikddtetése, kutatasok eredményeinek beépitése a képzésekbe;
egylittmiikodés a Neveléstudomanyi Doktori Iskolaval;

a Pedagogus-tovabbképzések alapitasi, engedélyeztetési folyamatainak
koordinalasa, pedagogus-tovabbképzések szervezése;

az e-Portfolio technikai kezelése;

Szakmai Tanacsado Testiilet mikodtetése;

a folyamatosan frissiil6 aktualis honlap, Facebook oldal, valamint a Pedagdgus
allasborze oldal miikodtetése.

! Modositotta a Szenatus a 43/2023. (VIL.26.) sz. hatarozataval
2 Médositotta a Szenatus a 43/2023. (VII.26.) sz. hatarozataval
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(@ Az egyetem, mint pedagogusképzést folytatd felsdoktatasi intézmény, gyakorld koznevelési
intézményt tart fenn (Eszterhdzy Kdroly Katolikus Egyetem Gyakorlé Altaldnos Iskola,
Gimnazium; Alapfoku Miivészeti Iskola és Technikum — a gyakorld koznevelési intézmény
szervezeti és mikodési rendjét sajat kiilon szabalyozoja tartalmazza), amely részt vesz a hallgatok
belsd gyakorlati képzésében — a Pedagogusképzé Kozpont szakmai iranyitasa mellett.

(B) A Kozpont szoros szakmai kapcsolatot tart fenn az orszagos, regionalis és helyi kdznevelési
intézményekkel, szakmai szervezetekkel, kiemelten az Oktatasi Hivatallal, a Klebelsberg
Kozponttal, a kormanyhivatalokkal, a tankeriiletekkel, illetve a pedagdgusképzésben ¢€s -
tovabbképzésben érintett szakmai szolgaltatokkal, valamint az érintett régid oktatashoz
kapcsolddo hivatalaival.

5.§

A Kozpont iranyitasa, miikodése

1. A Kozpontot féigazgatd iranyitja, munkajat az Oktatasi rektorhelyettes feliigyeli.
A féigazgatdé munkajat féigazgato-helyettes segiti, feladatkorét a munkakori leirasa tartalmazza.
3. A szakmai tevékenység alapjan munkacsoportok miikodnek, amelyet csoportvezetd vezet. A
csoportok vezetésére rektori jovahagyast kovetoen a foigazgatd ad megbizast. A kapcsolattartast
a csoportvezetok latjak el az érintett szervezeti egységekkel.

4, A Kozponthoz kapcesolodo adminisztracids teendoket tigyviteli alkalmazottak latjak el.

5. A fbigazgatoi megbizas a rektor altal kiirt palyazat alapjan tolthetd be. A féigazgatdi megbizas 6t
évre sz0l, és egy alkalommal — Gjabb palyazat alapjan — meghosszabbithato.

6. A Kozpont keretein beliil miikodo szakmai-képzési és mitkodési egységek feladatai:

a)  Gyakorlati Képzési Csoport:
- koordindlja, szervezi, ellendrzi, valamint értékeli az iskolai gyakorlatokat,
- szervezi és koveti a hallgatok belsd és kiilsé

pedagdgiai/tanitasi/intézményi (6voda, iskola) gyakorlatait,

- kapcsolatot tart a gyakorlohelyekkel, a szakvezetokkel és a mentorokkal,
- “szervezi és ellendrzi a vizsgatanitisokat,
- kapcsolatot tart az intézetekkel, szaktanszékekkel és az oktatokkal,
- segiti a hallgatoi elomenetelt a gyakorlatokkal kapcsolatosan

3 Az EKKE Gyakorlé nevét pontositotta a Szenatus a 43/2023. (VI1.26.) sz. hatarozataval
4 Pontositotta a Szenatus a 43/2023. (VI1.26.) sz. hatarozataval
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b)  Mddszertani-Innovaciés Csoport:

- szakmodszertani/ tantargy-pedagogiai szakmai tevékenység intézményen beliili
koordinalasa, segitése,

- szakmodszertani fejlesztések koordinalasa a szakmodszertani oktatok Kdzpontot
érint6 munkajanak koordinalasa, szakmai programok szervezése,

- az EKKE pedagégusképzés megujitasi programjanak Kézpontot érintd
feladatainak koordinalasa, részvétel a fejlesztésben és a megvaldsitasban,

- apedagogusjeldltek szakmai és mddszertani felkészitéséhez kapcsolodo fejlesztési
feladatokban valo részvétel,

- részvétel a pedagogusképzés megujitasaban, az egyetem modszertani szakmai
tevékenységeinek és fejlesztésének koordinalasa,

- kapcsolattartds a szakmodszertant oktatokkal, valamint az intézetekkel,
tanszékekkel,

- heti rendszerességgel Modszertani alkotomiihely szervezése a szakmodszertanos
kollégak részére - egyiittmiikddés, tapasztalatcsere, k6zos gondolkodas, fejlesztési
lehet6ségek, iranyok megvitatasa, leendd szakmai projektek megvaldsitasa,

- kapcsolatot tart az egyetem érintett szervezeti egységeivel és a munkatarsaival
a programirodahoz tartozo feladatokkal kapcsolatban,

- koordindlja az osztatlan tanarképzési szakok zarovizsgajat.

C)  Komplex Alapprogram Orszdgos Pedagdgusképzd és - tovabbképzd Kozpont:

- A Kozponton beliil miikodd szervezeti egység a Komplex Alapprogram Orszdgos
Pedagogusképzé és -tovabbképzé Kozpont (a tovabbiakban: KAOK), amelynek
feladata az EFOP-3.1.2-16-2016-00001 azonositoszamu ,,4 kéznevelés modszertani
megujitasa a végzettség nélkiili iskolaelhagyas csokkentése céljabol" cimii palyazati
program fenntartdsdban vald teljeskori részvétel, valamint az egyetemen
megvalosulo pedagogus-tovabbképzések szervezési és adminisztracios feladatainak
ellatdsa, az iskolai gyakorlatok partneriskolai halézatanak kialakitasa és
mukodtetése.

- A KAOK, a projekt megvaldsitasa, valamint fenntartasa érdekében szervezi a
program tovabbképzéseit, milkddteti szakmai tdmogatd rendszerét és az ehhez
kapcsolodo iskolahalozatot.

- A projekt fenntartési idészakaban és azt kovetden szakmai szolgaltatasokat nyujt az
iskolahal6zatban részt vevé- és a program irant érdeklodd tovabbi intézmények
szémara.

- A KAOK munkatarsai

o felelnek a Komplex Alapprogram ¢és a pedagdgus- tovabbképzéseinek
tervezéséért, fejlesztéséért, szervezéséért, valamint koordindlja azok
lebonyolitasat,

o valamint felelnek a Komplex Alapprogram Szakmai
Tamogatorendszerének fejlesztéséért és mitkodtetéséért.

- Koordinalja a pedagogus-tovabbképzésekkel kapcsolatos alapitasi feladatokat,
valamint a jegyzékre keriilést, kapcsolatot tart az Oktatasi Hivatallal,

- szakmailag tdmogatja a pedagogus-tovabbképzéseket,

- feligyeli a pedagdgus-tovabbképzések szabalyszerliségét,

- megszervezi a szakiranyu- és pedagdgus szakvizsgas képzéseket, koordinalja a
képzésszervezési feladatokat,

- az egyetemen 1év6 akkreditalt és nem akkreditalt pedagogus- tovabbképzések
koordinalasa, nyilvantartasa,

- szervezi, ellendrzi, adminisztralja, valamint értékeli a pedagogus szakvizsgakat,

a szakiranyt tovabbképzéseket és az akkreditalt tovabbképzéseket,

- kapcsolatot tart az egyetem érintett szervezeti egységeivel és a munkatarsaival.

- Az e-portfolio feliiletének a technikai jellegli kezelése,

- a képzések gyakorlatainak megvalositdsahoz iskolahalozatot, illetve

5 Pontositotta a Szenatus a 43/2023. (VI1.26.) sz. hatarozataval
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mentorhalozatot alakit ki. Kapcsolatot tart az intézményekkel, és megszervezi a
mentorok felkészitését a hallgatok gyakorlatainak vezetésével kapcsolatban.

- A KAOK-t igazgatd vezeti, akinek munkajat a képzésszervezok segitik.
A KAOK miikodési rendje jelen SZMR 5. sz. mellékletét képezi.
d ¢

7. A Kozpont feladataihoz kapcsolodoan Ugyrendeket hoz létre, mely jelen szabalyzat
mellékletében talalhatok.

8. A Kozpont kordinalja a Szakmai Tanacsado Testiilet (tovabbiakban: SZTT) munkajat, mely a
Koézpont miikodését segiti. Az SZTT tesz javaslatot az egyetemen megvalosuld
tanarképzés/pedagogusképzés/pedagogus-tovabbképzes szakmai iranyaira, a Kari Tanacsok ¢€s az
intézmény vezetése szamara.

0. Az SZTT tagjait és vezetdjét a rektor kéri fel. Az SZTT miikddésének tigyrendjét a foigazgatoval
kodzosen a tagok hatarozzak meg.

10. Az SZTT feladata javaslatok megfogalmazasa és megvitatasa kiilonosen:
— apedagogusképzésre vonatkozo jogszabalyi modositasok esetében,
— apedagogusképzés tartalmi elmeire vonatkozdan (id6rdl idore a mindségi pedagogusképzés
érdekében),
— azegyetemen foly6 pedagodgiai kutatasokra, palyazati lehet6ségekre vonatkozoan,
— véleményezi az intézményfejlesztési terv pedagdgusképzésre vonatkozo részeit,
— apedagogusképzésre torténd hallgatoi felvételek, atvételekkel kapcsolatban,
— apedagogusképzés tartalmi teriileteivel kapcsolatban,
— a gyakorlatok rendjének és szakmai tartalmanak meghatarozasa,
— apedagogiai kutatasok intézményi f6 iranyainak kijelolése,
— apedagogus-tovabbképzések szakmai irdnyaihoz, tartalmaihoz kapcsolodoan,
— fejlesztési programok egyeztetése.

11. Az SZTT javaslatainak rogzitésérol és az Egyetem vezetése felé torténd tovabbitasarol a
féigazgatd gondoskodik.

6.§

A Kozpont gazdalkodasa, finanszirozasa és infrastrukturalis hattere

(1) A Kozpont a tevékenységét az Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem szervezeti egységeként végzi,
igy a Kozpont mikddtetéséhez sziikséges infrastruktirat, eszkozoket, humanerdforrast a
szolgaltatasokhoz, kutatdsokhoz, illetve a szervezéshez, iranyitashoz sziikséges forrasokat az
Egyetem biztositja. A gazdalkodas tervezése a Kdzpont féigazgatdjanak feladata.

7.8

A Kozpont Kkiilso és belso kapcsolatai

1. A Ko6zpont szoros kapcsolatot tart fenn a karok, intézetek, tanszékek vezetdivel és oktatoival, akik
autonomiajukat, feleldsségiiket megtartva, a Kézpont és az SZTT szakmai javaslatait figyelembe
véve végzik oktato-neveld-kutatd munkajukat a pedagdgusképzés teriiletén.

2. Az Egyetemi Tanacs legalabb évente napirendre tlizi a Kézpont beszamoltatasat, figyelembe véve
az intézményi mindségiranyitasi program szabalyait is.

3. A Kozpont szakmai képviseletét a foigazgato latja el. A fOigazgatdo a szakmai képviseletet
atruhdzhatja az 4ltala kijeldlt vezetore.

6 Tordlte a Szenatus a 43/2023. (VII.26.) sz. hatarozataval
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4. A fbigazgato és — munkamegosztas alapjan, a konkrét feladat ismeretében — a csoportért felelds
vezetd kapcsolatot tart mas felsdoktatdsi intézményekben miikodé pedagogusképzd
koézpontokkal, a Rektori Konferencia Pedagogusképzési Albizottsagaval, az Oktatasi Hivatal
tevékenységi koréhez kapcsolodo egységeivel, kiemelten a POK-kal, a kormanyhivatalok és a
tankeriiletek és egyéb intézményfenntartok helyi szervezeteivel, vezetdivel a hatdron tuli
pedagoégus szakmai szervezetekkel. Részt vesz szakmai rendezvényeken, szakmai anyagok
véleményezésében, elkészitésében.

9.§

Zaroé rendelkezések

(1) Jelen egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és Miikddési Rendet — annak fiiggelékeivel egyiitt —
az Egyetem Szenatusa a 2022. julius 20-i iilésén, a 65/2022. (VII1.20.) sz. hatarozataval fogadta el és
2022. szeptember ho 1. napjaval helyezte hatalyba.

(2) Jelen egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és Miikddési Rendet — annak fliggelékeivel egyiitt —
az Egyetem Szenatusa a 2023. julius 26-1 iilésén, a 43/2023. (VIL.26.) sz. hatarozataval fogadta el és
2023. augusztus ho 1. napjaval helyezte hatalyba.

Eger, 2023. julius 26.

Dr. Révész Laszlo s.k. Dr. Pajtokné Dr. Tari Ilona s.k.
foigazgato rektor

Az Egri Féegyhazmegye képviseletében jovahagyom:

Eger, 2023. augusztus 1.

Dr. Ternyak Csaba s.k.

érsek

Mellékletek:
1. melléklet: A Gyakorlati Kepzesi Csoport miikddesének iigyrendje
2. melléklet: A Szakmoddszertani oktatok tevékenységeinek Ugyrendje
3. melléklet: A Szakiranyu- és szakvizsgik Képzési Ugyrendje
4. melléklet: A Pedagogus- Tovabbképzések Ugyrendje
5. melléklet: A KA OK miikodési rendje
6. melléklet:’

" Térélte a Szenatus a 43/2023. (VII.26.) sz. hatarozataval
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Kozpont Szervezeti és Miikodési Rendje
Hatalyos: 2023. augusztus 1.
1. sz. melléklet

A Gyakorlati Képzési Csoport miikodésének iigyrendje®

1. A Csoport szervezete
- Az Eszterhdzy Karoly Katolikus Egyetem Szervezeti és Mukoddési Rendje szerint a
Gyakorlati Képzési Csoport a Pedagogusképzd Kozpont szervezeti egységeként miikodik.
- A PKK, valamint szervezeti egységeként a Csoport feladatait a PKK SzMR-jében
foglaltak szerint, illetve jelen ligyrend alapjan végzi.
- A Csoport a PKK keretein beliil szervezi és koveti a hallgatok belsé és kiilsd
pedagbgiai/tanitasi/intézményi (gyogypedagogiai gyakorlohelyek, iskola) gyakorlatait.

2. A Csoport munkatarsai

- A Gyakorlati Képzési Csoportot csoportvezetd vezeti.

- A csoportvezetd munkdjat a csoport munkatarsai segitik. A munkatarsak kapcsolatot
tartanak a gyakorlatokon résztvevd hallgatokkal, a hallgatokat fogadd intézményekkel,
szakvezetd tandrokkal és mentorokkal. Kapcsolatban allnak tovabba az Egyetemnek a
gyakorlatok megvaldsulasaban kozrem(kodé szervezeti  egységeivel (Oktatasi
Igazgatosag; Gazdasadgi és Humanerdforras Igazgatosag; Intézetek, Tanszékek). A
munkatarsak készitik eld és készitik el a kiils6 gyakorlatokhoz k&tddé megbizasi
szerzddéseket.

3. A Csoport feladatai

- egyetemi részrél szervezi, ellenérzi, valamint értékeli az iskolai gyakorlatokat,

- a Gyakorloiskola gyakorlati képzésért felelos igazgatohelyettesével egylittmiikodve
kidolgozza a tanév gyakorlati képzésére vonatkozo tlitemtervét,

- koordinalja a gyakorlati képzést,

- szervezi ¢és koOveti a hallgatok bels6 ¢és kiilsé pedagdgiai/tanitasi/intézményi
(gybgypedagogiai gyakorlohelyek, iskola) gyakorlatait,

- kapcsolatot tart a gyakorlohelyekkel, a szakvezetdkkel és a mentorokkal,

- a pedagbdgusképzéssel kapcsolatos jogszabalyi valtozasoknak megfelelden iranyitja a
gyakorlati képzést érint6 fejlesztéseket

- a gyogypedagogiai gyakorlohelyeken torténd gyakorlatok, iskolai, gyakorld iskolai és
Osszefliggo tanitasi gyakorlatok koordinalasa,

- a zar6tanitasok ellendrzésének megszervezése, kapcsolattartds a szaktanszékekkel,
gyakorlohelyekkel.

- a gyakorlati képzés egyes szakaszainak értékelése, a hallgatd elémenetelének segitése
kapcsolattartas a mentortanarral, szakmaddszertanossal és a hallgatoval,

- az egyetem, mint pedagdgusképzést folytatd felsdoktatasi intézmény, gyakorlo
koznevelési intézményt tart fenn (Eszterhdazy Karoly Katolikus Egyetem Gyakorld
Altalanos Iskola, Gimnazium, Alapfoki Miivészeti Iskola és Technikum - a gyakorld
koznevelési intézmény szervezeti ¢€s mukodési rendjét sajat kiilon szabalyozodja

8 Az ligyrendet modositotta a Szenatus a 43/2023 (VIL.26.) sz. hatarozataval
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tartalmazza), amely részt vesz a hallgatok belsd gyakorlati képzésében - a

Pedagbdgusképzdé Kozpont szakmai iranyitasa mellett.

- elokésziti és elkésziti a kiilsé gyakorlatokhoz k6t6d6 megbizasi szerzédéseket.

- kapcsolatot tart a PKK Moddszertani- Innovaciés Csoportjaval, valamint a Komplex
Alapprogram Orszagos Pedagogus Képzo és -tovabbképzé Kozpontjaval.

4. A Csoport adatai

A csoport neve: Gyakorlati Képzési Csoport

A Csoport roviditése: GyKCs

A Csoport Cime: Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem 3300 Eger, Eszterhazy tér 1. A. épiilet I1.
emelet 328. sz. iroda

A Csoport telefonos elérhetsége: +36 36 520-400/ 3122, 3109, 3159, 3250.

Eger, 2023. julius 26.

Dr. Révész Laszlo s.k.
foigazgato
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2. melléklet:
A Szakmédszertani oktatok tevékenységeinek iigyrendje’

Az Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem nemzetstratégiai fontossagli célkitiizése a magas szintii
pedagogusképzés biztositasa. A pedagogusképzés és tovabbképzés fejlesztésében, a 21. szazad iskolajanak
kialakitasaban meghatarozo, orszagos szerepet kivanunk betdlteni.

crer

amelynek célja a pedagogus mesterség elsajatitdsa, a hallgatok felkészitése az elméletben tanultak
gyakorlati alkalmazasara. A Komplex Alapprogram a pedagogusok médszertani kultarajanak megujitasat
szolgélja. Ezen keresztiil eldsegiti az élményalapt altalanos iskolai oktatds-nevelés megteremtését. Ebben
a munkaban feleldsségteljes szerep harul a Pedagogusképz6é Kozpontra.

A Kozpont keretében olyan pedagdgusképzést, pedagogus-tovabbképzést koordinald szervezeti egységet
kivanunk miikodtetni, amelyben szerepet kap a pedagogusképzés teljes spektrumara kiterjedé szakmai
koordinalo és feliigyeleti rendszer mikodtetése, a szakmoddszertanhoz kapcsolddé tevékenységnek a
korabbinal hangsulyosabb megszervezése, tovabba a XXI. szazad kihivasaira adekvat modon reagalod
tanar-tovabbképzési programok kidolgozasa ¢s mikodtetése. Kiemelt feladat a pedagogus
tevékenységéhez kapcsolodd szakmodszertani kutatasok tervezése, szervezése, a tanari életpalya modell
kiteljesedését szolgalva, az intézményben foly6d pedagogiai kutatasok szakmai tdmogatasa, a hallgatok
felkészitése a doktori iskolara. A Mddszertani Innovacios Csoport feladata tovabba a pedagdgusképzés
megujitasa, az egyetem modszertani szakmai tevékenységeinek és fejlesztésének koordinalasa, részvétel a
pedagogusjeldltek szakmai és modszertani felkészitéséhez kapcsolodo fejlesztési feladataiban.

Mindezek megvaldsitasa érdekében a szakmodszertanos kollégak PKK-n beliili feladatellatisa az
alabbiakban foglalhat6 0ssze. A programok szervezéséhez minimum heti egy nap céliranyos (a korabbi
gyakorlatnak megfeleléen a szerda) — a PPK részére torténd — rendelkezésre allas, ill. munkavégzés
sziikséges a szakmodszertanos kolléga részérol.

1) Szakmédszertani kutato-fejleszté miihely miikodtetése

Célja a szakmodszertani/tantargy-pedagogiai szakmai tevékenység intézményen beliili koordinalasa,
segitése.

— Workshopok tartasa (Témak lehetnek: tehetséggondozas, konfliktuskezelés, egyéni banasmaod,
differencialt fejlesztés és a digitalis tanulasi kdrnyezet legjabb eredményei.)

— Diszciplinat oktatd6 kollégdk részére Oralatogatasokon vald részvételének biztositasa
(zarotanitasok)

— Rendszeres részvétel orszagos szakmodszertani konferencidkon, workshopokon ¢és azok
szervezésében. E16z6 pontban megfogalmazott témakra orszagos méretii workshop is szervezhetd.

— A tobbi pedagogusképzést folytatd egyetemek és szakmai szervezetek altal megrendezett
konferenciain vald részvétel, kapcsolodas a konferencia szervezéséhez.

— Képzdk képzése programok szervezése a diszciplinaris — szakmodszertani — pedagogiai-
pszicholdgiai modulban tanitd oktatok szamara.

2) Tanari zarovizsgak szervezésében részvétel

A tanarképzés folyamatdban egyiittmiikodnek a PKK altal szervezett és koordinalt zardvizsgak
bonyolitasaban:

— bizottsagi tagokként vesznek részt a zarévizsgan — PKK koordinalasaval;

® Az iigyrendet modositotta a Szenatus a 43/2023 (VIL.26.) sz. hatarozataval
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a szemeszter vonatkoz6 iddszakaiban a zardvizsga tételek tartalmait aktualizaljak — a PKK ezt
kozzéteszi a honlapjan;

a zarovizsgakkal kapcsolatosan javaslatokat tesznek a PKK-nak.

3) Tanitasi/ pedagégiai gyakorlatok tamogatasa

A PKK Aaltal szervezett és koordinalt gyakorlati képzés (bdlcsddei, 6vodai, iskolai, gyakorld iskolai és
Osszefliggo tanitasi gyakorlat) soran egytittmitkodnek a PKK-val:

hallgatok tdjékoztatasa — ehhez a PKK aktualisan tdjékoztatast ad szamukra,;
gyakorlati hely — javaslatokat adnak;
részt vesznek a hallgatok zarétanitasan;

kézremiikddnek a szakvezetdi/mentori jelentkezésének elbiralasaban és a munkajuk nyomon
kovetésében

szakmailag timogatjak a szakvezetOket/mentorokat.

4) Tanar/pedagégusképzés gyakorlati elemeinek fejlesztése

A gyakorlatorientalt tanari felkészités megvalositasdnak feltétele a pedagdgia-pszichologia, a
szakmodszertan ¢€s a diszciplindk szoros egylittmiikodése

A gyakorlatorientaltsag erdsitésére az Gjosztatlan tanarképzés esetében — a tanari modul megujitdsanak
jegyében — 11 iskolai/tanitasi gyakorlat kidolgozasara keriilt sor:

1.

© % N O U M W N

Fokuszban az osztaly

Fokuszban a tanitas

Fokuszban a szaktargy 1.

Fokuszban a szaktargy I1.

Tanitasi gyakorlat 1.

Tanitasi gyakorlat 11.

Féléves Osszefiiggd egyéni gyakorlat

Négy hetes 6sszefiiggb egyéni gyakorlat (RC esetében)

Tanitasi gyakorlat I. (hospitalas, tanitas), (RC esetében)

10. Tanitasi gyakorlat 1. (hospitalas, tanitas), (RC esetében)

11. Tanitasi gyakorlat (RC esetében)

A szakmodszertanosok feladata, a 11 tantargy tartalmanak folyamatos fejlesztése

uj gyakorlati képzés iskolai/tanitasi gyakorlatainak nyomon kovetése:

Uj gyakorlatok tartalmanak folyamatos fejlesztése — kotelezo tartalmi elemek meghatarozasa;
szakmaspecifikus tantargyleirasok, kurzusleirasok megalkotasa,

az 1j gyakorlati tantargyrészek értékelési modjanak folyamatos fejlesztése, a kidolgozott értékelési
rendszer miikodésének nyomon kdvetése

az Uj gyakorlat bevezetése ¢és fejlesztése — modszertanosok, szakvezetdk, mentorok
tapasztalatcseréje;

a szakmodszertani/ tantargy-pedagogiai szakmai tevékenység intézményen beliili koordinalasa,
segitése;

A szakmodszertanosok feladata tovabba a pedagogusképzési teriilet szakjai (csecsemd €s
kisgyermekneveld, dvodapedagogus, tanitd, osztatlan altalanos- és kozépiskolai tanar, gyogypedagogia)

tantervének

diszciplinaris, szakmoédszertani és  pedagogiai-pszicholdgiai  moduljainak  —
11
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Osszehangolasaban valo részvétel.

A tanari modul meggjitdsan talmenden sziikséges a szakmodszertani modul megujitasa, az 1j
gyakorlatorientalt pedagdgusképzési modszerhez valo illesztése. Ennek megvaldsitasa az elkésziilt tervek
alapjan a szakmodszertanosok feladata.

A szakmodszertanosok a PKK koordinalasaban részt vesznek az Uj tanarképzés iskolai/tanitasi
gyakorlatainak felmendé rendszerben torténd bevezetésében, a portfolio, a Zardtanitas és egyéb
aktualizalando eljarasrendek folyamatos fejlesztésében.

5) A hallgatoi elomenetel nyomon kovetése, palyakiovetés és palyaorientacios szolgaltatas biztositasa

— a hallgatoknak sz616 szakmai programokon, forumokon valo részvétel.

6) Komplex Alapprogram (KAP) beemelése a pedagégusképzésbe:

A KAP pedagogus tovabbképzési tartalmak (KAK; DFHT; DA; EA; LA; MA; TA) EKKE egyetemi
(nappali és levelezd tagozatos) pedagdgusképzésébe torténd adaptalasa:

— az adaptalas koncepciojnak kidolgozasa nappali és levelez6 tagozatos egyetemi hallgatok szamara,;
— tartalomfejlesztés — kurzus tantargyleirasainak elkészitése;
— atanarképzésben oktatd kollégak képzése a KAP tekintetében.

— azuj KAP ismeretek oktatasi bevezetését koveto fejlesztések — tapasztalatok alapjan.

7) Pedagdgus tovabbképzések fejlesztésében, megtartasaban valé kozremiikodés

A Pedagogusképzé Kozponton beliil miikodé Komplex Alapprogram Orszagos Pedagogusképzé és -
tovabbképz6 Kozpont szakmai segitségnyujtas mellett, szorosan egyiittmikodik a tanszéki
szakmodszertanos kollégaval

— a pedagogiai-pszichologiai és modszertani tartalommal bird tovabbképzési programok — képzési
szabalyzat szerinti — bels eljaras;

— valamint hatosagi eljaras rend szerinti akkreditacidjanak lebonyolitasaban;

—  képzoként részvétel a tovabbképzésekben.

Eger, 2023. julius 26.

Dr. Révész Laszlo s.k.
féigazgato
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3.sz. melléklet
A Szakiranyu és pedagégus-szakvizsgara felkészité tovabbképzések iigyrendje!’

Jelen tigyrend kapcsolodik az Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem Képzési és Tovabbképzési
szabalyzatahoz.

A szaKiranyu és pedagégus—szakvizsgara felkészité tovabbképzések

1. A szakiranyu és pedagogus-szakvizsgara felkészité tovabbképzések létesitése

- Uj szakiranyl és pedagdgus szakvizsgira felkészitd tovabbképzés létesitést az Egyetem
barmely oktatdsi szervezeti egysége kezdeményezheti az oktatasi rektorhelyettesnél.
Kezdeményezésérol a PKK foigazgatdjat is tajékoztatja.

- A képzések létesitéshez kapcsolodd feladatait a KAOK koordinalja. A szakiranyu
tovabbképzési szak létesitése a képzési és kimeneti kovetelményeinek nyilvantartasba vételét
jelenti, amely hatdsagi eljaras.

- A KAOK a szakfelelés rendelkezésére bocsajtja a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld
dokumentaciot, és sziikség esetén segitséget nyujt annak kitdltésében.

- Az eljarast a KAOK a nemzeti felsdoktatasrol szolé 2011. évi CCIV. térvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol szo16 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet (Vhr.) 21/A-D. §-ai
alapjan, a pedagogus-tovabbképzésrdl, a pedagogus-szakvizsgarol, valamint a
tovabbképzésben részt vevok juttatasairdl és kedvezményeirdl szold 277/1997. (XII. 22.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Kormanyrendelet) eldirdsai szerint lebonyolitja.

- A KAOK nyilvantartast vezet az érvényes létesitési engedéllyel rendelkezd képzésekrol,
képzési kinalatrol.

2. A szakiranyu és pedagogus-szakvizsgara felkészité tovabbképzések inditasa
- A KAOK gondoskodik a létesitési engedéllyel rendelkezé képzések inditasi
engedélyeztetésérol.
- Szakiranyt tovabbképzes akkor indithato, ha az OH altal mar nyilvantartasba vett szakiranyu
tovabbképzési szakot kivan az intézmény inditani.
- Szakiranyu- és pedagogus-szakvizsga képzések 1étesitési és inditasi feladatai megvalositasa
soran a szakmai feladatokat a kérelmezo kar/intézet végzi.

3. A szervezési folyamat
- A szakiranyu és pedagogus-szakvizsgara felkészitd tovabbképzések megszervezése szoros
egylttmiikodésben torténik a  karokkal/intézetekkel/tanszékekkel ¢€s az  Oktatasi
Igazgatosaggal, sziikség szerint mas szervezeti egységekkel.
- A KAOK a szakfeleldsokkel folyamatosan egyeztet a tanévenkénti meghirdetendé szakokrol.

3.1. Az Oktatasi Igazgatosag feladatai a szervezés kapcsdan:

- Bemeneti kompetencidk és KKK alapjan ekvivalencia meghatarozasa (a szakfelelds
bevonasaval), dontés a felvételrdl, valamint tajékoztatas a hallgatdi jogviszonyrol és
tanulmanyi kotelezettségek teljesitésérol, hataridokrol.

- A szakiranyu tovabbképzések képzési- €s kimeneti kovetelmények szerinti féléves kurzusok
kontrolja.

- ahallgatok értesitése a felvétel tényérol,

- abeiratkozashoz, a tantargyfelvételhez sziikséges informaciok kikiildése a hallgatok szamara,

- ahallgat6i jogviszony l1étesitésével és a jogviszonnyal kapcsolatos tovabbi tigyek intézése,
tanulmanyi tigyekkel kapcsolatos altalanos tajékoztatas, ligyintézés

- 0Onkoltségi dijjal kapcsolatos ligyintézés

3.2. A Karok feladatai a szervezés kapcsdn:

10 Az iigyrendet modositotta a Szenatus a 43/2023 (VIL.26.) sz. hatarozataval
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A Dékani Hivatalok feladata

képzés meghirdetésének kezdeményezése egyeztetve az illetékes egység vezetdjével,
kreditatvitel, beszamitasi kérelmek jovahagyasa vagy elutasitasa a kari kreditatviteli
bizottsagok altal a kari dékani hivatalok szervezésében a szakfelelds javaslata alapjan,
zardvizsga-bizottsag 0sszetételének jovahagyasa, a tagok hivatalos felkérése,

A szakfelelosok feladata

kreditatvitel, beszamitasi kérelmek elbiralasa, javaslattétel az elfogadasra vagy elutasitasra
(szakfelel6s)

mintatanterv és féléves orarend Osszeallitasa, (egységvezetd €s szakfelels)

képzésben résztvevo oktatok kijelolése (egységvezetd)

az adott félév mintatantervnek valé megfelelés ellenérzése (szakfelelds)

portfolié formai és tartalmi kovetelményeinek Osszeallitasa (szakfelelds)

zardvizsga napjanak kijelolése (egyégvezeto)

a zarovizsgatételeket Osszeallitasa (szakfelelds)

a zarovizsga — bizottsag tagjainak kijelolése (egységvezetd)

Tanszéki (intézeti) iigyintézo:

a mintatanterv és orarend alapjan a targyak NEPTUN rendszerben torténé meghirdetése,
képzésben résztvevo oktatok felkérése, idopont egyeztetés,

portfolio formai és tartalmi kdvetelményeinek kozzététele a Neptunban a végzds hallgatok
szamara,

NEPTUN rendszerben a zardvizsga és annak idépontjanak meghirdetése,

a zarovizsgatételek kozzététele a Neptunban a végzds hallgatok szamara,

a zarovizsga bizottsag tagjainak felkérése (a Dékan altal kijelolt személyek),

az oktatok tobbletfeladat elrendeld, vagy megbizasi szerzodés elszamolasaval kapcsolatos
adatbazis Osszeallitasa, egyeztetése az Ol-val és a PKK-val.

az oktatok tobbletfeladat elrendeld szerzédés elszamolasaval kapcsolatos ligyintézés a
szerz6désnyilvantarté rendszerben (Modulo) a TO-t6l kapott adatok alapjan.

A KAOK feladatai a szervezés kapcsdan:

A képzések meghirdetése a felvi.hu, valamint a tovabbkepzes.uni-eszterhazy.hu feliileteken,
Az elektronikus uton beadott jelentkezések fogadasa, jelentkezések koordinalasa, hallgatoi
kérdések megvalaszolésa (jelentkezéssel, tanulmanyokkal kapcsolatban).

A tovabbkepzes@uni-eszterhazy.hu e-mail cim folyamatos kdvetése.

A jelentkezési webfeliilet karbantartésa, frissitése.

Az e-portfolio feliilet technikai kezelése, helpdesk szolgaltatds nyujtasa a hallgatoknak,
oktatoknak, iigyintézoknek.

Bemeneti feltételek meglétének ellendrzése, egyeztetés a szakfeleldssel €s a TO- val.
Jelentkezések alapjan adatbazis készitése és atadasa a TO-nak.

A nem indul6 szakok jelentkezdinek értesitése, az induld szakok kiajanlasa.

A tanév feladatainak koordinalésa.

A kiils6s oraadok megbizasi szerzédés elszamolasaval kapcsolatos iligyintézés a
szerzOdésnyilvantartod rendszerben (Modulo) a tanszékektdl és a TO-tdl kapott adatok alapjan.
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4.sz. melléklet

A pedagogus-tovabbképzések szervezésének iigyrendje'!

Jelen tgyrend kapcsolodik az Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem Képzési és Tovabbképzési
szabalyzatahoz.

A Komplex Alapprogram Orszagos Pedagogusképzé és -tovabbképzd Kdzpontot az igazgatd iranyitja,
munkajat a képzésszervezok segitik.

A pedagogus—tovabbképzések

1. Pedagégus-tovabbképzések fejlesztése és alapitasa (KAOK)

Uj pedagogus-tovabbképzés fejlesztését és alapitasat az Egyetem barmely oktatési szervezeti
egysége kezdeményezheti az oktatasi, képzésfejlesztési és tanulmanyi lgyekért felelds
rektorhelyettesnél az egyetem Képzési és Tovabbképzési szabalyzatanak rendelkezései
alapjan. A kezdeményezésérol a PKK foigazgatdjat is tajékoztatja a képzés kidolgozasat
kezdeményez0 szervezeti egység vezetdje.

A képzések alapitasi és akkreditaciohoz kapcsolddo feladatait a KAOK koordinalja.

A KAOK vezetdje az alapitok rendelkezésére bocsajtja a hatdlyos jogszabalyoknak megfelel6
trlapot, ¢s sziikség esetén segitséget nyujt annak kitoltésében.

A pedagdgus-tovabbképzések alapitisa a  pedagogus-tovabbképzés  alapitdsanak
akkreditaciojat jelenti. A pedagogus-tovabbképzések alapitasa hatosagi eljaras.

Az eljarast a KAOK a pedagoégus-tovabbképzésrol, a pedagdgus-szakvizsgardl, valamint a
tovabbképzésben részt vevok juttatasairdl és kedvezményeirdl szolo 277/1997. (XII. 22.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Kormanyrendelet) eléirasai szerint bonyolitja le.

A KAOK nyilvantartast vezet az érvényes alapitasi engedéllyel rendelkezd képzésekrdl, az
engedély lejartardl értesiti az alapitot.

2. Pedagégus-tovabbképzések Jegyzékre keriilése (KAOK)

A pedagogus-tovabbképzési jegyzékbe keriilés céljabol inditott eljaras hatosagi eljaras.

A Kormanyrendelet hatalyos rendelkezései értelmében a pedagdgus-tovabbképzési jegyzéket
az Oktatasi Hivatal (OH) vezeti folyamatosan, online modon és elérhetGvé teszi sajat
honlapjan. Az OH a fentiek érdekében miikodteti a pedagogus-tovabbképzések eljaraskovetod
¢s nyilvantartd rendszerét. Pedagogus-tovabbképzési Informécios Rendszer (PIR)

A jegyzékre keriilt tovabbképzések mindaddig jegyzéken maradnak, amig azok alapitasi
engedélye, vagy inditasi regisztracidja érvényes, illetve a jegyz€krdl vald torlést vagy
szlineteltetést a kérelmez6 irasban nem kéri az OH-tol.

A KAOK gondoskodik az engedéllyel rendelkezé képzések Tovabbképzési Jegyzékre
kertiléseérol.

3. A szervezési folyamat és a képzési dokumentacié (KAOK)

Az egyetemen megvalosuld pedagdgus-tovabbképzések szervezési és dokumentacios
feladatait a KAOK latja el.

A képzésben résztvevokkel (fenntartok, intézmények, pedagogusok) szervezési €s informacios
kérdésekben a KAOK nyujt tajékoztatast.

A pedagdgus-tovabbképzéssel kapcsolatos dokumentacios rendszert a 277/1997. (XII. 22.)
kormanyrendeletben meghatarozottaknak megfeleléen keriil kialakitasra.

A KAOK ¢évente, vagy jogszabalyvaltozas esetén attekinti és aktualizalja a képzési
dokumentaciot.

1 Az iigyrendet modositotta a Szenatus a 43/2023 (VIL.26.) sz. hatarozataval
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- A dokumentumok adott képzésre torténd adaptacioja, archivalasa, valamint a kapcsolodo
hat6sagi bejelentések megtétele a KAOK feladata. (FAR NIVE jelentés; Helyszinbejelento;
Eves mindségbiztositasi osszesité az OH részére).

4. A tantsitvanyok kiadasa és sorszamozasa (KAOK;PT)
- A tanusitvanyok sorszamozésa és kiaddsa a Korméanyrendeletnek megfelelden torténik.
- Az Egyetemen megvalosuld pedagogus-tovabbképzések elvégzésérdl szold tanusitvany
sorszamozasa kdzponti sorszaimozas alapjan torténik — évente tjrakezdd szamozassal.
- A pedagogus-tovabbképzésekkel kapcsolatos alairasi jogkorrel a KAOK igazgatoja
rendelkezik.

5. Szervezési jog atadasa
- Amennyiben egy, az Egyetem altal alapitott pedagogus-tovabbképzés szervezési jogat atvenné
egy masik jogi személyiség, ennek iligyintézése rektori engedély kiadasa utan torténik.
- Az atvevo jelzi szandékat a rektor felé egy kérelem formajaban.
- A rektori jovahagyas utan a PKK elkésziti és jogilag jovahagyhatja az egylittmiikodési
megallapodast, majd lebonyolitja a szervezési jog atadasat.

6. Beszerzési, Kozbeszerzési eljarasokban valo részvétel
- A képzésekkel kapcsolatos beszerzési, Kozbeszerzési eljarasok szakmai feladatait a
Pedagogusképzd Kozpont koordindlja az egyetem Beszerzési Csoportjanak iranymutatasai
alapjan.

Eger, 2023. julius 26.

Dr. Révész Laszl6 s.k.
foigazgato
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5.sz. melléklet

A Komplex Alapprogram Orszagos Pedagogusképzo és -tovabbképzé Kozpont miikodésének
Ugyrendje'?

A pedagbégus-tovabbképzési tevékenységében részt vesz a Komplex Alapprogram Orszagos
Pedagdgusképz6 és -tovabbképz6 Kozpont (tovabbiakban: KAOK).

1. A Kozpont szervezete

- Az EFOP-3.1.2-16-2016-00001 azonositészamu ,, A pedagogusok modszertani felkészitése a
vegzettség nélkiili iskolaelhagyds megelozése érdekében” cimii projekt keretében fejlesztett
Komplex Alapprogram (tovabbiakban: Program) megvaldsitasa érdekében létrehozott Kézpont az
Eszterhdazy Karoly Katolikus Egyetem Pedagogusképzd Kozpont (a tovabbiakban: PKK) keretein
beliil mikddik.

- A PKK, valamint szervezeti egységeként a Kozpont feladatait a PKK SzMR-jében foglaltak
szerint, illetve jelen Ugyrend alapjan végzi.

- A Kozpont a Program megvalositasa érdekében szervezi, koordinalja a Program tovabbképzéseit,
mukodteti a Program megvaldsitasa érdekében 1étrejott szakmai tdmogatd rendszert, koordinélja a
KAPOCS-iskolahalozatot, valamint az EIménysuli palyazatot.

- A Program fenntartdsi iddszakdban & szakmai szolgaltatasokat nyujt a halozatban és a
tovabbiakban orszagosan a program irant érdekl6d6 intézmények szamara.

2. A Koézpont munkatarsai

- A Kdzpontot az igazgatd vezeti.

- Az igazgatd munkajat a képzésszervezok segitik. A képzésszervezok felelnek a Komplex
Alapprogram pedagdgus-tovabbképzéseinek tervezéséért, fejlesztéséért, szervezéséért, valamint
koordinaljak  azok lebonyolitasat, felelnek a Komplex Alapprogram  Szakmai
Tamogatorendszerének fejlesztéséért és mikodtetéséért.

- A pedagogus-tovabbképzéseket, az intézményi workshopokat és a szakmai tdmogatast az erre a
célra kiképzett képzok illetve szakmai tiamogatok tartjak.

3. A Kézpont feladatai

- Koordinalja a pedagogus-tovabbképzésekkel kapcsolatos alapitasi feladatokat, valamint a
jegyzékre keriilést, kapcsolatot tart az Oktatasi Hivatallal.

- Szakmailag tamogatja a pedagogus-tovabbképzéseket, megvalositokat.

- Felugyeli a pedagogus-tovabbképzések szabalyszeriiségét.

- Megszervezi a szakiranyu és pedagogus-szakvizsgara felkészité tovabbképzéseket, koordinalja a
képzésszervezési feladatokat.

- Az egyetemen 1évo akkreditalt és nem akkreditalt pedagogus-tovabbképzések koordinalésa,
nyilvantartasa.

- Kezeli a PKK-hoz tartoz6 kommunikacios feliileteket (Facebook, honlap).

- Kezeli az Allasborze oldalt.

- Kezeli a komplexalapprogram.hu oldalt, ill. a tovabbkepzes.uni-eszterhazy.hu oldalt.

- Szervezi, ellendrzi, adminisztralja, valamint értékeli a pedagodgus-szakvizsgéakat, a szakiranyu
tovabbképzéseket és az akkreditalt tovabbképzéseket,

- Kapcsolatot tart az egyetem érintett szervezeti egységeivel és munkatarsaival.

- Az e-portfolio feliiletének technikai jellegii kezelése.

- A képzések gyakorlatainak megvalositasahoz iskolahalozatot, illetve mentorhalozatot alakit ki.
Kapcsolatot tart az intézményekkel, ¢s megszervezi a mentorok felkészitését a hallgatok
gyakorlatainak vezetésével kapcsolatban.

12 Az iigyrendet modositotta a Szenatus a 43/2023 (VIL.26.) sz. hatarozataval
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Fenntartja a KAPOCS-iskolahalézatot, ill. megujitja és kiirja az Elménysuli és Orokos Elménysuli
palyazatot.

- Minden évben elkésziti az Oktatasi Hivatal felé a mindségbiztositasi lrlapokat, majd kozzéteszi
az oldalan.

- Szaktanacsadas biztositasa (tantargypedagodgiai, a Kapocs-iskolahalozat és az Elménysulik
szakmai tAmogatésa),

- Konzultaciés forumok, teriileti tanacskozasok, mithelymunkak szervezése pedagoégusok szamara,

- Uj tantargy-pedagégiai modszerek, eszkozok, eljarasok megismertetése, terjesztése,

- Informacidk gytjtése, feldolgozasa és kozvetitése a nevelési-oktatasi intézmények és a
pedagogusok részére.

- Tanulmanyi, sport- és tehetséggondozod versenyek szervezése, dsszehangolasa:

o tehetségtanacsadas, tehetséggondozo programok megvalositasa,

o tovabbképzések szervezése,

o tehetségsegité munkakozosségek mikodtetése, Tehetségpontok szakmai tdmogatasa,
o konferencidk és szakmai napok szervezése a tehetséggondozas teriiletén,

o orszagos €s sajat alapitasu versenyek szervezése, lebonyolitasa.

- Pedagogiai tajekoztatas: tajékoztaté rendszer mukddtetése, a Komplex Alapprogram, a
Klebelsberg Kozpont, az EKIF altal fenntartott intézmények tajékoztatasa a szolgaltatasokrol, a
hallgatok gyakorlati képzésével kapcsolatos informéciokrol.

- Lemorzsolodassal veszélyeztettek timogatasa.

4. A Koézpont miikodése
1. A Kozpont neve: Komplex Alapprogram Pedagogusképzo és -tovabbképzé Kozpont
A Kozpont roviditése: KA OK
3. A Kozpont cime: Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem, 3300 Eger, Eszterhazy tér 1. A ép. Il em.
326. sz. iroda
4. A Kozpont telefonos elérhetdsége: +36 36 520 400/2325, 2327
A Kozpont e-mail cime: komplexalapprogram@uni-eszterhazy.hu
6. A Kozpont ligyfélfogadasi ideje: H-CS 8-16, P 8-13

N

o

Eger, 2023. julius 26.

Dr. Révész Laszlo s.k.
féigazgato
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