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I. Altalanos rendelkezések

A szabalyzat hatalya
1.§

(1) A szabalyzat hatalya kiterjed az Eszterhazy Karoly Egyetem (a tovabbiakban Egyetem)
minden aktiv hallgatoi jogviszonnyal rendelkezd hallgatdjdra, az intézmény foéallasu oktatoira
¢s munkavallaloira, valamint az Erasmus+ program Kkeretén beliill megvalosuld szakmai
gyakorlati célu mobilitdsban résztvevd, mar végzett hallgatoira.

A szabalyzat célja
2.8

(1) A szabalyzat célja, hogy az intézmény egységeinek, oktatdinak és egyéb dolgozoinak,
valamint hallgatdéinak nemzetkdzi oktatdsi, képzési, szakmai gyakorlati és kulturalis célu
mobilitasi tevékenységének lebonyolitdsat szabédlyozza, és ezen tevékenységeken keresztiil

cpey

Az Egyetem nemzetkozi mobilitasi tevékenységének szervezeti rendszere

3.§

(1) A nemzetkdzi mobilitasi tigyekben eljar6 szervezetek és személyek:

a) Nemzetko6zi Kapcsolatok Kozpontja (tovabbiakban NKK)

b) Nemzetkozi Bizottsag (tovabbiakban Bizottsag)

¢) Tudomanyos Tanacs

d) az intézményi mobilitas koordinator

e) az Egyetem vezeté és magasabb vezetd beosztasi dolgozoi az SZMSZ
szerinti feladatkoriik és sajat munkakdri leirdsuknak megfelelé forméaban és
mértékben

f) az Egyetem mas oktatasi/kutatasi, valamint funkcionalis/szolgaltat6 egységei
sajat miikddési szabalyzatuknak/miikodésrendjiiknek megfeleléen

A Nemzetkozi Kapcsolatok Kozpontja
4.8

(1) A Nemzetkozi Kapcsolatok Kozpontja az Egyetem nemzetkoziesitési tevékenységeit
Osszefogo, intézményi szintll szervezeti egység, amely koordindlja, fejleszti és tamogatja az
Egyetem mobilitasi és nemzetkozi kapcsolatfejlesztési tevékenységét.

(2) A Nemzetkozi Kapcsolatok Kozpontja:
a) az Egyetem vezetéségével és a szervezeti egységek erre kijelolt

crer

¢s koordinalja annak megvalositasat,
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b) el6késziti, nyilvantartja és frissiti az Egyetem oktatasi, kutatasi és kulturalis
egylittmiikddéssel kapcsolatos nemzetkdzi szerzodéseit és egylittmiikodési
megallapodasait,

c) torekszik a kiilfoldi kapcsolatok bovitésére, dsszhangban a karok és egyéb
szervezeti egységek javaslataval,

d) koordinalja az Egyetem kozponti kiiliigyi keretébdl nyujtott tdmogatasok
elosztasat, és ellatja a kiutazasok megvalositasaval kapcsolatban hataskorébe
utalt kapcsolddd adminisztrativ feladatokat,

e) koordinalja a mobilitasi és nemzetkozi 6sztondijprogramokkal kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat,

f) Az NKK tovabbi feladatkoreit az Eszterhazy Karoly egyetem Szervezeti és
Miikodési Rendje tartalmazza €s szabalyozza.

(3) Az intézményi mobilitas koordinatori posztot az NKK féallasu dolgozdja toltheti be, akit a
Rektor biz meg.

A Nemzetkozi Bizottsag
5.8

(1) A Nemzetkozi Bizottsag az egyetem kiilkapcsolat-fejlesztési, mobilitasi és idegen nyelvii
programfejlesztési ¢és képzési kérdéseivel foglalkoz6, egyeztetd, véleményezési &és
javaslattételi forum, amely a Szenatus mellett miikddve segiti az intézmény nemzetkoziesitési
nemzetkozi tevékenységének fejlesztését, a hallgatok és oktatok, illetve a nem oktatd
dolgozok nemzetkozi aktivitasat, illetve az intézmény nemzetkdzi hirnevének, sikerének és
elismertségnek fokozasat

(2) A Bizottsag ismerteti a management és az NKK nemzetkoziesitési fejlesztési prioritasait
és meghatarozza a fobb fejlesztési iranyokat az Egyetem nemzetkdzi kapcsolatainak terén. A
Bizottsag tagjai ezen iranyok szellemében iranyitjdk sajat egységeikben az Egyetem
nemzetkozi életét érintd folyamatokat.

(3) A Nemzetkozi Bizottsag:

hataskorébe utalt kérdésekben.

b) a Nemzetkozi Bizottsag tovabbi feladatkoreit a Nemzetkozi Bizottsag sajat ligyrendje
tartalmazza.

Az Egyetem nemzetkozi szerzodéseinek megkotése és modositasa
6.8

(1) Jelen Szabalyzat szempontjabol intézményi szinti nemzetkézi szerzédésnek mindsiil
minden olyan, kiilfoldi intézménnyel kotott oktatdsi vagy tudomdanyos egylittmiikodésrol
sz0lo szerzOdés, amely az intézményre anyagi vagy mads, nem anyagi jellegli altalanos
teljesitési kotelezettséget ro.

Oldal 6/ 25



Nemzetkozi mobilitasi szabdlyzat
Hatalyos: 2016. VII. 27.-

(2) Az intézményi szinti nemzetkozi szerzédések megkotésének ¢és modositasanak
elokészitését az NKK végzi, a szakmai el6készités soran a nemzetkozi szerzédésben érintett
karokkal/szervezeti egységekkel egyiittmiikodve.

(3) Szerzédések kotését, modositasat, felillvizsgalatat az Egyetem barmely egysége
kezdeményezheti az NKK-nal.

(4) Az intézményi szinti nemzetkozi szerzédéseket a Rektor irja ala. Azon szerzédések
esetében, ahol pénziigyi kotelezettségvallalads torténik, minden esetben sziikséges a kancellari
egyetértés.

I1. Kifelé iranyulé oktatoi és dolgozdi mobilitas

II/A. Altalinos szabalyok és az intézményi szintli nemzetkozi szerzédések keretében
torténé kiutazas

A Kkiutazas altalanos szabalyai

7.8

(1) Az Eszterhazy Karoly Egyetem oktatdinak és dolgozoinak kiutazasat minden esetben a
kiilfoldi kiutazast szabalyozd, hatalyos és érvényes rektori és kancelléri egylittes utasitassal és
az Egyetem gazdélkodasi szabalyzataval 6sszhangban kell megvalositani.

(2) Az NKK az alabbiakkal segiti nemzetkozi tevékenységeiben a kiutaz6 munkatarsakat: a)
igény szerint interkulturdlis felkészités a NKK interkulturalis referens munkatarsanak
segitségével

b) kiutazas az NKK hataskorébe utalt adminisztrativ folyamtatinak lebonyolitasa

C) igény szerint egyéb segitségnyujtas

(3) A mobilitasban résztvevé munkatarsak a kiutazassal vallaljak, hogy eleget tesznek a
kiutazas sordn szerzett tapasztalatokra vonatkozd disszemindcids kotelezettségiiknek.
Amennyiben a megvalosuldo mobilitas a kiilfoldi kiutazast szabalyozo, hatalyos és érvényes
rektori és kancellari egylittes utasitdsban foglalt disszeminacios kotelezettségen tali
beszamolédsi  kotelezettséggel jar, a kiutazd koteles a  kiilonb6z6 beszadmolasi
kotelezettségeinek kiilon-kiilon is eleget tenni.

Az Egyetem nemzetkozi szerzodéseinek keretében torténé oktatoi és dolgozdi kiutazasok
rendje

8.8

(1) Az Egyetem intézményi szintii nemzetkozi szerzodései keretében az intézmény féallast
oktatéi, kutatdoi ¢és egyéb dolgozoi vehetnek részt kiilfoldre iranyuldé mobilitasi
tevékenységben.  Kiilonosen indokolt esetben részmunkaidés vagy megbizasos
munkaviszonyban foglalkoztatott munkatars is részt vehet kiilfoldre iranyul6 mobilitési
tevékenységben. Az eset indokoltsagardl a Nemzetkdzi Bizottsdg - sziikség esetén a
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Tudomanyos Tanaccsal egyeztetve — javaslata alapjan a rektor dont, és a kiutazast a rektor és
a kancellar engedélyezi.

(2) A mobilitasban részt vevo kiutazok nyilt palyazat utjan keriilnek kivalasztasra az alabbiak
szerint:

(3) A palyazatot az NKK irja ki az érintett szerz6désben foglaltaknak megfeleléen. A
palyazatot és a jelentkezéshez sziikséges dokumentumokat az NKK elérhetdvé teszi az
Egyetem honlapjan, valamint a palyazat kiirasarol e-mailben is értesiti az Egyetem dolgozoit.

(4) A palyazati dokumentumok hidnypotlasara a jelentkezési hataridét kovetden 3 munkanap
all rendelkezésre. Amennyiben ezt kdvetden is hidnyos a palyazati anyag, a jelentkezés
érvénytelen.

(5) A beérkezett hianytalan palyazatokat a Nemzetko6zi Bizottsag és a Tudomanyos Tanacs a
palyazati és hianypotlasra rendelkezésre allé 3 munkanap utdn 6sszehivandd kozos iilésén
értekeli és véleményezi. A tdmogatasokrol kancellari egyetértés mellett a rektor dont, a
Nemzetkozi Bizottsag, a Tudomanyos Tanacs, a tudomanyos, kutatasi és nemzetkozi tigyekért
felelos rektorhelyettes és a Nemzetkozi Kapcsolatok Kozpontjdnak vezetdje véleményének
figyelembevételével.

(6) A nyertes palyazokat az NKK értesiti és tajékoztatja a kiutazassal kapcsolatos teend6krol.

(7) A hazaérkezést kovetden a kiutazd koteles eleget tenni a kiilfoldi kikiildetések rendjére
vonatkoz6 rektori ¢és kancellari egyiittes utasitdsban meghatirozott beszamolasi
kotelezettségének, illetve a kiutazdst megvalositd mobilitasi program altal meghatarozott
beszamolasi kotelezettségének.

I1/B. A kozponti kiiliigyi keretbol megvalosulé kiutazas

A kozponti kiiliigyi keretbol kaphato tamogatas
9.8

(1) Az Egyetem altal a kozponti kiiliigyi keretbdl kiutazas céljara nyujtando tamogatasokrol, a
tamogatasok igényésének modjarol, a tdmogatas odaitélésének szempontjair6él valamint a
részben vagy egészben kozponti kiiliigyi keret terhére megvalosuld kiutazasok és
vendégfogadsok eljarasrendjérdl a kiilfoldi kiutazast és vendégfogadast szabalyozo, hatalyos
és érvényes rektori és kancellari egyiittes utasitas rendelkezik.

II/C. Az Erasmus+ program keretében torténo Kiutazas

Oktatoi Erasmus+ egyéni mobilitasi palyazatok
10.§

(1) A résztvevok nyilt palyazat Gtjan keriilnek kivalasztasra.
(2) A palyazati felhivas megjelenik az intézmény honlapjan, és kikiildésre keriil az intézmény

belsd levelezési listajan keresztiil minden kolléganak. A pélyazatok benyujtasara a kiirdst
kovetden a kiirasban meghatarozott hataridéig folyamatosan van lehetdség. A palyazatokat az
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NKK-hoz kell eljuttatni a kiilfoldi kikiildetések rendjére vonatkozd rektori és kancellari
egylittes utasitasban foglaltak figyelembe vételével.

(3) A palyazati lap kitoltése magyar vagy angol nyelven torténik. A palyazati laphoz csatolni
kell:

a) a kozvetlen vezet6 és a fogadointézmény altal elfogadott munkatervet,

b) az illetékes egységvezetd nyilatkozatat.

(4) Az Erasmus+ oktatdéi mobilitasi palyazatokrol az NKK-hoz a meghatarozott palyazati
hatariddére benytjtott palydzatok alapjan a Nemzetkozi Bizottsag és a Tudomanyos Tanacs a
palyazati hataridoket kovetd iilésén évente 4 alkalommal dont.

(5) A palyazo6 feladatai kiutazas el6tt:
a) gondoskodni a kiutazasi engedély kérelem leadasarol a kiilfoldi kikiildetések
rendjére vonatkozd rektori és kancellari egyiittes utasitdsban foglaltaknak
megfelelden,
b) felvenni a kapcsolatot az NKK-val a kiutazas el6tt legkésébb egy honappal, és az
NKK-val eldre egyeztetett idopontban alairni a tdimogatasi szerzodést
C) a mobilitas id6szakara meghatarozott 6sztondij terhére egyénileg megszervezni az
utazast, szallast, gondoskodni a megfeleld biztositasrol,

(6) A palyazo feladatai hazaérkezés utan 5 munkanapon beliil:
a) tovabbitani a fogado fél altal alairt eredeti vagy hitelesitett elektronikus igazolast az
NKK-nak.
b) kitolteni a tamogatasi szerzédésben foglalt, a kiutazd részére elektronikusan
megkiildott Erasmus+ online beszdmolot

(7) Az 0sztondij Osszegét az intézményi Erasmus+ koordinator allapitja meg, az Eurdpai
Bizottsag altal kiadott palyazati itmutaté alapjan.

(8) A szerzodéskotést kovetden a kiutazd oktatd részére az intézmény a kiszamitott teljes
Osztondij Osszegének 80%-at utalja at. A fennmaradé 20% kiutaldsdra a mobilitas
megvaldsitasa utan, a szerz0dében meghatarozott igazolasok leaddsa és az online beszamold
benyujtasat kovetden keriil sor, a szerz6dében vallalt kotelezettségek teljesitését kovetd 15
munkanapon beliil.

(9) Amennyiben a kiutazé oktatd nem tesz eleget a tamogatasi szerzédésben vallalt
kotelezettségeinek, a tdmogatasi szerzOdésben foglaltak alapjan az 0sztondij fennmaradd
20%-a nem keriil kiutaldsra, illetve a kiutazd a kiutalt tdmogatds aranyos vagy teljes
Osszegének visszafizetésére kotelezheto.

(10) Az Erasmus+ mobilitasi palyazatok elbiralasaban palyazatot benyujté oktaté/dolgozo
nem vehet részt.

Nem oktatoéi (személyzeti) Erasmus+ egyéni mobilitasi palyazatok
11.§

(1) A résztvevok palyazat utjan keriilnek kivalasztasra.
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(2) A palyazati felhivas megjelenik az intézmény honlapjan, és kikiildésre keriil az intézmény
belsd levelezési listajan keresztiil minden kolléganak. A palyazatok benyujtasara a kiirdst
kovetden folyamatosan van lehet0ség a kiirasban meghatarozott hataridoig. A palyazatokat az
NKK-hoz kell eljuttatni a kiilfoldi kikiildetések rendjére vonatkozd rektori és kancellari
egylittes utasitasban foglaltak figyelembe vételével.

(3) A palyazati lap kit6ltése magyar nyelven torténik (IV. sz. melléklet).

(4) A palyazati laphoz csatolni kell az egységvezetd és a fogadointézmény altal elfogadott
munkatervet

(5) Az Erasmust+ nem oktatoéi (személyzeti) mobilitasi palyazatokrol az NKK-hoz a
meghatarozott palyazati hataridore benyujtott palydzatok alapjan a Nemzetkdzi Bizottsag és
szliikség esetén a Tudomanyos Tanacs a palyazati hataridoket kovetd iilésén évente 4
alkalommal dont.

(6) A palyazo6 feladatai kiutazas el6tt:
a) gondoskodni a kiutazasi engedély kérelem leadasarol a kiilfoldi kikiildetések
rendjére vonatkozd rektori ¢és kancellari egyiittes utasitdsban foglaltaknak
megfelelden,
b) felvenni a kapcsolatot az NKK-val a kiutazas el6tt legkésobb egy honappal, és az
NKK-val eldre egyeztetett idOpontban aldirni a tdimogatasi szerzddést
a mobilitas id6szakara meghatdrozott Osztondij terhére egyénileg megszervezni az
utazast, szallast, gondoskodni a megfeleld biztositasral,

(7) A palyazo feladatai hazaérkezés utan 5 munkanapon beliil:
a) tovabbitani a fogado fél altal alairt eredeti vagy hitelesitett elektronikus igazolast az
NKK-nak.
b) kitolteni a tamogatasi szerzédésben foglalt, a kiutazd részére elektronikusan
megkiildott Erasmus+ online beszamolot

(8) Az 0sztondij Osszegét az intézményi Erasmus+ koordinator allapitja meg, az Europai
Bizottsag altal kiadott palyazati itmutaté alapjan.

(9) A szerzédéskotést kovetden a kiutazd részére a kiszamitott teljes Osztondij Osszegének
80%-at utalja at az intézmény. A fennmarado 20% kiutaldsara a mobilités teljesitése utan, a
szerzOdében meghatarozott igazoldsok leadasa €s az online beszdmold benyujtasat kdvetden
kertil sor, a szerz6dében vallalt kitelezettségek teljesitését kovetd 15 munkanapon beliil.

(10) Amennyiben a kiutazdo nem a tamogatasi szerzOdésben vallalt kotelezettségeinek, a
tamogatasi szerzOdésben foglaltak alapjan az 0sztondij fennmaraddé 20%-a nem kertil
kiutalasra, illetve a kiutazd a kiutalt tdmogatds ardnyos vagy teljes visszafizetésére
kotelezhetd.

(11) Amennyiben egy munkatars nem tudja vallalni a kiutazast, err6l haladéktalanul
tajékoztatja az illetékes egységvezetdt és az NKK-t.

(12) Az Erasmus+ mobilitasi palyazatok elbiralasaban palyazatot benytjtdé oktaté/dolgozo
nem vehet részt.
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(13) Az Egyetem oktatd munkatarsai a nem oktatdi (személyzeti) mobilitasi programban
kizarolag kiilonosen indokolt esetben vehetnek részt, az oktatdi keretszamok felhasznalasa
utan, a nem oktatoi (személyzeti) mobilitasi programban fennmarad6 keretszam terhére, az
intézményi nemzetkoziesitési stratégia prioritasainak figyelembe vétele mellett. Az oktatd
munkatarsak nem oktatoi (személyzeti) mobilitasban valo részvételének indokoltsagardl a
tudomanyos, kutatasi és nemzetkozi tigyekért felelds rektorhelyettes dont, az NKK vezetdje és
az intézményi mobilitasi koordindtor véleményezése alapjan.

I11. Befelé iranyulo nem hallgatoi mobilitas

Kiilfoldi vendégek hivatalos fogadasanak altalanos szabalyai
12.§

(1) Kulfoldi vendégek hivatalos fogadasanak mindsiill minden olyan esemény, amelynek
keretében az Egyetem valamely egysége szakmai jelentdségili mobilitas tevékenységet folytat
vagy egyéb erdforrdsokat mozgodsitanak, illetve amelyben az Egyetem dolgozoi
munkaidejiikben és/vagy munkakdriikh6z kapcsolodva vesznek részt.

(2) A nem az Erasmus+ program keretében érkezéknek hivatalos fogadd nyilatkozatot és
meghivolevelet az Egyetem nevében kizarolag az intézmény hivatalos képviseldje allithat ki,
ezért ha ilyenre van sziikség — pl. 6sztondijasok fogadéasa, EU-n kiviilrél érkezok fogadasa,
vizumigényléshez sziikséges dokumentumok, stb. — akkor arr6l a lehetd leghamarabb
tajékoztatni kell a Nemzetkozi Kapcsolatok Kozpontjat, aki tovabbitja a kérést a Rektori
Hivatalnak.

(3) Az Egyetem 0Osszes szervezeti egysége koteles tajékoztatni az NKK-t a beutazd vendégek
érkezésérdl, abban az esetben is, ha a beutazas hivatalos fogad6 nyilatkozatot nem igényel,
annak érdekében, hogy az NKK sziikség esetén a beutazds tényét igazolni tudja a
Bevandorlasi Hivatal vagy egyéb hivatalos szerv felé.

(4) Az Erasmust+ program keretében érkezé oktatoknak és dolgozoknak hivatalos fogado
nyilatkozatot, meghivolevelet és részvételi igazolast kizardlag az intézményi mobilitasi
koordinator vagy az NKK erre felhatalmazott munkatarsa allithat ki.

(5) Az Egyetem nemzetkozi szerzédéseinek keretében érkezé vendégeket az NKK és a
meghivo egység a szerzddésben foglaltak alapjan koteles fogadni.

A kozponti kiiliigyi keretbol kaphato tamogatas
13.§

(1) Az Egyetem altal a kozponti kiiliigyi keretb6l vendégfogadas céljara nyujtandod
tamogatasokrol, a tdmogatdsok igényésének modjardl, a tamogatds odaitélésének
szempontjair6l valamint a részben vagy egészben kozponti kiiliigyi keret terhére megvaldsuld
kiutazasok ¢és vendégfogadsok eljarasrendjérél a kiilfoldi kiutazast és vendégfogadast
szabalyoz0, hatalyos és érvényes rektori és kancellari egyiittes utasitas rendelkezik.
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Kiilfoldi vendégek és delegaciok fogadasa az Egyetemen
14.§

(1) Intézményi szintii delegaciok fogadasanal a program Osszeallitasaért és lebonyolitasaért az
NKK a felel6s, a delegaciot fogadd vezetdi utasitasok és javaslatok figyelembe vételével.

(2) Intézményi szinti delegacionak mindsiil minden olyan delegacio, ahol a latogatas az
intézmény egészEet vagy tobb szervezeti egységet érint, vagy ahol a latogatas célja a sziik
szakmai egyeztetésen til a nemzetkozi fejlesztési teriiletekre vagy az intézményi szintii
kapcsolatépitésre is kiterjed.

(3) A nem intézményi szinti kiilfoldi delegaciok és kiilfoldi vendégek fogadasarol a fogado
egység vagy tansz€ék koteles eldzetesen irdsban, lehetdleg e- mailben t4jékoztatni a
Nemzetkdzi Kapcsolatok Kozpontjat.

(4) Az NKK az alabbiakkal segiti a tanszékeket és egységeket a nem intézményi szintii
delegaciok vagy vendégek fogadasaban:
a) tamogatas a fogadassal kapcsolatos adminisztracioban,
b) megfeleld szallas felkutatasa és anyagi kotelezettségvallalas nélkiili elézetes
szallasfoglalés,
c) informacids anyagok biztositasa az intézményr6l és a varosrol.

(5) A kiilfoldi vendégek és delegaciok latogatasa soran megkotott megallapodasok intézményi
szintli dokumentum esetében eredeti, egyéb szervezeti egységek esetében 1 db maésolati
példanyat a fogadd szervezeti egység a latogatds megvaldsulasat kovetd 5 munkanapon beliil
koteles eljuttatni az NKK felé.

Kiilfoldi vendégoktatok és vendégkutatok fogadasa az Egyetemen
15.§

(1) A kilfoldi vendégoktatok és vendégkutatok fogadasarol a fogadd szervezeti egység
koteles eldzetesen irasban, lehetdleg e-mailben tajékoztatni a Nemzetkozi Kapcsolatok
Ko6zpontjat.

(2) Az NKK az alabbiakkal segiti a szervezeti egységeket a vendégoktatok/vendégkutatok
fogadasban:
b) tamogatas a fogadassal kapcsolatos adminisztracioban
c) megfelelé szallas felkutatasa és anyagi kotelezettségvallalas nélkiili elézetes
szallasfoglalas,
d) informacios anyagok biztositasa az intézményrél és a varosrol
e) visszajelzés kérése a vendégtol az itt toltott idoszakrol

(3) A latogatas befejezését kovetdé 5 munkanapon beliil el kell juttatni az NKK-hoz:
a) az esetlegesen megkotott megallapodasok intézményi szintii dokumentum esetében
eredeti, kari vagy tanszéki megallapodas esetében 1 masolati példanyat,
b) a fogadott kolléga részére kiallitott igazolasok masolatat.
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A befelé iranyuld Erasmus+ oktatoi és dolgozoi mobilitas
16. §

(1) Az Erasmus+ egyéni mobilitasi program keretében a partnerintézmények az Egyetemre
érkez6 oktatdinak €s dolgozoinak fogadasaval kapcsolatos feladatokat az NKK koordinalja.

(2) A beérkez6 oktatdi és dolgozoi felhivasok az Egyetem honlapjan keriilnek kozzétételre.

(3) Az NKK felelés munkatarsa koteles az Erasmus+ mobilitasi program keretében az
intézménybe érkezo kiilfoldi vendégek jelentkezésérdl a lehetd leghamarabb tajékoztatni az
illetékes szervezeti egységet.

(4) Az Erasmus+ mobilitasi program keretében az intézménybe érkezé kiilfoldi vendégek
jelentkezésének elfogadasardl az NKK tdjékoztatdsa alapjan az illetékes szervezeti egység
dont, az intézményi nemzetkoziesitési prioritasok figyelembe vételével.

(5) Az Egyetem szervezeti egységei az intézményi nemzetkoziesitési prioritasokkal
Osszhangban kotelesek fogadni az Erasmus+ mobilitasi program keretében az intézménybe
érkez6 kiilfoldi vendégeket.

(6) A beérkez6 oktatok és nem oktatd munkatarsak részére a részvételi igazolast a fogado

szervezeti egység kérésére az intézményi Erasmus+ koordinadtor vagy az NKK erre jogosult
munkatarsa allitja ki.
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IV. Kifelé iranyul6 hallgatéi mobilitas
IV/A. Altalanos szabilyok és a nemzetkozi szerzédések keretében torténd kiutazas

A Kkiutazas altalanos szabalyai
17.§

(1) Az Eszterhazy Karoly Egyetem hallgatdinak kiutazasat minden esetben az Egyetem
vonatkozo szabalyzataival 6sszhangban kell megvalositani.

(2) A NKK az alabbi szolgaltatasokat nyujtja a hallgatoknak a nemzetk6zi mobilitas sikeres
megvaldsitasahoz:

a) nemzetk6zi mobilitasi programokkal kapcsolatos tajékoztatas nyujtasa,

b) interkulturalis felkészités a az NKK interkulturalis referense altal,

crer

d) a kiutazas megszervezésével kapcsolatos tanacsadas,

(3) A hallgatok kiilfoldi tanulmanyi ttjainak intézményi timogatasarol (KTUT) és a palyazat
szabalyairdl az NKK holnapjardl letolthetd aktualis Rektori Utasitas rendelkezik.

Az Egyetem nemzetkozi szerzodéseinek keretében torténo hallgatéi kiutazasok rendje
18.§

(1) Az Egyetem intézményi szintii nemzetkozi szerzédései keretében az intézmény
felsoktatasi szakképzésben, alap, mester-, doktori €s osztatlan képzésben, nappali, levelezd
és tavoktatasos formaban tanuld hallgatoi utazhatnak ki.

(2) A kiutazok palyazat utjan keriilnek kivalasztasra az alabbiak szerint:
a) A palyazatot az NKK irja ki az érintett szerz6désben foglaltaknak megfeleléen.
b) A hataridore beérkezett hianytalan palyazatokat a 30.§-ban meghatarozott
pontszamitasi rendszer alapjdn az NKK értekeli, ¢és dont a palyazat
eredményességérol.
C) A nyertes palyazokat a NKK értesiti és tajékoztatja a kiutazas el6tti és utani
teenddkrdl, valamint a hazahozand6 dokumentumokrdél (ha van ilyen).
d) Tanulmanyi céli mobilitas esetében a jovairhato kreditek beszamitasarol a hallgato
hazaérkezését kovetden a Kreditatviteli Bizottsag dont, a hallgatd altal kotelezéen
benyujtott beszamitasi kérelem alapjan.

IV/B. Az Erasmus+ program keretében torténo kiutazas
Hallgatéi Erasmus+ egyéni mobilitasi palyazatok

Altalanos rendelkezések
19.§
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(1) Erasmus+ 6sztondijra minden hallgaté felséfoka tanulmanyai soran képzési szintenként 12
honap erejéig jogosult, melyet barmilyen bontasban igénybe vehet a kotelezd legkisebb
ido6tartamok figyelembe vételével, fliggetleniil attol, hogy koltségei téritéséhez tamogatast
nyer-e el vagy sem.

(2) Az Erasmus+ mobilitasi program kotelezéen hasznalandé dokumentumairdl (Learning
Agreement for Studies/Training, Bilateral Agreement, stb.), valamint jelen szabalyzatban nem
targyalt egyéb szabalyairdl az Eurdpai Bizottsag altal kiadott Erasmus+ program Utmutato és
az tAmogatasi szerzodés rendelkezik.

A hallgatéi palyazat meghirdetésének méodja
20.§

(1) A hallgatéi egyéni Erasmus+ mobilitasi palyazatokat az NKK irja ki palyazati tanévet
megeldzd félévben (a rendelkezésre allo forrasok fiiggvényében az dszi félévben is), legalabb
négy héttel a benyujtasi hatarido elott.

(2) A palyazati felhivas az Egyetem honlapjan, a kari hirdet6tablakon és a tanulmanyi
nyilvantart6 rendszerben is kdzzéteendod.

A hallgatéi palyazat beadasanak feltételei
21.§

(1) Tanulmanyi céla 6sztondij palyazatot nytjthat be az a hallgato, aki:
a) a jelentkezés félévében és az Osztondij ideje alatt is az Egyetem aktiv statusza
hallgatdja,
b) felsboktatasi szakképzésben, osztatlan és alapképzésben a kiutazaskor két teljes
érvényes, mester- és doktori képzésben legalabb egy érvényes teljesitett félévvel
rendelkezik, és
c) a fogado intézményben folytatott tanulmanyok nyelvébdl a megpalyazott intézmény
nyelvi preferencidinak megfeleld nyelvtudassal rendelkezik. Abban az esetben, ha a
hallgaté nem rendelkezik nyelvvizsgaval, intézményi nyelvtanari ajanlas sziikséges a
nyelvtudas bizonyitasahoz.
d) Utolso érvényes félév soran elért tanulmanyi eredményének kumulalt atlagértéke
legalabb 2,00. Amennyiben a palydzo hallgatd a meghatarozott hatarérték alatt
teljesitett, akkor a kiildé tanszék vezetdje vagy a szakfelelds igazolja a hallgato
szakmai alkalmassagat.

(2) Szakmai gyakorlati célt 6sztondij palyazatot nyujthat be az a hallgatd, aki:
a) a jelentkezés félévében az Egyetem aktiv statusz hallgatdja és a megpalyazott
szakmai gyakorlat lezarul a végzéstdl szamitott 1 naptari éven beliil
b) a fogadd intézményben folytatott munka nyelvébdl, vagy angol nyelvbol
rendelkezik legaldbb Bl szintii nyelvvizsgdval, vagy azzal egyenértékli
nyelvvizsgéaval, valamint a megpalyazott intézmény nyelvi preferencidinak megfeleld
nyelvtudassal. Abban az esetben, ha a hallgatd nem rendelkezik nyelvvizsgaval,
intézményi nyelvtanari ajanlas sziikséges a nyelvtudas bizonyitasahoz,
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utolsd érvényes félév soran elért tanulmanyi eredményének kumulalt atlagértéke
legalabb 2,00. Amennyiben a palydz6 hallgatdé a meghatarozott hatarérték alatt
teljesitett, a kiildo tanszék vezetdje vagy a szakfelelos igazolja a hallgaté szakmai
alkalmassagat.

A jelentkezés altalanos rendelkezései
22.8

(1) A palyazati Grlap kitoltése angol vagy magyar nyelven torténik az NKK altal
meghatarozott online vagy papir alapu forméban.

(2) A palyazathoz csatolni kell:
a) a nyelvvizsgat vagy egyéb nyelvtudast igazold hivatalos okirat masolatat vagy az
intézményi nyelvtanari ajanlast,
b) tanszékvezetd vagy szakfelelds ajanlasat,
€) tanulmanyi céli palyazat esetében a tanszékvezetd vagy szakfelelGs altal alairt
tanulmanyi munkatervet a NKK honlapjan elérhetd formanyomtatvanyon,
d) szakmai gyakorlat esetén a fogadd intézmény szandéknyilatkozatat a NKK
honlapjan elérhetd formanyomtatvanyon €s a tanszéki ajanlést, mely tartalmazza a
szakmai gyakorlat beszamitasanak modjat is.
e) tudomanyos diakkori vagy egyéb tudomanyos-miivészeti munkajanak ismertetését,
sport, kozéleti és kulturdlis tevékenységének bemutatasat (ha részt vesz ilyen
tevékenységben).

(3) A hianyosan, illetve nem megfeleléen Kkitoltott jelentkezési lap, tovabba hianyzo
mellékletek esetén a hianyzd adatok potlasara egyszeri lehetdséget kap a hallgaté. Ha a
hallgatd 10 munkanapon beliil a hidnypotlasnak nem tesz eleget, palyazata automatikusan
érvénytelennek mindsiil

(4) A jelentkezést tartalmilag 1ényegesen befolyasold kiilsé informaciok esetén, az adott
valtozastol szamitott 5 munkanapon beliil lehetdség van a palydzat modositasara.

(5) Amennyiben a hallgatd valamely okbodl kifolyolag ugy dont, hogy nem vesz részt a
mobilitasi programban, errdl koteles haladéktalanul irasban tdjékoztatni az NKK mobilitasi
koordinator munkatarsat.

A hallgatoi palyazatok elbiralasanak szempontjai
23.8

(1) A hallgatoi palyazatok elbiralasanal figyelembe kell venni:
a) felsdoktatasi szakképzésben, osztatlan ¢és alapképzésben szakmai gyakorlati
palyazat esetében az utolso vagy tanulmanyi céli palyazat esetében az utolsé érvényes
félév kumulalt tanulményi atlagat,
b) mesterképzésben és doktori képzésben:
- amennyiben a hallgatd a palydzat beadasanak idépontjaban legalabb
egy lezart félévvel rendelkezik az aktudlis képzésben teljesitett utolso
érvényes félév kumulalt tanulmanyi atlagat,
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- amennyiben a hallgatdé a palydzat beadasanak idOpontjdban nem
rendelkezik a képzés soran lezart félévvel: a bemeneti oklevél
mindsitését,

c) a fogadd intézményben folytatandé tanulmanyainak megfelelé és/vagy angol
nyelvbdl a nyelvvizsga tipusat és fokat,

d) a palyazat leadasaig eltelt teljes hallgatoi jogviszony ideje alatt végzett kdzéleti
tevékenységét,

e) a palyazat leadasaig eltelt teljes hallgatoi jogviszony ideje alatt végzett tudomanyos
(TDK, szakkollégium) tevékenységét,

) kétszakos hallgatd esetében annak a szaknak a tanulmanyi eredményeit (kreditek,
atlag) kell figyelembe venni, amely szakjahoz kapcsolddoan Erasmus tanulmanyokat
szeretne folytatni.

A hallgatoi palyazat elbiralasanak menete
24.8

(1) A beérkezett palyazatokat fogaddintézményenként rangsorolni kell.
(2) A benytjtott palyazatokra maximum 100 pont adhatd, az alabbiak szerinti megosztasban:

a) a nyelvtudas értékelésekor maximum 20 pont adhatdo az alabbiak szerint:
Amennyiben a palydz6 nem rendelkezik nyelvvizsgaval, nyelvtuddsat intézményi
nyelvtanari ajanléssal vagy egyéb hivatalos dokumentummal is bizonyithatja, de pont
nem jar érte. Az EU barmely hivatalos nyelvébdl és mas nyelvekbdl szerzett
nyelvvizsgék értékelése:

allamilag elismert B1 szintli C tipust nyelvvizsga 0 pont
allamilag elismert altalanos kozépfoku (B2 szintil) C tipust 6 pont
nyelvvizsga
allamilag elismert altalanos felséfoku (C1 szintii) C tipust 10 pont
nyelvvizsga

an . o g Osszesen
mas ¢l6 nyelvekbdl meglévd nyelvvizsga(k)ért max. 4 pont

b) tanulmanyi eredmény értékelésénél maximum 45 pont adhatd az utolsod érvényes
félév kumuldlt atlaga alapjan. A pontszamitasnal figyelembe veendd értékeket az
alabbi tablazat tartalmazza.

kumulalt atlag pontszam
2,00 - 2,49 20
2,50 - 3,00 25
3,00 - 3,49 30
3,50 - 4,00 35
4,00 - 4,49 40
4,50 - 5,00 45

Oldal 17 / 25



Nemzetkozi mobilitasi szabdlyzat
Hatalyos: 2016. VII. 27.-

¢) Doktori képzésben és mesterképzésben, amennyiben hallgato a palyazat beadasanak
idopontjaban nem rendelkezik a képzés soran lezart félévvel, maximum 45 pont
adhatd a bemeneti alapoklevél mindsitése alapjan. Amennyiben a hallgatonak a
palyazat benyujtasakor mar van lezart féléve az aktualis képzésében, a bemeneti
oklevél mindsitése nem vehetd figyelembe. A bemeneti oklevél mindsitésért adhatod
pontokat az alabbi tablazat tartalmazza.

Bemeneti oklevél minésitése pontszam
elégséges 0

kbzepes 35

jo 40

kivalo 45

d) a sport, kozéleti és kulturalis tevékenység maximum 15 pontra értékelhetd. Az
értékelésnél az alabbi pontszamok adhatok:

- a beutazd kiilfoldi hallgatok mentordlasdban részt vevd hallgatok
maximum 6 pontot kaphatnak a munka rendszerességének és
hatékonysdganak fliggvényében.

- a hallgat6i szervezetek, illetve a kari programszervezésben részt vevo
hallgatok szdmara adhato pontszdm 3 programonként, de a maximalis
pontszam nem haladhatja meg a 6 pontot.

- egyéb intézményi, kari szervezetekben tisztséget ellatd hallgatoknak
Osszesen 3 pont adhato.

e) a tudomanyos-miivészeti tevékenység értékelésénél maximum 20 pontot lehet
megitélni az alabbiak szerint:
- Orszagos Tudoméanyos Didkkori Konferencidn vald részvételéért 5
pont,
- A Tudomanyos Diakkori Konferencia orszagos dontdjén helyezést elért
hallgatoknak illetve a kiilondijasoknak 5 pont,
- egyéb szakmai illetve tanulméanyi versenyen, konferencian valo
részvételért 2 pont, az eredményes - dijazott - részvételért 4 pont.
- Szakmai folyoiratban megjelent publikacidkért 6 pont.

(3) Amennyiben az Osszpontszam tobb hallgatonal azonos értéket mutat, a tanulmanyi
eredményért adott pontszdm dont a hallgatok rangsorolasa soran. Amennyiben a tanulmanyi
eredményért adhaté pontszamok alapjan is megegyezik a sorrend, akkor az adott
nyelvteriiletre vonatkoz6 nyelvtudas szintje a mérvad6. Tovabbi pontszamegyezés esetén a
tovabbi, legaldbb kézépfoku szinti, €16 nyelvbdl szerzett nyelvvizsga(k) szdma, ezen beliil a

nyelvvizsgdk szintje dont.

(4) Amennyiben a felallitott sorrendben a jelentkezOk palyazatanak modositasa vagy
visszalépés miatt valtozas all be, a hallgatok ujra rangsorolasa a kiszamitott pontszamok

alapjan torténik.
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(5) A palyazatok elbiralasaban palyazatot benyujto hallgatd nem vehet részt.

Az Erasmus+ 0sztondij 6sszege
25.§

(1) A kiild6 intézmény és a hallgaté a kiutazast megel6zéen Tamogatasi szerz6dést kot, amely
rogziti az Erasmus+ 6sztondij havi és teljes 0sszegét, valamint a folydsitas részleteit.

(2) Az 0Osztondij Osszegét az intézményi Erasmus+ koordinator allapitja meg, az Eurdpai
Bizottsag altal kiadott palyazati utmutat6 alapjan.

(3) Amennyiben a hallgaté sajat maga bizonyithatéan rendelkezik a sziikséges anyagi
fedezettel, megfelel a fentebb leirt jogosultsagi kritériumoknak, és kiutazasat az intézmény
tdmogatja, ugy az Erasmus+ hallgatokkal megegyez6 jogi statuszban, de Erasmus+ 6sztondij
nélkiil, 6nfinanszirozo6-hallgatoként vehet részt a programban.

(4) A hallgaté az Erasmus+ mobilitasi 6sztondijra kizarolag abban az esetben jogosult, ha
ezen iddtartam alatt mas, Eurdpai Unids program altal biztositott timogatast azonos célra és
koltségekre nem vesz igénybe.

(5) Az 6sztondij elnyerése egy tanulmanyi periddusra, vagy 3 honapos szakmai gyakorlatra
lehetséges, amely idOszak a hallgaté kezdeményezésére meghosszabbithatd, a rendelkezésre
allo keretszamok, pénziigyi forrdsok valamint az Erasmus+ program el6irdsainak figyelembe
vétele mellett.

A hallgato feladatai a mobilitas programban
26.§

(1) Az Erasmus+ mobilitasi programban résztvevo hallgato a kiutazas el6tt
a) az NKK mobilitasi koordinator munkatarsatol tajékozodik a fogadd intézmény
honlapjan kozzétett jelentkezési hataridordl, €és a mobilitasi id6szak kezdd é€s zard
datumarol;
b) az NKK mobilitasi koordinator munkatarsa segitségével kitolti a fogado intézmény
honlapjarol letoltott jelentkezési lapot €s a Learning Agreement kiutazas eldtt relevans
részét;
c) gondoskodik a Learning Agreement kiutazas el6tt relevans részének tanszékvezetok
altali alairatasarol, és a kitoltott, a hallgatd €s a tanszékvezetd altal alairt Learning
Agreement kiutazéas eldtt relevans részét visszajuttatja az NKK mobilitasi referens
munkatarsanak;
d) bejelentkezik az NKK-hoz az 6sztondij szerzodés megkotésére, €s az egyeztetett
idépontban megjelenik szerzédéskotésre.
e) intézi a szallassal, utazassal, biztositassal kapcsolatos feladatokat,
f) amennyiben arra jogosult, palyazatot nyujthat be Kiilfoldi tanulmanyut
tdmogatasahoz tutikoltségeinek finanszirozasara a NKK-hoz. (az lirlap és a szabalyzat
az NKK honlapjan kozzéteendd),
g) bejelentkezik az aktualis félévre és kérvényezi a kedvezményes tanulmanyi rendet,
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h) részt vesz a kotelez6 elektronikus online nyelvi felmérésen, az Online Language
Support rendszerben a megkiildott e-mailben talalhato linken keresztiil
i) részt vesz a kotelez6 interkulturalis felkészitésen.

(2) Az Erasmus+ mobilitasi programban résztvevo hallgaté a kint tartdzkodas alatt

a) a megérkezést kovetd 15 napon beliil bejelentkezik e-mailen a NKK mobilitasi
koordinator munkatarsanal,

b) a kiilfoldi tanulmanyai megkezdését kdvetd 30 napon beliil alairatja és elkiildi a
Tanulményi szerz6désmodositasat (Learning Agreement changes) az NKK mobilitasi
koordinator munkatarsanak,

) hazaindulas el6tt lehetdség szerint gondoskodik a tanulmanyi/szakmai gyakorlati
id6észak teljesitését igazold dokumentum (Learning Agreement after mobility része)
beszerezésérdl €s alairatasarol.

(3) Amennyiben a kiilfoldi tanulmanyok ideje alatt olyan koriilmény meriil fel, amely alapjan
valdszintisithetd, hogy a hallgaté a szerzédéses vagy tanulmanyi kotelezettségeinek nem tud
eleget tenni, errdl haladéktalanul irdsban (e-mailben vagy postai levélben) értesiti a NKK
mobilitasi koordinator munkatarsat. A hazaérkezést kovetd 5 munkanapon tul bejelentett
koriilmények a kdvetkezmények elbirdlasakor nem vehetdk figyelembe.

(4) az Erasmust egyéni mobilitas programban résztvevd, tanulmanyi céllal kiutazo
hallgatonak minimalisan 20 ECTS-nek megfeleld kredit értéki targyat kell a
fogadointézményben teljesitenie. Amennyiben a hallgatd 5 honapnal tobb 1ddt tolt a fogado
intézményben, a megszerzett kreditek értéke is ezzel aranyosan né. Amennyiben a hallgato
nem teljesiti a szerz6désben vallalt 20 ECTS kreditet, a szamara meghatarozott 6sztondij egy
részének visszafizetésére kotelezhetd az alabbi képlet szerint:

napi 60sztondij 6sszege X 2 X (20 — teljesiett kreditek szama)

(5) A tamogatas csokkentésénél figyelembe kell venni, hogy a végleges tamogatott mobilitasi
1d6szak nem lehet szakmai gyakorlat esetében 60, tanulmanyi iddszak esetében 90 napnal
rovidebb.

(6) Amennyiben az Erasmus+ 6sztondij keretében pénzbeli tamogatasban részesiilt hallgato a
fogadd intézmény szabalyzatat az intézmény hivatalos értesitése alapjan stlyosan megszegi,
hazaérkezése utan a NKK fegyelmi feleldsségre vonast kezdeményez a tudomanyos, kutatési
¢s nemzetkdzi tigyekért felelds rektorhelyettesnél.

(7) Az Erasmus+ mobilitasi programban résztvevo hallgaté hazaérkezés utan:
a) kitolti a szerzodében eldirt online hallgatoi beszamolot
b) gondoskodik a hazaindulas eldtt beszerzett, a tanulmanyi/szakmai gyakorlati
iddszak teljesitését igazold dokumentum (Learning Agreement after mobility része)
eljuttatasardl az NKK mobilitasi koordinator munkatarsa részére
C) részt vesz a kotelezd elektronikus online nyelvi felmérésen, az Online Language
Support rendszerben a megkiildott e-mailben talalhato linken keresztiil
d) elinditja a kiilfoldi intézményben szerzett kreditek szakmai gyakorlat elismeréséhez
sziikséges ligyintézést,
e) aktiv feladatot vallal az Erasmus+ egyéni mobilitasi program népszeriisitésében
¢és/vagy az ESN Eger altal koordinalt mentor programban.
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Kiilfoldon szerzett kreditek
27.§

(1) A hallgatd hazaérkezését kovetOen a hallgatd jovairhatd kreditjeinek beszamitasarol a
Kreditatviteli Bizottsdg dont a hallgatd altal kotelez6en benyujtott beszamitasi kérelem
alapjan.

(2) A kiilfoldon megszerezhetd kreditek beszamitasa az alabbi szabalyok szerint torténik:

a) Mivel az Erasmus+ egyéni mobilitasi Osztondijak célja a hallgatok nemzetkozi
oktatdsi és kulturdlis cseretevékenységének tdmogatasa, az intézmény az Erasmus+
Charterében vallaltak alapjan a Kreditatviteli Bizottsag (KAB) kozremiikodésével
biztositja a kredittranszfer lehetdségét, vagyis beszadmitja a kilfoldon szerzett
krediteket, a szabdlyzatban foglalt eljarasi rendnek megfelelden, és azt feltlinteti a
hallgaté diplomamellékletében.

b) Az Erasmus+ egyéni mobilitasi program résztvevd, szakmai gyakorlati céllal
kiutazd hallgatonak az eldzetesen jovahagyott munkaterv alapjan be kell
beszamittatnia a teljesitett szakmai gyakorlatot. Az Erasmus+ program keretében
teljesitett szakmai gyakorlatot vagy az adott fiskolai képzésen kotelezden eldirt
szakmai gyakorlatként, vagy valamely, kreditértékkel bird szakmai gyakorlati
targyként kell beszamitani. Amennyiben a hallgat6 ezt nem teljesiti, az aktiv hallgatoi
jogviszonnyal bir6 hallgatét az intézmény fegyelmi eljaras ald vonhatja,
Osztondijmegvonassal sujthatja a tovabbi tanulmanyi idészakban, vagy kotelezheti az
Erasmus+ 0sztondij ardnyos visszafizetésére.

(3) A Kkiulfoldon szerzett kreditek elfogadasa a Kreditatviteli Bizottsag szabalyzataban
megadott feltételek alapjan torténik.

(4) A kiilfoldon szerzett kreditek beszamitasanak eljarasa a kovetkezo:

a) a hallgatonak kérvényt kell benyujtania a Kreditatviteli Bizottsaghoz, amelyhez
mellékelnie kell a mobilitdsi iddszak alatti teljesitményét igazold dokumentum
(Learning Agreement after the mobility része) hallgato altal elkészitett, és a NKK altal
hitelesitett forditasat.

b) A hallgato a kérelmet a mellékletekkel tovabbitja egyiitt a tanulmanyi eléadonak. A
szakfelelds véleményezését kovetéen a KAB dont a kreditek beszamitasarél. A
szerzett ECTS jegyek 5 fokozatii beszamitdsa az alabbi tablazat alapjan torténik:

ECTS EKE
jegy jegy
A 5
B 4
C 3
D 2
E 2
FX 1
F 1
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V. Befelé iranyulo hallgatoi mobilitas

Kiilfoldi hallgatok hivatalos fogadasanak altalanos szabalyai
28.§

(1) Kilfoldi hallgatok hivatalos fogadasanak mindsiil minden olyan esemény, amelynek
keretében az Egyetem valamely egysége szakmai jelentdségli mobilitas tevékenységet folytat
az intézmény nemzetkoziesitési stratégidjaval 0sszhangban, és amelyre intézményi anyagi
vagy egyéb erdéforrdsokat mozgdsitanak, illetve amelyben az Egyetem dolgozoi
munkaidejlikben €s/vagy munkakoriikhoz kapcsolodva vesznek részt.

(2) A nem az Erasmust+ program keretében érkezé hallgatoknak hivatalos fogado
nyilatkozatot és meghivolevelet az Egyetem nevében kizardlag az intézmény hivatalos
képviseldje allithat ki, ezért ha ilyenre van sziikség — pl. 0sztondijasok fogadasa, EU-n
kiviilrél érkezdk fogadésa, vizumigényléshez sziikséges dokumentumok, stb. — akkor arrél a
leheté leghamarabb tajékoztatni kell a Nemzetkozi Kapcesolatok Kozpontjat, aki tovabbitja a
kérést a Rektori Hivatalnak.

(3) Az Erasmus+ program keretében érkez6 hallgatoknak hivatalos fogadd nyilatkozatot és
meghivolevelet az intézményi Erasmus+ koordinator vagy az NKK erre jogosult munkatarsa
allithat ki.

(4) Az Egyetem a hatdsagok felé tajékoztatasi kotelezettséggel tartozik az intézményben
fogadott kiilfoldi allampolgarsagi hallgatokkal kapcsolatban, ezért az ilyen hallgatok
fogadasarol minden esetben tajékoztatni kell a Nemzetk6zi Kapcsolatok Kozpontjat, akkor is,
ha fogadasuk nem jar intézményi anyagi vagy egyéb eréforrasokat mozgositasaval.

(5) Az Egyetem nemzetkozi szerzOdéseinek keretében érkezO hallgatokat az NKK és a
meghivd egység a szerzddésben foglaltak alapjan koteles fogadni. Az Egyetem nemzetkozi
szerzddéseinek keretében induld programok kdzponti koordinacidju mobilitasi programoknak
mindsiilnek.

A nemzetkozi hallgatok részére idegen nyelven meghirdetend6 kurzusok altalanos
szabalyai
29.§

(1) A Karok az altaluk képviselt tudomanyteriiletekre minden félévben kidolgoznak idegen
nyelvli modulokat, amit az oktatasi, képzésfejlesztési és tanulmanyi tigyekért felelds és a
nemzetkdzi, kutatasi és tudomanyos tigyekért felelds rektorhelyettesek jovahagyasat kovetden
meghirdetnek az elektronikus tanulmanyi nyilvantart6 rendszerben (Neptun).

(2) A modulokat minden évben kétszer, a bejové nemzetkdzi hallgatok jelentkezési iddszaka
elétt 30 nappal aktualizaljak, és a listat eljuttatjak az NKK-hoz.

(3) Az egyes tanszékek hozzajarulasa az idegen nyelvii modulok megvalositasahoz értékelési
szempont a nemzetkodzi utazasok finanszirozasanak értékeléskor.
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A diplomaprogramokra és kozponti koordinacioju mobilitasi programokra jelentkezo
kiilfoldi hallgatok fogadasa az Egyetemen
30.§

(1) Diplomaprogramnak mindsiil minden az Egyetemen akkreditalt alap-, mester-, doktori €s
osztatlan képzés.

(2) Az idegen nyelven meghirdetett diplomaprogramokra jelentkez6 és a kozponti
koordinacigju (pl. Stipendium Hungaricum, allamkozi 6sztondijak, stb.) mobilitasi programok
keretében - beleértve az intézményi nemzetkdzi szerzodéseket is - érkezd hallgatok
fogadasanak és az Egyetemen tartézkodasanak koordinéaciojat az NKK végzi a Felvételi és
Képzésszervezési Osztallyal, a Tanulmanyi és Oktatasszervezési Osztallyal, valamint a
Hallgat6i Szolgaltaté Kozponttal egylittmiikddve.

(3) A nemzetkdzi mobilitasi programok keretében az Egyetem magyar vagy idegen nyelvii
képzéseire jelentkezd hallgatok jelentkezése és felvétele az adott mobilitdsi program
szabalyzata szerinti felvételi eljaras keretein belill torténik. Amennyiben az adott mobilitési
program nem rendelkezik sajat felvételi eljarasrenddel, a jelentkezé hallgatoknak a NKK
honlapjardl letdlthetd palyazati Grlapon kell jelentkezniik angol vagy magyar nyelven,
melyhez csatolni kell:

a) a nyelvvizsgat vagy egyéb, nyelvtudast igazold hivatalos okirat masolatat

b) tanulmanyi céli palyazat esetében a kiilld6 intézmény tanszékvezetdje vagy

szakfelelOse altal alairt tanulmanyi munkatervet

(4) A nemzetkdzi szerzédések keretében érkezd hallgatok szamara a jelentkezés soran az
adott szerzddésben foglaltak az iranyaddak. Amennyiben a szerz6dés nem rendelkezik a
jelentkezés menetérdl, a NKK honlapjardl letdlthetd palyazati tirlapon torténik a jelentkezés
angol vagy magyar nyelven, melyhez csatolni kell:

a) a nyelvvizsgat vagy egyéb, nyelvtudast igazold hivatalos okirat masolatat

b) tanulmanyi célu palyazat esetében a kiildd intézmény tanszékvezetGje vagy

szakfeleldse altal aldirt tanulmanyi munkatervet

(5) A diplomaprogramokra jelentkez6 hallgatoknak a NKK honlapjarol letolthetd
diplomaprogramra jelentkezdknek sz616 péalyazati Girlapon kell jelentkezni angol vagy magyar
nyelven, melyhez csatolni kell
a) a nyelvvizsga masolatat vagy azzal egyenértékii nyelvtudast igazold hivatalos
okiratot,
b) az ajanlolevelet a hallgat6 egy korabbi oktatdjatol,
C) az eddig teljesitett kurzusok, érdemjegyek és kreditek listajat, ha van ilyen
(Transcript of Records),
d) a mester és doktori képzésre jelentkezé hallgatoknak az eddig megszerzett
diploma(k) masolatat.

Az Erasmus+ program keretében érkezo hallgatoi mobilitas
31.§
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(1) Az Erasmus+ egyéni mobilitds program keretében a partnerintézmények a Foéiskolara
érkezd hallgatoinak fogaddsaval kapcsolatos feladatokat az NKK koordinalja.

(2) A beérkez6 hallgatoi felhivasok az Egyetem honlapjan kozzéteendok.

(3) A palyazati trlap kitdltése angol nyelven torténik a NKK altal meghatarozott online vagy
papir alapu formaban.

(4) A palyazathoz csatolni kell:
a) a nyelvvizsgat vagy egyéb nyelvtudast igazolo hivatalos okirat masolatat
b) a kiildé intézmény alairasra jogosult munkatarsa altal alairt munkatervet (Learning
Agreement),

A nem kozponti koordinacioju mobilitasi programok keretében érkezo kiilfoldi
hallgatok fogadasa az Egyetemen
32.8

(1) A nem kozponti koordinaciojii mobilitasi programok esetében az intézmény egységeinek
vezetéi a kilfoldi hallgatok fogadasarol minden esetben kotelesek eldzetesen irasban,
lehetdleg e-mailben tajékoztatni a Nemzetk6zi Kapcsolatok Kézpontjat .

(2) Az NKK az alabbiakkal segiti a fogadasban a tanszékeket és egységeket:
b) tamogatas a fogadassal kapcsolatos adminisztracidban,
c) megfeleld szallas felkutatasa,
d) informacios anyagok biztositasa az intézményrol és a varosrol,

(3) A latogatast kovetd 5 munkanapon beliil el kell juttatni a NKK-hoz a hallgato(k) részére
kiallitott igazolasok (pl. kurzus vagy kreditek teljesitésérdl) 1 masolati példanyat.

VI. Atmeneti, egyéb és ziré rendelkezések

Ertelmezé rendelkezések az Erasmus+ palyazatokhoz
33.8

(@) Learning Agreement for Studies/Training — Before mobility (Tanulmanyi/Szakmai
gyakorlati megdllapodas - munkaterv): Hivatalos dokumentum, mely tartalmazza a
tanulmanyi/szakmai gyakorlati céllal kiutaz6 Erasmus+ hallgato tervezett tanulményi/szakmai
gyakorlati programjat és annak a kiildd intézményben valé beszamitisanak modjat. A
dokumentumot mind a hallgatonak, mind a kiildé és a fogadd intézmény/szervezet erre
felhatalmazott munkatarsanak ala kell irnia jelezvén, hogy a tanulmanyi/szakmai munkatervet
elfogadjak. A dokumentum elfogadhatd eredeti példanyban, vagy szines szkennelt, illetve
hitelesitett elektronikus formaban is.

(b) Learning Agreement for Studies/Training — During mobility (Tanulmanyi/Szakmai
gyakorlati megdllapodas — munkaterv modositds): Hivatalos dokumentum, mely tartalmazza
a tanulmanyi/szakmai  gyakorlati céllal kiutaz6 Erasmus+ hallgatd tervezett
tanulmanyi/szakmai gyakorlati programjanak valtoztatdsait és annak a kiildé intézményben
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val6 beszamitdsanak modjat. A dokumentumot mind a hallgatonak, mind a kiild6 és a fogado
intézmény/szervezet erre felhatalmazott munkatarsanak ald kell irnia jelezvén, hogy a
tanulmanyi/szakmai munkaterv modositasat elfogadjak. A dokumentum elfogadhato eredeti
példanyban, vagy szines szkennelt, illetve hitelesitett elektronikus formaban is.

(c) Learning Agreement for Studies/Training — After mobility (Tanulmanyi/Szakmai
gyakorlati megallapodds — Tanulmdnyi dtirat): Hivatalos dokumentum, mely tartalmazza a
tanulmanyi/szakmai gyakorlati céllal kiutazd Erasmus+ hallgato altal a fogad6 intézményben
teljesitett tantargyakat/szakmai gyakorlati programot, valamint az ara kapott érdemjegyet,
illetve az ECTS kredit értékét. A dokumentum elfogadhaté eredeti példanyban, vagy
hitelesitett szines szkennelt, illetve elektronikus formaban is.

(d) Nemzeti Iroda: olyan szervezet, amely az Erasmus+ program nemzeti szint{i koordinalasat
végzi. Feladatai kozé tartozik tobbek kozt az Erasmus+ fopalyazatok meghirdetése nemzeti
szinten, a felsdoktatasi intézményekkel valdé tamogatési szerzddések megkotése, illetve az
Eurdpai Bizottsadggal valo folyamatos kapcsolattartas.

VII. Zaro rendelkezések
34. §

(1) Ezen Nemzetk6zi Mobilitasi Szabalyzatot a Szenatus 14/2016. (VII. 27.) sz. hatarozataval
fogadta el, és az elfogadast kovetd napon 1ép hatalyba.

(2) Amennyiben a szabalyzat valamely rendelkezése jogszaballyal ellentétes
(jogszabalyvaltozds miatt), ugy az ilyen rendelkezés helyett a jogszabaly megfeleld

rendelkezéseit kell alkalmazni.

(3) Jelen szabalyzat kotelezé mellékletei a Nemzetk6zi Kapcesolatok Kézpontjanal elérhetdek.

Dr. Liptai Kalman s.k. Lengyel Péter s.k.
ideiglenes intézményvezet6 kancellar
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