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Az Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak III.
kotetében (Hallgatoi Kovetelményrendszer) foglaltak, valamint a hatalyos jogszabalyi
rendelkezések alapjan, figyelembe véve a szakdolgozatok és diplomamunkak mindségi
kovetelményeit és a formai elvarasokat, a Gazdasag- és Tarsadalomtudoményi Kar Dékénja az
alabbi utasitast adja ki:

A Gazdasagtudomanyi Intézet szakjain folyd Bologna rendszerii BA/BSc és MA/MSc,
valamint osztatlan kdzgazdasztanar képzések hallgatoi szamaéra kotelez érvénnyel hatalyba
1éptetem a mellékelt Szakdolgozat/Diplomamunka elkészitésének utmutatojat.

Az utmutato kiterjed:
o aformai és tartalmi kdvetelményekre,
o ahivatkozasi szabélyokra,
o aszakdolgozat értékelésére vonatkozé eljarasokra,

e biralati szempontokra.

Jelen utasitas a kozzététel napjan 1ép hatalyba, és rendelkezéseit eloszor a 2025/2026-0s tanév
6szi félévében benyujtott szakdolgozatokra és diplomamunkékra kell alkalmazni.

Az Utmutatd betartdsa és alkalmazdsa minden hallgatd, konzulens és birald szamara kotelezo
érvényd.

Eger, 2025. aprilis 28.

I/ZZ /
Dr. Tanczos Tamas
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Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem
Gazdasag- és Tarsadalomtudomanyi Kar
Gazdasagtudomanyi Intézet

SZAKDOLGOZAT/DIPLOMAMUNKA ELKESZITESENEK
UTMUTATOJA

Kiterjed az Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem Gazdasagtudomanyi Intézetében folyd Bologna
rendszeriit BA/BSc és MA/MSc képzésekre, tovabba az osztatlan kdzgazdasztanar képzésre.

Az iizleti alap- és mesterképzésekben a szakdolgozat/diplomamunka gazdasagi témaval foglalkozé
tanulmany, a szerzoi jog altal védett alkotds. Osztatlan tanarképzésben a szakdolgozat részét
képezd, szintén szerzoi jog altal védett tanulmény a gyakorlati tapasztalatok vagy a szaktargy egy
részteriilete tanitasanak valamely szakpedagodgiai szempont szerinti, tudoméanyos alapossagu
bemutatasa, elemzése, értékelése vagy tanitdsdhoz sziikséges segédlet készitése. A tanulméanynak
tikroznie kell, hogy a hallgatdo a szakmai témat szakmoédszertani, neveléstudomanyi és
pszicholdgiai ismereteire tdmaszkodva az alap- és kozépfoku oktatds szintjein, tovabba a
szakképzés vagy a felndttoktatas céljainak megfelelden képes feldolgozni.

|. A szakdolgozat/diplomamunka készités folyamatanak idobeli iitemezése

Alap- és mesterképzésben, tovabba az osztatlan tanari képzésben a szakdolgozat témajat a
zardvizsgat megeldzoen legalabb egy évvel, az Oktatasi Igazgatosag altal megjelolt idészakban, a
Neptun rendszerben kell kivalasztani. A témavalasztds idOpontja Osszefiigg azzal, hogy
zardvizsgara legkorabban a bejelentést kovetden egy év mulva, a zarovizsga-idoszakban keriilhet
sor. Két féléves képzés esetén a tanulmanyok elsé félévének szorgalmi idészakéban, a félév 8.
hetének utolsé munkanapjaig kell a szakdolgozat témajat kivalasztani. A témavalasztassal egyuttal
konzulenst is valaszt a hallgatd. A témavezetésre valo felkérés eldzetesen személyes és/vagy
emailben torténik, melyet a hallgaté kezdeményez.

Az elkészitett szakdolgozatot/diplomamunkat a hallgatok az utols6é tanévben aprilis 15-ig,
tovabba november 15-ig kotelesek az erre a célra kialakitott tarhelyre feltolteni.

Il. A szakdolgozat/diplomamunka készitésének célja

A szakdolgozat/diplomamunka készitésének célja, hogy tantsitsa a hallgato tudasat és szakértelmét
valamely altala vélasztott t¢éméaban, a valasztott témahoz kapcsol6do tudoményos adatgylijtésben,
rendszerezésben, elemzésben és feldolgozasban, a témaul valasztott jelenség vagy probléma
targyalasaban, a hipotézisalkotasban, a problémamegoldasban, alternativ hipotézisek elemzésében,
az ¢érvelésben ¢és az ellenérvek céafolataban, gondolatainak, nézeteinek, dalldspontjanak,
mondanivaldjdnak koherens, konzisztens, nyelvhasznéalati szempontbol gondozott irasbeli
kifejtésében.

Tanari mesterképzésben, osztatlan tanarképzésben a szakdolgozat célja annak bizonyitasa, hogy
a hallgat6 képes a képzés kiilonbozd teriiletein elsajatitott tudast integralni és tanari munkéjaban
alkalmazni. Képes a szakma szempontjabdl lényeges tudomanyos-szakirodalmi eredményeket
Osszegyljteni, azok alapjan tanari munkdjat 6nalloan megtervezni €s a tanitas vagy pedagogiai
feladat eredményességét értékelni. Képes a tanuldk teljesitményeirdl és fejlodésérdl, valamint a
tanuldsi-tanitasi folyamatr6l modszeresen gyakorlati tapasztalatokat gylijteni és a tényszerii
adatokat elemezni, kovetkeztetéseket megfogalmazni, valamint az eredményeket sajat tanari
munkdjaban alkalmazni.



A szakdolgozat megirdsa ¢és legalabb elégségesre mindsitése a zarovizsgara bocsatas feltétele,
megvédése a zarovizsga része.

I11. A szakdolgozat/diplomamunka javasolt felépitése

Felhivjuk a figyelmet, hogy a szakdolgozat fejezetcimei egyediek (a szakdolgozat témajahoz
kapcsolddoak), azaz nem sziikségszerl, hogy a szerz6 egy az egyben a jelen utmutatoban megadott
cimeket haszndlja (ez kiillondsen igaz a lenti 2. és 3. pontokra, amelyek elnevezése csupan a
tartalmat jelzi és nem konkrét fejezetcimeket).

Tartalomjegyzék

A szakdolgozat tagolasanak megfeleléen arab szamokkal tartalmazza a fejezeteket, alfejezeteket,
valamint azok oldalszamat. A tartalomjegyzék nem kap oldalszamozést, a szakdolgozat elsd
szamozott oldala a bevezetés fejezet elso lapja.

1. Bevezetés

A bevezetés jellemzOen az alabbiakat tartalmazza.

e A téma rovid ismertetése: a témavalasztas és a téma aktualitdsdnak indokldsa (miért fontos,
érdekes, aktudlis az adott témat vizsgalni — javasolt szakirodalmi hivatkozasokkal is
alatdmasztani a téma kutatdsanak iddszertiségét és fontossagat).

e A szakdolgozat célja(i): az elemezni/kutatni/vizsgalni kivant kérdés(ek), azaz annak
megfogalmazasa, hogy a szakdolgozdé milyen probléma(k)ra/ kérdésfelvetés(ek)re
igyekszik valaszt talalni a dolgozat irasaval.

e Modszertan, a valasztott kutatasi modszerek: milyen informacidk/adatok milyen modszeri
feldolgozasaval igyekszik a hallgatdé megoldani a problémat, tovabba megvalaszolni a
felvetett kérdés(eke)t. A szakdolgozat késdbbi részében (szakirodalmi elemzés utan) a
modszertan ismertetése akar 6nallo fejezet is lehet.

o A célteriilet bemutatasa: csak abban az esetben sziikséges, ha a kutatas egy jol lehatarolhato
foldrajzi egységhez kapcsolodik. Ilyen esetben térképes illusztracid integralasa ajanlott,
tovabba roviden célszerli ismertetni a vizsgalt teriilet természeti, tarsadalmi és gazdasagi
viszonyait (a témahoz illeszkedve), mivel ezen tényezOk befolyasolhatjak a kutatas
eredményeit.

e Adolgozat felépitése €s utalés a fo fejezetekre (opciondlis), tovabba annak attekintése, hogy
a mondanival6 milyen sorrendben kdvetkezik.

2. A téma megkozelitése, szakirodalmi megalapozasa

A szakirodalmi megalapozas a szakdolgozat kérdéstelvetésének targyalasdhoz sziikséges elméleti
hattér rovid, attekintd jellegli kifejtését jelenti.

A szakirodalmi megalapozéds nem kimeritd targyaldsat jelenti valamely témanak, hanem annak
igazolasara szolgal, hogy:

e a szerz$ ismeri a témdra vonatkozd alapvetd szakirodalmat és a szakdolgozat céljainak
megfeleléen képes a megfeleld szakirodalomra (az azokban megjelend megkozelitésekre)
tamaszkodva a felvetett kérdés(ek) vagy a probléma megvalaszolasara (megoldasara)
¢és/vagy;

e képes annak attekintésére, hogy a témaban jartas szakemberek hogyan kozelitenék meg a
felvetett kérdés(ek) megvalaszolasat, tovabba a problémak megoldasat, ismeri a felvetett
kérdéseknek/problémaknak a szakteriileten szokasos vizsgalati modszereit.



Elmélettorténeti, szovegelemzd dolgozatok kivételével — egy oldalon legfeljebb 8 sor lehet sz6
szerinti idézet. A szo6 szerinti idézeteket minden esetben idézdjellel (,,”) €s pontos oldal szerinti
hivatkozéassal jelolni kell, esetilkben ajanlott tovabba a dolt betlitipus haszndlata. Az egy
forrasmunkabodl szdrmazo nem sz6 szerinti (parafrazis), hanem tartalmi idézetek egy tartalmi
egységhez kapcsolddoan vett mennyisége egynegyed oldal terjedelmet ne haladja meg. A hosszabb
terjedelmt idézéseket sziikség szerint mas forrasokkal, sajat gondolatokkal, véleménnyel,
javaslattal sziikséges megszakitani. A tudomanyos érvelés hitelessége ¢és megalapozottsaga akkor
a legértékesebb, ha egy gondolatmenetet nem csupan egyetlen forras tamaszt ald, hanem tobb
szerzd munkassaga is megerdsiti. Az egymast kiegészitd vagy eltéré nézépontokat képviseld
hivatkozasok nemcsak a témakor mélyebb megértését segitik eld, hanem azt is jelzik, hogy az adott
allitas szélesebb szakmai kontextusban is értelmezhetd és alatdmaszthato.

A szakirodalmi megalapozas koriilbeliil a szakdolgozat/diplomamunka egynegyedét (legfeljebb
egyharmadat) teszi ki. Bizonyos témakorok esetén — kizarolag a konzulenssel egyeztetve —
elképzelheto a jelzett aranytol valo eltérés is. A szakirodalmakra valo hivatkozas a dolgozat tovabbi
fejezeteiben is javasolt, foként a témavalasztas aktualitasat, a problémafelvetést bemutato
alfejezetben, mely a bevezetés része.

A szakirodalmi attekintés soran kiemelten fontos, hogy az elemzés széles kdrben vonja be a
relevans szakirodalmat és holisztikus megkozelitéssel tarja fel a kutatasi téma hatterét. A fokusznak
nem a konkrét vizsgalati esetre kell irdnyulnia, hanem a vizsgalt jelenség tagabb tudoményos
kontextusara. Ennek érdekében a szakirodalom bemutatasanak nem csupan leir6 jelleglinek kell
lennie, hanem kritikai elemzést is tartalmaznia kell, amely ravilagit arra, hogy a témat eddig kik,
milyen modszerekkel kutattak és milyen kovetkeztetésekre jutottak. A szakirodalmi attekintés
legyen tomor és Iényegre tord, kizardlag a kutatas szempontjabol relevans fogalmakra, ismeretekre
¢s korabbi kutatasi eredményekre épitve. Nem a témakdr tankonyvszerli 0sszefoglaldsa a cél,
hanem az, hogy a dolgozat bemutassa a tudomanyos diskurzust, amelybe a kutatas illeszkedik. Az
atfogd szakirodalmi hattér erdsitése érdekében a forrdsok széles spektrumat — szakkonyveket,
tudomanyos folyodiratcikkeket, empirikus tanulmanyokat — sziikséges bevonni és azokat
Osszefiiggéseikben, egymadssal kapcsolatban targyalni. Minél tobb relevans forras szerepel az
attekintésben, annal inkdbb bizonyitja a kutatdé a témaban vald jartassagat és szakértelmét. Az
optimalis szakirodalmi megalapozds nemcsak az eddigi eredmények szintetizalasara torekszik,
hanem ravilagit a kutatas lehetséges iranyaira, az esetlegesen még nyitott kérdésekre és arra, hogy
a jelen vizsgalat milyen modon jarulhat hozz4 a téma tovabbi tudomanyos feltarasahoz.

A dolgozatban felhasznalt irodalmaknak a témakor meghatarozo, alapvetd miveire kell
éplilnitik, kiilonos tekintettel a hazai és nemzetkozi szakirodalomban megjelend f6bb iranyvonalak
bemutatasara. Torekedni kell arra, hogy a feldolgozott forrasok a lehetd legfrissebb kiadastiak
legyenek. A szakirodalmi attekintés soran a hallgatd személyes éallasfoglalasa is megjelenik, még
abban az esetben is, ha az egy mar meglévo szakmai nézet elfogadasat jelenti.

3. A szakdolgozat/diplomamunka kozponti témakorének kifejtése, modszer és eredmények

A kozponti témakor kifejtése a bevezetésben felvetett kérdés(ek) megvalaszolasat jelenti é€s
tartalmazhatja a kutatas tovabb folytatasara vonatkozo javaslatokat is. A szakirodalmi megalapozas
soran targyaltak (pl. fogalmak, modellek, megkozelitések) kapcsolatban vannak a kozponti
témakor kifejtésével. Gyakran a szakirodalomban is megjelend (vagy azokhoz hasonld) méddszerek
segitségével lehetséges a felvetett kérdések megvalaszolasa. Ebben a részben sziikséges ismét
utalni a vizsgalati modszertanokra (sziikség esetén tovabbi részletesebb informacioval kiegésziteni
a bevezetés részbe integralt modszertani fejezetet), valamint bemutatni a sajat kutatas eredményeit.

A felvetett kérdés(ek) megvalaszolasdhoz a szakdolgozatban szakszer(i, tényekkel ¢s érvekkel
alatdmasztott sajat megallapitdsokra €s kovetkeztetésekre (javaslatokra, ajanldsokra) van sziikség
(lehetdség szerint utalva a szakirodalmi allaspontra). Ez a sajat munka jol elhatrolhaté mas
személyek véleményétdl, munkajatol. A szakdolgozat szovegezésébdl, a hivatkozas gyakorlatabol



a konzulens és a birald szamara vilagosan megallapithat6, hogy mely részek a szerzd sajat
gondolatai és melyek tdmaszkodnak szakirodalmi forrasokra.

A kozponti témakor kifejtése tartalmilag a leghangsulyosabb rész, mely a
szakdolgozatnak/diplomamunkanak legalabb a felét teszi ki. A kozponti témakor kifejtése
jellemzdéen tobb alfejezeten at torténik, melyek elnevezése soran arra kell torekedni, hogy
0sszhangban legyenek a bevezetdben vazolt kérdésfelvetéssel.

4. Osszegzés, a dolgozat lezarasa

Az 0Osszegzés a szakdolgozat/diplomamunka fontosabb megallapitasait, eredményeit ¢&s
kovetkeztetéseit Osszesiti, kiilonds tekintettel a bevezetésben felvetett kérdésekre és problémakra
adott valaszokra. Az 0sszegzés elején roviden — legfeljebb két bekezdésben — Gsszefoglaljuk a
dolgozat problémafelvetését ¢és célrendszerét. Amennyiben a kutatds hipotéziseket is
megfogalmazott, akkor ebben a fejezetben egyértelmii dontést kell hozni azok elfogadasarol vagy
elvetésérdl, megfeleld érvekkel és a kutatasi eredményekre valod hivatkozdssal aldtdmasztva a
dontés helyességét. Ezen tulmenden az Osszegzésben érdemes jelezni, hogy a kutatds mely
kérdésekre adott kielégitd valaszt és mely teriileteken maradtak esetleg nyitott problémak. Célszeri
ajanlasokat és gyakorlati javaslatokat is megfogalmazni, valamint — ha indokolt — kitérni a tovabbi
kutatasi iranyokra. Az Osszegzés hossza nem haladja meg a dolgozat szovegének a 10%-at,
idedlisan 2-3 oldal terjedelemben késziil.

Forrasmunkak

A felhasznalt forrasmunkédk két nagyobb csoportba sorolandok, szakirodalom és egyéb
forrdsmunkak.

Szakirodalomnak a szakkonyvek, a széles korben hasznalt neves tankonyvek, a tudomanyos
folyoiratok (elektronikus is), valamint a tudomanyos €s szakmai konferencidk tanulmanykdtetei
fogadhatok el. A BA/BSc képzésben minimum 15 db, MA/MSc és osztatlan szakmai
tanarképzésben minimum 30 db, a témahoz, tovabba a kérdésfelvetés(ek)hez kozvetleniil
kapcsolodo szakirodalom — amelyek koziil BA/BSc képzésben legalabb 1, MA/MSc és osztatlan
szakmai tandrképzésben minimum 10 db idegen nyelvii — érdemi feldolgozéasa kotelezd.
Amennyiben a szakdolgozat nem teljesiti a szakirodalmi forrdsokra vonatkozdé szamszerii
kovetelményeket akkor a dolgozat mindsitése automatikusan elégtelen.

Nem szakirodalom, de hasznos egyéb forrasmunka az orszagos/nemzetkozi hataskorii szervek
altal kozzétett szakmai anyag (elektronikus is), a korabbi szakdolgozat, diplomamunka,
tudomanyos (PhD) értekezés, jogszabaly (tovabbé annak hivatalos szervezetek altali magyarazata),
nem tudomanyos szakfolyodiratcikk, 0jsadgcikk, internetes portal, szakblog stb. anyaga, a vizsgalat
targyat képezd intézmény, vallalkozas belsd szabalyzata, jelentése, éves beszamoldja, kiadvanya,
egyéb anyaga stb. Ha egy forrasmunkarol a konzulens segitségével sem donthetd el egyértelmiien,
hogy az szakirodalom vagy egyéb forrasmunka, akkor egyéb forrasmunkanak kell tekinteni. A
szoban elhangzott eléadas nem mindsiil szakirodalomnak, akkor sem, ha példaul elérheté didkra
(PPT) torténik hivatkozas.

A dolgozathoz felhasznalt interjukat is fel kell tiintetni az egyéb forrasmunkdk kozott és a
szOvegben ugyanugy hivatkozni kell, mint a szakirodalmat. A forrasok kozt az interjualany nevét,
munkakorét €s az interju datumat kell megadni és a mellékletben ismertetni kell az interji soran
hasznalt kérdéseket. Az interjuk hitelességének biztositdsa érdekében sziikséges azokat — az
interjualany altal — aldirt, lepecsételt igazolassal is alatamasztani, amelyet szintén a mellékletek
kozott kell elhelyezni. Az interjualanyt tajékoztatni kell az interjii pontos felhasznalasarol és ha
nem szeretné, hogy neve megjelenjen, akkor a szakdolgozatban az interji informacidit
anonimizalni kell. A név nélkiil felhasznalt interjuknak az interjualany azonositasara nem alkalmas
adatait (munkakor/beosztas, datum) ugyanugy fel kell tiintetni a forrasok kozott.



A forrasmunkak jegyzékébe kizardlag a szovegben idézett és/vagy hivatkozott munkakat lehet
felvenni és forditva, minden olyan forrast, amely a szovegben szerepel, kitelezden fel kell tiintetni
a jegyzékben. A szakdolgozat szovegének azon részei, amelyek esetében nincs hivatkozas, a
hallgatd sajat munkajanak tekinthetok, ugyanakkor a szdvegben fellelhetd, am nem
idézett/hivatkozott forrdsmunka plagiumnak mindsiil, mely biintet6jogi kovetkezményeket vonhat
maga utan.

Mellékletek

A dolgozat mellékletét jellemzben a szoveggel nem szoros 0sszefiiggésben levé és/vagy nagyobb
terjedelmii (az A/4-es oldal felénél nagyobb) abrak, térképek, tablazatok, képek, a hasznalt kérdodiv,
interjivazlat, szamitasi alaptablak stb. jelentik. A mellékletek a dolgozat megértését segitik.
Kérdoives felmérés esetén a melléklet tartalmazza a kérdéiv teljes valtozatat, valamint a kitoltések
szamat igazolo képernyofotot (a kérddivszerkesztd alkalmazason beliil). Interjukra épiilé kutatas
esetében csatolni kell az interjuk igazolasat szolgalo, alairt és lepecsételt dokumentumot is. A
melléklet tartalma dolgozatonként egyedi, Osszeallitasdban érdemes kikérni a konzulens
véleményét. A melléklet csak olyan tablazatot, abrat, képet stb. tartalmazhat, amelyre a
szakdolgozat szovege hivatkozik.

A szakdolgozat mellékletei kozott két kotelezd nyilatkozatot kell elhelyezni, a dolgozat utolsé
két oldalaként, az eredetiségi nyilatkozatot ¢s a konzultaciés nyilatkozatot. Az eredetiségi
nyilatkozat a szerz6 hivatalos kijelentése arr6l, hogy a beadott dolgozat sajat, eredeti munkaja.
Tartalmazza tovabba azt is, hogy amennyiben masok munkajat felhasznalta, azokat megfeleléen
hivatkozta, beleértve a nyomtatott és az internetes forrdsokat is. A nyilatkozat része az a
tudomasulvétel is, hogy a szakdolgozat elektronikus példanya a védés utan az Eszterhdzy Karoly
Katolikus Egyetem konyvtaraba kertiil elhelyezésre, ahol az olvasdk szamara elérhetdvé valik. A
konzultacids nyilatkozat a konzulenssel folytatott szakmai egyeztetések dokumentacidja. A
kapcsolattartas soran legalabb harom konzultaci6 sziikséges, amelyek koziil az elsonek még az elsé
félévben meg kell torténnie. A nyilatkozatot kitoltve, a konzulens alairasaval hitelesitve a
szakdolgozat részévé kell tenni.

V. A szakdolgozattal/diplomamunkaval kapcsolatos formai kivetelmények

1. A szakdolgozat/diplomamunka terjedelme

e A szakdolgozat alapképzésben mellékletek nélkiil minimum 25 oldal (legalabb 50 000
karakter szokozokkel), ugyanakkor torzsszoveg idealis terjedelme mellékletekkel egyiitt
40-50 oldal;

e mesterképzésben, valamint osztatlan tanarképzésben a diplomamunka térzsszovegének
minimalis terjedelme 40 oldal (legalabb 80 000 karakter szokozokkel), ugyanakkor ideélis
terjedelme mellékletekkel egyiitt 60-70 oldal,

e képzési szintt6l fiiggetleniil a szakdolgozat/diplomamunka torzsszovegének terjedelme
maximum 80 oldal lehet (szokozokkel 160 000 karakter).

2. A szakdolgozat/diplomamunka tagolasa

e A dolgozat szovegét fejezetekre, a fejezeteket bekezdésekre kell tagolni;

o a fejezet alfejezetekre bontdsanak feltétele, hogy a fejezet egynél tobb alfejezetet
tartalmazzon (egy alfejezet min. 3-4 bekezdésbél, egy bekezdés pedig min. 4-5 mondatbol
all);

o a két szamjegy mélységli fejezetekre bontas a dolgozatok dontd tobbségeénél elegendo,
indokolt esetben a dolgozat legfeljebb harom szintig tagolhat6 (pl. 2.3.1 alpont);

o a fejezeteket, alfejezeteket (arab szamokkal) szdmozni kell, melyek a tartalomjegyzékben
is megjelennek.



3. A szovegoldalak megjelenitése
e A szakdolgozatot/diplomamunkat A/4 méretli fehér papirra, 1,5-0s sortavolsaggal
sorkizartan kell gépelni, Times New Roman 12-es betiitipussal (kiilonlegesen indokolt
esetben pl. diszgrafias hallgatd esetében a jelzett betlitipustol és mérettdl a szakfelelds
engedélyével el lehet térni), O pontos térkdz hasznalataval,
minden oldalon egységesen 2,5 cm nagysagli marg6t kell hagyni;
a fejezetek cime uj oldalra kozépre kertiljon;
az alfejezetek cime balra igazitott;
oldaltoréseket csak a fejezetek eldtt ajanlott alkalmazni, f6 szabaly szerint a lap tetejétdl az
aljaig tartalomnak kell lennie;
e a fejezetek és alfejezetek cime élesen kiiloniiljon el a szovegrésztol (pl. a betlinagysag,
felkovér, dolt szedés, stb.) eléttiik és utanuk egy-egy sor maradjon iiresen;

4. Labjegyzetek

e Labjegyzetben lehet elhelyezni egy dolgozatban nem kifejtett fogalom magyarazatat,
idegen nyelvli tartalom forditasat, magyardzatit vagy egyéb megjegyzéseket, de
labjegyzetben hivatkozas nem szerepelhet.

o A labjegyzetek szdma oldalanként lehetdleg ne haladja meg a kettt-harmat.

e A labjegyzeteket az egyes oldalak aljan folyamatos sorszdmozéssal kell megadni Times
New Roman 10-es betiitipussal.

o A fentiektdl eltérd esetekben a labjegyzetek alkalmazasat érdemes keriilni.

5. Hivatkozasok

e A szakdolgozat mas miivekbdl, informacidforrasokbdl szarmazoé megdallapitasaira
(kiilonosen masok gondolataira, bekezdéseire, adataira, eredményeire) egyértelmiien
hivatkozni kell.

e A hivatkozasi kotelezettség akkor is fenndll, ha a hallgaté méas miivekre nem sz6 szerint
tdmaszkodik, de masnak a gondolatat (megkdzelitését, levezetését, kovetkeztetését,
megallapitasat stb.) atveszi.

e A hivatkozast, a mas gondolatit (megkozelitését, levezetését, kovetkeztetését,
megallapitasat stb.) atvevé szovegrész — mondat vagy bekezdés — végén (és nem a fejezet
végén vagy az irodalomjegyzékben, a forrasoknal) kell megadni.

Példak

1. A (gazdasagi, kornyezeti, tdrsadalmi) fenntarthatdsag kérdése kiemelten fontos a véllalatok
¢s az érintett felek szdmara. Nemcsak a nagyvallalatok, hanem a kis- és kozépvallalkozasok
(kkv-k) szerepe is egyre hangsulyosabba valik ezen a teriilleten, egyrészt mint a
nagyvallalatok beszallitoi, mésrészt pedig a fenntarthatosagi elvardsok €s piaci nyomas
hatasara (Surman et al., 2025).

o Ezt a gondolatot azért sziikséges hivatkozni, mert a hallgatok a témaban jellemzéen
korlatozott sajat tapasztalattal rendelkeznek, igy ondllo megfigyeléseik csak néhdany
esetre terjedhetnek ki. Emellett a hivatkozasok hasznalata megerdsiti az dllitasok
hitelességét és biztositja, hogy a kutatds szilard szakirodalmi alapokon nyugodjon. A
fenntarthatosagi torekvések és a vallalatok szerepének elemzése igy nem csupan egyéni
véleménykent jelenik meg, hanem a tudomanyos diskurzusba illeszkedo, megalapozott
kovetkeztetésként is értelmezheto.

2. A fenntarthatésaghoz kapcsolodd, példaul zold €s innovativ megoldasok egyre nagyobb
jelentéséget kapnak és kulcsszerepet jatszanak a kkv-k versenyképességének
fenntartdsaban (Thomas et al., 2023). Ennek eredményeként varhatéan egyre tobb kutatas
fogja vizsgalni és rendszerezni a legjobb gyakorlatokat, kifejezetten a kkv-k stratégiajara
fokuszalva.



o A mondat elsé fele olyan szakmai és technikai informdaciokat tartalmaz, amelyeket egy
hallgato ondlloan csak jelentos kutatomunkdval tudna osszegyiijteni és rendszerezni.
Mivel ez nem valosziniisitheté sajat feltaro munka eredményekent, az allitas
hitelességének alatamasztasa érdekében hivatkozds sziikséges. Ezzel szemben a mondat
masodik fele — amennyiben igy keriil megfogalmazasra — mar a hallgato sajat
gondolatmenetének eredményeként értelmezheto. A szerkesztés modja vilagosan jelzi,
hogy az ok-okozati dsszefiiggés felismerése és az abbol levont kdvetkeztetés a szerzd
onallo munkdja. Az ilyen tipusu megallapitasok kiilonésen értékesek egy tudomanyos
irasban, mivel nem csupan a meglévo szakirodalmat ismertetik, hanem az abbol
kovetkezo sajat ertelmezést és elemzést is bemutatjak.

A szovegkozi hivatkozasok szabalyai

A hivatkozas szovegkozben a szerzé vezetékneve és az évszam feltlintetésével torténik
(Vezetéknév, 2025), egyazon szerzd két, azonos évben kiadott publikacidjara az évszam
utan irt ,,a” ill. ,,b” jelzéssel hivatkozunk (Vezetéknév, 2025a; Vezetéknév, 2025D).

A hivatkozas a szoveg részévé is tehetd. Pl.: Vezetéknév (2025) alapjan elmondhat6, hogy...

Sz06 szerinti idézet, felsorolés, forditds, tablazat vagy dbra esetén a pontos oldalszdm is
kotelezéen megjelolendd (Vezetéknév, 2002, 85. old.).

Két szerzé esetén mindkét szerzé Vezetéknevét fel kell tiintetni ,,&” jellel elvalasztva
(Vezetéknél & Vezetéknév, 2024).

o Lovas, D. & Jonas, Z. (2024). Fenntarthatd uton? A helyi kozosségi kozlekedés
finanszirozési kérdései Magyarorszagon 2018 és 2022 kozott. Tér és Tarsadalom.
38(4) 165-182.
https://doi.org/10.17649/TET.38.4.3573

o Szovegkozi hivatkozas: (Lovas & Jonas, 2024)

Ketténél tobb szerz6 esetén a hivatkozas esetén az elsé Vezetéknév utan, a tovabbi
Vezetéknevek helyett az “et al.,” keriil (Vezetéknév et al., 2025).

o Surman, V., Dobos, I. & Bocskei, E. (2025). Az érintettek nyomasgyakorléasa a kis-
¢s  kozépvallalatok  fenntarthatdosdgi  magatartasara, varmegyénként —
klaszterelemzés. Teriileti Statisztika, 65(1), 77-96.
https://doi.org/10.15196/TS650103

o Szovegkdzi hivatkozas: (Surman et al., 2025)

Egyéb forrasmunkak esetén
o Ha személy rendelhetd a cikkhez
= Jando, Z. (2020, June 24.). Minden, amit a koronavirus magyarorszagi
gazdasagi hatasardl tudunk. G7. https://g7.hu/adat/20200624/minden-amit-
a-koronavirus-magyarorszagi-gazdasagi-hatasarol-tudunk/ Letoltve:
2020.09.23.
= Szovegkodzi hivatkozas: (Jando, 2020)
o Stratégidk, dokumentumok
» Magyar Turisztikai Ugynokség. (2014). Nemzeti Turizmusfejlesztési
Stratégia 2030.
»  Szdvegkozi hivatkozas: (Magyar Turisztikai Ugynokség, 2014)
o Jogszabalyok
= Gazdasagi Versenyhivatal, 78/2011. (X. 19.) OGY hatarozat. A Gazdasagi
Versenyhivatal 2010. évi tevékenységérdl és a versenytorvény alkalmazasa
soran szerzett, a verseny tisztasdganak érvényesiilésével kapcsolatos
tapasztalatokrol sz616 beszamol6 elfogadasarol.
Letoltés: https://jogkodex.hu/doc/2031227
= Szovegkozi hivatkozas: Gazdasagi Versenyhivatal, 78/2011. (X. 19.) OGY
hatarozat



https://doi.org/10.17649/TET.38.4.3573
https://doi.org/10.15196/TS650103
https://g7.hu/adat/20200624/minden-amit-a-koronavirus-magyarorszagi-gazdasagi-hatasarol-tudunk/
https://g7.hu/adat/20200624/minden-amit-a-koronavirus-magyarorszagi-gazdasagi-hatasarol-tudunk/
https://jogkodex.hu/doc/2031227

6. Abrak, tablazatok, képek

A dolgozatban csak a szdvegben szervesen illeszkedd, részletesen elemzett tablazatok, abrak,
tovabba képek helyezhetok el. A kiegészitd, illusztrativ jellegli abrak, tablazatok és képek a
mellékletbe helyezenddk el. Az abrakra, tablazatokra, képekre minden esetben kell hivatkozni a
foszovegben.

A fészovegben az abrak, tablazatok, tovabba képek nagysaga nem haladhatja meg az A/4-
es lap felét, ennél nagyobb terjedelmii anyagokat a mellékletben kell elhelyezni. Ett6l
eltérni indokolt esetben, kizardlag a konzulens jovahagyasaval lehet.

Az é4brékat, tablazatokat, képeket (fenn, kozépen) szamozni kell €s cimmel kell ellatni (pl.
1. abra: Magyarorszag népességének (f6) alakulasa, 2010 és 2025 kozott), az abrak
szamozasa ¢s megnevezése félkovér betistilussal torténjen.

Az é4brak, tablazatok, képek alatt azok forrasat minden esetben fel kell tiintetni (alul,
kozépen, dolt betlistilusban). Amennyiben az abra vagy téblazat egy adatsor alapjan lett
szerkesztve, azt is hivatkozni kell (pl. Forrds: KSH Tdjékoztatdasi Adatbdzis adatai alapjan
sajat szerkesztés, 2025).

Az abrak és tablazatok valtoztatas nélkiili atvétele esetén pontos hivatkozas és az
informaciok érdemi elemzése sziikséges.

A tablazatok, abrak szdmszerli informdécioinak (adatainak) mértékegységét az abran
mindenképpen fel kell tiintetni.

Az abrakrol és tablazatokrol kiilon jegyzek is késziiljon. Ezek jegyzékét a dolgozat elején,
a tartalomjegyzék utan ajanlott elhelyezni.

. abra: A Balaton turisztikai térségben a kereskedelmi céla szallashelyeken eltoltott

vendégéjszakaszam (db) 2010-2024 kozott
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Forras: KSH Tajékoztatasi Adatbazis adatai alapjan sajat szerkesztés, 2025

7. A forrasok jegyzéke

Az irodalomjegyzéket harom részre kell osztani (Konyv, konyvrészlet; Folyodiratcikk;
Egyéb forras).
A hivatkozas stilusaban iranyado az APA (American Psychological Association)
kovetelményrendszere

o https://apastyle.apa.org/



https://apastyle.apa.org/

e Az irodalomjegyzékben szerepld forrasokat lehetdleg sorszdmozva tiintesse fel!

e A hivatkozott miivek a szerz6k ABC sorrendjében szerepelnek a forrasok/forrasmunkak
jegyzékében.

e A jegyzékeknek tartalmaznia kell minden olyan adatot, amely sziikséges a felhasznalt
forrasmunka egyértelmii azonositasahoz.

o Az egyéb forrasmunkak esetében az adattartalom kevésbé kotott, de sziikséges minden
elérhetd és a szakirodalmak esetében kért informacidé megadasa (lehetdség szerint a szerzd
nevével és a kozzététel datumaval kezdve).

e Az interneten talalt, bongészo segitségével olvasott oldalakat javasolt elmenteni, hogy az a
biralo altal a szerzonél visszakereshetd legyen. Az internetes forrasok esetében is gyakran
van szerz0, tovabba jeldlik az informacio kozlésének daitumat. Minden internetrdl szarmazo
informaci6 esetében meg kell adni a letoltés datumat (év, honap, nap) is.

e Amennyiben a szakdolgozat nem nyilvanosan elérhetd irodalmakat (pl. véllalati belsd
dokumentumokat) hasznal, azokat is hivatkozni kell. A hallgatd csak olyan forrasokat
hasznalhat, amelyek a konzulens és a biralok altal késobb elérhetdek, tovabba kérésiikre
rendelkezésre all.

A szakirodalmak felsorolasanak szabalyai

Konyv
e Szerzd vezetékneve, keresztnevének kezddbetiije. (Kiadas éve). Cim. Kiado neve.
o Pogatsa, Z. (2024). Digitdlis kapitalizmus. Kossuth Kiado.
E-konyv esetén a hivatkozas végén DOI link!
e Chikan, A. (2020). Vallalatgazdasagtan. Akadémiai Kiado.
https://doi.org/10.1556/9789634545897
Konyvrészlet
e Szerzd vezetékneve, keresztnevének kezddbetiije. (Kiadas éve). A tanulmany cime. In:
Szerkeszt6 vezetékneve, keresztnevének kezdébetiije. (Szerk.). Cim (pp. tol-ig oldalszam).
Kiado neve.
o Idegen nyelvili publikéci6 esetén ,,(Szerk.)” helyett ,,(Eds.)” alkalmazando.
o Siili-Zakar, I. (2003). Az EU regionalis politikajahoz valo csatlakozés
tertiletfejlesztési kovetkezményei Magyarorszagon. In: Siili-Zakar, 1. (Szerk.). A
teriilet- és telepiilésfejlesztés alapjai. (pp. 305-329). Dialog Campus Kiado.

Folyoéiratcikk
o Szerzd vezetékneve, keresztnevének kezddbetiije. (Evszam). Cikk cime. Folydirat neve,
évfolyam(lapszam), tol-ig oldalszam. DOI vagy URL
o Surman, V., Dobos, I. & Bocskeli, E. (2025). Az érintettek nyomasgyakorlasa a kis-
¢s  kozépvallalatok  fenntarthatdosdgi  magatartdsdra, varmegyénként —
klaszterelemzés. Teriileti Statisztika, 65(1), 77-96.
https://doi.org/10.15196/TS650103

Egyéb forras

Hirportalok
e Jando, Z. (2020, June 24.). Minden, amit a koronavirus magyarorszagi gazdasagi hatasarol
tudunk. G7.

https://g7.hu/adat/20200624/minden-amit-a-koronavirus-magyarorszagi-gazdasagi-
hatasarol-tudunk/ Letoltve: 2020.09.23.
o Ha nincs szerzdje a weboldalnak, akkor ,,Szerzé nélkiil”. Ha nincs datum, jelezze
igy n.d. vagy é.n.
Stratégidak, dokumentumok
e Magyar Turisztikai Ugynokség. (2014). Nemzeti Turizmusfejlesztési Stratégia 2030.
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Szakdolgozatok, PhD disszertaciok
e Gyurkd, A. (2020). Az Eszak-Magyarorszdg statisztikai régié  idegenforgalmi
térszerkezetének altalanos jellemzoi és valtozdsai az europai unios turizmusfejlesztési
forrasok tiikrében 2004-2019 kozétt. [PhD Disszertacid, Debreceni Egyetem, Debrecen].
Kozossegi média
e Dorsey, J. [@jack]. (2018, March 1). We’re committing Twitter to help increase the
collective health, openness, and civility of public conversation. [Tweet]. Twitter.
https://twitter.com/jack/status/969234275420655616

Tovabbi példak forrasmunkakra

KONYV, KONYVRESZLET

[1] Bernek, A. (2018). Kozép- és Kelet-Eurépa a 21. szdzad geopolitikai/geookonémiai
stratégiaiban. Akadémiai Kiado.
DOI: https://doi.org/10.1556/9789634541783

[2.] Blaho, A., Czako, E. & Poor, J. (2021). Nemzetkozi menedzsment. Akadémiai Kiado.
DOI: https://doi.org/10.1556/9789634546528

[3.] Dovényi, Z. (Szerk.) (2016). 4 Kdrpadt-medence féldrajza. Akadémiai Kiado.
DOI: https://doi.org/10.1556/9789630598026
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[7.] Nemes, Nagy, J. (2017). Terek, helyek, régiok. Akadémiai Kiado.
DOI: https://doi.org/10.1556/9789630598644
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DOI: https://doi.org/10.1556/9789630598385

[9.] Sandor, A., Guban, A. & Mezei, Z. (2023). Digitdlis érettségen alapulé életciklusmodell kkv-
k szamdra. Akadémiai Kiado.
DOI: https://doi.org/10.1556/9789634548713

[10.] Siili-Zakar, 1. (2003). Az EU regionalis politikajahoz valo csatlakozas teriiletfejlesztési
kovetkezményei Magyarorszagon. In: Siili-Zakar, 1. (Szerk.). A teriilet- és telepiilésfejlesztés
alapjai. (pp. 305-329). Dialog Campus Kiado.
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[11.] Csath, M. (2017). A gazdasagi teljesitmény és a versenyképesség kulturalis
meghatarozottsaga. Acta Humana — Emberi Jogi Kozlemények, 5(5), 7-22.
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DOI: https://doi.org/10.18414/KSZ.2016.6.673

[13.] Egri, Z. (2022). A hazai telepiilési jovedelemegyenl6tlenségek sajatossagai a foldrajzi
kozelhatasok alapjan, 2012-2019. Teriileti Statisztika, 62(6), 625-662.
DOI: https://doi.org/10.15196/TS620601

[14.] Feny6vari, Zs. & Lukovics, M. (2008). A regionalis versenyképesség ¢és a teriileti
kiilonbségek kolcsonhatasai. Tér és Tdarsadalom, 22(2), 1-20.
DOI: https://doi.org/10.17649/TET.22.2.1167

[15.] Halmai, P. (2018). Az eurdpai ndvekedési modell kifulladasa. Kozgazdasdgi Szemle, 65(2),
122-160.
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[3.] Szabo Janos, a Tuti Faktoring Zrt. elnok-vezérigazgatoja, 2025. februar 29.

8. Titkositas

Amennyiben a szakdolgozat/diplomamunka olyan adatokat tartalmaz, vagy olyan forrasokra
hivatkozik, amelyek bizalmasan kezelenddk, lehetéség van a dolgozat titkositdsara. A
szakdolgozatot/diplomamunkat készitd hallgato a titkositas iranti igényét a Neptun Ugyintézés
meniipontjaban elérhetd elektronikus kérvény benytjtasaval jelezheti.

V. A szakdolgozat/diplomamunka értékelése és védése

A szakdolgozatot/diplomamunkat a konzulens és a felkért opponens biralja el. A biralok irdsos
biralatot készitenek és a dolgozatot 6tfokozatu skalan osztalyozzak A dolgozat javasolt érdemjegye
a Hallgatoi Kovetelményrendszerben leirtak szerint keriil meghatarozésra.

elégtelenre mindsitették. Abban az estben, ha az elégtelen mindsités mellett, a masik birald
értékelése jo vagy jeles, harmadik biraldt kell kijelolni. Ekkor a szakdolgozat/diplomamunka
javasolt  érdemjegye a  harmadik  birdlé  altal adott  érdemjegy.  Sikertelen
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szakdolgozat/diplomamunka javitdsa csak egy alkalommal, 1j szakdolgozat/diplomamunka
készitésével torténhet. Az 0 szakdolgozat/diplomamunka 1j témabejelentésnek mindsiil.

A konzulens és az opponens hét biralati szempont mentén, 1-t6l 5-ig tart6 skalan értékelnek. A
dolgozat Gsszesitett szamszer( értékelése sulyozott atlag kiszamitasaval adodik. A szempontok
értékelése ,,fél” pontszammal — pl. 3,5 — is lehetséges, a sulyozott atlag kiszamitasa egy tizedes
jegyig, a kerekités szabalyai szerint torténik. Ha barmelyik biralati szempont értékelése elégtelen,
a szakdolgozat egészének értékelése elégtelen.

A birdlati szempontok

Biralati szempont A biralati szempont szélsé és kozépso iranyadoé osztalyzatai A [Tt A

szempont silya

5 (jeles): A hallgaté szdmara, tovabba az lizleti szakok tudasanyaginak
atlagahoz mérten jszeri, akar osszefliggéseket is keresé kérdésfelvetés,
problémamegfogalmazas, melyre a szakdolgozat valaszt keres.

3 (kozepes): Az iizleti szakok tuddsanyagdhoz mérten nem ujszeri (a
hallgatd szamara komolyabb elemzés/munka nélkiil, akar a tények
egyszerli ismertetésével is megvalaszolhatd) kérdésfelvetés, tovabba
minddsszesen valamilyen egyébként sem ujszerli helyzet bemutatasdnak
célkitlizésként valdo megfogalmazasa.

1 (elégtelen): Feltarni kivant problémat, megvalaszolni kivant kérdést nem
tartalmazd szakdolgozati célkitiizés, tovabba hianyzo6 kérdésfelvetés.

20%

1. Kérdésfelvetés

5 (jeles): A felvetett kérdés megvalaszolasara alkalmas a modszertan
(elemzési/kutatasi modszer), tovabba a dolgozat a modszer(ek) magas
szinvonalu, egyetemi szinten elvarhat6 alkalmazasra torekszik.

3 (kozepes): A hasznalt modszertan csak komolyabb korlatokkal
alkalmazhato a kérdés megvalaszolasara, tovabba a dolgozat nem kelléen
veszi figyelembe a mddszertani korlatokat.

1 (elégtelen): A felvetett kérdés megvalaszolasahoz nincs illesztve a
moddszertan; nincs modszertan; a valasztott és a szakdolgozatban hasznalt
modszertan nem alkalmas a kérdés megvalaszolasara, tovabba a
modszertan korlatai megkérddjelezik a f6 eredményeket.

20%

2. Modszer

5 (jeles): A szakdolgozat egységes gondolati iv{i, szerkezeti aranyai
megfeleloek (nincsen feleslegesen részletezd, tovabba dominans/alig
kifejtett, de a kérdés megvalaszolasahoz 1ényeges rész).

3 (kozepes): A szakdolgozat elfogadhatd terjedelemben foglalkozik a
felvetett kérdés(ek) megvalaszolasaval, de egyes részek tulsagosan
hosszuak, masok tilsagosan rovidek, esetenként feleslegesek.

1 (elégtelen): A szakdolgozat szerkezeti aranyai nincsenek dsszhangban,
tovabba kapcsolatban a kérdésfelvetéssel, feleslegesen részletezd, tovabba
dominans, vagy alig kifejtett, de a kérdés megvalaszolasahoz 1ényeges
rész(ek) talalhatok a dolgozatban.

10%

3. Szerkezet

5 (jeles): A szakdolgozat jelentds mennyiségii és jO szinvonalu 6nalld
munkat tartalmaz, melynek nagy része a kérdésfelvetéshez kapcsolhato.

3 (kozepes): A szakdolgozat viszonylag kevés jelent6sebbnek is itélhetd
sajat gondolatot tartalmaz; ezek megalapozottsaga nem kielégito, tovabba 20%
kevéssé a felvetett kérdés(ek) megvalaszolasara 6sszpontosito.

1 _(elégtelen): A szakdolgozat dontd részben masok (mas anyagok)
gondolatait 4tvevd, nagyon kevés onallo szakmai gondolatot tartalmaz,
tovabba nem tartalmaz sajat, szakmailag megalapozott gondolatokat.

4. Véleményalkotas,
a felvetett kérdés(ek)
megvalaszolasa
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Biralati szempont

A biralati szempont szélso és kozépso iranyado osztalyzatai

A biralati
szempont sulya

5. A szakirodalom feldolgozasanak

szinvonala

5 (jeles): A szerzé a vonatkozé szakirodalom alkotd (nem ,.bemasolo”)
feldolgozasara, tovabba nemcsak minimalis hasznalatara torekszik,
tovabba a hivatkozasok nem csupan a dolgozat 1-2 fejezetére
koncentraltan jelennek meg.

3 (kozepes): A szakirodalom és a forrasmunkak hasznalata elfogadhato,
de annak szinvonala nem egyenletes, tobb szempontbol (pl. relevancia,
aktualitdas, szakszeriség) tobb forrasmunka jelentOsebben is
kifogéasolhato.

1 (elégtelen): A szakdolgozat nem teljesiti a minimum elvéarasokra
vonatkozd kovetelményeket 2, tovabba a felhasznalt forrasmunkdk
mennyisége ¢és mindsége nem megfeleld / nem kapcsolhato a
kérdésfelvetéshez/kidolgozashoz.

15%

6. Stilus

5 (jeles): A szakdolgozat a szakzsargont megfeleléen hasznalja, a szoveg
gordiilékeny, jol olvashato.

3 (kozepes): A szoveg a f6 mondanivald kozvetitésére képes, de a szoveg
nem mindig kellden szabatos, tovabba nehezebben kdvethetd.

1 (elégtelen): A szakdolgozat (pl. a szakteriilet 1ényeges koncepcidinak
nem megfelel6 hasznalata, helyesirds stb. ok miatt) nehezen olvashato; a
gondolatok csak komoly eréfeszitéssel, vagy egyaltalan nem kdvethetdk.

10%

7. Formai
kovetelmények

Osszességében (1-t81 5-ig osztilyozva) a tablak, 4brak, egyéb
szemléltetések (képek, mellékletek) elnevezése és hasznalata szakszerii-e,
a forrasmunkak szovegkozi hivatkozasa megfelel6-e, tovabba milyen
szinvonalon sikeriilt 6sszeallitani az irodalomjegyzéket? Ha a dolgozat a
minimalis elvart terjedelmet nem teljesitette, ennek a biralati szempontnak
az értékelése elégtelen.

5%

OSSZESEN

100%

* A konzulens ¢és az opponens a fenti biralati szempontokat tételenként 1-t6l 5-ig tartd skalan
osztalyozza. A szempontok osztalyozasa ,,fél” osztalyzattal — pl. 3,5 — is lehetséges, a sulyozott
atlag kiszamitasa egy tizedesjegyig, a kerekités szabalyai szerint torténik. Ha barmelyik biralati
szempont értékelése elégtelen, a szakdolgozat egészének értékelése elégtelen.

A szamszer(i értékelést a konzulens és az opponens rovid szoveges értékeléssel egészitheti ki. A
biralok a védésen megvalaszolandé irasbeli kérdés(eke)t tesznek fel. A tanari diplomamunka

értekelése a mindenkor hatalyos Hallgat6i Kovetelményrendszer alapjan torténik.

"o

Nem bocsathatd zardvizsgara az a hallgatd, akinek a dolgozatat elégtelenre mindsitettek. A
szakdolgozat/diplomamunka mindsitése elégtelen, ha a dolgozat:

konzulens €s/vagy opponens altali mindsitése elégtelen,
jogszabalyt sértd adatokat, informaciokat tartalmaz,
olyan informaciokat tartalmaz, melyekhez jogszabalyt sérté modon jutottak hozza,

sértheti barkinek a nemi, faji, etnikai identitasat, vallasi vagy egyéb hitbéli meggy6zddését,
tovabba alkalmas ilyen jellegli diszkriminativ nézetek népszeriisitésére,
barkinek a fogyaté¢kossaga, életkora, szexudlis orientacidja tekintetében diszkriminaciora
alkalmas megallapitasokat tesz, tovabba ilyen jellegli diszkriminativ nézeteket népszerisit,
alapvetd targyi tévedéseket tartalmaz,
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e a dolgozat tobb mint 1 bekezdés (kb. 3-4 mondat) terjedelemben szd szerinti formdban,
vagy azt megkdzelitd modon idegen mubdl épitkezik az eredeti forrasnak a megfeleld
szovegrésznél és az irodalomjegyzékben vald megjeldlése nélkiil (plagium),

e megértést veszélyeztetd helyesirasi, nyelvtani és stilisztikai hibakat tartalmaz.

Elégtelen szakdolgozat/diplomamunka esetén a javitds csak egy alkalommal, 1j
szakdolgozat/diplomamunka készitésével lehetséges. Az 1) szakdolgozat/diplomamunka 1j
témabejelentésnek mindsiil.

VI. A zardvizsga

A zardvizsga két részbol all. A hallgato bizottsag elott:
a.) megvédi az elkészitett szakdolgozatot/diplomamunkat és
b.) szobeli szakzarovizsgat tesz.

A szakdolgozat/diplomamunka védés el6tt legalabb egy héttel a hallgatok megtekinthetik a biralok
véleményét ¢és kérdéseit. A védés sordn a hallgatd a bizottsag altal feltett kérdésekre ad valaszt,
ekkor kap lehetséget a biralok altal feltett kérdések megvalaszolasara is. A bizottsag a
szakdolgozat/diplomamunka és a védés egyetlen érdemjegyérdl zart iilésen dont, melyet kdvetden
azt a hallgatéval ismerteti. A hallgatok szamara javasolt, hogy a szakdolgozat prezentacidja
hangstlyosan a sajat eredményekrdl szoljon, a hallgato a forrasmunkakra, tovabba a szakirodalom
feldolgozasara legfeljebb csak kis terjedelemben térjen ki. A szakdolgozat védése soran a hallgatd
nem hasznalhat semmilyen segédeszkozt, kizarolag szemléltetés céljabol készitett diasort, melynek
kivetitéséhez sziikséges technikai hatteret az intézmény biztositja.

Uzleti alapképzésekben a szakzarovizsga két részbdl all: a szakmai tdrzsanyagot (A” tételsor)
¢s az un. differencialt szakmai ismereteket (,,B” tételsor) szamon kérd szobeli vizsgabol. A két
vizsgarész eltéré idépontokban keriil megszervezésre. A szakzarovizsga érdemjegye az A és B
vizsgateljesitmény atlaga, de egyik sem lehet elégtelen. Ha az atlag nem kerek szam, a B vizsga
(differencialt szakmai ismeretek) érdemjegye a dontd.

VII. Egyéb rendelkezések

A szakdolgozat és diplomamunka elkészitésének fentiekben nem szabdalyozott teriiletei kapcsan a
mindenkor hatalyos Hallgatoi Kovetelményrendszer az irdnyado.

Jelen utmutat6 a kozzététel napjan 1€p hatalyba, és rendelkezéseit eldszor a 2025/2026-0s tanév

Oszi félévében benyujtott szakdolgozatokra és diplomamunkékra kell alkalmazni.

Eger, 2025. aprilis 28.
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