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SZAKDOLGOZAT ELKESZITESENEK UTMUTATOJA
GAZDASAGINFORMATIKUS SZAKOKON

I. A szakdolgozat készitésének célja

A szakdolgozat gazdasagi témaval foglalkozé tanulmany, a szerz6i jog altal védett alkotas.
Elkészitésével a hallgato bizonyitja, hogy:

e birtokdban van a szakhoz kapcsol6do ismereteknek,

e a tananyagon tulmenden — a téma jellegétol fliggéen — ismeri a fobb hazai és némely
kapcsolddo nemzetkozi szakirodalmat,

e képes Onalldan gazdasagi €s informatikai természetli elemzési kérdések megvalaszolasara,
e alkalmazni tudja a (k6z)gazdasagi elméleteket, illetve a fobb elemzési modszereket,

e iranyitas mellett képes 6nallé munkavégzésre.

A szakdolgozat megirasa és legalabb elégségesre mindsitése a zarovizsgara bocsatas
kritériuma, megvédése a zarovizsga része.

I1. A szakdolgozat témaja, annak bejelentése és a szakdolgozat készitésének
menete

A hallgat6 a meghirdetett szakdolgozati témajavaslatokbodl vagy 6nélldan is valaszthat
szakdolgozati témat. Az alapképzésben részt vevo hallgatoknak a szakdolgozat témajat a
zardvizsgat megel6zden legalabb egy évvel, kell kivalasztani a Neptun rendszerben melyet a
szakfelelossel egyeztetni, engedélyeztetni sziikséges.

Az ajanlottol eltérd téma valasztasara, illetve a szakdolgozat idegen nyelven torténd
elkészitésére is van lehet6ség, amennyiben a szakfelelés jovahagyja.

A témavalasztas soran figyelembe kell venni a szak specialitasat:

ennek megfelelden a szakdolgozat informatikahoz kapcsolodo témat is dolgozzon fel.
Amennyiben a szakdolgozat témaja indokolja, lehetséges kiilsé konzulens felkérése is. Kiilsd
konzulens felséfoku végzettséggel rendelkezd, a témaban jartas szakember lehet. A kiilsd
konzulens mellett — a szakfelelds javaslata alapjan — az Intézet belsé konzulensrdl is
gondoskodhat.

Amennyiben a hallgato 4ltal valasztott témat a szakfelelds nem fogadja el és a hallgaté 0j
téma €s cim valasztasara kotelezett. A téma elfogadasat és a konzulens(ek) kijelolését
kovetden a hallgato késedelem nélkiil felveszi a kapcsolatot konzulensével, kéri a
szakdolgozat elkészitéséhez sziikséges utmutatasokat..

A hallgato6 jogosult a szakdolgozat témajanak modositasat irasban kérelmezni. A kérelemben
a konzulens alairasaval igazolja, hogy az Gj témat jovahagyja és a konzulensi tevékenységet a
jovoben is vallalja.

A hallgat6 a bels6é konzulens ttmutatasai alapjan késziti el szakdolgozatat, gytijt és dolgoz fel
adatokat, szakirodalmakat, végez kutatasokat. Amennyiben a hallgatd nem veszi figyelembe a
konzulens javaslatait, nem teljesiti a feladatokat, illetve nem konzultal a konzulens altal
javasolt formaban legalabb 3 alkalommal, akkor a bels6 konzulens a szakdolgozat tovabbi
konzultaldsat megtagadhatja. A kész szakdolgozat benytjtasarol (illetve be nem nytjtasarol) a
hallgato6 sajat felelosségére

dont, és e dontéshez kérheti a konzulens véleményét.
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II1. A szakdolgozat javasolt felépitése

A szakdolgozat javasolt felépitését és a fejezetek egyes tartalmi kdvetelményeit az
alabbiakban ismertetjiik. A gyakorlatban a szakdolgozat fejezetcimei természetesen egyediek,
azaz a késziil6 szakdolgozat esetében nem javasolt, hogy a szerzd egy az egyben a jelen
utmutatoban megadott cimeket hasznalja (ez kiilondsen igaz a lenti 3. és 4. pontokra, amelyek
elnevezése csupan a tartalmat jelzi, s nem konkrét szakdolgozat-fejezetcimeket).

1. Tartalomjegyzék
A szakdolgozat tagolasdnak megfelelden arab szamokkal tartalmazza a fejezeteket és a
fejezeten beliili pontokat, valamint azok oldalszamat. A tartalomjegyzéknek nincs oldalszama.

2. Bevezetés

A bevezetés jellemzden a kdvetkezdket tartalmazza:

e a téma rovid vazolasa, aktualitasanak indoklasa;

e a szakdolgozat célja(i) és kérdésfelvetés: az elemezni/kutatni/vizsgalni kivant kérdések,
azaz annak megfogalmazasa, hogy a szakdolgoz6 milyen problémara/kérdésfelvetésre
igyekszik valaszt talalni;

e modszertan, a valasztott kutatasi modszerek: milyen informacidk/adatok milyen modszerti
feldolgozasaval igyekszik a hallgaté megoldani a problémat, illetve megvalaszolni a
felvetett kérdéseket (a mddszertan ismertetése lehet 6nallo fejezet is);

e a dolgozat felépitése és utalas a fo fejezetekre, illetve annak attekintése, hogy a
mondanivalé milyen sorrendben kovetkezik.

A bevezetés elso oldala a szakdolgozat els6 szamozott oldala.

3. A téma megkozelitése, szakirodalmi megalapozasa

A szakirodalmi megalapozas a szakdolgozat kérdésfelvetésének targyalasdhoz sziikséges
elméleti hattér rovid, attekintd jellegii kifejtését jelenti. A szakirodalmi megalapozas nem
kimeritd targyalasat jelenti valamely témanak, hanem annak igazoldsara szolgal, hogy:

e a szerzd ismeri €s a szakdolgozat céljainak megfelelden szintetizalni tudja a témaban
megjelent szakirodalmat,

e képes annak attekintésére, hogy mas, a témaban jartas szakemberek milyen (elméleti)
tudasra alapozva allnanak neki a felvetett kérdés megvalaszolasanak, illetve

e ismeri a bevezetOben felvetett kérdéseknek/probléméaknak a szakteriileten szokéasos
megkdzelitéseit.

Lényeges, hogy — elmélettorténeti, illetve szovegelemz6 dolgozatok kivételével — egy oldalon
legfeljebb 8 sor terjedelemben van lehetdség szo szerinti idézetek alkalmazésara. A sz6
szerinti idézeteket idézdjellel is (,,”) meg kell jeldlni, esetiikben ajanlott tovabba a dolt
betlitipus hasznalata.

A szakirodalmi megalapozas kortilbeliil a szakdolgozat egynegyedét (legfeljebb egyharmadat)
teszi ki, és ajanlott az is, hogy a szakirodalmak feldolgozasa, az azokra val6 utalés ne
koncentraltan, egy helyen jelenik meg a szakdolgozatban. Bizonyos témakorok esetén —
egyeztetve a konzulenssel — elképzelhet6 a jelzett aranytol vald eltérés is.
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4. A szakdolgozat kozponti témakorének Kkifejtése

A kozponti témakor kifejtése a bevezetdben felvetett kérdések megvalaszolasat jelenti — ami
gyakran egy gyakorlati probléma részletes leirasa, megoldasa - és javaslatok megfogalmazasa
a tovabblépésre vonatkozodan.

Elsésorban ¢és hangstlyosan a hallgaté személyes szakmai allasfoglalasanak kifejtésére és
megjelenitésére torekszik, amely jol elhatarolhaté mas személyek véleményétol

5. Osszegzés, a dolgozat lezarasa

Az 0sszegzés a szakdolgozat fontosabb megallapitasait, eredményeit, kovetkeztetéseit
Osszesiti, és kiilon kitér a bevezetésben felvetett kérdésekre, problémakra adott valaszok
megfogalmazasara. Sziikség lehet annak vilagos jelzése is, hogy mit sikeriilt kielégitden, és
mit kevésbé jol megvalaszolni a szakdolgozat elején felvetett kérdésekbdl. Itt célszerii
megfogalmazni az ajanldsokat és gyakorlati javaslatokat is.

Az Osszegzés terjedelme ritkan haladja meg a szakdolgozat egyotodét.

6. Forrasok
A felhasznalt forrdasmunkak két nagyobb csoportba sorolandok:
szakirodalom és egyéb forrasmunkak.

Szakirodalomnak a szakkonyvek, a széles korben hasznalt neves tankonyvek, a tudomanyos
szakfolyoiratok (elektronikus is), valamint a tudoményos €s szakmai konferenciak
tanulmanykdatetei fogadhatok el. A szakdolgozatban ajanlott minimum 15 db szakirodalom —
amelyek koziil legalabb 1 idegen nyelvil szakirodalom — felhasznalasa. Ettdl eltérni a
konzulens jovahagyasaval lehet csak abban az esetben, ha azt a szakdolgozat témavalasztasa
kiilondsen indokolja. Figyelem! Ezt az indoklést a szakdolgozatot készitdnek az annotacidban
irasban, és a szakdolgozat védése soran szoban is meg kell tudnia védeni.

Nem szakirodalom, de egyéb hasznos forrasmunka az orszagos/nemzetk6zi hataskorii
szervek altal kozzétett szakmai anyag (elektronikus is), a korabbi szakdolgozat,
diplomamunka, tudomanyos értekezés, jogszabaly (illetve annak hivatalos szervezetek altali
magyarazata), nem tudomanyos szakfolyoirat-cikk, ujsagcikk, internetes portal, szakblog stb.
anyaga, a vizsgalat targyat képez0 intézmény, vallalkozas belsd szabalyzata, jelentése, éves
beszamoldja, kiadvanya, egyéb anyaga stb.

A szakdolgozathoz felhasznalt interjuforrasokat ajanlott kiilon is feltiintetni, de természetesen
elfogadhat6 az egyéb forrasmunkak kozt torténd feltiintetés is. Interji esetén az interjhalany
nevét, munkakdorét és az interji datumat kell feltlintetni, tovabba mellékletben sziikséges
ismertetni az interju soran hasznalt kérdéseket.

A szbéban elhangzott el6adas nem szakirodalom, akkor sem, ha példaul elérhetd diakra (ppt)
torténik hivatkozas.

A forrasmunkak jegyzékébe csak a szovegben idézett és/vagy hivatkozott, feldolgozott, atvett
munkakat lehet felvenni, alfabetikus sorrendben. A szovegben nem idézett/hivatkozott
forrdsmunkat a biralat soran ugy kell tekinteni, hogy annak feldolgozasa nem tortént meg. Ha
egy forrasmunkarol a konzulens segitségével sem donthetd el egyértelmiien, hogy az
szakirodalom, vagy egyéb forrasmunka, akkor egyéb forrasmunkanak kell tekinteni.
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7. Mellékletek

A dolgozat mellékletét jellemzden a szoveggel nem szoros dsszefliggésben levo, vagy
nagyobb terjedelmi abrak, térképek, tablazatok, fényképek, a hasznalt kérddiv, interjuvazlat,
szamitasi alaptablak stb. jelentik.

A mellékletek a dolgozat megértését segitik, de nem feltétleniil kapcsolodnak a kézponti
témakor 1ényegi kifejtéséhez.

8. ,,Nyilatkozat” (A szerzd nyilatkozata arrdl, hogy a beadott dolgozat sajat eredeti munkaja
valamint, hogy a papiralapt és az elektronikusan feltoltott szakdolgozat mindenben
megegyezik (formai és tartalmai szempontbdl is)).

9. ,,Konzultaciés nyilatkozat”

10. Annotacio

Az annotécid roviden dsszefoglalja a dolgozat célkitlizéseit, modszertanat, felépitését, és
eredményeit azok szamadra, akik a dolgozattal formalisan kapcsolatba keriilnek, de a dolgozat
egészének attanulmanyozasara nincs lehetdségiik. Sziikség szerint az annotacio utal arra is, ha
valamely 1ényeges elemében a szakdolgozat eltér a jelen ajanlasoktol.

11. Titkositas
e Indokolt esetben lehetdség van a dolgozat titkositdsara (amennyiben a zadr6dolgozat olyan
adatokat tartalmaz, amelyek bizalmasan kezelenddk);

IV. A konzultacio

Szakdolgozati konzultaciok a konzulensekkel valo egyeztetés és idobeosztas alapjan
torténnek.

A szakdolgozatiro feladatai

1. Szakdolgozati téma valasztasa a II. pontnak megfelelden.

2. A témavalasztast kovetden a hallgato a rendelkezésre allo egyéves szakdolgozat-készitési
periodus elso félévében felveszi a kapcsolatot konzulensével, kéri a szakdolgozat
elkészitése¢hez szlikséges utmutatasokat.

3. A hallgat6 elkésziti a szakdolgozat vazlatat és a f6bb, hasznalni kivant szakirodalmi és
egyéb forrasok listdjat, majd azt bemutatja a konzulensének a rendelkezésre allo egyéves
szakdolgozat-készitési periodus elsé félév szorgalmi iddszakanak végéig.

4. A rendelkezésre 4ll6 egyéves szakdolgozat-készitési periodus elsé félévi szorgalmi
iddszakéanak végéig a hallgato elkésziti a szakdolgozat véazlatat, 6sszegzi a forrasmunkakat
(szakirodalom és egyéb forrasmunkak), valamint 6sszeirja modszertani elképzeléseit, €s
mindezeket bemutatja a konzulensének. A masodik félévben a véazlat és a mdodszertan
alapjan, a konzulens tmutatésait figyelembe véve, vele folyamatosan konzultalva elvégzi
az informaciogylijtést, -elemzést, megirja a szakdolgozat fejezeteket és 0sszeallitja a
szakdolgozatot.

5. Emailen vagy telefonon személyes konzultaciot kezdeményez (a konzulens és a hallgato
megegyezése esetén mas forma — email, telefon, skype, telekonferencia stb. — is
elképzelhetd).

5. A kapcsolattartas dokumentécidja a ,,Konzultacids nyilatkozat”. A kapcsolattartas soran
minimum harom konzultacid sziikséges (ennél persze tobb javasolt), amelybdl az elsd
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félévben legaldbb egynek kell megtorténnie. A ,,Konzulticios nyilatkozat” kitdltve és a
konzulens altal alairva a szakdolgozat részét képezi, a dolgozatba bele kell kottetni.

V. A szakdolgozat leadasa

A szakdolgozatot minden évben az intézmény altal kijelolt idopontig kell leadni. A leadési
hataridé modositasara nincs lehetdség!

A szakdolgozatot pdf formatumban az erre a célra kialakitott tarhelyre a hallgatok a fenti
hatariddig kotelesek feltolteni. A hataridén tul beadott, illetve feltoltott szakdolgozat a
benyujtast kozvetleniil kdvetd zarovizsga-idészakban nem védhetd meg.

VI. A szakdolgozat értékelése és védése

Nem bocsathatd zarovizsgara az a hallgato, akinek szakdolgozatat elégtelenre mindsitették.
Kiilonosen sulyos esetekben — pl. plagium stb. — egyéb jogkovetkezmények sem zarhatok ki.
Sikertelen szakdolgozat javitasa csak egy alkalommal, 0j szakdolgozat készitésével torténhet.
Az 11j szakdolgozat j cimbejelentésnek mindsiil.

VIII. A zardvizsga

A zarovizsga két részbol all.

A hallgato:

a.) megvedi az elkészitett szakdolgozatot és
b.) szobeli szakzarovizsgat tesz.

A hallgato6 a szakdolgozatat bizottsag elott védi meg, szakzarovizsgat is bizottsag elott tesz.
A védés el6tt minimum 5 munkanappal a hallgatok megtekinthetik a szakdolgozatot biralok
véleményét €s esetleges kérdéseit. A védés soran biztositani kell a lehetdséget arra, hogy a
bizottsag altal feltett kérdésekre a hallgato valaszt adjon, €s a szakdolgozatban kifejtett
allaspontjat megvédje. A bizottsag egyetlen érdemjeggyel értékeli a védést (a hallgatd ekkor
mar nincs jelen).

A szakzarovizsga két részbal all:

a szakmai torzsanyagot (A” tételsor) és az un. differencialt

szakmai ismereteket (,,B” tételsor) szdmon kérd szobeli vizsgabol. A szakzardvizsga soran a
hallgat6 — felkésziilési id6t kovetden — a tételsorbdl kihuzott tételre ad valaszt. A felkésziilési
1d6 alatt a hallgato irasbeli vazlatot készit, majd véalaszol a bizottsdg kérdéseire. Az irasban
elkészitett vazlat és a kérdésekre adott valasz alapjan a bizottsag érdemjeggyel értekeli a
teljesitményt (a hallgat6 ekkor mar nincs jelen). A szakzardvizsga érdemjegye az A és B
vizsgateljesitmény atlaga, de egyik sem lehet elégtelen.



