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SZAMLAREND

(az Eszterhazy Karoly Egyetem 7/2018. (XI1.10.) szamu
Kancellari Utasitasanak melléklete)



1. FEJEZET
ALTALANOS RESZ

1. A Szamlarend elkészitésének jogszabalyi hattere, célja, hatalya, f6bb tartalmi
kovetelmények

(1) A Szédmlarendet tartalmazé szabélyzat (tovabbiakban: Szamlarend vagy Szabdlyzat)
elkészitésének jogszabalyi hatterét a Szamviteli térvény (2000. évi C. tv, tovabbiakban:
Szt) 161. -a és az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet
(tovdbbiakban: Ahsz) 51. §-a tartalmazza. A szamlarendben szerepl6 szamla-
kapcsolatok dsszedllitdsa soran figyelembe kell venni az dllamhaztartasban felmeril6
egyes gyakoribb gazdasagi események kotelez6 elszadmolasi médjarol sz6l6 38/2013.
(IX.19.) NGM rendelet (tovdbbiakban: Szr.) el6iradsait is, valamint a kormdnyzati
funkciék, allamhéztartasi szakfeladatok és szakdgazatok osztdlyozasi rendjérél sz6lo
68/2013. (XI1.29.) NGM rendeletet.

(2) Az utasitas célja, hogy az Egyetem meghatarozza a folyamatos konyvvezetés szabalyait,
amely alapjan a koltségvetési beszamol6, és az id6kozi adatszolgéltatisok
maradéktalanul teljesithet6k.

(3) Az utasitas rendelkezései valamennyi szervezeti egység feladatellatasara vonatkoznak,
az eldirdsokat a gazdasagi események elszamolasdban részt vevéknek alkalmazni kell.
Az el6irasok be nem tartdsa jogkévetkezményeket vonhat maga utan.

(4) A Szamlarendnek az Szt. értelmében az alabbiakat kell tartalmaznia:

a) minden alkalmazasra kijel6lt szdmla szdmjelét és megnevezését;

b) a f6konyvi szdmla tartalmat, ha az a megnevezésbdl nem kévetkezik
egyértelmiien;

c) a f6konyvi szamlara toérténd konyvelés jogcimeit, a szamlat érinté gazdasagi
eseményeket, mas szamlakkal valé kapcsolatat;

d) a fékonyvi szamla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat;

e) a szdmlarendben foglaltakat aldtdAmaszt6 bizonylati rendet.

(5) A koéltségvetési szerveknél az Ahsz. értelmében a Szamlarend kialakitidsdhoz az Szt.
elGirasait sajatosan kell alkalmazni.

(6) Az Ahsz. 51. § (1) bekezdése értelmében az egységes szamlakeretet a hivatkozott
jogszabdly 16. melléklete dllapitjia meg. Az egységes szdmlakerett] nem lehet eltérni,
az abban meghatarozott kényvviteli és nyilvantartasi szamlakon kiviili uj kényvviteli és
nyilvantartasi szamlat nem lehet megnyitni.

(7) Az Ahsz 51. § (1a) bekezdés értelmében a konyvviteli szamldk és az egységes
szamlakeret 00. és 01-04. szamlacsoportjaban meghatarozott nyilvantartdsi szamlak
sajat hataskorben tovdbbi részletez6 konyvviteli és nyilvantartdsi szamlakra
alabonthatok, az egységes szamlakeretben meghatarozott esetekben aldbontandok.

(8) Az Ahsz. 51. § (1b) bekezdése értelmében az egységes szamlatikorben meghatarozott
a) el6iranyzatok és kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettsegek
nyilvantartasira szolgdlé szamldk tovabbi részletezd nyilvantartdsi szamldkra
sajat hataskorben sem bonthaték al3,
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b) teljesitések nyilvantartdsara szolgal6 szamlak - sajat hatdskorben, déntés alapjan -
kizdrélag az Ahsz. 15. mellékletben az egyes rovatok leirasanal a bevételek és
kiadasok éves koltségvetési beszamoldban szerepeltetendd - ,ebb6l:” jelzéssel
feltiintetett - részletez6 jogcimeihez igazodé nyilvantartasi szadmlakra bonthaték
tovabb, Kkivéve, ha a koltségvetési konyvvezetési kotelezettség teljesitése olyan
egyedi fejlesztésli, az adott szervezet altal leadott megrendelésre tervezett,
kifejlesztett és miikodtetett (nem dobozos) szamitogépes rendszer hasznélatdval
torténik, amely biztositja a szdmitégépes rendszer felhasznaléj a szadmara
egyedileg sziikséges és jellemz6 alabontasok alkalmazasat.

(9) A jelen szabdlyzat mellékletét képezi az Ahsz. 15. melléklete szerinti kotelezd egységes
szamlatlikor. Az Egyetem f6konyvi rendszerében vezetett f6kényvi szamldk szamat,
megnevezését, és jellegét, valamint ezeknek, tovabb4d az egyedi fejlesztés(i
szamitégépes rendszernek megfelel6en az el6fordulé gazdasigi eseményeknek a
fékonyvi és analitikus elszdmolasat rogzits folyamatok lefrasait tartalmazza.

(10) Az éallamhdztartdsban felmerilé egyes gyakoribb gazdasigi események kotelezs
elszdmolasdnak konyvelési tételeit, az elszdmolds modjat az Szr. allapitja meg. A
rendelet mellékletében nem szerepl§ gazdasagi eseményeket az Ahsz. altalanos
el6irasai szerint kell konyvelni.

(11) A koltségvetési és a pénziligyi szamvitelben alkalmazott nyilvantartasi és kényvviteli
szamlak hasznélata dsszefoglaldéan az alahhi tihlibhan lathatd, (A tablazatban zardjelbe
kerul feltiintetésre a SAP Gazdalkodasi rendszer azon sajitossdga, amely szerint a 0-as
szdmlaosztaly szamldinak szamlaszdma ,0” helyett ,R” betlivel kezdéd6en keriilt
kialakitasra, és ennek megfelelden hivatkozunk a tablazatban és a Szabalyzat tovabbi
részében a 0-s szamlaosztalyra)

2. Felel6sség a Szamlarend elkészitéséért, aktualizalasaért és moédositasaért

A Szamlarenddel 6sszefiiggd feladatok elvégzéséért (6sszedllitds, jovahagyas), a naprakész
konyvvezetés helyességéért, a kancellar a felel§s.

I1. FEJEZET

Az ALKALMAZOTT GAZDALKODASI RENDSZER FELEPITESE, KULSO RENDSZEREKKEL
VALO KAPCSOLATA

(1) Az Egyetem az Egységes Intézményiranyitas Rendszer (tovabbiakban: EiiR) SAP alapu
Gazdalkodasi moduljaban, SAP alapi HR moduljidban (tovabbiakban: SAP), valamint a
hallgatéi analitikdk tekintetében a Neptun Tanulmdnyi modulban val6sitja meg a
gazdalkodasi események pénziigyi és szamviteli leképezését.

A Poszeidon és a Modulo rendszeren keresztil pedig tovabbi tAmogatassal valdsulnak
meg a gazdalkodasi folyamatok.

(2) Az EiiR moduljai a Repositoryn keresztil kapcsolédnak egymashoz, az interface
Informéciés Rendszerrel (FIR), a Magyar Allamkincstar Koltségvetési Gazdalkodasi
Rendszerével (KGR), és a K6zpontositott llletményszamfejtési Rendszerrel (KIRA).
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(3) A SAP Gazdalkodasi modul az alabbi f6bb SAP alrendszereket foglalja magaban:

Pénziigy és szamvitel modul
a) Fékonyv (FI- NewGL)
b) Szallité (FI-AP)
c) Vevd (FI-AR)
d) Bank (FI-BL)
e) Pénztar (FI-CJ)
f) Altalanos kéltség-kontrolling (CO-OM)
g) Koltségvetés menedzsment (PSM-FM, PSM-FA-CL)
h) Targyi eszkéz gazdalkodas FI-AA)
i) Beszerzés, készletvezetés (M]J\4)
j) Ertékesités (SD)

SAP HR modul

A SAP HR modulban az illetményszamfejtést megalapozd, valamint az egyéb
jogszabalyi kotelezettségek alapjan meghatdrozott munkailigyi nyilvantartast kell
vezetni.

A konyvelési tételek az analitikus rendszerekben jonnek létre és kertilnek feladasra.

(4) Az SAP Gazdalkodasi moduljanak f6bb fogalmainak meghatarozasa

Intézmény: A gazdalkodas legmagasabb hierarchia szintjén az Egyetem egészét, mint
onalléan gazdilkodé Kkoltségvetési szervet jelenti. Az Intézménynek 06nalld
koltségvetése és beszamold készitési kotelezettsége van.

Pénziigyi kozpont: Az intézmény gazdalkodasi szempontbél Pénziigyi kdzpontokra
tagolddik, amelyek hierarchikusan épiilnek fel. A Pénziigyi kézpontok az Intézmény
szervezeti felépitését és az ellatando feladatokat képezik le. A rendszerben kialakitott
hierarchia szintek szdma 6t. A Pénziigyi kézpontok legalsé 5. szintjén toérténik a
gazdasagi események rogzitése, azonban a rogzitett gazdasigi események egylittes
hatasai a Pénziigyi kozpont hierarchia egyes csomdpontjaiban is lekérdezhet6k és
riportalhatok. Ezzel biztosithatd, hogy egy-egy 6nallé elszamold egység (pl. Kar,
szervezeti egység) szintjén gazdasigi informaciék Aalljanak el6 a kialakitott
riportstruktirdknak megfeleléen. A keretgazdilkodas (keret figyelés) a Pénziigyi
kézpontok Kkiilonb6z6 hierarchia szintjein torténhet. Az Egyetem Pénziigyi
kozpontjait 10 karakterbél all6 kédok azonositjak.

Funkciéteriilet: Az Egyetem funkciétertileteit 6 karakterbdl all6 k6d azonositja.

A Pénziigyi kozpontok és a Funkcioteriilet kapcsolata: Egy-egy funkcidteriilethez
(PL Intézet) tobb (pl. eldiranyzatok szerint megbontott, mint személyi, dologi, vagy
projektenként elkiilonitett) Pénziigyi kozpont kapcsoldédhat. Ugyanakkor egy-egy
Pénzligyi kozpont tobb Funkcioteriilettel is 6sszekapcsolhat6, ezzel biztositva pl. egy
projekthez rendelt Pénziigyi kézponton beliil a projektben résztvevd tobb szervezeti
egység (Funkcidteriilet) bevételeinek, kiadasainak elkiilonitését.

Koltséghelyek: A pénziigyi szamvitelhez kapcsolédé objektum, amely a Pénziigyi
kozpontbol keriill levezetésre. Az Osszekapcsolas a Pénziigyi kozpont legalsé
hierarchia szintjén valésul meg, amely kédszinten megegyezik a koltséghely
azonositojaval, vagyis a Pénziigyi koézpont a legals6 hierarchia szinten egy-egy
koltséghelyet is azonosit. Az eredményszemléletli bevételek, a koltségek és a
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raforditdsok teljeskdrfien rogzitésre kerilnek a megfelels koltséghelyen. A
koltséghely vagy egy konkrét tevékenységet azonosit, vagy altaldnos kéltséghelyként
definidlt, amelynek egyenlege az idszak végén megfelel§ vetitési alapok szerint
felosztasra vagy atterhelésre kertil az id8szak soran végzett tevékenységekre.

Finanszirozasi forras (Alap): A kilonb6z6 pénziigyi forrdsok, mint Aallami
tAmogatds, sajat bevétel stb. terhére képzett keretek, és azok felhasznalasdnak
elkiilonitésére, naprakész kimutatasara szolgal.

Szegmens: A Kkoltségvetési szamvitel keretében a bevételek és a kiadasok
kormanyzati funkci6k (COFOG) szerinti elkiilonitésére szolgal. A Pénziigyi k6zpontbol
keriil levezetésre, azaz egy-egy Pénziigyi kozpont egy meghatirozott kormanyzati
funkcidéhoz rendelt. Azon Pénziigyi kozpontokat, amelyeken tébbféle kormanyzati
funkcié érdekében torténé kiadasok és bevételek jelennek meg egy un. altalanos
COFOG-hoz (technikai COFOG) kell hozzdrendelni. Ezen Aaltalanos kiadasokat
tartalmazé technikai COFOG-ra elszdmolt tételeket idészak végén fel kell osztani a
megfelelé kormanyzati funkciékra.

Koltségkeret struktira terv (KKST): A rendszerben koltségkeret struktirak
hozhat6k létre a Pénziigyi kdzpontok, Pénziigyi tételek, Funkcibteriletek, az Alap
osszerendelésével, amellyel a keretfigyelés és a konyvelés ellenSrizhets. A nem létezs
Osszerendelésekre nem lehet sem el8irdnyzatot, sem felhasznalast régziteni.

Eszkozosztaly: Az eszkozosztily az eszk6zok analitikus csoportositasat szolgalja, ez
teremti meg a kapcsolatot a f6kényvi szadmldkkal a hozzd kapcsolt szamla-
hozzarendelésen keresztiil.

Anyagfajta, Anyagcsoport, Anyagcikk, Ertékelési osztaly: MM modul
bemutatasanal talalhato.

I1L. FEJEZET
SZAMLAK MEGNYITASA, NYITAS UTANI RENDEZO TETELEK ELSZAMOLASA

(1) A nyitas keretében kell elvégezni a f6konyvi konyvelésben hasznalt fékonyvi szamlak
nyitéegyenlegeinek felrogzitését, egyezGen az el6z6 év mérlegszamldinak zarast
megeldz0 egyenlegével.

(2) A targyévi koltségvetési évben, az el6z6 év zdrdsat (februar 28.) kovetSen - a
koltségvetési év kezdetére, azaz targyév januar 1-ei ditumra vonatkozéan -
haladéktalanul el kell végezni az 1-4. szadmlaosztdly koényvviteli szamldinak
megnyitasat a 491. Nyitomérleg szamla konyvviteli szamlaval szemben.

A konyvviteli szamlak megnyitdsat kévetGen haladéktalanul - a foly6é konyvelésben - el

kell végezni:

a) a 416. Mérleg szerinti eredmény konyvviteli szdmla A4tvezetését a 414.
Felhalmozott eredmény kényvviteli szimlara,

b) a koltségvetési évben esedékes és Kkoltségvetési évet kovetben esedékes
kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
(kotelezettségek) kozotti atvezetéseket a nyilvantartdsi szadmldkon és a
konyvviteli szamldkon egyarant,

c) aktiv és passziv idGbeli elhatiroldsok felolddsa a halasztott bevételek és
halasztott raforditdsok kivételével,
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d) zar6 befejezetlen termelés visszavezetése a sajat termelésli készletek
allomanyvaltozasaval szemben.

e) a Kkoltségvetési évben esedékes és Kkoltségvetési évet kovetSen esedékes
kovetelések kotelezettségvallaldsok, mas fizetési Kkotelezettségek kozotti
atvezetéseket a nyilvantartasi és a konyvviteli szamlakon.

IV. FEJEZET
ELOIRANYZATOK NYILVANTARTASA

(1) Az elemi koltségvetés szerinti bevételi és kiadasi el6irdnyzatok nyilvantartasi szamlait
az elemi koéltségvetés jovahagyasat kovetben kell megnyitni. Az el6z8 évi maradvanyt
bevételként az el6z6 évi beszamolé elkésziiltét kovetben kell nyilvantartasba venni. Az
eléiranyzat modositasat évkozben rogziteni sziikséges.

(2) Elemi koltségvetés szerinti el6iranyzatok megnyitdsa az SAP rendszerben a pénziigyi
kozpontok legmagasabb hierarchia szintjén, azaz Intézményi szinten torténik.

(3) F6bb f6koényvi osszefiiggések:

Az eszkozfoglalasok, MM rendelések, a bejové és kimend szamlak az el6z6 év zarasa
utan ugynevezett obligo athozattal a f6konyvben analitikusan nyilnak meg. A tobbi
mérlegszamla a zards utdn a standard egyenleg dthozat funkciéval kertil megnyitasra.

Eldirdnyzatok elszamoldsa
1. Eredeti el6iranyzat (elemi koltségvetés alapjan)
TO5(1) - K001
TOO01 - K09(1)
2. Kiadasi eliranyzatok zarolasa
T001 - KO5(1)
3. El6iranyzatok médositasa (atcsoportositasa)
a) Csokkenés T0O01 - KO5(1)
T09(1) - K001
b} Novekedés TO5(1) - KOO1
T001 - K09(1)

V. FEJEZET
KOTELEZETTSEGVALLALAS AZ SAP GAZDALKODASI RENDSZERBEN

(1) Az allamhaztartasrél sz6lé torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 53.§ (1) bekezdésében foglaltak alapjdn az alabbi esetekben nem
torténik el6zetes kotelezettségvallalas az SAP Gazdalkodasi rendszerben:

a) bankkoltség

b) késedelmi kamat

c) tranzakcios illeték

d) szamlavezetési dij

e) PEK koltség

f) bankszamlak kozotti atvezetések
g) belsd atterhelések

h) palyazati maradvany visszautalasa
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(2) A SAP Gazdalkodasi rendszerben el6zetesen kotelezettséget vallalni logisztikai
el6zménnyel (MM modulon Kkeresztil), valamint logisztikai el6zmény nélkiil
eszkozfoglaldssal lehetséges (KVM modulon keresztiil).

(3) A KVM modulban - eszkézfoglaldssal - torténik az elézetes kotelezettségvallalds az
alabbi esetekben:
- SAP HR modulban rogzitett
a) kozalkalmazotti illetmények (rendszeres és eseti jellegii)
b) megbizasi dijak
c) egyetemi keretszerz6dések, egyedi szerz6dések,
d) 6sztondijak,
e) pénzeszkdzatadasok, valamint
f) azon Kkotelezettségvallaldsok esetében, amelyhez szerz6dések megrendelések
kapcsolédnak.

(4) Amennyiben az el6zetes kotelezettségvallalais a KVM modulban térténik, akkor a
végleges kotelezettségvallalas az FI modulban jon létre.

(5) Amennyiben az eldzetes kotelezettségvallalis az MM modulban torténik, akkor a
végleges kotelezettségvallalas is az MM modulon keresztiil jon létre.

VI. FEJEZET
RESZLETES SZABALYOK
A KONYVVEZETES SORAN HASZNALT FOKONYVI SZAMLAK TARTALMA
1. SZAMLAOSZTALY - BEFEKTETETT ESZKOZOK

(1) A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozként olyan eszkozt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartésan, legaldbb egy éven til
szolgalja.

(2) A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6zok kozott kell kimutatni:
a) az immaterialis javakat,
b) a targyi eszkdzoket,
c) a befektetett pénziigyi eszkozoket,
d) a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket.

11. Immaterialis javak

(1) Az immaterialis javak ko6zé olyan értékkel biré nem targyiasult eszkozoket Kkell
besorolni, amelyeknek rendeltetése, hogy az Egyetem tevékenységét tartsan, egy éven
tul szolgaljak.

(2) Az immaterialis javak kozott kell kimutatni a vagyoni értékii jogokat - az ingatlanokhoz
kapcsol6dd vagyoni értékl jogok kivételével - a szellemi termékeket, valamint az
Immateriali javak értékhelyesbitését.

111. Vagyoni értékii jogok

Vagyoni értékii jogok kozé tartoznak azok a megszerzett, egy évnél hosszabb ideji jogok,
melyek nem kapcsolddnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilonésen: bérleti jog, koncesszids jog,
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jatékjog, markanév, licencek, hasznalati jog. Itt kell kimutatni tobbek kozott az ISDN
csatlakozasi dijat, a telefon hozzaférési pont dijat is.

112. Szellemi termékek

(1) Szellemi termékek kdzé sorolanddk:

a) az ipaijogvédelemben részesiil6 alkotdsok (kiilonésen: szabadalom, haszndlati
minta, formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi arujelz6, kereskedelmi
név),

b) a szerzbi jogvédelemben részesillé6 szerz6i miivek és szomszédos jogok
(kiilonosen: szoftvertermékek, miiszaki tervek),

c) a jogvédelemben nem részesiils, de titkossdguk révén monopolizalt szellemi javak,
fliggetleniil attdl, hogy hasznalatba vették-e azokat vagy sem.

(2) A szellemi termékekre vonatkoz6 Kkorlatozott felhasznaléi jogok terv szerinti
értékesokkenési mértékét a felhaszndl6éi jogra vonatkozo id6tartam szerint kell
meghatarozni. Abban az esetben, ha az Egyetem a felhasznaléi jogot egy évre vasarolta
meg, akkor a koltséget a folyé év eredménye terhére kell elszdmolni, és az immaterialis
javak kozott ezeket az egy évre sz616 jogokat nem szabad allomanyba venni.

12-15. Targyi eszkozok

A targyi eszkozok kozott azokat a rendeltetésszer(ien hasznélatba vett, lizembe helyezett
anyagi eszkozoket (foldtertilet, telek, telkesités, erdd, iltetvény, épiilet, egyéb épitmény,
miiszaki berendezés, gép, jarmi, lzemi és lzleti felszerelés, egyéb berendezés,
ingatlanokhoz kapcsol6dd vagyoni értéki jogok), tenyészallatokat kell kimutatni, amelyek
tartdsan - kozvetleniil vagy kozvetett médon - szolgaljak az Egyetem tevékenységét.

12. Ingatlanok és a kapcsolddé vagyoni értékii jogok

(1) Az ingatlanok Kkozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba vett
foldteriiletet, és minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a félddel tartés kapcsolatban
létesitettek. Az ingatlanok k6zé sorolandé: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet,
az épiiletrész, az egyéb épitmény, az lizemkoron Kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni
hanyada, tovabba az ingatlanokhoz kapcsol6dé vagyoni értékii jogok, fiiggetlentil attol,
hogy azokat vasaroltak vagy az Egyetem allitotta eld, illetve azok sajat tulajdonu vagy
bérelt ingatlanon valdsultak meg. Az ingatlanok ko6zott kell kimutatni a bérbe vett
ingatlanokon végzett és aktivalt beruhazast, felujitast is.

(2) Foldterillet: minden o6nalléan telekkonyvezhetd, telekkdnyvezett foldrészlet,
mezdgazdasagi hasznositds céljat szolgald teriilet (szant6fold, lltetvény foldteriilete,
halasto, erdé teriilete, nadas, gyepteriilet).

(3) Telek: épitési célokat szolgdlo foldteriilet. A telek értékét a rajta 1évé épiilettdl,
épitménytdl elkilonitetten kell kimutatni.

(4) Epiilet: szerkezetileg olyan 6nallé épitmény, amely a talajjal valé egybeépités sordn jon
létre, és a kornyezé tért6] épiiletszerkezetekkel részben, vagy egészben elvalasztott
teret alkot, és ezzel a tartézkodas, a termelés és a tarolas feltételeit biztositja.

Nem része az épiiletnek, ezért kiilon targyi eszkozként kell kimutatni az épiileten
belali informatikai hal6zatokat, a riasztoberendezéseket, a felvondkat, gépészeti
berendezéseket, stb., amelyeknek az épiilett6l valo fizikai elvalasztasuk megvaldsithato
a hasznalhat6saguk megsz{inése nélkiil.

Epiilet részeként kell nyilvdntartani azokat az épiilettel egybeépitett technoldgiai
vezetékrendszereket, (villamos energia-, flités-, vizvezeték), amelyek az ingatlan fizikai

8/91



megbontdsa nélkil nem tavolithaték el, vagy fizikai eltdvolitisukat kévetden az
eszk6zok hasznalhatésdga megsziinik, pl. nem telepithetdk j helyre.

(5) Epitmény: fogalomkérébe tartoznak a keritések, garazsok, hidak, utak, alulj arék, feliilj
arok, alagutak, taroldk, a terméfélddel tartésan osszefliggd, tobb éves rendszeres
termelésre létesitett névényi kultira (sz616, gylimolcsos stb.) iiltetvény és a halastd,
bele nem értve az ltaluk elfoglalt foldteriletet.

(6) Az ingatlanokhoz kapcsol6dé vagyoni értékii jogok kiilénosen: a foldhasznalat, a
haszonélvezet és haszndlat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszer(
haszndlatdhoz kapcsolédé - jogszabdlyban nevesitett - hozzdjarulasok, dijak
(vizikbzmiifejlesztési hozzdjarulds, villamos energia halézati csatlakozasi dij,
gazhdalézati csatlakozasi dij) megfizetése alapjdn szerzett haszndlati jog, valamint az
ingatlanhoz kapcsol6dé egyéb jogok.

13. Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A szadmlacsoportban kell kimutatni a rendeltetésszeriien haszndlatba vett, iizembe
helyezett, a tevékenységet kozvetleniil szolgdlé erdgépeket, er6mivi berendezéseket,
egyéb gépeket, berendezéseket, miiszereket és szerszamokat, szallitéeszkézoket, hirkozls
berendezéseket, szamitastechnikai eszkozoket, a tevékenységi profilt meghatdrozé vasiti,
kozuti, vizi- és légikozlekedési eszk6zoket, valamint az itt felsorolt, bérbe vett eszkozokon
végzett és aktivalt beruhazast, feltjitast.

131. Gépek, berendezések, felszerelések

A szamlan, illetve alszdmldin az Egyetem miikodésének céljait szolgdlé gépeket,
berendezéseket és felszereléseket kell kimutatni, az alabbi csoportositasban:

a) Informatikai eszk6zok: asztali és hordozhaté szdmitogépek, kézi szamitogépek,
méagneslemezes meghajték, flashmeghajtok, optikai meghajték és egyéb
taroldeszkozok, nyomtatdk, monitorok, billentyiizetek, egerek, belsé és kiilsg
szamitégép-modemek, szamitégép-terminalok, szamitégépszerverek, halozati
eszkozok, lapolvasék, vonalkéd-leolvasdk, programozhaté kartyaolvasék (smart
card}, szamitogép-kivetitdk, infokommunikacids, informéacidtechnolégiai eszkozok
és a nem mechanikus m{ik6dési bolti kartyaleolvasé POS) terminélok
ab) szamitégépes halézatok abban az esetben, ha az Egyetem olyan eszkozoket
telepit, amelyek kés6bb az ingatlan megbontédsa nélkiil is eltdvolithatok, és mas
helyen ujratelepitheték. (Pl. falon kivili vezetékek, eloszté berendezések,
jelerdsitd, jeltovabbitd késziilékek stb.)

ac) kis értékii informatikai eszkozok

b) Egyéb gépek, berendezések, felszerelések:
- irodai budtorok, berendezések,
- szakmai eszkozok: laboratériumi miiszerek, berendezések, karbantarté
mihelyek gépei, taneszk6zok stb.,
- ugyvitel-technikai eszkozok: mdésolé- 4s fénymdsolé gépek, szamoldgépek,
iratmegsemmi sit6 berendezések stb.,
- kis értékd egyéb gépek, berendezések, felszerelések.

c) Képzémiivészeti alkotasok: Példdul a diszitd elemként alkalmazott képek,
festmények, szobrok stb.

d) Jarmiivek: az Intézmény tevékenységét szolgal6 személy- és tehergépjarmiivek.
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e) Kényvek: az Egyetem konyvtaraiban regisztralt, a tevékenységet 1 éven tul
szolgal6 koényvek, kiadvanyok).

15. Beruhazasok, felijitasok

Beruhazas: a targyi eszkoz beszerzése, létesitése, sajat vallalkozasban térténd eldallitasa,
az eszkOz rendeltetésszer(i haszndlatbavételéig, lizembe helyezésig végzett tevékenység
(szallitds, vamterhek, kozvetités, alapozas, lizembe helyezés, a beszerzéshez kapcsolhatd
tervezés, el6készités, lebonyolitas, hitel igénybevétel, biztositdsi dij), tovabba mind az a
tevékenység, amely a targyi eszkoz beszerzéséhez, elGallitasdhoz egyedileg
hozzdkapcsolhaté. Beruhdzds a meglévé targyi eszkéz bovitése, rendeltetésének
megvaltoztatisa, atalakitasa, élettartamanak, teljesit6képességének kozvetlen névelését
eredményez6 tevékenység is. Targyi eszkoz beszerzése, létesitése, bdvitése kapcsan a
beruhdzasi tevékenységet az Ahsz. 16.-ban meghatdrozottak szerint mindsitjik a
bekertilési érték meghatarozasa érdekében.

Felujitds: az elhasznalédott tirgyi eszkoz eredeti éllaga (kapacitdsa,pontossaga)
helyreallitisat szolgald,idészakonként visszatérd olyan tevékenység,amely azzal jar, hogy
az adott eszkoz élettartama megnovekszik, eredeti miiszaki allapota, teljesit6képessége
megkozelitGen vagy teljesen visszaall. Felajitas a korszerfisités is, ha ennek eredménye az
lizembiztonsag, teljesit6képesség, hasznalhatdsag, gazdasdgossdg novekedése. A targyi
eszkozt akkor kell feldj itani, amikor a folyamatos, rendszeres karbantartas mellett olyan
mértékben elhasznalédott, hogy az a rendeltetésszerli hasznalatot veszélyezteti. Nem
felGjitas az elmaradt és felhalmozddott karbantartdsok egyidében torténd elvegzése,
fliggetlenil az Gsszeg nagysigatol. A folyamatban maradé beruhazasok, felujitdsok kozott
kell kimutatni a rendeltetésszer{ien hasznalatba nem vett, iizembe nem helyezett eszkézok
bekerilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett targyi eszkozokon végzett bévitéssel,
rendeltetésvaltozassal, talakitassal, élettartam-noveléssel, feltjitassal 6sszefiiggd munkdk
- még nem aktivalt - bekertilési értékét.

16-17. Tulajdoni részesedést jelentd befektetések és hitelviszonyt megtestesitd
értékpapirok, hosszi lejarati bankbetétek

A szamlacsoportba tartoznak azok pénzigyi befektetések (a tartésan adott kélcsénok
kivételével), melyek tartés, legalabb egy éven tdli id6tartamu lekotést jelentenek, igy ide
tartoznak a tulajdoni részesedést jelentd befektetések (részvények, részesedések),
valamint a  tartés  hitelviszonyt = megtestesitd  értékpapirok (kéarpétlasi
jegyek,allamkotvények,egyéb  értékpapirok). A kozponti koltségvetési szerveknél-
jogszabalyi el6irdsok alapjan-jellemzéen csak részvények és részesedéek fordulnak eld.

16. Tulajdoni részesedést jelent6 befektetés: minden olyan nyomdai dton el6allitott
(elGallithato), vagy dematerializalt értékpapir, illetve a Szt.altal értékpapirnak mindsitett,
jogot megtestesité okirat, amelyben a kibocsaté meghatarozott pénzosszeg, illetve
pénzértékben meghatarozott nem pénbeli vagyoni érték tulajdonba vagy haszndlatba
vételét elismerve, arra Kkotelezi magat, hogy ezen értékpapir, okirat birtokosanak,
meghatarozott vagyoni és egyéb jogokat biztosit.

Részesedésként kell kimutatni az Egyetem tujdoni hédnyadat az altala gazdasagi
tarsasdgokban részben vagy egészben meglévé tulajdoni hdnyadot. A tulajdoni részesedést
tartos jovedelmet, vagy befolydsolasi, iranyités, ellen6rzési lehetGséget biztosit. Ilyenek
kiilénésen a részvény, részjegy, vagyonjegy, vagyoni betét stb.

10/91



Fo6konyvi 6sszefiiggések: amennyiben a gazdasagi esemény eredményszemléletii bevételt
vagy raforditdst keletkeztet, akkor az Altalanos Koltség Controlling alrendszerben(CO

alrendszer) is rogzitésre kertl a kéltséghelyi elszamolasban.

A) Részesedés vdsdrldsa

1. Kotelezettségvallalas a kéltségvetési szamvitel szerint
T0021 - K05652

2. Vasarlas esedékessé valasa a koltségvetési szamvitel szerint
T05652 - K0021
T0022 - K05652

3. Vasarlas esedékessé valasa a koltségvetési szamvitel szerint
T05652 - K0021
T0022 - K05652

4. Vasarlas esedékessé valasa a pénziigyi szamvitel szerint
T161-163/165/241 - K4216/4219

5. Részesedés megvasarlasa a koltségvetési szamvitel szerint
T05653 - K003

6. Részesedés megvasirlasa a pénziigyi szamvitel szerint
K4216/4219 - K32/33

B) Beruhdzdsok aktivdldsa
Aktivalas a hasznalatbavételkor a pénziigyi szamvitel szerint
T121-141- K151

C) Beruhdzdsok névekedése
1. Az eszkoz atvétele a pénziigyi szamvitel szerint
T11/121-151-K9242/9243

2. 1d6beli elhatirolas a pénziigyi szamvitel szerint [a szamvitelrsl szolé 2000. évi C. térvény (a

tovabbiakban: Szt.) 45. § (1) bekezdés c) pontja és az Ahsz. 25. § (10) bekezdése szerint

T9242/9243 - K443

3. Térités nélkiili dtvételhez kapcsol6doé altalanos forgalmi adé atvevére torténd atharitasa a kéltségvetési

szamvitel szerint

a) Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként

T0022 - K053512
b) Teljesitésként
T053513 - K003

4. Térités nélkiili atvételhez kapcsolédd altalanos forgalmi adé atvevére torténd atharitisa a pénziigyi

szamvitel szerint
a) Kotelezettségként
T36412 - K4213
b) Teljesitésként
T4213-K32/33

D) Ertékhelyesbités
Ertékhelyesbités a pénziigyi szamvitel szerint
T116-146 - K415

E) Csékkenések
Ertékhelyesbités kivezetésének elszdmoldsa
Ertékhelyesbités kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T415-K116-146
Terv szerinti értékcsékkenés elszdmoldsa
Terv szerinti értékcsdkkenés a pénziigyi szamvitel szerint
T56 - K119-149
T6/7 - K591
Terven feliili értékcsékkenés elszdmoldsa
Terven feliili értékcsokkenés a pénziigyi szamvitel szerint
T8435 - K118-158
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Térités nélkiili dtadds elszdmoldsa
1. Az eszkoz kivezetésének elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint
a) Brutté érték kivezetése
T8434-K11/121-151
b) Terv szerinti értékcsokkenés, terven feliili értékcsokkenés kivezetése
T118-158
T119-149 - K8434
c) Ertékhelyesbités kivezetése
T415 - K116-146
2. Altalanos forgalmi adé elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint, ha az atadé nem haritja 4t az 4tvevére
T8435 - K36422
3. Altalanos forgalmi ad6 elszdmolasa a kéltségvetési szamvitel szerint, ha az 4tad6 4tharitja az 4tvevére
a) Kovetelésként
T094062 - K004
b) Teljesitésként
T00S - K094063
4. Altalanos forgalmi adé elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint, ha az atadé atharitja az atvevére
a) Kovetelésként
T3514 - K36422
b) Teljesitésként
T32/33-K3514
Hidnyzé, elveszett, eltulajdonitott, megsemmisliilt, kiselejtezett tdrgyi eszkézdk elszdmoldsa
1. Terven feliili értékcsékkenés (a visszanyert értékkel csékkentett konyv szerinti értékben) elszamolésa a
pénziigyl szamvitel szerint
T842 - K118-158
2. Visszanyert érték elszamolasa
T21-22-K11/121-151
3. Eszkoz kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T118-158-K11/121-151
T119-149
4. Ertékhelyesbités kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T415-K116-146
5.Jaré, kapott kartéritések (biztosito téritése) elszimolasa a koltségvetési szamvitelben
a) Kovetelésként
T094102/094112 - K004
b) Teljesitésként
TOO05 - K094103/094113
6.]aro, kapott kartéritések (biztosité téritése) elszamolasa a pénziigyi szamvitelben
a) Kovetelésként
T3514 - K9244
b) Teljesitésként
T32/33-K3514

v r

17. Tartés hitelviszonyt megtestesitoé értékpapirok

Az Egyetem, mint koltégvetési szerv az Aht.41§ (4) bekezdése szerint a sajat nevében
adossagot keletkeztet§ ligyletet érvényesen nem kothet, tovabba térvényben
meghatarozott kivétellel értékpapirt nem szerezhet meg, ezért tartos hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirral nem rendelkezik.

Az Egyetem a részére vagyonkezelésbe adott, dllami tulajdonban all6 nemzeti vagyont a
2011.évi CXCVI1.torvény 11.§ (8) bekezdés lapjan vagyonkezelésbe nem adhatja, ezért ilyen
eszkozzel nem rendelkezik. Az Egyetem, mint kézponti koltségvetési szerv, nem végez
koncesszids koteles tevékenységet, nem rendelkezik koncessziéba adott eszkézokkel.
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VII. FEJEZET

2. SZAMLAOSZTALY - NEMZETI VAGYONBA TARTOZO FORGOESZKOZOK

A 2. szdmlaosztaly szamlain a vasarolt, az atsorolt, a kévetelés fejében atvett, valamint a
sajat termelési készleteket, tovabba a forgatasi céld értékpapirok értékét kell
nyilvantartani.

21-23. Készletek

(1) A Kkészletek olyan forgdeszkozok, amelyek beszerzési vagy elGallitdsi értéktdl

(2)

(3)

fliggetleniil az Egyetem tevékenységét csak egy éven belll szolgéljik. Ez a gyakorlatban
azt jelenti, hogy egy éven belill felhasznalasra, atalakitisra, vagy értékesitésre
kertilnek. A készletek altaldban csak egyetlen tevékenységi folyamatban vesznek részt,
amelynek soran egyes fajtiik eredeti alakjukat esetlegesen elveszitik, mint pl. az
anyagkészletek. Természetesen ezen ismérv nem altalanos, a készletek egy része
eredeti formajanak megdrzése mellett keriil hasznositisra (pl. Aallatok, aruk,
gongyolegek stb.)

Készletek kozé sorolandé az Egyetem miikodését szolgdld vasarolt készletek (anyagok,
betétdijas gongyolegek, aruk, kozvetitett szolgaltatasok), valamint a sajat termelés(
készletek (késztermékek, befejezetlen termelés és félkész termékek) kore. Tovabba a
kovetelés fejében atvett, valamint a tirgyi eszk6zok kozil a rendeltetésének
megvaltozasa miatt atsorolt eszk6zok is itt jelennek meg.

A készletek lehetnek:

a) vasarolt anyagok - kiillonosen, az élelmiszerek, gyoégyszerek, vegyszerek,
irodaszerek, nyomtatvanyok, tiizeléanyagok, hajt6- és kenbanyagok, szakmai
anyagok, munkaruha, védéruha, formaruha, egyenruha, egyéb anyagok.

b) betétdijas gbngydlegek - olyan tébbszor felhasznalhaté csomagolé eszkoz vagy
edényzet (1ada, zsdk, rekesz, hordd, palack), amely az eszkozoket a szdllitas kozbeni
rongalodastol megévija, és amelyre a szallitdnak visszavételi kotelezettsége van. A
gongyoleghez az Egyetem betétdij-fizetés ellenében jut hozza, amelyet a gongyoleg
visszaszallitisa utdn a szdllité visszafizet. Nem mindsithet6 gongyolegnek az a
csomagolds, amely az anyagtél a nélkill nem valaszthat6 el, hogy ne karositan4,
felhaszndldasra alkalmatlannd ne tenné, illetve kizardlag raktdrozdsra hasznalt
edényzet.

c) aruk - véltozatlan formaban t6rténd tovabbértékesités céljabol beszerzett készletek.
Ezeket az eszk6zoket az Egyetem nem a tevékenységéhez hasznalja fel, mivel mér a
beszerzésnél eleve azzal a céllal vasarolja, hogy kés6bb értékesiti.

d) kozvetitett szolgéltatadsok - az Egyetem daltal sajat nevében vasarolt, és a harmadik
személlyel (megrendelével) kotott szerz6dés alapjan, részben vagy egészben, de
valtozatlan formdban, tovabbértékesitett (tovabb szamldzott) szolgaltatds. A
tovabbértékesités nem jelenti a valtozatlan 4dron val6 tovdbbszdmldzast. A
szerz6désbdl, a szamlabol a kozvetités tényének egyértelmiien ki kell deriilnie.

e) késztermékek - a késztermék elballitdsa az Egyetem tevékenységéhez kapcsolddik,
és az a termék tekinthetd ilyennek, amely valamennyi termelési munkafolyamaton
keresztiil ment, minden el6irasnak megfelel és a raktarra vétel is megtortént.

f) befejezetlen termelés, félkész termékek - befejezetlen termelés a megmunkalas alatt
év6, és a tovabbi megmunkalasra varé termékek Osszessége. A befejezetlen
termelés korébe csak olyan termék sorolhatd, amelyen legalabb egy szamottevd
munkam{veletet elvégeztek. Befejezetlen termelésként kell kimutatni a
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mérlegfordulé napig még lezarasra, igy kiszdmlazasra sem kerilt olyan befejezetlen
szolgdltatidsokat is. A félkész termék a termelési folyamatban mar egy teljes
munkamiiveleten atesett, és félkész termékként raktarra vették, de készterméknek
még nem mindsithetd.

g) a készletek kozott kell kimutatni a készletek értékvesztését, valamint annak
visszafrasat is. Ertékvesztést akkor kell elszamolni, ha a kényv szerinti érték
tartésan és jelent6sen magasabb, mint a piaci érték. Amennyiben a piaci érték
jelent6sen meghaladja a konyv szerinti értéket, Ggy az elszamolt értékvesztést
visszairassal kell médositani, az elszdmolt értékvesztés osszegéig. Az értékvesztés
Osszegénél nagyobb 6sszegben visszairds nem értelmezhetd.

Fokonyvi Osszefiiggések: amennyiben a gazdasagi esemény eredményszemlélet(
bevételt, koltséget, raforditidst keletkeztet, akkor az Altalanos Koltség - Kontrolling
alrendszerben (CO alrendszer) is rogzitésre keriil a koltséghelyi elszdmolasban.

Vasarolt készletek kényvelési tételei
Novekedések
A) Anyagok, druk vdsdridsa elszdmolds
1. Kotelezettségvallalas a kéltségvetési szamvitel szerint
a) Nett6 érték
T0021 - K053112/053122/053132
b) Altalanos forgalmi adé
T0021 - KO53512
2. Szallit6i szamla a koltségvetési szamvitel szerint
a) Netté érték
T053112/053122/053132/T0022 - K0021/053112/053122/053132
b) Altalanos forgalmi adé
T053113/T0022 - K0021
K053512
¢} Nettd el6leg teljesitésként
T053113/053123/-K003/053133
d) Eléleg utani altalanos forgalmi ado teljesitésként
T053513 - K003
3. Szallit6i szamla a pénziigyi szamvitel szerint
a) Készletre vétel nett6 dsszegben (el6leggel egyiitt)
T211/212 - K4213
b) Beszerzéssel egyidejii anyagfelhasznalas elszamoladsa netté 6sszegben (elSleggel egyiitt)
T51; T6/7 - K4213;K591
c) El6leg rendezése
T4213 - K36513
d) Levonhatd el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi adé (el6leg utani dltalanos forgalmiadéval)
T36412 - K4213
e) Eldleg utani levonhaté el6zetesen felszamitott dltalanos forgalmi add rendezése
T4213-K36411
f) Le nem vonhaté el6zetesen felszamitott &ltalanos forgalmi adé (el6leg utani altalanos
forgalmiadéval) T36414 - K4213
g) El6leg utani le nem vonhaté elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adé rendezése
T4213 - K36413
h) Le nem vonhat6 el6zetesen felszamitott dltalanos forgalmi adé atvezetése
T8435 - K36414
4. A szamla kiegyenlitése a kdltségvetési szamvitel szerint
a) Nett6 6sszeg (eldleg nélkiil)
T053113/053123/053133 - K003
b) Altalanos forgalmi adé (el6leg utani altalanos forgalmi adé nélkiil)
T053513 - K003
5. A szédmla brutto 6sszege kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel szerint (elSleg nélkiil)
T4213 - K32/33
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6. Pénziigyi teljesitéskor keletkezett arfolyam-kiilénbozet a koltségvetési és a pénziigyi szamvitel szerint:
a vasarlas elszamoldsa esetében, azzal az eltéréssel, hogy a 4216. kényvviteli szamla helyett a 4213.
konyvviteli szamlat kell hasznalni.

B) Raktdri tébblet elszdmoldsa
1. Anyagok raktéri tobblete a pénziigyi szamvitel szerint
T211 - K9243
2. Aruk raktari tobblete a pénziigyi szamvitel szerint
T212 - K9243
3.1d6beli elhatarolas a pénziigyi szamvitel szerint
T9243 - K443

Csokkenések
A) Anyagfelhaszndlds elszdmoldsa
1.Anyagfelhasznalas a pénziigyi szamvitel szerint
T51-K211
T6/7 - K591
B) Anyag-, druértékesités elszdmoldsa
1.K6nyv szerinti érték kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T813-K211/212
2. Szamlazott eladasi ar a koltségvetési szamvitel szerint
a) Nett6 érték
T094012 - K0041
b) Altalanos forgalmi adé
T094062 - K0041
3. Szamlazott eladasi ar a pénziigyi szamvitel szerint
a) Nettd érték
T3514 - K912/9244
b) Altalanos forgalmi adé
T3514 - K36422
4. A szamla kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint
a) Netté érték
TOO5 - K094013
b) Altalanos forgalmi adé
TOO5 - K094063
5. A szdmla kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel szerint
T32/33 - K3514
C) Hidnyzd, elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt, selejtezett anyagok, druk elszdmoldsa
Kivezetés a pénziigyi szamvitel szerint
T842 - K211/212
D) Ertékvesztés elszdmoldsa
Ertékvesztés a pénziigyi szamvitel szerint
T8435 - K218/228

4

Sajat Termelésii Készletekkel Kapcsolatos Elszamolasok

Novekedések
A) Késztermékek készletre vétele elszdmoldsa
1. Termelési koltségek a pénziigyi szamvitel szerint
Kapcsolddd tétel: kiaddsként elszdmolandé pénzforgalom esetén a koéltségvetési szdmvitelben térténd
kényvelés.
T51-56 - K1-4
T6/7 - K591
2. Késztermék készletre vétele a pénziigyi szamvitel szerint
T232 - K571
T591-K6/7

B) Félkész termékek dllomdnyba vételének elszdmoldsa
1. Termelési koltségek a pénziigyi szamvitel szerint
Kapcsolédo tétel: kiaddsként elszdmolandd pénzforgalom esetén a kéltségvetési szdmvitelben térténd
kdnyvelés
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