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1)

)

(1)

()

(3)

(4)

(5)
(6)
(7)

A Szabalyzat célja

1.§

Jelen szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Eszterhazy Karoly Egyetemen (a
tovabbiakban: egyetem) a rendelkezésére allo kozpénzek hatékony és ellendrizhetd
felhasznélasa érdekében az e szabdlyzat szerinti beszerzési eljarasok eldkészitésének,
lefolytatasanak, belsé ellendrzésének felelésségi rendjét, az egyetem nevében eljaro,
illetéleg az eljarasba bevont személyek, illetleg szervezetek feleldsségi korét és a
beszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozo6 jogszabalyokkal.

Jelen szabalyzatot az egyetem az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13.§ (2) b) pontja alapjan alkotja.

Szabalyzat hatalya

2.§

Jelen szabalyzat hatalya az olyan beszerzésekre terjed ki, amelyeket nem kdzbeszerzési
eljaras keretében kell beszerezni. A kozbeszerzési értékhatart eléré és meghalado
kozbeszerzési eljaras — ide értve a kozpontositott kozbeszerzési eljarast is — keretében
lefolytatand6 beszerzések szabalyait a Kozbeszerzési szabalyzat tartalmazza.

Jelen szabalyzat alkalmazasa soran az (1) bekezdésre figyelemmel beszerzésnek kell
tekinteni az arubeszerzést, €épitési beruhdzast, valamint szolgéltatds megrendelését is (a
tovabbiakban: beszerzés).

Jelen szabalyzat szervezeti hatdlya kiterjed az egyetem valamennyi szervezeti egységére,
mikodési egységére (a tovabbiakban: Campusok), az Egyetemi Hallgatdéi Onkorményzatra
¢és a Doktorandusz Onkorményzatra.

Jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed

a) az egyetem valamennyi alkalmazottjara fiiggetleniil attol, hogy az alkalmazas
kozalkalmazotti jogviszony vagy egyéb jogviszony keretében torténik,

b) az egyetem, mint ajanlatkéré6 nevében eljard és a beszerzési eljarasba bevont
személyekre, szervezeti egységekre, szervezetekre és mindazokra, akik a beszerzési
eljaras elokészitésében, lebonyolitdsaban részt vesznek.

Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatdlyba Iépését kovetden induld beszerzésekre kell
alkalmazni.

A Szabdlyzat hatalya kiterjed valamennyi, a Kbt. hatalya ald nem tartozd beszerzésre a
pénziigyi forrastol fliggetleniil.

Jelen szabalyzat alkalmazandd a timogatasbol megvaldosuld beszerzésekre is azzal, hogy
amennyiben a palydzati Utmutaté/dokumentacié szigoribb szabdlyokat tartalmaz a
versenyeztetésre, szallito-kivalasztasra  vonatkozoan, ugy  azon eltérések
figyelembevételével kell eljarni.

Kapcsol6dé dokumentumok

3.8

— Kaotelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités és utalvanyozas rendje
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— amindenkori beszerzési eldirasokat tartalmaz6 Kormanyhatarozatok

Beszerzések fajtai

4.

(1) A beszerzés annak értékétdl fiiggden lehet:

a)
b)

nett6 200.000 Ft egyedi értéket meghalado beszerzés,
nettd 200.000 Ft egyedi értéket meg nem haladd beszerzés.

(2) A beszerzés annak forrasatol fliggben lehet:

3)
b)

koltségvetési forrasbol megvalosuld beszerzés,

palyazati forrasbol megvalosul6 beszerzés.

(3) Az egyetem jogosult keretmegallapodast/keretszerzédést kotni.

a)

b)

d)

A keretmegallapodés/keretszerzddés értelmében a szerzddés targyat képezd terméket
vagy szolgaltatast a szerzodéses partner a keretmegallapodasban/keretszerzodésben
meghatarozott feltételekkel koteles szallitani/szolgaltatni.

Ervényes keretmegallapodas/keretszerzddés esetén kizardlag a
keretmegallapodés/keretszerzddés szerinti partnertdl lehet a szerzddés targyat képezd
terméket vagy szolgaltatdst megrendelni a keretszerzédésben/keretmegallapodasban
meghatarozott modon. Ez aldl kivételt képez, ha a beszerzés palyazat terhére torténik
¢s a palyazati eléirasok ezt nem teszik lehetové.

Keretmegallapodéas/Keretszerzddés terhére kizardlag a rendelkezésre allo keretdsszeg
erejéig torténhet megrendelés/szolgaltatas igénybe vétele. A rendelkezésre allo
keretosszeg figyelemmel kisérése a Pénziigyi Osztallyal egyiittmiikodve a Beszerzési
¢s Vagyongazdalkodasi Osztaly (a tovabbiakban: BVO) feladata.

A keretmegallapodas/keretszerzodés érvényességét a szerzodés szerinti kapcsolattartd
koteles figyelni, €s lejarat elott megfeleld idOben (kozbeszerzés esetén legalabb a
lejaratot megelézéen négy honappal, egyéb esetben 60 nappal) értesiteni a BVO
vezetdt és a kozbeszerzési referenst.

Amennyiben a kapcsolattartd véleménye szerint az érvényes keretmegallapodasnal,
keretszerz0désnél kedvezobb feltételekkel i1s kothetd megallapodas, azt koteles
haladéktalanul jelezni a BVO vezetdjének.

Ugyanazon termékcsoportra tobb partnerrel is kothetd keretmegallapodas, amelyben
torekedni kell arra, hogy a megallapodéasban az ellenérték legaldbb egy évre garantalt
legyen.

Eljaro személyek és testiiletek

5.§

(1) A beszerzési eljarasban részt vevo szervezeti egységek, személyek és testiiletek:

a)
b)

c)

Gazdasagi Igazgatosag,
Beszerzési és Vagyongazdalkodasi Osztély,

biralo bizottsag,
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d)
€)

Jogi Osztaly, jogtanécsos,

Kotelezettségvallalasi Szabalyzat szerinti kotelezettségvallalo (a tovéabbiakban:
kotelezettségvallalo).

(2) A biralo bizottsag tagjai:

a)

b)

c)
d)

beszerzést kezdeményezd: a beszerzést kezdeményezd szervezeti egység vezetdje,
palyazat esetén a projektvezetd, amennyiben nem egyezik meg a szakmai felelOssel,

szakmai felelds: beszerzést kezdeményezd altal kijelolt munkatéars, aki felelds a
beszerzés szakmai tartalmaért,

pénziigyi felelds: gazdasagi igazgatd vagy az altala kijelolt munkatars,

BVO vezetdje vagy az altala kijelolt munkatars.

(3) A biralobizottsag tagjainak felelssége:

a)

b)

c)

d)

a beszerzést kezdeményez0 a feleldsségi korébe utalt teriilet folyamatos ellatasanak
biztositasaért, a beszerzés szakmai indokoltsadgaért, szabalyszerli kezdeményezéséért, a
miuszaki leiras elkészitéséért, szakmai biralatért, valamint a szerzodésszeri teljesités
feligyeletéért és a teljesités igazolas kiadasért felelds,

az egyes beszerzések szabalyszerliségéért, a beszerzés dokumentdlasaért a BVO
vezet6je vagy az altal kijelolt munkatars felel6s,

pénziigyi, szamviteli rendelkezések, valamint a kotelezettségvallalas rendjének
betartasaért a gazdasagi igazgato a felelds,

a szerzOdés jogi megfeleloségéért a szerz6dés jogi elokészitéséért és  jog
ellenjegyzéséért felelds jogtanacsos a felelds.

(4) A beszerzési eljarasban részt vevo személyek kotelesek meg6rizni a mindenkori Polgari
Torvénykonyv altal definialt iizleti titkot.

Kivételek

6.8

(1) Nem kell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani és eldzetes ajanlatot sem
kell bekérni abban az esetben, ha a beszerzés azonnali lebonyolitdsa ¢let- vagy
vagyonbiztonsdg szempontjabdl sziikséges, tehat, ha személyi sériilés vagy anyagi kar
elhéritasa vagy csokkentése indokolja a haladéktalan intézkedést. A dontési jog a
kotelezettségvallalot illeti. A dokumentalas a BVO feladata.

(2) Nem kell jelen szabalyzat szerinti arajanlatkérést elvégezni az alabbi beszerzésekre:

a)

b)
c)

az egyetem alaptevékenysége korébe tartozo, oOrarend szerinti oktatasi feladatok
ellatasa, az egyetem felndttképzési tevékenysége korében oOratartasi feladatok ellatasa’,

a bels6 munkatars altal végzett kutatas,

belsé munkatars altal végzett lektoralas, kivéve, ha palyazati kiiras ettdl eltéréen
rendelkezik.

(3) Nem kell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljaras lebonyolitani, de legalabb egy
arajanlat bekérése sziikséges az alabbi beszerzésekre:

! médositotta a Szendtus a 2016.XI1.16-i ilésén a 72/2016. (X1.16.) szamu hatarozataval
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(4)

(5)

(6)
(7)

a) jogi tanacsadas,

b) kizarélagossag, ide értve a vizsgalati (audit) tevékenységet is;
c) nett6 200.000 Ft egyedi értéket el nem érd a beszerzés esetén.
A kivétel indoka:

a) a (2) bekezdés, valamint a (3)a) pont esetében a jogviszonyt olyan személyes és
bizalmi jellegli szolgaltatasnak tekintjiik, amelyek esetében a kivalasztas szempontjai
koziil az intézménynél fenndlld korabbi referenciak, sikeres egyiittmiikodés olyan
kiemelt jelentéséggel birnak, €s olyan elényokkel jarnak, hogy a versenyeztetésbol
szarmazo6 elonyok hattérbe szorulnak,

b) a (3)b) pont esetében az adott termék szallitdsara vagy szolgaltatas teljesitésére
jogszabaly vagy piaci pozicidé alapjan kizardlag egyetlen ajanlattevd alkalmas vagy
jogosult.

A sajat/palyazati forrasbol torténd beszerzés esetében a 2. sz. melléklet szerinti
Kizarolagossagot megallapitd bizottsagi jegyzokonyvet kell felvenni. A dokumentaléds a
beszerzést kezdeményezdvel egyiittmitkodve a BVO feladata.

Jelen paragrafus szerinti kivétel engedélyezésérdl a szakmai felelds kezdeményezésére a
kotelezettségvallald dont.

Kivételes esetekben ahol a beszerzés jellege és a beszerzés koltséghatékonysaga indokolja,
a hdrom 4arajanlat bekérése melldzhetd, de csak kancelldri jovahagyés mellett.

Beszerzések tervezése, beszerzések lefolytatasaért felelOs szervezeti egység

(1)

)

3)
(4)

(5)
(6)

(")
(8)

7.8

Az egyetem beszerzési tevékenységének szervezéséért, adminisztrativ lebonyolitasaért, a
beszerzés szakmai iranyitasaért és a kozbeszerzésekkel vald Osszehangolasaért a BVO
felel0s.

Az egyetem éves koltségvetési tervének elkészitése soran —a mindenkor érvényes tervezési
rend keretében — az egyetem szervezeti egységeinek beszerzési igényeit €s az egyetem
vezetése altal meghatarozott prioritasokat figyelembe véve a tervezett beszerzéseket
beszerzési tervben kell meghatarozni.

A tervezés soran kiilonds figyelmet kell forditani a becsiilt érték meghatarozésara.

Az egyetem szervezeti egységeinek a tervezett beszerzések értékét, targykorét (a tervezett
beszerzések targyat), a szerzddéskotés tervezett idejét, valamint a tervezett szerzddés
1ddbeli hatalyat a BVO szamdra minden év januar 15-ig elektronikusan (a 6. sz. melléklet
szerinti excel tablazat) meg kell kiildenitik.

A BVO a (4) bekezdés szerinti igények alapjan 0sszeallitja az éves beszerzési tervet.

A beszerzési tervben foglaltak nem vonjak maguk utdn az abban rogzitett beszerzés
megvaldsitasat, illetve a beszerzési igények megadiasa nem jelenti az adott igény
automatikus beszerzését.

Amennyiben a beszerzési tervben nem szerepld beszerzési igény meril fel, ugy a
beszerzési tervet modositani kell.

A beszerzési tervet €s annak esetleges modositasat a BVO vezetdje terjeszti el6 a gazdasagi
igazgato és a Kancellar részére jovahagyas céljabol.

Oldal 7/ 26



Beszerzési Szabalyzat
Hatdlyos: 2016. VIII. 24-

1)

)

(1)

)

3)

(4)
()

(6)

A beszerzések dokumentalasa

8.§

Az egyetem minden beszerzését — annak elOkészitésétdl az eljaras alapjan torténd
szerzOdés teljesitéséig terjedéen — irdsban koteles dokumentalni, a keletkezett iratok 6rzése
¢s selejtezése soran az egyetem Iratkezelési Szabdlyzata rendelkezéseinek
figyelembevételével kell eljarni.

A beszerzési eljarasokrol a BVO a jelen Szabdlyzat 7. sz. melléklete szerinti nyilvantartast
vezet.

Beszerzés kezdeményezése és jovahagyasa

9.§

A beszerzést kezdeményez0 — a beszerzés értékétol fiiggetleniil — az Eszkoz-/szolgaltatas
igénylé formanyomtatvanyon (a tovabbiakban: formanyomtatvany)

a) kezdeményezi a beszerzést,

b) csatolja a miiszaki-szakmai specifikaciot,

c) sziikség esetén meghatarozza a biralat szempontjat,
d) megjeldli a teljesités helyét, valamint a

e) aszervezeti egység vezetojét.

A beszerzési kezdeményezést a BVO munkatarsa megvizsgalja és tovabbitja a szakmai
véleményezoknek:

a) a kezdeményezO szervezeti egység vezetGjének, ha nem &6 volt az beszerzés
kezdeményezdje,

b) a megfeleld beszerzési eljarasrend (egyszerli megrendelés/3  arajanlatos
beszerzés/kizarolagos beszerzés), valamint a beszerzés helyének (kozponti
beszerzés/Eger vagy Campuson torténd beszerzés) meghatarozasa céljabol a BVO
vezetdjének,

c) aszakmai feleldsnek, ha az eltér a szervezeti egység vezet6jétol,

d) gazdasagi igazgatonak,

e) aKotelezettségvallalasi Szabalyzat szerinti fedezet igazolonak, valamint
f) aKotelezettségvallalasi Szabalyzat szerinti kotelezettségvallalonak.

Amennyiben a BVO vezetdje ugy itéli meg, hogy a formanyomtatvany nem tartalmaz a
beszerzéshez sziikséges valamennyi informéciot, a szakmai feleldstdl irasban kiegészitést
kérhet, melyet csatol a formanyomtatvanyhoz.

A szakmai véleményezdk kotelesek az ,,igénylés véleményezésre megkiildését” kovetd két
munkanapon beliil véleményt adni.

A beszerzési kezdeményezést a kotelezettségvallalo a szakmai vélemények alapjan
jogosult modosittatni, amelyrdl a kezdeményez6t a BVO két munkanapon beliil értesiti.

A beszerzési eljaras kizarolag szabalyosan kitoltott, és valamennyi jogosult altal
jovahagyott formanyomtatvany birtokaban és annak megfelel6 tartalommal kezdheto
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meg. Szabalyos a kitoltés, ha a formanyomtatvanyt a jelen szabalyzat szerinti szakmai
véleményezok elektronikusan jovahagyjak.

(7) A formanyomtatvanyt, figyelemmel a jelen paragrafus (14) bekezdésre is, elektronikusan
kell kezelni (a beszerzési igények kezdeményezése, szakmai véleményezés, beszerzés
jovahagyasa kizardlag elektronikusan torténik) €s archivalni.

(8) A valamennyi jogosult altal — elektronikusan — jovahagyott formanyomtatvanyt a BVO
munkatarsa nyomtatja és egy példanyt mellékel a kotelezettségvallalas Gazdasagi
Igazgatosagot megilletd dokumentuma mellé (megrendelés, szerz6dés).

(9) A teljes korlien jovahagyott formanyomtatvanyrol, azaz az eljaras megindithatoésagarol
vagy az igény kozponti raktarbol torténd kiadhatdsagarol a BVO {lizenetet kiild a beszerzést
kezdeményez6 e-mail cimére.

(10)A BVO vezetdje altal kijelolt munkatars koteles folyamatosan figyelemmel kisérni a
szakmai véleményezoknél 1évo formanyomtatvanyokat, a BVO vezetdje részére jelezni, ha
a szakmai véleményez6 nem ad jelen Szabalyzat szerinti hataridében véleményt.

(11) A beszerzést kezdeményezd felelés azért, hogy a beszerzési igényét oly modon
kezdeményezze a BVO felé, hogy a BVO-nak — a vonatkozoé jogszabalyokban el6irt
elézetes jovahagyasi kotelezettségek teljesitésével — megfeleld iddtartam 4lljon
rendelkezésére a beszerzesi eljaras lebonyolitasara.

(12)Ha a beszerzés azonnali lebonyolitasa élet- vagy vagyonbiztonsdg szempontjabol
sziikséges, tehat indokolt a haladéktalan intézkedés, kizarolag ebben az esetben a
formanyomtatvany kitoltése mell6zhetd, de a fedezet igazolot és a kotelezettségvallalot
értesiteni kell.

(13) A formanyomtatvany minimalis tartalmi elemeit az 1. sz. melléklet tartalmazza.

(14) A formanyomtatvany elektronikus bevezetéséig a beszerzést kezdeményezé a kitoltott,
szervezeti egységvezeto altal alairt, ditummal ellatott formanyomtatvanyt juttatja el a BVO
részére. A BVO munkatirsa a formanyomtatvanyt atvételét a beszerzést kezdeményezd
részére — azonositd szammal/sorszammal jeldlve — visszaigazolja. A formanyomtatvany
véleményezése a (2) bekezdésben foglaltak szerint torténik és a beszerzési eljaras a (6)
pontban foglaltaknak megfeleléen kezdheté meg. A teljes korlien jovahagyott
formanyomtatvanyt a BVO szkennelve, elektronikusan (.pdf) archivalja. Amennyiben a
BVO vezetdje a beszerzési igény alapjan megéllapitja, hogy a beszerzés kozbeszerzés, ezt
haladéktalanul jelzi a beszerzést kezdeményezd felé, aki a Kozbeszerzési szabalyzat 6.
szamu melléklete szerinti Indité adatlapon kezdeményezi a beszerzést.

El6zetes piackutatas

10.§

(1) Az elbzetes piackutatas célja a becsiilt érték meghatarozasa.

(2) Palyazati forrasok terhére torténd beszerzések esetén a palyazati utmutatd szerint kell
elvégezni a piackutatast.

(3) Az eldzetes piackutatas soran az alkalmassag megallapitasanal és a biralatnal az értékelési
szempontokat - figyelemmel a palyazati ttmutatora - a biral6 bizottsag hatarozza meg.

(4) Ertékelési szempont lehet példaul:

a) az egyetem mindsitett beszallitoja,
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()

(6)

(")

(1)
)

(3)

(4)

(5)

(6)

(")

b) szallitasra, szolgaltatasra alkalmassag,

c) helyi beszallito,

d) korabbi kivalo tizleti kapcsolat, pozitiv tapasztalat,

e) Dbizonyitottan j6 mindségli szolgaltatas, referenciak,

f)  MSZ ENISO 9001:2009, illetve MSZ EN ISO 14001:2005 tantsitvany.

A piackutatas keretében — amennyiben a beszerzés targya azt lehetové teszi — potencialis
ajanlattevoket kell keresni, az értékelési szempontokat figyelembe véve. A szakmai felelOs
az interneten keresztiil vagy mas alkalmas mdédon dokumentaltan gyiijti az informaciokat,
amelyet atad a BVO munkatarsanak.

Elézetes piackutatdsnak mindsiil, ha az adott termék vagy szolgaltatis beszerzése elott az
interneten egyértelmiien beazonosithato legalabb harom forgalmazo régzitett és hiteles arat
vessziik figyelembe.

Az ajanlattételre a piackutatas alapjan kivalasztott ajanlattevoi kort kell megkeresni.

Ajanlatkérés menete

11.§

Az ajanlattételre kivalasztott ajanlattevoi kort a BVO keresi meg ajanlatkérés céljabol.

Az ajanlatkérés soran biztositani kell a verseny tisztasagat, nyilvanossagat, valamint a
beszallitok esélyegyenlGségét.

Az ajanlatkérés torténhet:

a) e-mailben beszkennelve az alairt és iktatott ajanlatkérést, vagy

b) levélben (iktatva, eredeti alairassal ellatva, tértivevénnyel postazva), vagy
c) faxon tovabbitva az alairt és iktatott ajanlatkérést, vagy

d) személyes atadassal.

Amennyiben a beszerzés palyazati forras terhére valosul meg, és a palydzati utmutatd
masként nem rendelkeznek, az ajanlatkérést levélben, iktatva, eredeti aldirassal ellatva,
tértivevénnyel postazva vagy e-mailben a beszkennelt (aldirt és iktatott) ajanlatkérést kell
kikiildeni.

A palyazati forrds terhére megvalosuld beszerzések ajanlatkéréseinek formai/tartalmi
kovetelményeit a projektvezetd hatdrozza meg a palyazati Utmutatd alapjan, amelyrdl
tajekoztatja a BVO vezetdjét.

Az ajanlatkérést jelen szabélyzat 3. sz. mellékletében rogzitett forméaban kell elkésziteni.
Az ajanlatkérést a BVO vezetdje vagy az altala kijelolt munkatars irja ald, aki ellen6rzi az
ajanlatkérés elokészitésének szabalyossagat.

Az ajanlatkérésnek az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

e) a feladat meghatarozasa olyan részletezettséggel, amely alapjan szakmailag és
pénziigyileg megalapozott kereskedelmi ajanlat nyujthato be;

f) annak ismertetését, hogy mely feltételek fennallasa esetén alkalmas az ajanlattevé a
teljesitésére;
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(8)

1)

)

(3)

(1)
()

3)
(4)

()
(6)

g) az ajanlatok értékelésének szempontjai és modszere.
Az ajanlattételre rendelkezésre all6 hataridét a szakmai felelés a beszerzés targyara
tekintettel szabadon hatdrozza meg.

Ajanlat benyujtasa

12.§

A kereskedelmi ajanlatot az ajanlattevd benyujthatja:

a) e-mailben beszkennelve, vagy

b) postai Gton, levélben (eredeti alairassal ellatva), vagy
c) faxon, vagy

d) személyesen.

Amennyiben a beszerzés palyazati forrds terhére valdésul meg, az ajanlatokat lehetdség
szerint levélben vagy személyes benyujtassal, vagy e-mailben (alairt, beszkennelt ajanlat)
kell bekérni. Személyes benyujtas esetén atadas-atvételi jegyzokonyvvel kell bizonyitani
az atadas-atvétel id6pontjat. A palyazati forrds terhére megvaldsuld beszerzések
ajanlatainak formai/tartalmi kodvetelményeit a projektvezetd hatarozza meg a palyazati
utmutato és tamogatasi szerzodés alapjan, amelyrol tajékoztatja a BVO vezetdjét.

Az ajénlat benyujtasa soran a boritékon vagy az e-mail targyaban fel kell tiinteti: ,,Ajanlat”
¢s az ajanlat targyanak megnevezését. A fent emlitett formai kovetelményeket az
ajanlatkérés soran kell jelezni az ajanlattevoknek.

Ajanlat elbiralasa
13.§

A beérkezett kereskedelmi ajanlatokat a biradld bizottsag értékeli és tesz javaslatot a
kotelezettségvallalonak a nyertes ajanlattevore.

Ha az ajanlatkérés minimum hdrom ajanlattevo részére kikiildésre keriilt, de nem érkezett
be harom érvényes kereskedelmi ajanlat, a beérkezett, érvényes kereskedelmi ajanlatok
koziil a legkedvezdbbet kell kivalasztani. A birdlod bizottsag ebben az esetben javasolhatja
az eljaras eredménytelenné nyilvanitasat és 0 eljaras kiirasat is.

A birélatrol a 4. sz. mellékletben rogzitett formaban biralati jegyzokonyvet kell felvenni.

A jegyzOkonyv tartalmazza az ajanlat biralatanal relevans elemeket és minden olyan
koriilményt, amit a beszerz6 fontosnak tart, kiilondsen, ha nem érkezett be harom arajanlat,
azt a tényt rogziteni kell.

A biralo bizottsag Osszehivasarol és a jegyzOkonyv elkészitésérol a BVO munkatarsa
gondoskodik.

Amennyiben a kereskedelmi ajanlatot a bizottsdg szakmailag megfelelonek, de
ellenértékben elfogadhatatlannak tartja, targyalast kezdeményezhet vagy eredménytelenné
nyilvanithatja az eljarast. A targyaldson a birdlo bizottsdg, valamint az ajanlattevd vesz
részt. A targyalas célja az egyetemnek legkedvezdbb ajanlat elérése. A targyalasrol
targyalasi jegyzokonyvet kell felvenni, amelyet a jelenlévOk alairnak.
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(7)

(8)

1)

)

(3)

(4)
(5)
(6)

(1)

()

3)

(4)

A biral6 bizottsag a biralati jegyzOkonyv alapjan az 5. sz. mellékletben rogzitett formaban
készilt felterjesztésben javaslatot tesz a nyertes ajanlattevd személyére a
kotelezettségvallalo felé.

A kotelezettségvallald dontése esetén az ajanlattevok értesitéséért a BVO vezetdje a
felelOs.

Szerz6déskotés, megrendelés

14.§

A beszerzés csak a kotelezettségvallalo altal kivalasztott nyertes ajanlatot nyujtdval
folytathato le.

Megrendelés esetén a megrendelét a BVO munkatarsa altal eldkészitett és a BVO vezetdje,
valamint a Jogi Osztaly altal jovahagyott minta alapjan a BVO munkatarsa késziti el. A
megrendelés visszaigazolasat lehetdség szerint a BVO munkatérsa altal elokészitett és a
BVO vezetdje, valamint a jogtandcsos altal jovahagyott forméaban kell dokumentélni.

Abban az esetben, ha szerzédéskotésre keriil sor, a BVO az ajanlatkérést és a nyertes
ajanlattevok arajanlatait e-mailben megkiildi a Jogi Osztaly vezetdjének, aki gondoskodik
a szerz6dés elkészitéséral.

A végleges szerzddés megkotésére kizarolag hidnytalanul elkésziilt, valamennyi illetékes
altal alairt jegyzOkonyv és felterjesztés birtokaban keriilhet sor.

A szerzOdéskotésre a Szerzddéskotés eljarasi rendjérdl szolo utasitdsban meghatarozottak
szerint keriil sor.

A BVO gondoskodik a szerz6dés azonositdsarol és tovabbi ligyintézésérol.

A beszerzés végrehajtasa

15.§

Amennyiben a Kotelezettségvallalasi Szabalyzat eltéréen nem rendelkezik, a beszerzésre
Kizarolag Megrendelé alapjan, vagy mindkét szerz6doé fél altal alairt szerzodés vagy
megrendeld és annak visszaigazolasa birtokaban keriilhet sor. Az e bekezdésben foglaltak
teljesiiléséért a szerzddés szerinti kapcsolattarto felelds.

Teljesités igazolas kiadasért, valamint a szallitd/szolgaltatd mindsitéséért a beszerzest
kezdeményezé felelés. A beszerzést kezdeményez6 a formanyomtatvanyban foglaltak
teljesiilésérdl tajékoztatja a BVO-t (pl. alairt szallitélevél megkiildésével).

A Kotelezettségvallalasi Szabalyzat szerinti atlathatosdgot minden beszerzés esetén
vizsgalni szlikséges. Amennyiben a beszerzéshez nincs sziikség megrendelore vagy
szerzOdésre, az atlathatdsagi nyilatkozatot akkor is be kell kérni, amelyért a BVO a felelds.

A beszerzés teljesitése utdn a BVO munkatarsa a beérkezd szamlat felszereli (csatolja az
utalashoz sziikséges dokumentumokat) és Ggy tovabbitja a Gazdasagi Igazgatosag illetékes
munkatarsanak.
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1)

1)

)

(1)

)

3)
(4)

Beszerzési eljarasok dokumentalasi rendje

16.§

Szamla kifizetésére kizarolag szabalyosan kitoltott ¢és valamennyi jogosult altal
jovahagyott formanyomtatvany és a 1717.§ -ban felsorolt dokumentumok birtokaban
kertilhet sor.

17.§

A beszerzések soran keletkez6 iratokat idérendi sorrendben az aldbbiak:
a) Eszkoz-/szolgaltatas igényl6 formanyomtatvany (azonositd szammal/sorszammal),

b) birald bizottsag jegyzOkonyv a kizardlagossag megallapitasarol (amennyiben
relevans),

€) piackutatds dokumentacioja (amennyiben relevans),

d) arajanlatkérés (amennyiben relevans),

e) ajanlat (amennyiben relevans),

f) Dbiralati jegyz6konyv,

g) targyalasi jegyz6konyv (amennyiben relevans),

h) dontési hatarozat,

1) megrendel6 ¢és annak visszaigazolasa, vagy szerz6dés (amennyiben relevans).

A beszerzési eljaras sordn keletkezett valamennyi iratot a BVO gytjti és kezeli, palyazat

esetén valamennyi dokumentumot a palyazati dokumentacio tartalmazza.

Zaro rendelkezések

18.§

A Szabalyzat mddositasa csak irdsban érvényes, a modositdshoz a Szendtus jovahagyasa
sziikséges. A Szabdlyzat mellékletei a mindenkor hatidlyos jogszabalyok valtozasaival
Osszhangban a Kancellar jovahagyasa nélkiil, a BVO vezetdje altal modosithatoak,
cserélhetdek, a modositast azonban az egyetem valamennyi egységével kozolni kell.

Jelen szabélyzat megkeriilésével tortént beszerzés ellenértéke ki nem fizethetd, a beérkezett
szamla kifizetését a Pénziigyi Osztaly megtagadja.

Az egyetem jelen Szabalyzatot a honlapjan kozzéteszi.

Jelen szabalyzatot a Szenatus a 2016. augusztus 24-i tilésén a 28/2016. (VIIL.24.) szamu
hatarozataval fogadta el, modositotta a 72/2016. (X1.16.) szamu hatarozattal. A szabalyzat
az elfogadasat kovetd napon l1ép hatalyba.

Dr. Liptai Kalman s.k. Lengyel Péter s.k.
ideiglenes intézményvezetod kancellar

Oldal 13/ 26



Beszerzési Szabalyzat
Hatdlyos: 2016. VIII. 24-

Kapcsolddo mellékletek

1. szamu melléklet: Eszko6z- /szolgaltatas igényl6 formanyomtatvany (minta)

ESZKOZ-/SZOLGALTATAS IGENYLO Kiadas: 01.

Formanyomtatvany Oldal: 14/26

Igényl6 szervezeti egység neve:

Igényl6 szervezeti egység vezetdje:

Ugyintéz6 neve:

Ugyintéz6 elérhet8sége (telefon és e-mail):

Szakmai felel6s neve és elérhet6sége:

A beszerzési igény szerepel a beszerzési tervben: Igen / Nem

Megrendelés targya: Arubeszerzés

Megnevezés Mennyiség Mennyiségi egység | Egységar (Netto, Ft) Osszesen (Ft)

Kotelezettség varhatod 6sszege (becsiilt 6sszeg):

Megrendelés targya: Szolgdltatas

Leiras:

A szerz6dés idGtartama/teljesités hatérideje:
A rendelkezésre allé fedezet Gsszege (nettd):

(Részajanlat-tétel biztositasanak esetén részenként kialén-kiilon)
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A finanszirozas madja:

(Sajat forrds, vagy tdmogatas? Tdmogatasi forrds esetén a projekt neve, azonositdszama, a finanszirozas
formaja (uto-, vagy szallitdi finanszirozas) és a tamogatds intenzitasa)

Fizetési feltételek:

Ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szerepldk (javaslat, adott esetben):

Ajanlattevé neve Székhelye E-mail Fax - és Telefonszam

Amennyiben az eljaras kizdrdlagos, Ugy az eljaras alkalmazasanak indoka:

Megjegyzés:

A beszerzési eljaras lebonyolitasat kezdeményezem:

a kozbeszerzési eljarast kezdeményezd szervezeti egység
vezet@je

A beszerzési eljaras lebonyolitasara az aldbbi eljarasrendet javaslom:

,harom arajanlatos (200 000 Ft folott kotelezs)” []

[

egyszerl megrendelés (200 000 Ft alatt)
A csatolt melléklet/indok alapjan a kizardlagos beszerzés megallapithato []
Keretszerz6dés: van / nincs

Beszerzés helye: kdzponti beszerzés — Egri Campus / igénylés helye szerint torténé beszerzés

Beszerzési és Vagyongazdalkodasi Osztalyvezetd
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Az anyagi fedezet rendelkezésre éll-e: igen / nem

pénziigyi ellenjegyz6

A beszerzési eljaras meginditasat jovahagyom:

kotelezettségvallald
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2. szamu melléklet: Kizarolagossagot megallapito bizottsagi jegyzokonyv
sajat/palyazati forrasbol torténo beszerzéshez

KIZAROLAGOSSAGOT MEGALLAPITO BIZOTTSAGI JEGYZOKONYV Ciadés: 01
. P , adas: 01.
SAJAT / PALYAZATI FORRASBOL TORTENO BESZERZESHEZ !
Formanyomtatvany Oldal: 17/26
Készilt: Eszterhazy Karoly Egyem, .....cccocvvvveveenneee hivatalos helyiségében 20...... .ccccovuns ... napjan.
TArgY: et beszerzése.
projekt azonosité szama: .......... (Amennyiben nem projekt terhére torténik a beszerzés, torlendd!)

Jelen vannak:

név munkakdr/beosztds

beszerzést kezdeményezd
szervezeti egység vezetdje /
projektvezetd

szakmai felel6s

pénziigyi felel6s

beszerzési és vagyongazdalkodasi
osztalyvezetd

Feladat meghatdrozdasa (a feladat meghatarozasa olyan részletezettséggel, amely alapjan szakmailag
és pénziigyileg megalapozott kereskedelmi kérhet be):

A kizardlagossag tényét alatdmasztd indokok (annak ismertetése, hogy a kizardlagossag milyen
indokokon alapul, ezek bizonyitékai felsorolasaval és csatolasaval (pl. jogszabaly, stb.):

A kizardlagossag jelen jegyz6konyvben foglalt indokok és azok bizonyitékai alapjan megallapithatd.

A kizarélagosan megkeresendd ajanlattevé meghatdrozasa:

CEGNEV SZEKHELY
k.m.f.
szervezeti egység szakmai felelGs pénziigyi felelGs beszerzési
vezetd / osztalyvezets
projektvezetd
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3. szami melléklet: Arajanlatkérés minta

ARAJANLATKERES MINTA Kiadds: 01.

Formanyomtatvany Oldal: 18/26

A Beszerzési és Vagyongazdalkoddsi Osztaly szervezeti egység fejléces papirjara kell masolni, azon
kitolteni!

cégnév
név
postacim
fax:

Tisztelt ...........!

Az Eszterhazy Karoly Egyetem (székhely: 3300 Eger, Eszterhdzy tér 1., intézményi azonositd: Fl
10955, addszam: 15834481-2-10) 0/0Z .ccceeervrverencs cimi €s ueeenn.. azonosité szamu projekt (a
tovdbbiakban: pdlydzat/projekt) kapcsolédéan, mint ajanlatkéré ezdton kéri fel ajanlattételre az On
altal képviselt céget, mint ajanlattevét (a tovabbiakban: ajanlattevé) a jelen ajanlatkérési
felhivasban nevezett feladat elvégzésére a felhivasban (és a szerz6dés tervezetben) leirtak szerint,
és az azokban foglaltak figyelembevételével. (sziikség szerint kell megadni)

1. A beszerzés targya és mennyisége:

M(iszaki ismertetés / Feladatleirds: (a feladat meghatarozasa olyan részletezettséggel, amely
alapjan szakmailag és pénzigyileg megalapozott kereskedelmi ajanlat nyujthato be):

2. Ajanlattevé alkalmassaga (annak ismertetése, mely feltételek fennallasa esetén alkalmas az
ajanlattevd a teljesitésre - Igény szerint, egyéb esetben torlendd!):

3. Ateljesités helye (cim):
Eszterhazy Kéroly Egyetem / Campus ............ (Sziikség szerint kell modositani. ElGfordulhat, hogy
nem értelmezhetéd. pl. biztositdsi szerz6dés esetén)

4. A teljesités hatarideje: 20...... ......c........ ... (El6fordulhat, hogy nem értelmezhetd. pl. biztositdsi
szerzddés esetén)

5. Az ellenszolgdltatas teljesitésének feltételei:

Az ellenszolgaltatas teljesitésére a fedezet az ajanlatkéré rendelkezésére all, .........cevereenene..
forrasbol.

Az ajanlatkérd elSleget nem biztosit.

Az ajanlattevd altal az ajanlatban megadott ar a teljesités soran kotottnek tekintendd és semmilyen
korilmények kozott nem valtoztathatd meg. Az ellenérték kiegyenlitésére magyar forintban (HUF)
(sziikség szerint lehet mdodositani), az igazolt teljesitést kovetSen 30 napon (sziikség szerint lehet
modositani) belll banki atutaldssal kerul sor.

Fizetési késedelem esetén az Egyetem a Ptk. 6:155 § (1) bekezdésében foglaltak szerint késedelmi
kamat megfizetésére koteles.
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6.

Az ajanlatok értékelésének szempontja és modszere: legalacsonyabb 0Osszegl

ellenszolgéltatas / Osszességében legelénydsebb ajanlat (Osszességében legelénydsebb ajanlat
valasztasa esetén kotelez6 megadni: részszempontok, sulyszamok, az értékelés soran adhaté
pontszam alsé és fels6 hatarat, értékelés maddszere.)

7.

9.

10.

11.

12.

Az ajanlattételi dokumentacié beérkezésének hatarideje: 20.......................

Az eredményhirdetés varhato id6pontja: 20...... ....cccceevnr e / az ajanlatok bontasat kovetd

napon belil

A kereskedelmi ajanlatnak legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:

— az ajanlattevének a cégkivonatban szerepl6 neve, székhelye, cégjegyzékszama, addszama,
statisztikai szdmjele, bankszdmlaszama, képvisel6 neve, kapcsolattartd neve, elérhetGsége
(cim, telefon, fax, e-mail),

— azajanlat targya

—  nettd ajanlati (egység)ar (Ft) (sziikség szerint lehet mddositani)

— datum

—  cégszer( alairds

Az ajanlattételi dokumentacionak tartalmaznia kell legalabb:

—  Kereskedelmi ajanlat

— Ajanlattételi nyilatkozat

—  Cégkivonat egyszer(i masolata (Ajanlatkéré a www.e-cegjegyzek.hu internetes oldalrdl,
datummal elldtva nyomtatott kivonatot is elfogad.)/Egyéni véllalkozdi igazolvany egyszer(

masolata
—  (Sziikség szerint kiegészithetd, pl.
o referencia kérése: az utébbi 1/2/3 évbél legaldbb ketté/hdrom, egyenként ............... ,- Ft
kéltségvetésli unids projekthez kapcsolddo .................. (beszerzés tdrgya szerinti)

tevékenység feltiintetése
o személyes kbzrem(ikddé tevékenység folytatdsdnak jogosultsagdt igazolé dokumentum
egyszert(i mdsolata)

Az ajanlattételi dokumentaciot az ajanlattevé kizardlag a kovetezé formaban nyujthatja be:
— e-mailben beszkennelve, vagy

—  postai aton, levélben, vagy

—  faxon, vagy

személyesen.

Az ajanlattételi dokumentacio beadasanak helye:

—  postan: ....... ) ereens épllet, ..... iroda ............. igyintéz6 neve, vagy
—  e-mailben: ..., (e-mailcim), vagy

—  faxon: e (fax szam), vagy

—  személyesen: .....ccoceeeeeurene. (cim, éplilet, iroda, tigyintéz6 neve)

Az ajanlat benyujtasa sordn a boritékon vagy az e-mail targyaban kérjik feltlinteti: , Ajanlat” és az
ajanlat targydnak megnevezését.

Az ajanlatnak az ajanlattételi hataridd lejartaig be kell érkeznie.

A Ptk. 6:74.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint Ajanlatkéré fenntartja maganak a jogot, hogy a
versenyeztetési eljards sordan a legkedvez6bb ajanlatot benyujté ajanlattevével szemben a
szerz6dés megkotését megtagadia.
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Beszerzési Szabalyzat
Hatdlyos: 2016. VIII. 24-

Mellékletek:

1. szamu melléklet: Kereskedelmi ajanlat (minta)

2. szamu melléklet: Ajanlattételi nyilatkozat (minta)

3. szamu melléklet (Igény szerint bévithetd, egyéb esetben térlendd!):

Kérem szives visszajelzését abban az esetben is, amennyiben nem kivan ajanlatot tenni.

Egyuttm{kodését megkoszonve, tisztelettel:

p.h.

beszerzési és
vagyongazdalkodasi osztalyvezetd
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Beszerzési Szabalyzat
Hatdlyos: 2016. VIII. 24-

1. szamu melléklet (Az ajanlatkéréshez)

KERESKEDELMI AJANLAT

(Minta)

Az ajanlattevé neve:

Az ajanlattevd székhelye:

Az ajanlattevé levelezési cime (amennyiben eltér a fenti cimtdl):
Az ajanlattevs cégjegyzékszama:

Az ajanlattevs addszama:

Az ajanlattevd statisztikai szamjele:

Az ajanlattevd bankszamlaszama:

Képvisel6 neve:

Kapcsolattartd neve, elérhetdsége (cim, telefon, fax, e-mail cim):

Az ajanlat targya:

Megnevezés Nett6 ajanlati (Ft)

cégszer( alairas
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Beszerzési Szabalyzat
Hatdlyos: 2016. VIII. 24-

2. szamu melléklet (Az ajanlatkéréshez)

AJANLATTETELI NYILATKOZAT

(Minta)

Tisztelt Ajanlatkérg!

Miutan az Onok Ajanlatkérési felhivasat megvizsgaltuk, annak elfogaddsat ezennel visszaigazoljuk. Az
ajanlatkérési felhivas (és a megbizasi/vallalkozasi/szallitasi szerz6dés - Sziikség szerint mddositandd!)
feltételei szerint ajanlatot tesziink a ............... iktatasi szamu ......cccevvieerenene, targyu ajanlatkérésben
foglaltakra.

Ajanlatunk elfogaddsa esetén vallaljuk az ajanlatkérési felhivasban (és a szerz6désben) meghatarozott
feladat ellatasat, tovdbba azt, hogy az altalunk elvégzett szolgaltatdsok megfelelnek a mdszaki
leirdsban meghatdrozottaknak.

Villaljuk, hogy az ajanlattételi hatdridé lejartat kovet6 30 napig terjed6 idGszakra tartjuk az
ajanlatunkat és az addig rank nézve kotelez6 érvényd, valamint ezen iddszak lejarta el6tt barmikor
elfogadhatd.

Az allamhdaztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. térvény 2. § (1) bek. t) pontja és a 41. § (6) bekezdése
értelmében, tovabba az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 50. § (1a) bekezdése, illetGleg a nemzeti vagyonrél sz6lé 2011. évi CXCVI. térvény 3. §
(1) bek. 1. pontja szerint az Ajanlattevé a fent megjelolt jogszabalyhelyeket ismeri és kijelenti, hogy
atlathato szervezetnek mindgsiil.

Nyilatkozom, hogy az altalam képviselt gazdasagi tarsasag/szervezet nem all cs6d- és felszamolasi
eljaras alatt, végelszamolas, egyéb megsziintetési eljards nincs folyamatban, kéztartozasa nincs,
valamint megfelel a rendezett munkatigyi kapcsolatok kévetelményének.

P.H.
cégszer( alairas
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Beszerzési Szabalyzat
Hatdlyos: 2016. VIII. 24-

4. szamu melléklet: Biralati jegyz6konyv sajat/palyazati forrasbol torténo
beszerzéshez

BIRALATI JEGYZOKONYV SAJAT/PALYAZATI FORRASBOL Kiadas: 01
TORTENO BESZERZESHEZ .
Formanyomtatvany Oldal: 23/26
Készlilt: Eszterhdzy Karoly Egyetem, ............c.ccueeuvueeeeen... hivatalos helyiségében 20..... ...
...... NAPjAN.
TArgY: oo beszerzése targyaban benyujtott drajanlatok birdlata.
projekt azonositd SZaMa: .......cccceveeveereerecrersnsnessesnnnnns (Amennyiben nem projekt terhére toérténik a

beszerzés, torlendd!)

Jelen vannak:

név munkakor/beosztas

beszerzést kezdeményez6
szervezeti egység
vezetdje/projektvezetd
szakmai felelGs

pénziigyi felel6s

beszerzési és vagyongazdalkoddsi
osztalyvezet6

Internetes keresés / telefonos megkeresés / e-mailben el6zetes arajanlatkérés / egyéb mddon: .......
(Megfelel6 alahuzandd, illetve kiegészithetd.) késziilt egy piackutatas a becsilt érték meghatarozasa
céljabdl. A piackutatds dokumentumait a szakmai felel6s atadja a bizottsag tagjainak. A piackutatas
dokumentumai jelen jegyz6konyv mellékeltét képezik.

Az elGzetes piackutatds sordn megkeresett ajanlattevék megadllapitasanal értékelendé szempont:
szallitasra/szolgéltatasra valé alkalmassag/helyi beszéllito/referencia (Megfelelé aldhuzandg, illetve
kiegészithetd.).

A fentiekre tekintettel a beszerzés becsiilt értéke: .................. ,- Ft, a megrendelés/szerzdés
teljesitéséhez rendelkezésre all6 anyagi fedezet 6sszege: ........ccoeen..e,- Ft

Ajanlattételre megkeresett ajanlattevéi kor: (cégek felsoroldsay):

SORSZAM CEGNEV SZEKHELY
1.
2.
3.
Az ajanlattételi hatdrid6ig 20........... ..... 0raig ............. (ezt esetenként sziikség szerint modositando)

ajanlat érkezett. A Birald Bizottsag tagjai az ajanlatokat megvizsgaltak és az aldbbiakat allapitottak
meg:
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Beszerzési Szabalyzat
Hatdlyos: 2016. VIII. 24-

az ajanlat
érvényes /
érvénytelen

ajanlati ar

cégnév székhely egyéb elem (nettd)

Az ajanlatok értékelésének szempontjai és moddszere: Osszességében legel6nydsebb ajanlat /
legalacsonyabb ajanlati ar (Megfelel6 aldhldzando, illetve kiegészithetd.).

A Birdlé Bizottsdg javasolja az eljards eredményességének €s a ......iviviiiiecninenecneee e,
nyertességének megallapitasat, a dontés kihirdetését. / A Birdlo Bizottsdg az ajdnlatokat érvényesnek

MINGSIti €S JAVASOLJQ ..o eeseseeeeceeestset e s ee e ajdnlattevével tdrgyalds tartdsdt.

A Biradldé Bizottsag jelen jegyz6konyvvel szakvéleményt és dontési javaslatot ad az eljarast lezard

dontést meghozo ...................... (kbtelezettségvallaldsra jogosult) részére (Targyalads esetén térlendd!).
k.m.f.
szervezeti egység szakmai felel6s pénzigyi felel6s beszerzési
vezets / osztalyvezets
projektvezet6
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Beszerzési Szabalyzat
Hatdlyos: 2016. VIII. 24-

5. szamu melléklet: Dontés beszerzési ajanlati eljaras eredményérol

(felterjesztés)
DONTES BESZERZESI AJANLATI ELJARAS o
. a Kiadas: 01.
EREDMENYEROL
Formanyomtatvany Oldal: 25/26
FELTERJESZTES
az eljarast lezard dontéshozo részére
Tajékoztatjuk, hogy az Eszterhdzy Karoly Egyetem ......cccovorennn. szervezeti egysége Adltal
kezdeményezett ......ccccoveveiiivineenn, beszerzése targyaban lefolytatott eljardsra beérkezett

ajanlatokat a Birdld Bizottsag attekintette, az ajanlattételi felhivasban kozzétett szempontok alapjan
értékelte. Mellékeljik az ajanlatok értékelésérdl készitett birdld bizottsagi jegyz6konyvet.

Az értékelés eredményeként a Birald Bizottsag javasolja a dontéshozé felé, hogy az eljards nyertese
A/AZ e et et st ajanlata legyen.

Kérjik miel6bbi dontését az eljaras eredményére vonatkozdan.

szakmai felel&s

DONTESI HATAROZAT

A Birdlé Bizottsdg javaslatat elfogadom. Az Eszterhdzy Karoly Egyetem altal kezdeményezett
................................................... beszerzése targyaban lefolytatott eljards nyertese:

cégnév székhely ajanlati ar (nettd, Ft)

kotelezettségvallaldsra jogosult személy
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6. szamu melléklet: Beszerzési tervhez adatszolgaltatas (beszerzési
igények, excel file)

7. szamu melléklet: Beszerzési eljarasok nyilvantartasa
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